            20 декабря 2019г.                                                                                              396-П

	Об учетной политике  в части организации бухгалтерского и налогового учета Администрации МО «Город Ивангород»
	


Руководствуясь Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", Приказом  Минфина России от 01.12.2010 № 157н «О применении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений», Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н «О применении Плана счетов бюджетного учета», Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России и другими нормативными документами Администрация МО «Город Ивангород»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об учетной политике Администрации МО «Город Ивангород» для целей ведения бухгалтерского  и налогового учета согласно приложению. 

2. Учетную политику применять с 01 января  2020 и во все последующие отчетные периоды с внесением в установленном порядке необходимых изменений и дополнений. 

3. Довести настоящее постановление до всех подразделений и специалистов  Администрации МО «Город Ивангород».

4. Признать утратившими силу постановление Администрации МО «Город Ивангород» от 19.06.2015г. №188-П «Об учетной политике в части организации бухгалтерского учета Администрации МО «Город Ивангород» на 2015 год».

      5. Контроль над исполнением постановления  оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                            А.В.Соснин

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением Администрации

МО «Город Ивангород»

От 20.12.2019г. №396-П
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Положение

 об учетной политике в части организации бухгалтерского учета Администрации МО «Город Ивангород
 
1. Общие положения
1.1. Учетная политика Администрации МО «Город Ивангород» (далее Администрация) разработана соответствии с требованиями законодательства, в т.ч. бюджетного  законодательства,  Российской Федерации по  ведения бухгалтерского учета и предоставления бухгалтерской (финансовой) отчетности организациями   бюджетной сферы.

1.2. Учетная политика  предназначена для  формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности . 

2. Организация бухгалтерского и налогового учета
2.1. Ведение бухгалтерского учета осуществляется отделом бухгалтерского учета и отчетности (далее ОБУиО).   

ОБУиО ведет учет казенных учреждений. 

Деятельность ОБУиО регламентируется Положением об отделе бухгалтерского учета и отчетности и должностными инструкциями.

2.2. ОБУиО ведет налоговый учет и составляет налоговую отчетность в объеме и по формам, установленным Федеральной налоговой службой, в случаях, когда в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации на Администрацию возложены обязанности налогоплательщика или налогового агента.

Для ведения налогового учета используются данные бухгалтерского учета. 
2.3. Показатели бухгалтерского и налогового учета в Администрации считаются существенными, если их искажение и (или) пропуск может повлиять на экономические решения заинтересованных пользователей, принимаемые на основе отчетной информации. 

Существенной признается сумма показателя, отвечающая одновременно критериям: 

- сумма показателя более 0,5 % от валюты баланса;

- отношение суммы показателя к общему итогу соответствующих данных за отчетный год составляет более 5 %.

2.4. Администрация является администратором доходов, главным распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств.

2.5. В Администрации действуют постоянные комиссии, утвержденные распоряжением Администрации:

- Комиссия по поступлению и выбытию активов;

- Инвентаризационная комиссия.

3. Первичные учетные документы, правила документооборота

3.1. Каждый факт хозяйственной жизни Администрации оформляется первичными учетными документами в момент его совершения, а если это не представляется возможным - непосредственно по его окончании.

При оформлении фактов хозяйственной жизни применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные приказом Министерством финансов Российской Федерации от 30.03.2015 №52н.

В целях упорядочения обработки данных о фактах хозяйственной жизни, принимаемых к отражению на счетах бухгалтерского учета, на основе первичных учетных документов могут составляться сводные учетные документы по формам, утвержденные приказом Министерством финансов Российской Федерации от 30.03.2015 №52н.

Факты хозяйственной жизни, по которым отсутствуют унифицированные формы первичных учетных документов, оформляются самостоятельно разработанными формами документов (приложение 1 к учетной политике) с обязательным указанием реквизитов в соответствии с требованиями, установленными законодательством. 

3.2. К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, оформленные надлежащим образом лицами, ответственными за их оформление. 
3.3. Своевременное и качественное оформление первичных документов, передачу их в установленные сроки для отражения их в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы. 

Главный бухгалтер не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни. 

3.4. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с «Порядком взаимодействия лиц, ответственных за оформление фактов хозяйственной жизни по предоставлению в отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации МО «Город Ивангород», утвержденного отдельным распоряжением Администрации.

3.5. При поступлении документов на иностранном языке осуществляется их построчный перевод на русский язык. 

3.6. Первичные учетные документы, выставленные поставщиком (исполнителем) датой отчетного периода, но поступившие в ОБУиО в месяце (квартале), следующим за отчетным:

до 5 числа – отражаются месяцем их выставления;

5 числа и далее до конца месяца – отражаются месяцем их поступления.

4. Технология обработки учетной информации

4.1. Администрация  ведет бухгалтерский учет с применением программного продукта «1С: Бухгалтерия государственного учреждения». Кроме того, применяется электронный документооборот с Управлением федерального казначейства по Ленинградской области, Комитетом финансов Ленинградской области, Федеральной налоговой службой, Пенсионным фондом Российской Федерации, Фондом социального страхования Российской Федерации.

Месячная, квартальная и годовая бюджетные отчетности об исполнении бюджета составляется и представляется в Комитет финансов Администрации МО «Кингисеппский муниципальный район» с применением программы «Свод-Смарт».

5. События после отчетной даты
5.1. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности администрации. 

5.2. В данные бухгалтерского учета за отчетный год включается информация о существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности администрации и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год (далее – события после отчетной даты).

5.3. Событиями после отчетной даты являются:

· объявление дебитора (кредитора) банкротом, что влечет последующее списание дебиторской (кредиторской) задолженности;

·  получение данных о безнадежности дебиторской задолженности, подтверждающие уже существовавшие риски невозврата, что влечет последующее списание дебиторской задолженности;

· признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его смерть;

· признание факта смерти физического лица, перед которым учреждение имеет кредиторскую задолженность;

· регистрация права собственности на недвижимость ;

· обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение бухгалтерской отчетности;

· пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества учреждения.

5.4. Порядок отражения документов,  поступивших после отчетной даты  зависит от даты поступления документа.

Чтобы учесть первичный документ, поступивший после отчетной даты, могут потребоваться корректировки в регистре учета. Исправлением ошибки это не считается, поскольку без первичного документа операцию нельзя было учесть. Так как другого способа корректировки нет, отразить операцию можете в порядке, аналогичном исправлению ошибок:

- в регистре учета на последний день отчетного периода - если первичный документ поступил до даты подписания или принятия отчетности;

- в регистре учета на текущую дату - если первичный документ поступил после даты подписания или принятия квартальной (месячной) отчетности текущего года;

- в отдельном журнале по прочим операциям, аналогично исправлению ошибок прошлых лет, - если первичный документ поступил после даты подписания или принятия годовой отчетности.

События, которые признали несущественными и не учитывали как событие после отчетной даты, отражаются как текущие операции на дату обнаружения.

6. Рабочий план счетов и регистры бухгалтерского учета
6.1. Отражение операций при ведении бухгалтерского учета осуществляется в соответствии с Рабочим планом счетов бухгалтерского учета Администрации, содержащим применяемые в Администрации  счета для синтетического учета (приложение 2 к учетной политике). 

Структура аналитического учета строится согласно требованиям Инструкции № 162н с детализацией по разделам, подразделам, целевым статьям, видам расходов ведомственной структуры расходов бюджета в соответствии с законом об областном бюджете на текущий финансовый год и плановый период.

Аналитические коды классификации операций сектора государственного управления, включенные в номера счетов бухгалтерского учета, применяются в соответствии с приказом № 209н.

ОБУиО ведется раздельный учет по следующим кодам видов финансового обеспечения (деятельности):

1 - деятельность, осуществляемая за счет средств бюджета (бюджетная деятельность);

3 - средства во временном распоряжении;

Администрация применяет забалансовые счета, утвержденные Инструкцией № 157н.

6.2. Для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской (финансовой) отчетности применяются регистры бухгалтерского учета, предусмотренные Инструкцией № 157н.

Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в электронном виде, а при отсутствии технической возможности – на бумажном носителе. 

По итогам каждого календарного месяца  главная книга, журналы операций , сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 

Инвентарные карточки учета нефинансовых активов (ф. 0504031), инвентарные карточки группового учета нефинансовых активов (ф.0504032) распечатываются на  бумажном носителе при принятии к учету объектов нефинансовых активов  , по мере внесения изменений в учетные данные нефинансовых активов  (о переоценке, модернизации, реконструкции и проч.), при выбытии нефинансовых активов , в других случаях- по мере необходимости.

Оборотная ведомость по нефинансовым активам (ф. 0504035) распечатывается ежеквартально.

        Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (ф. 0504033) распечатывается ежегодно.

7. Исправление ошибок в регистрах бухгалтерского учета
7.1. Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, производится в порядке, установленном Стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

8. Бюджетная отчетность
 

8.1. Бюджетная отчетность составляется ОБУиО на основании данных аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные соответствующими приказами Министерства финансов Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Комитетом финансов Ленинградской области, комитетом финансов Администрации МО «Кингисеппский муниципальный район».

9. Инвентаризация имущества и обязательств
 

9.1. Инвентаризацию активов; имущества, в т.ч. учитываемого на забалансовых счетах; обязательств; иных объектов бухгалтерского учета проводит постоянно действующая Инвентаризационная комиссия, назначенная отдельным распоряжением Администрации. 

 Инвентаризация имущества и обязательств производиться в соответствии с Постановлением Администрации «Об утверждении Положения о постоянно действующей инвентаризационной комиссии и Порядка проведения инвентаризации активов и обязательств в администрации МО «Город Ивангород».

По итогам инвентаризации объекты основных средств имеющие статус «Не соответствует требованиям эксплуатации» и материальных запасов имеющие статусы «ненадлежащего качества», «поврежден», «истек срок хранения» списываются с балансового счета  и учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» в условной оценке «1 рубль» до получения необходимых документов на списание.

В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом администрации.

10. Методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок признания, прекращения признания объектов бухгалтерского учета 
       Для определения оценочной стоимости нефинансовых активов, установления сроков их полезного использования, а также для оформления поступления и выбытия нефинансовых активов создается  постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию нефинансовых активов. Комиссии назначается  отдельным распоряжением администрации.  Работа комиссии осуществляется в соответствии с Положением о работе постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов (приложение 7 к учетной политике) .

10.1. Основные средства

10.1.1. Объекты основных средств принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной (фактической) стоимости. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических затрат в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств.

В случае, если фактические затраты связаны с приобретением нескольких видов объектов основных средств, распределение затрат по объектам основных средств производится пропорционально их стоимости.

Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации,  увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.

10.1.2. Каждому вновь приобретаемому объекту основных средств, кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно, присваивается инвентарный номер, состоящий из 10 знаков, где:

1-й знак – вид деятельности (1-бюджетная);

2-6-й знаки – номер счета бухгалтерского учета (10134, 10136 и т.д.);

7-10-й разряды – порядковый номер. 

9.1.3. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, могут объединяться следующие объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

- мебель для обстановки одного помещения - столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

- компьютерное и периферийное оборудование - системные блоки, мониторы, принтеры, сканеры, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.

10.1.4. Начисление амортизации объектов основных средств производится линейным методом в течение всего срока полезного использования.

10.1.5. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

10.1.6. Объекты основных средств, не имеющие полезного потенциала для обеспечения деятельности Администрации, учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» в условной оценке один объект- один рубль.

10.1.7. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной Комиссией по поступлению и выбытию активов с применением метода рыночных цен. 

10.1.8. Выбытие (списание) основных средств оформляется Актом о списании объектов нефинансовых активов. При передаче нефинансовых активов между Администрацией и учреждениями, организациями, другими контрагентами  оформляется Акт приема-передачи объекта нефинансовых активов. 

10.1.9. Оценка отдельных объектов бухгалтерского учета в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности, осуществляется по справедливой стоимости - в оценке, соответствующей цене, по которой осуществляется переход права собственности на актив между независимыми сторонами сделки, осведомленными о предмете сделки и желающими ее совершить. Справедливая стоимость определяется методом рыночных цен.

10.2. Нематериальные активы

10.2.1. Нематериальные активы принимаются к учету по первоначальной стоимости. 

Отражение в бюджетном учете операций по поступлению объектов нематериальных активов осуществляется на основании решения комиссия по поступлению и выбытию активов, оформленного соответствующим Актом, с указанием стоимости нематериального актива и срока его полезного использования. 

Каждому объекту нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный номер, который сохраняется за ним на весь период его учета.

10.2.2. Начисление амортизации нематериальных активов стоимостью свыше 100 000 рублей производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования и нормами амортизации.

Переоценка нематериальных активов проводится в порядке и в сроки, установленные Правительством Российской Федерации.

10.3. Материальные запасы
10.3.1. Администрация  учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, используемые в его деятельности в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. В составе материальных запасов могут учитываться другие материальные ценности, указанные в Инструкции № 157н. 

Кроме этого к материальным запасам относятся предметы : дыроколы, степлеры, антистеплеры, канцелярские ножницы, медикаменты для аптечек, удлинители (сетевые фильтры), флэш- карты, флаги, приборы учета (воды, тепла), ведра, швабры, грабли, метлы, отвертки . 

10.3.2. Поступление, учет и списание материальных запасов, осуществляется в единицах, указанных в первичных документах,  по фактической  стоимости объектов каждой единицы.  При безвозмездной передаче материальные запасы учитываются по стоимости, указанной в передаточных актах. Если стоимость не определена, то она определяется в соответствии с пунктом 10.4 учетной политики.

10.3.3.  Списание материальных запасов, а также раздаточного материала для проведения мероприятий осуществляется на основании распоряжения о проведении мероприятия,  акта на списание, подписанного постоянно действующей комиссией по поступлению и выбытию активов.

10.3.5. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из:

- их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

- сумм, уплачиваемых Администрацией за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

10.4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

 10.4.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету в соответствии с «Методикой определения стоимости имущества и (или) части имущества, стоимость которых не определена в целях отражения информации на счетах бюджетного (бухгалтерского учета) и в случае отсутствия кадастровой стоимости», утвержденной отдельным распоряжением Администрации.

10.5. Имущество казны. 

       Порядок владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района Ленинградской области» устанавливается  «Положением о порядке управления и распоряжения  муниципальным имуществом муниципального образования «Город Ивангород  Кингисеппского муниципального района Ленинградской  области», который утверждается решением Совета депутатов МО «Город Ивангород».

В составе имущества казны  подлежит учету движимое и недвижимое имущество, нематериальные активы, непроизводственные активы, материальные запасы.

10.5.1. Поступление имущества казны.

     Поступление имущества казны отражается на счетах учета на основании распоряжения (постановления) Администрации с приложением необходимых документов, сформированных  в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

10.5.2. Выбытие имущества казны (списание с баланса) отражается  в следующих случаях:

 1) при  передаче другим организациям; при передаче другому бюджету; при приватизации, при продаже; при  передаче в неоперационную аренду; в других предусмотренных федеральным законом случаях; 

2) при списании (ликвидации)

3) при отчуждении. 

     Имущество казны, переданные в операционную аренду, по договору доверительного управления или на хранение, не выбывает из состава имущества казны.

     Выбытие  имущества казны отражается на счетах учета на основании распоряжения (постановления) Администрации с приложением необходимых документов, сформированных  в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

10.5.3. Амортизация имущества казны отражается в следующем порядке: 

- по объектам нефинансовых активов, включенным в состав муниципальной казны по основанию прекращения права оперативного управления (хозяйственного ведения), амортизация отражается в размере сумм, начисленных последним правообладателем;

- на объекты нефинансовых активов с даты их включения в состав казны амортизация не начисляется.
    Расчет и единовременное начисление суммы амортизации за период нахождения объекта в составе имущества государственной (муниципальной) казны осуществляется учреждением (правообладателем) при принятии к учету объекта.

10.5.4. Особенности учета имущества казны, передаваемого в концессию .

        Имущество переданное в концессию учитываться на счете 1 108 90  Нефинансовые активы, составляющие казну в концессии»  с одновременным отражением на счете 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)».

     Передача и возврат имущества концедента по концессионному соглашению отражается как внутреннее перемещение соответствующих нефинансовых активов на дату подписания сторонами концессионного соглашения и акта приема-передачи.
10.5.5. Передача имущества казны в безвозмездное пользование. 

      При передаче в безвозмездное пользование объекта отражается внутреннее перемещение объекта  в бюджетном учете администрации по сумме балансовой стоимости  с одновременным отражением на забалансовом счете 26 «Имущество переданное в безвозмездное пользование»

     При передаче части здания, если  помещение не будет выделено в отдельный инвентарный объект, информация о его передаче в пользование будет отражена в инвентарной карточке здания, операции по внутреннему перемещению объекта не будут показаны в учете. Отражение на забалансовом счете 26 «Имущество переданное в безвозмездное пользование» будет отражаться в сумме, указанной в акте приема- передачи.

 10.6.Расчеты по доходам

 10.6.1 Администрация является администратором доходов МО «Город Ивангород».

 Администрация  осуществляет контроль за правильностью начисления, полнотой и своевременностью уплаты начисленных доходов, принимает решения о возврате излишне уплаченных платежей и иных поступлений в бюджет МО «Город Ивангород». 

Перечень кодов администрируемых доходов МО «Город Ивангород» утверждается соответствующим распоряжением Администрации. 

Информационный обмен с Управлением Федерального казначейства по Ленинградской области осуществляется в электронном виде с использованием системы электронного документооборота.

Начисление дохода производится :

· Задолженность дебиторов в виде арендных платежей ,  отражается в учете на основании договора на полный срок действия договора. Если договор не имеет срока действия (бессрочный), то задолженность учитывается на срок 3 года.  Начисленные доходы отражаются на счете 1 401 40 «доходы будущих периодов». Доходы будущих периодов переносятся со счета 1 401 40 на доходы текущего финансового года на счет 1 401 10 , в соответствии с установленным договором аренды (имущественного найма) графиком получения арендных платежей.     По истечении отчетного года в первый рабочий день месяца, следующего за отчетным годом, по бессрочным договорам  производится начисление платежей на третий год.

· Задолженность дебиторов по возмещению эксплуатационных и коммунальных расходов (условные арендные платежи) отражаются датой составления акта и счета с отражением данных доходов на счетах: дебет 1 205 35 564 «Расчеты по условным арендным платежам» и кредит счета 1 401 10 135 «Доходы текущего финансового года по условным арендным платежам».

· При передаче имущества на льготных условиях (в том числе безвозмездно) задолженность дебиторов принимается к учету по справедливой стоимости, что означает величину арендных платежей, которые могли бы быть. Задолженность отражается в учете на основании договора на полный срок действия договора. Если договор не имеет срока действия (бессрочный), то задолженность учитывается на срок 3 года..  Начисленные доходы отражаются на счетах: дебет 1 210 05 560 «Расчеты с прочими дебиторами»  кредит 1 401 40 121,  одновременно отражаются расходы будущих периодов (упущенная выгода) : дебет 1 401 50 «расходы будущих периодов»  кредит 1 210 05 660 Расчеты с прочими дебиторами». Ежемесячно с доходов и расходов будущих периодов  на доходы и расходы текущего года равными долями. 

· Задолженность дебиторов в виде доходов по концессионному соглашению отражаются в учете на основании соглашения на полный срок его действия. Начисленные доходы отражаются на счете 1 401 40 «доходы будущих периодов». Доходы будущих периодов переносятся со счета 1 401 40 на доходы текущего финансового года на счет 1 401 10  ежемесячно равными долями.  
·  По дате поступления  денежных средств на лицевой счет Администрации для доходов:

- в виде безвозмездно полученных денежных средств;

- в виде иных аналогичных доходов;

· По дате составления претензии за неисполнение условий контрактов (договоров)  - по доходам в виде штрафов, пеней и (или) иных санкций за нарушение договорных или долговых обязательств, а также в виде сумм возмещения убытков (ущерба). Начисленные доходы отражаются на счете 1 401 40 «доходы будущих периодов». Доходы будущих периодов переносятся на доходы текущего финансового года 1 401 10 при поступлении денежных средств на лицевой счет Администрации. 
· По дате составления акта ликвидации амортизируемого имущества, оформленного в соответствии с требованиями бухгалтерского учета, по доходам в виде полученных материалов или иного имущества при ликвидации выводимого из эксплуатации амортизируемого имущества.

Суммы доходов признаются в бухгалтерском учете в соответствии с документами, подтверждающими право требования, или по факту возникновения права на их получение.

Прекращение признания (выбытия) с балансового (забалансового) учета безнадежной к взысканию задолженности по доходам осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательств по оплате задолженности, права на взыскание задолженности и (или) неопределенность относительно получения экономических выгод или полезного потенциала.

10.6.2. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика.

10.7. Особенности учета отдельных расходов

10.7.1. Администрация  осуществляет функции главного распорядителя бюджетных средств по субсидиям на выполнение муниципального задания муниципальным бюджетным учреждениям, субсидиям на иные цели муниципальным бюджетным учреждениям, субсидии юридическим лицам на возмещение недополученных доходов (возмещение затрат, компенсацию выпадающих доходов) при оказании услуг населению, субсидии на возмещение затрат на опубликование муниципальных нормативных актов. 

Порядок предоставления субсидий и шаблоны соглашений  утверждаются отдельными постановлениями (распоряжениями администрации).

Перечисление субсидий осуществляется на основании заключенных соглашений.  

10.7.3. Начисление расходов по уплате налогов (определение размера налога по итогам завершения налогового периода (месяца, квартала, года), либо определение авансового платежа по налогу осуществляется на основании налоговой декларации, налогового расчета по авансовому платежу. 

Признание обязательства по налоговым платежам осуществляется:

- на основании налогового расчета по авансовым платежам, который является первичным учетным документом. Обязательство принимается к учету в текущем финансовом году с отражением на соответствующих счетах раздела «Санкционирование» за счет плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств) текущего финансового года;

- на основании налоговой декларации, формируемой в финансовом году, следующим за отчетным годом. Обязательство (денежное обязательство) принимается в финансовом году, следующим за отчетным (году формирования налоговой декларации) с отражением на счетах санкционирования обязательств (денежных обязательств), за счет плановых назначений финансового года, в котором сформирована декларация (год признания обязательства). 

10.8. Дебиторская и кредиторская задолженность

10.8.1. Аналитический учет расчетов с контрагентами ведется по дебиторам и кредиторам по каждому обязательству. 

Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов в соответствии с действующим законодательством и иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бюджетного учета, и Налоговым кодексом Российской Федерации.

С забалансового счета задолженность списывается после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной в случае наличия документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи с ликвидацией (смертью) дебитора, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в том числе по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству Российской Федерации. 

         10.8.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредиторами, срок исковой давности по которой истек (3 года), списывается на финансовый результат на основании данных проведенной инвентаризации, письменного обоснования и распоряжения Администрации.  Кредиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения Инвентаризационной комиссии: по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете, по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству, при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) контрагента.

10.9. Расчеты с подотчетными лицами

10.8.1. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются в безналичном порядке. 

    Выдача денежных средств под отчет на хозяйственные и почтовые расходы осуществляется с применением корпоративных карт учреждения.

    Выдача денежных средств на хозяйственные и почтовые  расходы, компенсация документально подтвержденных хозяйственных расходов  производится  работникам, перечисленным в отдельном распоряжении Администрации.

     Денежные средства под отчет выдаваются при отсутствии задолженности по ранее выданным суммам.

10.9.2.Выдача денежных средств на хозяйственные нужды производится в размере, не превышающем  30 000 руб.

10.9.3. Порядок оформления служебных командировок (на территории РФ и за рубеж) и размер возмещения расходов установлен положением о командировании (приложение 3 к учетной политике).

10.9.4. Выдачу денежных средств под отчет на командировочные, хозяйственные и почтовые расходы производить на основании заявления на выдачу аванса (приложение 4 к учетной политике).  

В отдельных случаях глава администрации, на основании заявления материально- ответственного лица (приложение №5 к учетной политике) может дать разрешение на приобретение материальных запасов (услуг) за счет денежных средств материально- ответственного лица, с последующим возмещением расходов.  Возмещение денежных средств сотрудникам за приобретенные товары, услуги производится на основании заявления (приложение № 6 к учетной политике) и авансового отчета ф. 0504049 из «1С:Бухгалтерия государственных учреждений  8».
10.9.5. Срок сдачи подотчетными лицами авансовых отчетов об израсходованных суммах: 

- в течении трех рабочих дней со дня прибытия командированного сотрудника;

- в течении трех рабочих дней со дня приобретения материальных ценностей;

- в последний рабочий день месяца по почтовым расходам.

10.10. Расходы будущих периодов

10.10.1. К расходам будущих периодов (счет 1.401.50) относятся суммы расходов, начисленных в текущем финансовом году, но относящихся к следующим отчетным периодам.

К расходам будущих периодов относятся  расходы, связанные:

-  расходы будущих периодов (упущенная выгода) при учете аренды на льготных условиях (в том числе безвозмездное пользование); 

- с приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

- иными аналогичными расходами.

10.10.2. Учет расходов будущих периодов осуществляется по видам расходов, предусмотренных сметой Администрации, по муниципальным контрактам (договорам), соглашениям.

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно, по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 

В случае, когда в лицензионном договоре срок его действия не определен или определен, как бессрочный, расходы на приобретение  неисключительного права пользования нематериальными активами подлежат отнесению на финансовый результат в течение 5 лет.

10.11. Резервы предстоящих расходов

10.11.1. Для равномерного отнесения расходов на финансовый результат по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения, в Администрации формируются следующие виды резервов предстоящих расходов:
· резерв по претензионным требованиям . Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной Администрации в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае, если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»;

· резерв на предстоящую оплату отпусков и резерв на оплату страховых взносов.  Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков определять ежегодно в последний день года, исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату, предоставленных кадровой службой. Резерв на оплату страховых взносов рассчитывается с учетом методики расчета резерва на оплату отпусков умноженному на  ставку страховых взносов. Для отражения операции на счетах учета оформляется расчет и справка бухгалтера ф. 0504833.
· резерв по взносам на капитальный ремонт. Расходы по взносам на кап. ремонт списываются на основании документов по произведенному кап. ремонту.

· Резерв предстоящих расходов по энергосервисному контракту по условной стоимости, указанной в контракте ( Д-т   1.401.20.223  К -т 1.401.60.223). Списание резерва со счета 1.401.60.223 на счет 1.302.23.730 производится на основании актов.

     Учет осуществляется на счете   1.401.60.000 «Резервы предстоящих       расходов». 
 Величина резервов определяется соответствующим расчетом и является оценочным значением. Размер резервов не ограничен. Период, на который создается резерв, может быть ограничен только сроком исполнения обязательства, в отношении которого создан резерв.

Под сформированные резервы и отложенные обязательства лимиты бюджетных обязательств не предусмотрены.

При необходимости могут быть сформированы другие виды резервов. 

В отношении сформированных резервов предусмотрены следующие ограничения:

- резерв должен использоваться только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан;

- признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва.

Доначисление резервов и отложенных обязательств на отчетную дату отражается обычными проводками, а уменьшение (списание) - методом «Красное сторно».    

10.12. Порядок принятия обязательств
 

10.12.1. Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств .

10.13. Забалансовый учет 

На забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» учет ведется по видам поступлений (выплат) и по дебиторам: задолженность по доходам, задолженность по авансам, задолженность по недостачам.

На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» учет ведется по видам обеспечений: банковские гарантии, поручительства.

Принятие к забалансовому учету осуществляется на основании первичных учетных документов на сумму полученного обеспечения обязательства. Списание с забалансового учета осуществляется после исполнения обязательств, в отношении которых получено обеспечение.

На забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются по балансовой стоимости основные средства стоимостью до 10 000 включительно, находящиеся в эксплуатации.

Выбытие объектов основных средств отражается на основании решения постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов, оформленного соответствующим актом о списании .

11. Внутренний финансовый контроль
 

11.1. Администрация осуществляет внутренний финансовый контроль направленный на:

- соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета Администрацией - как распорядитель бюджетных средств;

- соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета - как администратор доходов бюджета.

 11.2. Положение о внутреннем финансовом контроле, график проведения внутренних проверок утверждается отдельным распоряжением Администрации.

 

 

  

