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В Ивангородской администрации прошло первое 
заседание, посвящённое проведению органи-
зационных мероприятий в честь годовщины  

75-летия Великой Победы над фашистскими захватчи-
ками.

Реклама

Дорогие ивангородцы  
и гости города!
15 февраля, в день вывода войск из Афганистана, состо-

ится митинг и открытие монумента БМП. Приглашаем 
вас принять участие в памятном мероприятии.
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Выбранная тема тронула за душу 
каждого гостя музыкального вече-

ра. Ведь стоит нам только услышать 
какой-нибудь музыкальный фрагмент из 
увиденного ранее кинофильма – и его 
образ сразу всплывает в нашем вооб-
ражении вместе с теми ощущениями, 
которые вызвал этот фильм при первом 
просмотре или с которыми он был связан 
какими-то личными воспоминаниям и.

В исполнении артистов Артема Се-
ренкова, Арины Габран, Софии Зориной, 
Инны Никишиной, Алины Маслюковой, Данилы Пархомен-
ко, Виктории Линдт, Инны Кравченко, Мирослава Чемери-
са, Ирины Агафоновой, Ивана Асташова, Милы Светловой, 
Любови Максимовой, Дианы Брагиной, Людмилы Тихоми-

ровой, Виктории Новиковой, Вадима Пучкова, а также во-
кальных коллективов «Рябинушка» и «Росинка» прозвучали 
известные песни из всеми любимых кинофильмов.

А танцевальные коллективы «Торопыжки», «Забавуш-
ка», «Nice Mix» и хореографические 
коллективы «Эдельвейс» и «Алле-

гро» подарили гостям мероприятия зажигательные и дина-
мичные танцы.

Всё, что происходило на сцене, оказалось так мило 
сердцу зрителей, что они покидали зал ГДК полные при-
ятных впечатлений и в надежде на новую встречу.

Ивангородцы получили массу  
положительных эмоций
9 февраля в городском Доме культуры Ивангорода прошел музыкальный вечер «Любимые песни  
из кинофильмов». Зрители, пришедшие в этот день на концерт, смогли насладиться композициями из 
известных кинофильмов. Песни были настолько узнаваемы и близки, что весь зал дружно подхваты-
вал и подпевал в такт знакомым мелодиям.
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В работе совещания приняли самое активное участие 
глава МО «Город Ивангород» Виктор Михайлович 

Карпенко, глава администрации МО «Город Ивангород» 
Александр Владимирович Соснин, представитель ФСБ 
пограничной службы, а также представители образова-
тельных учреждений, Совета ветеранов, Ивангородского 
культурно-досугового комплекса и руководитель филиала 
ЛОГКУ «Центр социальной защиты населения» Кингисепп-
ского района Елизавета Владимировна Копылова.

В самом начале Александр Соснин призвал всех присутству-
ющих со всей ответственностью отнестись к организации и про-
ведению всех мероприятий в городе, связанных с этой знамена-
тельной датой. Виктор Карпенко рассказал о предварительной 
договоренности об участии в праздничных мероприятиях воен-
нослужащих и боевой техники 6-й общевойсковой армии.

Затем руководитель филиала ЛОГКУ «Центр социальной за-
щиты населения» Кингисеппского района Елизавета Владими-
ровна Копылова рассказала о том, что в Кингисеппском районе 
на данный момент проживает 658 ветеранов Великой Отече-
ственной войны, в том числе 76 ветеранов живут в Ивангороде. 
В этом году по распоряжению Президента Российской Федера-
ции В.В. Путина будут награждены юбилейными медалями все 
участники войны и несовершеннолетние узники, проживающие 
в нашем районе. Выплаты из федерального бюджета участникам 
Великой Отечественной войны будут осуществляться через Пен-
сионный фонд. Дополнительных обращений для данных выплат 
не потребуется, так как все денежные средства поступят на сче-
та ветеранов вместе с пенсиями. Что же касается областных 
выплат, то они будут осуществляться через ЛОГКУ «Центр со-
циальной защиты населения». Установлены они Постановлением 
Ленинградской области № 591.

Выплаты в размере 7000 рублей получат участники и инва-
лиды Великой Отечественной войны, а также лица, работавшие 
на объектах противовоздушной обороны, на строительстве обо-
ронительных сооружений, лица, награжденные знаками блокад-
ного Ленинграда, труженики тыла, бывшие несовершеннолетние 
узники, ветераны боевых действий из числа военнослужащих, в 
том числе и уволенных в запас. Выплаты в размере 4000 рублей 
получат вдовы погибших воинов. Выплаты в размере 3000 руб-
лей получат дети войны – это граждане, родившиеся в период 
с 3 сентября 1927 года по 2 сентября 1945 года.

Все положенные выплаты будут осуществляться в период 
с апреля по 8 мая 2020 года. В это время также будут актуали-
зироваться списки, чтобы не оставить без внимания ни одного 
участника Великой Отечественной войны. Тем гражданам, ко-
торые по каким-либо причинам не попадут в списки до 8 мая 
2020 года, выплаты будут произведены до 1 декабря 2020 года.

ЛОГКУ «Центр социальной защиты населения» Кингисепп-
ского района также осуществляет услуги социального обслужи-
вания, социального такси, услугу «Домой без преград». Услуга 
по оказанию помощи при спуске и подъеме в многоквартирных 
домах и учреждениях социальной сферы и доставке получате-
ля услуг в пределах территории Кингисеппского района с ис-
пользованием мобильного лестничного устройства (ступень-
коход) предоставляется инвалидам, имеющим ограничение 
способности к передвижению и пользующимся техническими 
средствами реабилитации в виде кресел-колясок, а также ин-
валидам (детям-инвалидам), имеющим стойкие нарушения 
опорно-двигательного аппарата. Услуга «Тревожная кнопка», 
представляющая собой оказание помощи в сложных жизненных 
ситуациях с привлечением специализированных служб, предо-
ставляется гражданам пожилого возраста и инвалидам. В слу-
чае, если у граждан возникнут вопросы, они могут обращаться 
по телефону 8 (81375) 2-75-28 или непосредственно по адре-
су г. Кингисепп, ул. Воровского, д. 30.

Как отметила в своем выступлении заместитель главы ад-
министрации МО «Город Ивангород» Марина Вячеславовна Вол-
кова, «очень важно, чтобы никто из данных категорий граждан 
не был забыт. В этом направлении ведется очень кропотливая 
работа. И если кто-то обладает информацией о гражданах, ко-
торых нет в данных списках, администрация Ивангорода гото-
ва прийти на помощь людям, пережившим все тяготы Великой 
Отечественной войны»

В плане подготовки к празднованию 75-й годовщины Вели-
кой Победы начата работа по приведению в порядок и благоу-
стройству захоронений и памятных мест, связанных с Великой 

Отечественной войной. С этого года  
к каждому памятному месту будет 
прикреплено конкретное учрежде-
ние, которое будет отвечать за со-
стояние памятных мест.

Марина Вячеславовна побла-
годарила представителей партии 
«Единая Россия» за ответствен-
ное отношение к подшефному им 
Братскому захоронению советских 
воинов 1941–1945 гг., на котором 
регулярно производится уборка 
территории и необходимые ре-
монтные работы. Как сказала Ма-
рина Волкова, «если у кого-то есть 
желание поучаство вать в данном 
благородном деле по поддержанию порядка в памятных местах, 
то они могут обращаться в администрацию, и сотрудники закре-
пят за ними определенное место».

Глава администрации МО «Город Ивангород» Александр 
С оснин поделился на совещании планами администрации про-
вести ко Дню Победы дополнительные работы по реновации 
главного мемориала. В своем выступлении он подчеркнул, что 
необходимо «сделать его более благоустроенным – это дань 
уважения тем, кто погиб, освобождая Ивангород». Для этого бу-
дут приложены все силы. Руководители Ивангорода также выра-
зили уверенность, что совместно с горожанами будут проведены 
субботники по благоустройству города ко Дню Победы.

Обращаясь к руководителям, которые присутствовали на со-
вещании, Марина Вячеславовна Волкова попросила обратить 
особое внимание на прилегающие территории, чтобы не только 
центр города был красив, но и весь город. «Не надо стесняться 
вносить свою лепту в общий облик нашего города учреждениям, 
организациям и предприятиям. Поверьте, это тоже очень важ-
но», – резюмировал её выступление Александр Соснин.

Ивангородская администрация подала заявку на участие 
во Всероссийской акции «Сад памяти», которая будет проходить 
по всей стране. На данный момент рассматривается подходящее 
место для реализации данного проекта. В рамках Года памяти 
и славы в Ивангороде запланированы различные праздничные 
мероприятия, которые уже стартовали 27 января, в День полного 
снятия блокады Ленинграда. На данный момент уже полным хо-
дом идет подготовка ко Дню защитника Отечества.

Планируется также провести конкурс рисунков, посвящен-
ный Великой Победе. Он уже проходил среди детей – в город-
ских школах, детских садах, художественной школе и в музее. 
Сейчас планируется привлечь к участию в конкурсе и взрослое 
население города. Председатель Совета ветеранов Вера Андре-
евна Пахалуева посоветовала, чтобы в конкурсе рисунков при 
определении победителей руководствовались не только профес-
сионализмом участников, но и желанием участвовать в данном 
конкурсе. Она также предложила провести передвижную выстав-
ку в различных общественных учреждениях Ивангорода.

Для организации всех массовых мероприятий в администра-
ции Ивангорода организован специальный штаб по планирова-
нию всех мероприятий и реализации предложений. Его возглав-
ляет заместитель главы администрации МО «Город Ивангород» 
Марина Вячеславовна Волкова. Как сказал Александр Соснин, 
обращаясь ко всем присутствующим, «ваши предложения при-
нимаются, обсуждаются, и если это возможно технически и фи-
нансово, то мы, конечно, их поддержим».

В Ивангороде будут проходить акции «Письмо ветерану» 
и «Ветеран живет рядом». В Доме культуры и в музыкальной 
школе ко Дню Победы состоятся концерты, в которых примут 
участие творческие коллективы города.

2 мая планируется провести традиционный велопоход на 
Федюнинский плацдарм. В нем примут участие жители города, 
депутаты и молодёжь города Нарвы. 24 апреля в 15:00 в город-
ском Доме культуры пройдёт большое мероприятие по вручению 
юбилейных медалей ветеранам. Тех ветеранов, которые по при-
чине преклонного возраста и болезни не смогут присутствовать, 
поздравят на дому: им вручат медали представители админи-
страции и депутатского корпуса.

9 Мая пройдет массовый спортивный забег, посвященный 
Великой Победе. Как показал прошлый год, в нем с удоволь-
ствием принимали участие как взрослые, так и дети. Основные 
мероприятия в городе пройдут 9 мая: это митинг, спортивные 

соревнования, спуск венков на воду реки Нарвы. Во всех них 
будут участвовать военнослужащие 6-й общевойсковой армии. 
Закончатся все мероприятия праздничным фейерверком.

Председатель Совета ветеранов Ивангорода Вера Андреевна 
Пахалуева предложила открыть в газете «Иван-Город» рубрику 
«Знай и люби свой край», посвященную ветеранам, которые 
здесь жили и воевали. Вера Андреевна также предложила по-
казывать ивангородцам снятый ранее фильм о Великой Отече-
ственной войне и о жителях города, принимавших участие в боях 
за освобождение Ивангорода.

В ивангородских школах пройдут уроки мужества. Предсе-
датель ветеранов пограничной службы полковник Андрей Вла-
димирович Макаров предложил проводить мероприятия под 
названием «Охраняя границу, служим Отечеству». В их рамках 
будут проходить встречи с пограничниками, экскурсии для под-
растающего поколения на военные объекты по охране грани-
цы. Советом ветеранов также будут организованы спортивные 
мероприятия, в которых будут участвовать как молодежь, так 
и ветераны. Пройдут они под названием «Сила, выносливость, 
ловкость». Совместно с нарвскими ветеранами будет организо-
ван шахматный турнир в Нарве, посвященный 75-летию Вели-
кой Победы. Планируется также оказание волонтерской помощи 
одиноким ветеранам, которые по причине возраста и болезней 
прикованы к постели. Им будут на дому оказываться дополни-
тельные медицинские услуги.

Председатель молодежного совета Ивангорода Иван Кри-
ворог рассказал о планах его организации. Активная молодежь 
города будет участвовать во всех акциях и мероприятиях, по-
священных этой памятной дате: «Письмо ветерану», «Письмо 
бойцу», раздача георгиевских ленточек и так далее. Иван также 
сообщил о планах проведения в городе социально значимо-
го мероприятия (семинара) по социальному проектированию. 
Его целью является создание, модернизация или поддержание 
в изменившейся среде материальных или духовных ценностей, 
которые имеют пространственно-временные и ресурсные грани-
цы и воздействие которых на людей считается положительным 
по своему социальному значению. Его проведут специалисты 
Ленинградской области. В рамках данного мероприятия пла-
нируется построить базу данного проекта и реализовать его 
в 2020 году.

Руководитель Ивангородского дома культуры Наталья Влади-
мировна Митлинова рассказала о том, что кроме запланирован-
ных основных мероприятий с 4 по 7 мая в городской библиотеке 
будет транслироваться фильм о Великой Отечественной войне, 
а 7 мая в библиотеке также состоится мероприятие под названи-
ем «Границы нашего подвига».

Многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг (МФЦ) в рамках Года По-
беды планирует оказывать услуги ветеранам на дому. Для 
этого надо позвонить по телефону МФЦ 8-800-500-00-47,  
+7-931-535-16-07. К ветерану домой приедет специалист и 
при необходимости оформит нужные документы.

Заканчивая данное совещание, Александр Соснин отметил, 
что, «учитывая опыт прошлого года, можно сказать, что все ме-
роприятия, приуроченные ко Дню Победы, прошли в Ивангоро-
де на очень высоком организационном уровне: всё было четко 
и хорошо спланировано. Я думаю, что в этом году нужно сделать 
основной акцент на внешнем виде нашего города. А по вопро-
су благоустройства и украшения Ивангорода прошу все службы 
сконцентрироваться именно на этих работах. Придадим нашему 
городу красивый облик. Мы должны сделать всё возможное, что-
бы Ивангород достойно встретил День Великой Победы».

Ивангородская администрация  
мобилизовалась перед Днём Победы
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информация

МИнзДрАВ ПреДуПрежДАет 

Перепись населения 1926 года стала третьей всеобщей 
переписью, прошедшей на территории России. Пер-

вая — 1897 года — прошла в Российской империи, а вторая 
состоялась в 1920 году уже в РСФСР, но из-за продолжав-
шейся Гражданской войны охватила лишь часть страны.

Двадцатые годы можно назвать золотым временем 
отечественной статистики: страна приходила в себя пос ле 
череды войн и революций, и правительство, поставившее 
своей целью индустриальное развитие страны, поощря-
ло проведение различных статистических исследований. 
Именно тогда с легкой руки Ильфа и Петрова в романе 
«Двенадцать стульев» появилось крылатое выражение 
«статистика знает всё». Всесоюзная перепись 1926 года 
планировалась не только как крупное статистическое 
исследование, но и как большое общественное дело. 
На её проведение государство выделило 10 миллионов 
рублей (при курсе 2 рубля за доллар белый хлеб стоил  
22,5 копейки, а средняя зарплата милиционера составляла 
42–44 рубля).

Во время подготовки переписи 1926 года выдающие-
ся статистики Василий Михайловский и Олимпий Квиткин 

выработали научные принципы, которые легли в основу 
последующих переписей населения. Обработка резуль-
татов первой Всесоюзной переписи прошла в рекордные  
сроки: статистикам понадобилось всего 16 месяцев для 
основной разработки и публикации 56 томов данных 
перепис и. И это без применения машин.

Программа переписи 1926 года включала 14 пунктов 
с подпунктами: пол, возраст, национальность, родной 
язык, место рождения, продолжительность проживания 
в месте переписи, брачное состояние, грамотность, физи-
ческие недостатки, положение в занятии и отрасль труда, 
продолжительность безработицы и прежнее занятие (толь-
ко для безработных), источник средств к существованию 
и даже психическое здоровье. Кроме того, в семейной 
карте отмечались состав семьи, продолжительность брака 
и условия жилья.

Много внимания во время переписи 1926 года уде-
лялось вопросам занятости и выяснению источника 
средств к существованию. В отдельную категорию выде-
лили подростков 10–14 лет и фиксировали их занятость 
и род деятельности. В основном подростки оказывали 

помощь родителям в домохозяйствах, но встречались  
и рабочие.

Деклассированные элементы, проживающие на нетру-
довые доходы, также заняли своё место во всесоюзном 
ранжировании. Надо сказать, что в то время они являлись 
сознательными гражданами и в графе «Основная профес-
сия» честно писали «вор-рецидивист» или «проститутка».

«Данные переписи 1926 года стали основой для разра-
ботки первых пятилетних планов развития хозяйства, в ре-
зультате которых наша страна превратилась из сельско-
хозяйственной в индустриальную, вторую после США 
экономику мира», — рассказал Медиаофису Всероссийской 
переписи населения 2020 года директор Института регио-
нальных проблем Дмитрий Журавлев. Он напомнил, что 
в первую пятилетку, с 1928 по 1932 год, в СССР было за-
пущено около трех тысяч заводов. «Без сведений, собран-
ных в ходе переписи населения 1926 года, было бы просто 
непонятно, где размещать эти предприятия и кто будет 
на них работать. Созданный в те годы промышленный по-
тенциал помог нашему народу одержать победу в Великой 
Отечественной войне», — подчеркнул Журавлев.

Статистика знает всё
17 декабря 1926 года началась первая в истории СССР Всесоюзная перепись населения. Р ассказыва-
ем, каким был портрет общества эпохи нэпа, почему статистика попала на страницы «Двенадцати  
стульев» и как результаты переписи 1926 года повлияли на победу в Великой Отечественной войне.

Минздрав россии: «Водкой от коронавируса не спастись»
Употребление спиртного для профилактики заражения новым коронавирусом или просто простуды не поможет, а только 
усилит нагрузку на сердце и может плохо кончиться, предупредил главный нарколог Минздрава Евгений Брюн.

Обнародована процедура выплат для ветеранов к 75-летию Победы
Для получения выплаты ко Дню Победы ветеранам не нужно будет подавать никаких заявлений, сообщи-
ла на совещании вице-премьер Татьяна Голикова. Деньги будут направлены автоматически в апреле -  

мае 2020 года.

Как передает РБК, по словам Голиковой, всего выплаты получат 1,15 млн 
граждан. Она напомнила, что 75 тысяч рублей выплатят участникам и инва-

лидам Великой Отечественной войны, ветеранам из числа жителей блокадного 
Ленинграда, вдовам и вдовцам участников Великой Отечественной войны, войн 
с Финляндией и Японией и бывшим несовершеннолетним узникам фашизма. 
Число этих граждан составляет 537,1 тысячи человек.

Кроме того, 601,4 тысячи человек получат по 50 тысяч рублей. Речь идет 
о ветеранах Великой Отечественной войны из числа тружеников тыла, а также 
о бывших совершеннолетних узниках фашизма. Голикова добавила, что еди-
новременную выплату получат эти категории граждан России, которые живут 
в Эстонии, Латвии и Литве.

Указ о единовременной выплате к юбилею Победы Президент Владимир 
П утин подписал 7 февраля. По словам премьер-министра Михаила Мишустина, 
правительство выделит на это более 71 млрд рублей.

«Это не просто ошибочно – это миф на грани преступной 
мысли. Нагрузка на сердце от простуды и так достаточно 

высока, также врачи говорят поэтому: не идите в баню с про-
студой. И не пейте никакого алкоголя во время простуды, 
гриппа, коронавируса: это нагрузка на сердце, сердце оста-
навливается», – передает слова чиновника «Интерфакс».

Утром 10 февраля в Китае с учетом Гонконга, Тайваня 
и Макао было подтверждено 40 235 случаев заражения но-
вым коронавирусом, вызывающим пневмонию, еще более 
300 – в других странах. Умерли 910 заразившихся, выздоро-
вели 3283. С ообщалось, что тяжелее всего заболевание пере-

носят пожилые люди, а дети и молодежь заражаются реже.  
Центром инфекции считается провинция Хубэй и её столица 
Ухань.

Гендиректор ВОЗ Тедрос Аданом Гебреисус предупредил, 
что отмечены случаи заражения у людей, которые не бывали 
в Китае, и предположил, что пока мы можем видеть только 
верхушку айсберга и распространение инфекции может уско-
риться и расшириться.

В России пока выявлено только два человека с корона-
вирусной инфекцией – в Чите и Тюмени, оба заболевших – 
граждане Китая.



официально 5
30 января 2020 г.                                                                                                  32-П

Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении 
земельного участка, находящегося в собственности МО «Город Ивангород 
Кингисеппского муниципального района Ленинградской области»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года (ред.02.08.2019 г.) № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местно-
го с амоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 года (ред. 30.08.2019 г.) № 42 
«Об утверждении Порядка разработки и утверждении  административных регламентов исполнения государственных функций  (предоставления 
государственных услуг) в Ленинградской области», администрация МО «Город Ивангород»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного 

участка, находящегося в собственности МО «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района Ленинградской области» согласно при-
ложению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации МО «Город Ивангород» от 21.03.2019 года №77-П по предоставлению муници-
пальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в собственности МО «Город Ивангород Кингисеппско-
го муниципального района Ленинградской области».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в средствах массовой информации и размещения на офи-
циальном сайте муниципального образования «Город Ивангород».

4. Отделу по местному самоуправлению и  социальным вопросам администрации МО «Город Ивангород» опубликовать данное постанов-
ление в газете «Иван-Город» и на официальном сайте МО «Город Ивангород» https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html, направить 
в установленный законом срок в контрольно-правовое управление для включения в регистр муниципальных правовых актов Ленинградской 
области, внести в реестр муниципальных услуг МО «Город Ивангород».

5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации МО «Город Ивангород» - начальника 
отдела по экономике, инвестициям, муниципальному имуществу и архитектуре А.Л. Сыровского.

Глава администрации                                                                                                                                                                  А.В.Соснин

Утвержден
постановлением администрации

МО «Город Ивангород»
30.01.2020 №32-П

(приложение)

Административный регламент  
по предоставления муниципальной услуги  «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося  

в собственности муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района Ленинградской области»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица, либо их уполномо-

ченные представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 
(далее - заявители).

1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинградской области в лице администраций муниципальных об-
разований Ленинградской области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную услугу, 
организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее - Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг графиках работы, контактных телефонов и т.д.  (далее - сведения информационного характера), раз-
мещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги;

на сайте МО «Город Ивангород» https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государствен-

ных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в собственности МО «Город Ивангород Кингисеппского муници-

пального района Ленинградской области».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется: администрацией муниципального образования «Город Ивангород Кингисепп-

ского муниципального района Ленинградской области» (далее – орган местного самоуправления, администрация МО «Город Ивангород»); Го-
сударственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (сокращенное наименование - ГБУ ЛО «МФЦ»);

Федеральная налоговая служба;
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.
Заявления на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика 

приема заявителей.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- направление заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем 

границах;
- направление заявителю предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ 

сервитута на кадастровом плане территории;
- направление заявителю подписанных уполномоченным органом экземпляров проекта соглашения об установлении сервитута в случае, 

если заявление предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в случае, предусмотренном п. 4 ст. 39.25 
Земельного кодекса РФ (оформляется по форме согласно Приложению 1 к настоящему Административному регламенту);

- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 (тридцати) календарных дней со дня поступления заявления о за-

ключении соглашения об установлении сервитута в Администрацию (далее – заявление).
2.4.1. В случае установления сервитута в отношении части земельного участка (за исключением случая, предусмотренного пунктом 4 статьи 

39.25 Земельного кодекса Российской Федерации):
- срок направления заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем 

границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на ка-
дастровом плане территории либо постановления Администрации об отказе в установлении сервитута составляет 30 календарных дня со дня 
поступления заявления в Администрацию;

- срок направления подписанного соглашения об установлении сервитута составляет 30 календарных дней со дня поступления уведомления 
заявителя о государственном кадастровом учете части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизи-

тов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, 
в сети Интернет https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html; и в государственной информационной системе «Реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

- заявление о заключении соглашения об установлении сервитута (Приложение № 1 к административному регламенту)
К заявлению прилагаются:
а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя заявителя.
б) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписка из государственного реестра юридических лиц.
в) нотариально заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с за-

конодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
г) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель 

з аявителя.
д) схема границ сервитута на кадастровом плане территории в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отноше-

нии части земельного участка.
е) в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заяви-

телем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного 
лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение 
согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

2.7. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведом-
ственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципаль-
ной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги 
запрашивает следующие документы (сведения):

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН).
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собственной инициативе.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
1)  заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной власти или орган местного самоуправления, который не впра-

ве заключать соглашение об установлении сервитута;
2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами;
3) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием 

или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.

2.11. Муниципальная услуга является бесплатной для всех заявителей.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации:
при личном обращении заявителя - в день поступления заявления;
при направлении заявления почтовой связью - в день поступления заявления;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ (при наличии соглашения) - в день поступления запроса;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день 

поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, 
праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации 
и МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная 
парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств 
инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа 
в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации, а так-
же информацию о режиме ее работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инва-
лидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при по-

лучении муниципальной услуги в интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 

работника для сопровождения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графи-

ческой информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инва-

лида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 

пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на терри-
тории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 

оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими при-
надлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлеж-
ностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;
2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте 

орана, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц ОМСУ, МФЦ при предоставлении услуги;
4) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами ОМСУ при получении муниципальной услуги;
6) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо по-

средством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставле-

ния муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии всту-

пившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ 
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ 
ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения администра-
тивных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги - не более 1 рабочего дня.
2) Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги - не более 14 рабочих дней.
3) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более 2 рабочих 

дней. 
4) Выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 рабочего дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию заявления и документов, предусмотренных 

п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: сотрудник, ответствен-

ный за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и регистрирует их 
в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: сотрудник, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной 

у слуги.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированного заявления и документов должностному 

лицу, ответственному за формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) 

выполнения:
- проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, 

в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование проекта решения по ито-
гам рассмотрения заявления и документов в течение не более 14 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры;

- формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем доку-
ментов, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 (пяти) дней с даты окончания первой 
административной процедуры.

3.1.3.6. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта 
решения.

3.1.3.7. Критерии принятия решения: соответствие/несоответствие заявления и документов требованиям пункта 2.10 административного 
регламента.  

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта уведомления заявителя о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявите-

лем границах;
- подготовка проекта предложения заявителю о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы 

границ сервитута на кадастровом плане территории;
- подготовка проекта соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отноше-

нии всего земельного участка, или в случае, предусмотренном пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса РФ;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления и документов, а также проекта решения сотруднику, 

ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) 

выполнения: рассмотрение, заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом, ответственным за принятие и подписание 
соответствующего решения, в течение не более 2 (двух) рабочих дней с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание 
соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание уведомления заявителя о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем гра-

ницах;
- подписание предложения заявителю о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ 

сервитута на кадастровом плане территории;
- подписание соглашения об установлении сервитута в случае, если заявление предусматривает установление сервитута в отношении всего 

земельного участка, или в случае, предусмотренном пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса РФ;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего решения, являющегося результатом предостав-

ления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: регистрация и направле-

ние результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 рабочего дня.
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3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник канцелярии.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата предоставления муниципальной услуги способом, 

указанным в заявлении.
3.1.6. Заявитель, которому направлено уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение 

о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах, обеспечивает проведение работ, в результате которых обеспечивает-
ся подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного 
участка, в отношении которой устанавливается сервитут, и обращается за осуществлением государственного кадастрового учета указанной 
части земельного участка, за исключением случаев установления сервитута в отношении всего земельного участка, а также случаев, предусмо-
тренных пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса РФ.

3.1.7. В срок не более чем 30 (тридцать) календарных дней со дня представления заявителем в Администрацию уведомления о государ-
ственном кадастровом учете частей земельных участков, в отношении которых устанавливается сервитут, Администрация направляет заявите-
лю подписанное соглашение об установлении сервитута, в трех экземплярах. Заявитель обязан подписать указанное соглашение не позднее 
чем через 30 (тридцать) календарных дней со дня его получения.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ «Об инфор-
мации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистра-
ции в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:
с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на прием в Администрацию заявителю необходимо предварительно оформить 

усиленную квалифицированную электронную подпись (далее - УКЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде 
на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.

3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципальной услуги;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию, - приложить к заявлению электронные 

документы;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью;
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случаях 

если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов установлено требование о нотариаль-
ном свидетельствовании верности их копий);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством;
направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями пун-

кта 3.2.5 автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - 
АИС «Межвед ЛО») производятся автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального 
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномочен-
ным лицом) электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное 
лицо Администрации выполняет следующие действия:

формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), посту-
пивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной 
услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указан-
ным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномочен-
ным лицом) электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должност-
ное лицо Администрации выполняет следующие действия:

формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации, 
в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень до-
кументов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». Прием 
назначается на ближайшую свободную дату и время в соответствии с графиком работы Администрации.

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных 
дней, затем должностное лицо Администрации, наделенное в соответствии с должностным регламентом функциями по приему заявлений и до-
кументов через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. 
В любом из случаев должностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит 
в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет преду-
смотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, за-
тем направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя  
в Администрацию, либо в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме электронных до-
кументов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за пре-
доставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в Админи-
страцию с представлением документов, указанных в пункте 2.6 регламента, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.10 регламента.

3.2.10. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 
результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществля-
ется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах (при наличии соглашения).
3.3.1. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представлен-

ных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) определяет предмет обращения;
б) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического 

лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юри-

дического лица или индивидуального предпринимателя;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым 

уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за 
муниципальной услугой;

е) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет пакет документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 

обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества 
листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
3.3.2. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в филиале ГБУ ЛО «МФЦ» составляет 1 (один) рабочий день.
3.3.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 

лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствую-
щий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных 
заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону 
(с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ, 
если иное не предусмотрено настоящим административным регламентом.

3.3.4. Выдача документов и других исходящих форм осуществляется на основании документов, удостоверяющих личность, под подпись в 
журнале учета выданных заявителям документов.

3.3.5. Передача сопроводительной ведомости неполученных документов и других исходящих форм по истечении 2 (двух) месяцев направля-
ется в Администрацию по реестру невостребованных документов.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за надлежащим исполнением административного регламента осуществляет глава администрации МО «Город Ивангород», 

заместитель главы администрации МО «Город Ивангород», начальник отдела Администрации МО «Город Ивангород».

4.2. Контроль соблюдения специалистами филиалов ГБУ ЛО «МФЦ» последовательности действий, определенных административными 
процедурами, осуществляется директором филиала ГБУ ЛО «МФЦ».

4.3. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками отдела положений настоящего Регламента,   действующего законо-
дательства   и нормативно-правовых актов органа местного самоуправления, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также за принятием решений сотрудниками осуществляет начальник Отдела.

4.4. Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется началь-
ником отдела Администрации МО «Город Ивангород», в виде:

проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;
контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
рассмотрения и анализа отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс предоставления муници-

пальной услуги;
приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предоставлением му-

ниципальной услуги.
4.5. Текущий контроль за регистрацией входящей и исходящей корреспонденции (заявлений о предоставлении муниципальной услуги, обра-

щений о представлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги, ответов должностных лиц органа местного самоуправ-
ления на соответствующие заявления и обращения, а также запросов администрации МО) осуществляет начальник отдела Администрации МО 
«Город Ивангород».

4.6. Для текущего контроля используются сведения, полученные из электронной базы данных, служебной корреспонденции органа местного 
самоуправления, устной и письменной информации должностных лиц органа местного самоуправления.

4.7. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты 
отдела немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения 
административных процедур.

4.8. В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения административных 
процедур, обоснованности и законности совершения действий виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном за-
конодательством Российской Федерации.

4.9. Ответственность должностного лица, ответственного за соблюдение требований настоящих методических рекомендаций по каждой 
административной процедуре или действие (бездействие) при исполнении муниципальной услуги, закрепляется в должностном регламенте 
(или должностной инструкции) сотрудника отдела.

4.10. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами 
осуществляется директорами МФЦ.

4.11. Контроль соблюдения требований настоящих методических рекомендаций в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муни-
ципальной услуги, осуществляется комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностных лиц, органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
у заявител я;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, много-
функционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо наруше-
ние установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального 
центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается:
1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалы, отделы, удаленные рабочие места ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ»;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
по электронной почте в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 
образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в органи-
зации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному 
нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, преду-
смотренных частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

-  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их 
работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы 
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункциональ-
ного центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
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при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах при-
нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся мате-
риалы в органы прокуратуры.

                                                                                                  Приложение 1
к Административному регламенту

Форма заявления
о заключении соглашения об установлении сервитута

(для юридических лиц)

 Исходящий номер, дата  
В Администрацию МО «Город Ивангород
Кингисеппского муниципального района»
Ленинградской области
от _____________________________________________
                                (полное наименование)
Адрес местонахождения ___________________________
________________________________________________
ОГРН/ИНН ______________________________________
Контактный телефон (факс):________________________
Адрес электронной почты:                     
________________________________________________

Заявление N _____ 
о заключении соглашения об установлении сервитута

    Прошу Вас в соответствии со статьей 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации  заключить  соглашение  об  установлении  серви-
тута  в  отношении земельного участка по адресу: ______________________________________________________________________________

                      (адрес земельного участка)
кадастровый номер: ____________________________________________________________________________________________________,
цель установления сервитута ____________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

          (указывается цель установления сервитута)
сроком _______________________________________________________________________________________________________________

    (указывается предполагаемый срок действия сервитута)

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

Наименование Количество листов

_______________________   МП  ________________________________   ________________________________________
              (должность)                                                     (подпись)                                                            (Ф.И.О.)

Действующий(ая) на основании доверенности или договора ___________________________________________________________________
                                                                                                            (реквизиты доверенности или договора)

«____»____________ 20__ г. принял: ________________________________ __________________________________
                                                                                           (подпись)                                                    (Ф.И.О.)

 Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ

Форма заявления 
о заключении соглашения об установлении сервитута 

(для физических лиц)

В Администрацию МО «Город Ивангород»
Кингисеппского муниципального района
Ленинградской области
от ________________________________________

 (Ф.И.О., реквизиты, документа,
  _________________________________________

 удостоверяющего личность)
Адрес: ____________________________________
__________________________________________
Контактный телефон: _______________________
Адрес электронной почты: ___________________
__________________________________________

(Ф.И.О. представителя, действующего  
по доверенности)

Заявление N _____ 
о заключении соглашения об установлении сервитута

    Прошу Вас в соответствии со статьей 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации  заключить  соглашение  об  установлении  серви-
тута  в  отношении земельного участка по адресу: ______________________________________________________________________________

                     (адрес земельного участка)
кадастровый номер: ____________________________________________________________________________________________________,
цель установления сервитута ____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________,

           (указывается цель установления сервитута)
сроком _______________________________________________________________________________________________________________

       (указывается предполагаемый срок действия сервитута)

          Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

Наименование Количество листов

__________________   МП  _______________________   ________________________________________
          (должность)                                (подпись)                                                          (Ф.И.О.)

Действующий(ая) на основании доверенности или договора ___________________________________________________________________
                                                                                                                                     (реквизиты доверенности или договора)

«____»____________ 20__ г. принял: ________________________ _______________________________
                                                                                   (подпись)                                           (Ф.И.О.)

 Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ

Согласие на обработку персональных данных
Я, ___________________________________________________________________________________________________________________,

     (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
в  соответствии  с п. 4 ст. 9 Федерального закона  от  27.07.2006  N 152-ФЗ «О персональных данных», зарегистрирован(а) по адресу:
_____________________________________________________________________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________________________________________________,

(наименование документа, N, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
(Вариант: ____________________________________________________________________________________________________________, 

               (фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)
Зарегистрирован по адресу: ____________________________________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________,

(наименование документа, N, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
Доверенность от «__» ______ _____ г. N ____ (или реквизиты иного документа, подтверждающего полномочия представителя))
в целях ______________________________________________________________________________________________________________

(указать цель обработки данных)
даю согласие _________________________________________________________________________________________________________,

(указать наименование лица, получающего согласие субъекта персональных данных)
находящемуся по адресу: _______________________________________________________________________________________________,
на обработку моих персональных данных, а именно: ________________________________________________________________________,

(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта   персональных   данных),
 то есть  на   совершение   действий, предусмотренных  п.  3  ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных». 
    Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в
письменной форме.
    «__» ______________ ____ г.

Субъект персональных данных:
_______________/____________________
   (подпись)         (Ф.И.О.)

Приложение 2
к Административному регламенту

ТИПОВОЕ СОГЛАШЕНИЕ 
об установлении сервитута

г. ___________________       «__» ___________ ______ г.

Администрация, ОГРН 1037843029498, ИНН 4700000483, адрес местонахождения: ____________________, в лице главы Администра-
ции ____________________, действующего на основании ____________________именуемый в дальнейшем «Сторона-1», с одной сторо-
ны, и ____________________, адрес местонахождения: ____________________, в лице ____________________, именуемое в дальнейшем 
«Сторона-2», далее именуемые вместе «Стороны», на основании ст. 274, 432 Гражданского кодекса Российской Федерации, ст. 23, главы V.3 
Земельного кодекса Российской Федерации, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ
1.1. Сторона-1 в соответствии с условиями Соглашения предоставляет Стороне-2 для ______________________ право ограниченного поль-

зования (сервитут) земельным участком (частью земельного участка) площадью ___________ кв. м, принадлежащим Стороне-1 на праве соб-
ственности, расположенным по адресу: _________________, с кадастровым (учетным) номером ______________, площадью ___________ кв. 
м, сроком на ___________.

1.2. Площадь земельного участка (части земельного участка), обременяемого сервитутом, составляет __________ кв. м.
1.3. Сервитут устанавливается в интересах Стороны-2 для _________________.
1.4. Границы сервитута определены на схеме границ сервитута на кадастровом плане территории, являющейся неотъемлемой частью на-

стоящего Соглашения.
1.5. Сервитут подлежит регистрации в Едином государственном реестре недвижимости в соответствии с действующим законодательством 

<*>.
--------------------------------
<*> В случае установления сервитута в отношении части земельного участка на срок до 3 лет, сервитут не подлежит регистрации в Едином 

государственном реестре недвижимости.
2. ПОРЯДОК ОГРАНИЧЕННОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ
2.1. Сервитут осуществляется Стороной-2 строго в пределах границ, определенных согласно п. 1.4 Соглашения.
2.2. В целях осуществления сервитута Стороне-2 предоставляется право беспрепятственно в любое время суток осуществлять 

__________________.
2.3. Приведенное описание целей использования земельного участка (части земельного участка) является окончательным. Изменение цели 

использования допускается исключительно с согласия Стороны-1.
2.4. Обременение земельного участка (части земельного участка) сервитутом не лишает Сторону-1 прав владения, пользования и рас-

поряжения этой частью или земельным участком в целом. Осуществление сервитута Стороной-2 должно быть наименее обременительным для 
земельного участка Стороны-1, в отношении которого он установлен.

2.5. Сервитут не может быть самостоятельным предметом купли-продажи, залога и не может передаваться каким-либо способом лицам, не 
являющимся Сторонами Соглашения, для обеспечения использования которого сервитут установлен.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
3.1. Сторона-1 обязана:
3.1.1. Предоставлять Стороне-2 возможность осуществлять сервитут в порядке, установленном настоящим Соглашением.
3.1.2. Оказывать Стороне-2 необходимое содействие для установления сервитута на земельном участке.
3.2. Сторона-1 вправе требовать прекращения сервитута ввиду отпадения оснований, по которым он установлен.
3.3. Сторона-2 обязана:
3.3.1. Осуществлять сервитут в порядке, установленном разделом 2 Соглашения.
3.3.2. Своевременно выплачивать Стороне-1 плату за осуществление сервитута по условиям раздела 4 Соглашения.
3.3.3. При наступлении события, указанного в п. 3.2 настоящего соглашения, прекратить осуществление сервитута.
4. РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ ПЛАТЫ ЗА СЕРВИТУТ
4.1. Плату за сервитут земельного участка (части земельного участка) уплачивает Сторона-2 в размере __________ рублей.
Размер платы за сервитут определен на основании _____________________________________________________________________.
4.2. Плата за сервитут перечисляется Стороной-2 в течение двух месяцев с момента подписания Соглашения путем перечисления на счета, 

указанные ниже.
Реквизиты для перечисления платы за сервитут по настоящему Соглашению:
Получатель 
Расчетный счет ________________________
Банк получателя: ______________________
БИК _________________________________
ИНН _________________________________
КПП _________________________________
код ОКТМО ___________________________
КБК (сумма платежа) ___________________
КБК (по перечислению пени) ____________
5. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ СЕРВИТУТА
5.1. До окончания предусмотренного п. 1.1 Соглашения срока установления сервитута действие Соглашения может быть прекращено в 

любое время по соглашению сторон.
5.2. Все изменения и дополнения к Соглашению (в том числе содержащие условия о прекращении сервитута) рассматриваются сторонами 

в месячный срок, оформляются дополнительными соглашениями, подписываются уполномоченными представителями, вступают в силу с мо-
мента подписания.

5.3. По требованию Стороны-1 сервитут может быть прекращен ввиду прекращения оснований, по которым он был установлен.
5.4. В случаях когда земельный участок в результате обременения сервитутом не может использоваться в соответствии с целевым назначе-

нием участка, Сторона-1 вправе требовать прекращения сервитута в судебном порядке.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по условиям настоящего соглашения Стороны несут ответственность в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. В случае нарушения Стороной-2 сроков по внесению платы за осуществление сервитута Сторона-2 уплачивает Стороне-1 пени в разме-

ре одной трехсотой ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты пени, от неуплаченной 
суммы за каждый день просрочки.

6.3. В случае нарушения Стороной-1 порядка предоставления в пользование земельного участка, а равно ограничение доступа к части 
земельного участка, обремененного сервитутом, Сторона-1 уплачивает Стороне-2 пени в размере одной трехсотой ставки рефинансирования 
Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты пени, от установленной платы за сервитут, за каждый день наруше-
ния обязательств.

7. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ СПОРОВ
7.1. Стороны договорились принимать все меры к разрешению разногласий между ними путем переговоров.
7.2. В случае если Стороны не достигли взаимного согласия, споры, возникающие при исполнении настоящего Соглашения, рассматривают-

ся в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в судебном порядке.
8. ФОРС-МАЖОР
8.1. Сторона освобождается от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Соглашению, если 

докажет, что надлежащее исполнение оказалось невозможным вследствие обстоятельств непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и не-
предотвратимых при настоящих условиях обстоятельств.

8.2. При наступлении обстоятельств, указанных в п. 8.1, каждая сторона должна без промедления известить об этом в письменном виде 
другую сторону.

8.3. В случаях наступления обстоятельств, предусмотренных в п. 8.1, срок выполнения стороной обязательств по настоящему соглашению 
отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.

8.4. Если наступившие обстоятельства, перечисленные в п. 8.1, и их последствия продолжают действовать более 2 месяцев, стороны прово-
дят дополнительные переговоры для выявления приемлемых альтернативных способов исполнения настоящего Соглашения.

9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ
9.1. Соглашение составлено в ___ экземплярах, имеющих равную юридическую силу, из которых один экземпляр хранится у Стороны-1, 

один - у Стороны-2.
9.2. Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории.
10. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
Сторона-1:     Сторона-2:
Администрация  
Адрес: ______________________
ИНН 
КПП 
ОГРН 
Телефон: ___________________
Факс: ______________________  
11. ПОДПИСИ СТОРОН:
Сторона-1      Сторона-2
Глава Администрации
_____________/________________/
М.П.  
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31 января 2020 г.                                                                                                                                          34-П

Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование 
земель или земельного участка, без предоставления земельного 
участка и установления сервитутов в целях, предусмотренных 
пунктом 1 статьи 39.34  Земельного кодекса Российской Федерации»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года (ред.02.08.2019 г.) №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 года (ред. 30.08.2019 г.) №42 «Об утверждении 
Порядка разработки и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций  (предоставления государственных 
услуг) в Ленинградской области», администрация МО «Город Ивангород»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или 

земельного участка, без предоставления земельного участка и установления сервитутов в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 
Земельного кодекса Российской Федерации» (согласно приложению).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации МО «Город Ивангород» от 21.03.2019 года №74-П по предоставлению муници-
пальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка, без предоставления земельного участка и установле-
ния сервитутов в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в средствах массовой информации и размещения на 
официальном сайте муниципального образования «Город Ивангород».

4. Отделу по местному самоуправлению и  социальным вопросам администрации МО «Город Ивангород» опубликовать данное постановле-
ние в газете «Иван-Город» и на официальном сайте МО «Город Ивангород», направить в установленный законом срок в контрольно-правовое 
управление для включения в регистр муниципальных правовых актов Ленинградской области, внести в реестр муниципальных услуг МО «Город 
Ивангород»

5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации МО «Город Ивангород» - начальника 
отдела по экономике, инвестициям, муниципальному имуществу и архитектуре А.Л. Сыровского.

Глава администрации                _____________________________________________                                                       А.В. Соснин

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации

МО «Город Ивангород» 
От 31.01.2020г. №34-П

приложение
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка,  
без предоставления земельного участка и установления сервитутов в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34  

Земельного кодекса Российской Федерации»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица, либо их уполномо-

ченные представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 
(далее - заявители).

1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинградской области в лице администраций муниципальных об-
разований Ленинградской области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную услугу, 
организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее - Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг графиках работы, контактных телефонов и т.д.  (далее - сведения информационного характера), раз-
мещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги;

на сайте МО «Город Ивангород» https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государствен-

ных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга: «Выдача разрешений на использование земель или земельного участка, без предоставления земельного участка 

и установления сервитутов в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется: администрацией муниципального образования «Город Ивангород Кингисепп-

ского муниципального района Ленинградской области» (далее – орган местного самоуправления, администрация МО «Город Ивангород»); Го-
сударственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (сокращенное наименование - ГБУ ЛО «МФЦ»);

Федеральная налоговая служба;
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.
Заявления на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика 

приема заявителей.
2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать:
- от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с об-

ращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

настоящим Административным регламентом;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-

ными правовыми актами субъектов Российской Федерации находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- постановление на использование земель или земельного участка, без предоставления земельного участка и установления сервитутов 

(далее - разрешение);
- письмо об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, без предоставления земельного участка и уста-

новления сервитутов (далее – отказ в выдаче разрешения).
2.5. Решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения принимается органом местного самоуправления в течение 25 (двадцати пяти) 

дней со дня поступления заявления и в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия указанного решения направляется заявителю заказным 
письмом с приложением представленных им документов.

В случае подачи заявителем документов через многофункциональный центр срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня 
передачи многофункциональным центром полного пакета документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, в Администрацию.

2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 

и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в 
сети Интернет https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html; и в государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.7.1. заявление о выдаче разрешения;
2.7.2. копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия пред-

ставителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;
2.7.3. схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием 

координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использова-
нием системы координат, применяемой при ведении единого государственного реестра недвижимости).

2.8. К заявлению могут быть приложены следующие документы:
2.8.1. выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
2.8.2. копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр;
2.8.3. иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 

1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.9. В случае если указанные в п. 2.8. настоящего регламента, документы не представлены заявителем, такие документы запрашиваются 

администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
2.10. заявление о выдаче разрешения, должно содержать:
а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, 

если заявление подается физическим лицом;
б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином 

государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;
в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, 

если заявление подается представителем заявителя;
г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
д) предполагаемые цели использования земель или земельных участков в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Рос-

сийской Федерации;
е) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;
ж) срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса 

Российской Федерации).
з) способ получения результата рассмотрения заявления.
2.11. Заявители направляют документы в орган местного самоуправления почтой либо лично подают в  отдел администрации, также заяви-

тели могут подать документы, при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии - посредством МФЦ, с момента технической 
реализации  муниципальной услуги на ПГУ ЛО - через ПГУ ЛО.

2.12. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является наличие хотя бы 
одного из следующих оснований:

2.12.1. заявление подано в орган местного самоуправления, неуполномоченный на его рассмотрение;
2.12.2. с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;
2.12.3. заявление не содержит сведения, указанные в подпункте 2.10. настоящего Административного регламента;
2.12.4. в заявлении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, 

а также членов его семьи;
2.12.5. текст заявления не поддается прочтению или не подписан уполномоченным лицом;
2.12.6. к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.7. настоящего Административного регламента;
2.12.7. документы имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, серьезные по-

вреждения, не позволяющие однозначно истолковать содержание документов;
2.12.8. заявление, поданное в электронном виде, не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего за-

конодательства либо не подтверждена ее подлинность.
2.13. Основаниями для отказа в выдаче разрешений на использование земель или земельного участка и установления сервитута в целях, 

предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного Кодекса Российской Федерации:
- заявление не соответствует установленным подпунктом 2.10. настоящего Административного регламента требованиям;
- заявитель не соответствует требованиям, указанным в пункте 1.12 настоящего Административного регламента;
-  предоставление заявителем недостоверных сведений;
- подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 2.7 настоящего Административного регламента.
- в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотрен-

ные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса РФ;
- земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.
2.13.1. Оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
2.14. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
2.15. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги – 15 (пятнадцать) минут.
2.16. Срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 (пятнадцать) минут.
2.17. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ – не более 15 (пятнадцати) минут, при 

получении результата - не более 15 (пятнадцати) минут.
2.18. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
- в случае личного обращения заявителя заявление регистрируется в день обращения;
- в случае поступления документов по почте заявление регистрируется в течение 3 (трех) дней со дня поступления.
2.19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2.19.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях органа местного 
самоуправления Ленинградской области (далее - ОМСУ) или в МФЦ.

2.19.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 (десяти) процентов мест (но не менее одного места) для парковки специ-
альных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для 
парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается 
бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.19.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам.

2.19.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными табличками (вывесками), содержащие информацию 
о режиме его работы.

2.19.5. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, санитарно-техническими 
комнатами (доступными для инвалидов).

2.19.6. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников ОМСУ (организации, МФЦ) для преодоления барье-
ров, возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами.

2.19.7. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов для 
вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.19.8. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг, 
знаков, выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.19.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки – поводыря и устройств для передвижения инва-
лида (костылей, ходунков).

2.19.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на терри-
тории Российской Федерации.      

2.19.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 
2.19.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) 

для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.20. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностя-
ми для написания письменных обращений.

2.21. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;
2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
3) режим работы ОМСУ, обеспечивающий возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение 

рабочего времени;
4) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте 

органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;
5) обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ, в форме элек-

тронного документа на ПГУ ЛО, а также получить результат;
6) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с исполь-

зованием ПГУ ЛО.
2.21.1. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, мест для парковки 

специальных автотранспортных средств инвалидов;
2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформ-

лении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении им других необходимых для получения муниципальной 
услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

4) наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников организации для преодоления барьеров, ме-
шающих получению услуг наравне с другими лицами.

2.22. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц ОМСУ, МФЦ при предоставлении услуги;
4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 
5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами ОМСУ при получении муниципальной услуги;
6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, поданных в установленном порядке.
2.23. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения 

Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ») 
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и органом местного самоуправления. Предоставление 
муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и 
иным МФЦ.

2.23.1. К целевым показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
- количество документов, которые заявителю необходимо представить в целях получения муниципальной услуги;
- минимальное количество непосредственных обращений заявителя в различные организации в целях получения муниципальной услуги.
2.23.2. К непосредственным показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и органом местного са-

моуправления, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
2.24. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ:
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после вступления в силу соглашения о взаимодействии.
2.24.1. МФЦ осуществляет:
- взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ленин-

градской области, органами местного самоуправления Ленинградской области и организациями, участвующими в предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг в рамках заключенных соглашений о взаимодействии;

- информирование граждан и организаций по вопросам предоставления государственных и муниципальных услуг;
- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг либо являющихся результатом 

предоставления муниципальных услуг;
- обработку персональных данных, связанных с предоставлением государственных и муниципальных услуг.
2.24.2. В случае подачи документов в орган местного самоуправления посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием докумен-

тов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
- определяет предмет обращения;
- проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
- проводит проверку правильности заполнения запроса и соответствия представленных документов требованиям, указанным в пунктах 2.10, 

2.12. – 2.12.8. настоящего Административного регламента;
- осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым 

уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за 
муниципальной услугой;

- заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);
- направляет копии документов и реестр документов в орган местного самоуправления:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в течение 1 (одного) рабочего дня со дня обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 (трех) рабочих дней 

со дня обращения заявителя в МФЦ, посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, коли-
чества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

2.24.3. При обнаружении несоответствия документов требованиям, указанным в пунктах 2.12. – 2.12.8. настоящего Административного ре-
гламента, специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, возвращает их заявителю для устранения выявленных недостатков.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо 

органа местного самоуправления, ответственное за подготовку ответа по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, 
направляет необходимые документы (справки, письма, решения и др.) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю 
услуги;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 (трех) дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю 
услуги, но не позднее 2 (двух) рабочих дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от органа местного самоуправления по результатам рассмотрения 
представленных заявителем документов, в день их получения от органа местного самоуправления сообщает заявителю о принятом решении 
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по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ, если иное не предусмотре-
но в разделе II настоящего Административного регламента.

2.25. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
2.25.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде, в том числе предоставления возможности подачи электрон-

ных документов на ПГУ ЛО.
Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги на ПГУ ЛО.
Деятельность ПГУ ЛО по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг».

2.25.1.1. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

2.25.1.2. муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО следующими способами: 
с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию. 
2.25.1.3. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в Администрацию заявителю необходимо предварительно офор-

мить усиленную квалифицированную электронную подпись (далее – ЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде 
на ПГУ ЛО. 

2.25.1.4. Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ПГУ ЛО  заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию – приложить к заявлению электронные 

документы;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью; 
- приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случае, 

если требуется представление документов, заверенных нотариально);
- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством.
направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЛО. 
2.25.1.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО в соответствии с требованиями пункта 4 или 5 авто-

матизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС «Межвед 
ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО. 

2.25.1.6.  При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  
электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Адми-
нистрации выполняет следующие действия: 

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с 
должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представ-
ленных для рассмотрения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет преду-
смотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указан-
ным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

2.25.1.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) 
электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Ад-
министрации выполняет следующие действия:

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с 
должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представ-
ленных для рассмотрения;

формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации, 
в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень до-
кументов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». 

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 (тридцати) 
дней, затем должностное лицо Администрации, наделенное, в соответствии с должностным регламентом, функциями по приему заявлений и 
документов через ПГУ ЛО переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. 
В любом из случаев должностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит 
в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет преду-
смотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем 
направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо 
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего реше-
ние, в личный кабинет ПГУ.

2.25.1.8. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.7.настоящего Административного регламента, и отвечающих требо-
ваниям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной 
подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО. 

В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  электронное заявление и документы не заверены усиленной квали-
фицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в 
Администрацию с предоставлением документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, и отсутствия оснований, 
указанных в пунктах 2.12. – 2.12.8. настоящего Административного регламента.

2.25.1.9. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ по требованию заявителя направляет результат предо-
ставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, 
принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую не-
обходимость).

3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
3.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Рос-

сийской Федерации не предусмотрено.
4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
4.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов;
- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов;
- принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения;
- направление копии разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного зе-

мельного надзора.
4.2. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.7. 

настоящего Административного регламента.
4.2.1. Прием документов осуществляется работником, ответственным за прием документов, поступающих в Администрацию, в день посту-

пления документов с последующим представлением главе Администрации для резолюции.
4.2.2. Гражданину выдается расписка в получении заявления и документов.
4.2.3. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений, осуществляет регистрацию заявления и документов в течение 3 (трех) 

дней с момента его поступления.
4.2.4. Прием и первичная обработка заявлений, поступивших в электронном виде через Портал, состоит в проверке подлинности электрон-

ной подписи через установленный федеральный информационный ресурс, ее соответствия требованиям действующего законодательства, 
полноты информации, содержащейся в заявлении, необходимой для его исполнения.

4.2.5. В случае если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде не подписано электронной подписью в соответствии 
с требованиями действующего законодательства либо электронная подпись не подтверждена, заявителю направляется уведомление об отказе 
в приеме документов.

4.2.6. В случае если заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы подписаны элек-
тронной подписью, в соответствии с требованиями действующего законодательства, и электронная подпись подтверждена, документы распеча-
тываются, регистрируются и передаются на рассмотрение уполномоченному лицу.

4.3. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту отдела администрации, ответственному за 
рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, зарегистрированного заявления с документами о предоставлении муниципальной 
услуги.

4.3.1. В случае если заявление и приложенные к нему документы не соответствуют положениям пунктов 2.12. – 2.12.8. настоящего Админи-
стративного регламента, специалист принимает решение о возврате заявления.

Специалист готовит проект уведомления о возврате заявления и документов с указанием причин возврата заявления. Подписанное главой 
Администрации или его заместителем уведомление (письмо) о возврате заявления и документов регистрируется в журнале исходящей корре-
спонденции.

Специалист осуществляет передачу подписанного уведомления о возврате заявления и документов (с приложением документов к письму) 
заявителю лично, по почте по адресу, указанному в заявлении на предоставление муниципальной услуги, или по электронной почте либо на-
правляет в МФЦ. В случае получения документов лично заявитель на копиях проставляет отметку о получении документов с указанием даты 
получения документов и расшифровкой подписи лица, получившего документы.

4.3.2. В случае если заявление и приложенные к нему документы соответствуют положениям пунктов 2.12.–2.12.8. настоящего Админи-
стративного регламента, специалист направляет соответствующие запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и 
подведомственные им подразделения и организации о предоставлении необходимых сведений и документов в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.

4.3.3. Результатом административной процедуры является направление заявителю уведомления о возврате заявления и документов или 
направление запроса в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

4.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры - не более 5 (пяти) дней с момента регистрации заявления на получе-
ние муниципальной услуги.

4.4. Не позднее 3 (трех) дней, следующих за днем поступления запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия документов, специалист направляет заявление и прилагаемые к нему документы специалисту, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги.

4.4.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги не позднее 25 (двадцати пяти) дней со дня поступления за-
явления в орган местного самоуправления, рассматривает заявление и приложенные документы, и принимает решение о выдаче разрешения 
на использование земель или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и 
установления сервитутов, или решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, без предоставления земельного участка и установления сервитутов.

4.4.2. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13. настоящего Администра-
тивного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку мотивированного решения 
об отказе в выдаче разрешения, с указанием причин принятого решения.

4.4.3. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  специалист обеспечивает подготовку проекта раз-
решения.

4.4.4. Подготовленный проект постановления, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается главой Адми-
нистрации и регистрируется в установленном порядке.

4.4.5. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя посредством телефонной связи о ре-
зультате предоставления муниципальной услуги и возможности получения результата предоставления муниципальной услуги, или направляет 
результат предоставления муниципальной услуги в письменной форме в порядке, установленном Административным регламентом.

Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в соответствии со способом, указанным в заявлении.
4.5. В течение 10 (десяти) рабочих дней со дня выдачи разрешения орган местного самоуправления направляет копию этого разрешения с 

приложением схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории в феде-
ральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.

5. Формы контроля за исполнением административного регламента
5.1. Контроль за надлежащим исполнением административного регламента осуществляет глава администрации МО «Город Ивангород», 

заместитель главы администрации МО «Город Ивангород», начальник отдела администрации МО «Город Ивангород».
5.2. Контроль соблюдения специалистами филиалов ГБУ ЛО «МФЦ» последовательности действий, определенных административными 

процедурами, осуществляется директором филиала ГБУ ЛО «МФЦ».
5.3. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками отдела положений настоящего Регламента,   действующего законо-

дательства   и нормативно-правовых актов органа местного самоуправления, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также за принятием решений сотрудниками осуществляет начальник отдела.

5.4. Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется началь-
ник отдела администрации МО «Город Ивангород», в виде:

- проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;
- контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
- проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
- контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
- рассмотрения и анализа отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс предоставления муници-

пальной услуги;
- приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предоставлением 

муниципальной услуги.
5.5. Текущий контроль за регистрацией входящей и исходящей корреспонденции (заявлений о предоставлении муниципальной услуги, обра-

щений о представлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги, ответов должностных лиц отдела на соответствующие 
заявления и обращения, а также запросов администрации МО осуществляет начальник отдела.

5.6. Для текущего контроля используются сведения, полученные из электронной базы данных, служебной корреспонденции органа местного 
самоуправления, устной и письменной информации должностных лиц органа местного самоуправления.

5.7.   О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты 
отдела немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения 
административных процедур.

5.8.  В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения административных 
процедур, обоснованности и законности совершения действий виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном за-
конодательством Российской Федерации.

5.9.  Ответственность должностного лица, ответственного за соблюдение требований Административного регламента по каждой админи-
стративной процедуре или действие (бездействие) при исполнении муниципальной услуги, закрепляется в должностном регламенте (или долж-
ностной инструкции) сотрудника органа местного самоуправления.

5.10. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, 
осуществляется директорами МФЦ.

5.11. Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении 
муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностных лиц, органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг

6.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
у заявител я;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, много-
функционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо наруше-
ние установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального 
центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

6.3. Жалоба подается:
1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалы, отделы, удаленные рабочие места ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ»;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
по электронной почте в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 
образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в органи-
зации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному 
нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, преду-
смотренных частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

-  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их 
работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы 
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

6.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункциональ-
ного центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
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- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в течение 1 рабочего дня со дня обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 

обращения заявителя в МФЦ, посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества 
листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

2.24.3. При обнаружении несоответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.7 настоящего административного регламента, 
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, возвращает их заявителю для устранения выявленных недостатков.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо 

органа местного самоуправления, ответственное за подготовку ответа по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, 
направляет необходимые документы (справки, письма, решения и др.) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего (рабочих) дня (дней) со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю услуги;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги, 
но не позднее 2 дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от органа местного самоуправления по результатам рассмотрения 
представленных заявителем документов, в день их получения от органа местного самоуправления сообщает заявителю о принятом решении по 
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ, если иное не предусмотрено 
в разделе 2 настоящего регламента.

2.25. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
Деятельность ЕПГУ и ПГУ ЛО по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным за-

коном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.25.1. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации 

в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 
2.25.2. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ или ПГУ ЛО с обязательной личной явкой на прием в орган местного са-

моуправления
2.25.3. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению отсканированные образы документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- направить пакет электронных документов в орган местного самоуправления посредством функционала ЕПГУ. 
2.25.4. Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;
приложить к заявлению отсканированные образы документов, необходимых для получения услуги;
если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в орган местного самоуправления - заверение пакета электронных 

документов квалифицированной ЭП не требуется;
направить пакет электронных документов в орган местного самоуправления посредством функционала ПГУ ЛО. 
2.25.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ автоматизированной информационной 

системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая 
регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в 
личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

2.25.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если заявитель не подписывает заявление квалифицированной 
ЭП, либо через ЕПГУ, специалист органа местного самоуправления выполняет следующие действия:

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, и передает ответственному специалисту органа местного са-
моуправления наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему 
заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;

формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес органа местного 
самоуправления в который необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения 
и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на 
прием». 

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных 
дней, затем специалист органа местного самоуправления, наделенный в соответствии с должностным регламентом функциями по приему за-
явлений и документов через ПГУ ЛО или ЕПГУ переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

В случае, если заявитель явился на прием в указанное время, он обслуживается строго в это время. В случае, если заявитель явился позже, 
он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев ответственный специалист органа местного самоуправления ведущий прием, 
отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

Специалист органа местного самоуправления уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, 
затем направляет документ почтой либо выдает его при личном обращении заявителя.

2.25.7. В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены квалифициро-
ванной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в орган местного самоуправле-
ния с предоставлением документов, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента, и отвечающих требованиям, указан-
ным в пункте 2.7. настоящего административного регламента.

3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
3.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Рос-

сийской Федерации не предусмотрено.
4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
4.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
Прием и регистрация документов – в течении 1 (одного) рабочего дня.
Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги - 10 (десять) рабочих дней.
Уведомление заявителя о принятом решении - 5 (пять) рабочих дней.
4.2. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является обращение заявителя в орган 

местного самоуправления с заявлением и документами, необходимыми в соответствии с законодательными или иными нормативными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.

4.3. Прием заявления и приложенных к нему документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами ответ-
ственного структурного подразделения органа местного самоуправления (далее – специалист отдела), специалистами МФЦ.

4.4. Специалист, ответственный за прием документов осуществляет действия в следующей последовательности:
- принимает у заявителя документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.10 настоящего 

административного регламента;
- проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с пунктом 2.10 настоящего административного регламента;
- при установлении фактов отсутствия необходимых документов либо несоответствия представленных документов требованиям, указанным 

в настоящем административном регламенте, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления ему муниципальной услуги, 
объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах.

В случае несогласия заявителя с указанным предложением специалист отдела городского хозяйства и муниципального имущества обязан 
принять заявление.

4.5. Документы, поступившие в орган местного самоуправления почтой, рассматриваются в указанном выше порядке.
4.6. Результатом административной процедуры является подготовка муниципального правового акта о предоставлении земельного участ-

ка в постоянное (бессрочное) пользование или уведомление об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) 
пользовани е.

4.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - регистрация муниципального правового акта о предоставле-
нии земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или уведомления об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное 
(бессрочное) пользование.

4.8. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является регистрация муниципального 
правового акта о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование земельным участком или уведомления об отказе 
в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользования.

4.9. В течение дня после принятия соответствующего решения специалист отдела органа местного самоуправления информирует заявителя 
о времени и месте получения конечного результата предоставления муниципальной услуги:

- постановление о предоставлении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;
- уведомления об отказе в предоставлении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.
4.10. В случае неявки заявителя для получения результата предоставления услуги в течение 5 (пяти) рабочих дней после подписания главой 

администрации МО или лицом, которое глава администрации МО наделил правом подписания муниципального правового акта, специалисты 
отдела направляют результат предоставления услуги заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении.

4.11. Результатом административной процедуры является вручение подготовленных документов о принятом решении.
4.12. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - при явке заявителя для получения подготовленных докумен-

тов вручение результата предоставления муниципальной услуги под роспись, при неявке - направление почтовым отправлением с уведомле-
нием.

4.13. Способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе через МФЦ и в электронной форме.
Информирование заявителя осуществляется в письменном виде путем почтовых отправлений либо по электронной почте.
В случае предоставления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ документ, подтверждающий принятие 

решения, направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.
5. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
5.1. Контроль за надлежащим исполнением административного регламента осуществляет глава администрации МО «Город Ивангород», 

заместитель главы администрации МО «Город Ивангород», начальник отдела администрации МО «Город Ивангород».
5.2. Контроль соблюдения специалистами филиалов ГБУ ЛО «МФЦ» последовательности действий, определенных административными 

процедурами, осуществляется директором филиала ГБУ ЛО «МФЦ».
5.3. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками отдела администрации МО «Город Ивангород» положений настоящего 

Регламента, действующего законодательства и нормативно-правовых актов органа местного самоуправления, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений сотрудниками осуществляет начальник отдела администрации МО 
«Город Ивангород» .

5.4. Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляет начальник 
отдела администрации МО «Город Ивангород», в виде:

- проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;
- контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
- проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
- контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
- рассмотрения и анализа отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс предоставления муници-

пальной услуги;
- приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предоставлением 

муниципальной услуги.
5.5. Текущий контроль за регистрацией входящей и исходящей корреспонденции (заявлений о предоставлении муниципальной услуги, обра-

щений о представлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги, ответов должностных лиц отдела на соответствующие 
заявления и обращения, а также запросов администрации МО осуществляет начальник отдела.

5.6. Для текущего контроля используются сведения, полученные из электронной базы данных, служебной корреспонденции органа местного 
самоуправления, устной и письменной информации должностных лиц органа местного самоуправления.

5.7. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты 
отдела немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения 
административных процедур.

5.8. В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения административных 
процедур, обоснованности и законности совершения действий виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном за-
конодательством Российской Федерации.

5.9. Ответственность должностного лица, ответственного за соблюдение требований Административного регламента по каждой администра-
тивной процедуре или действие (бездействие) при исполнении муниципальной услуги, закрепляется в должностном регламенте (или должност-
ной инструкции) сотрудника органа местного самоуправления.

5.10. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, 
осуществляется директорами МФЦ.

5.11. Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении 
муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностных лиц, органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг

6.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
у заявител я;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, много-
функционального центра, работника многофункционального цент ра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

6.3. Жалоба подается:
1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалы, отделы, удаленные рабочие места ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ»;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
по электронной почте в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 
образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в органи-
зации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному 
нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, преду-
смотренных частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их 
работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы 
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

6.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункциональ-
ного центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
6.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах при-
нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся мате-
риалы в органы прокуратуры.

 
 Приложение 1

к Административному регламенту

В администрацию МО «Город Ивангород Кингисеппского 
муниципального района» Ленинградской области
от_____________________________________________
 _______________________________________________

(контактные данные заявителя, адрес, телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок __________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________

 (наименование и адрес местонахождения земельного участка)
общей площадью ________ кв. м, для использования в целях ________________________________________________________________



официально22
_____________________________________________________________________________________________________________________

(указать конкретные цели использования)
Кадастровый номер земельного участка ________________________________
Дата выдачи кадастрового паспорта «__» ____________ за N ___________________________________

Категория земельного участка ____________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

Подпись заявителя ___________________________________________________________________________________________ 
(подпись, Ф.И.О. представителя заявителя, реквизиты документа, подтверждающего его полномочия).

Почтовый адрес представителя заявителя, номер телефона для связи, адрес электронной почты ____________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение:
перечень прилагаемых документов на _____ листах.

 Результат рассмотрения заявления прошу:
 ┌──┐
 │      │ выдать на руки;
 ├──┤
 │      │ направить по почте;
 ├──┤ 
 │      │ личная явка в МФЦ.
 └──┘

 «__» _________ 20__ год ________________

 ______________________________(подпись)
 

Приложение № 2
к Административному регламенту

__________________________________________
__________________________________________
__________________________________________
от _______________________________________
(контактные данные заявителя, адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА)

________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________

(Дата, подпись заявителя)

31 января 2020 г.                                                                                                                                     42-П

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участ-
ка, относящегося к имуществу общего пользования, садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения 
граждан, в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предоставленного до вступления в силу Федерального 
закона от 25.11.2001г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» для ведения садоводства, ого-
родничества или дачного хозяйства указанному объединению либо иной организации, при которой было создано или организовано 
указанное объединение без проведения торгов в собственность бесплатно» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года (ред.02.08.2019 г.) № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 года (ред. 30.08.2019 г.) №42 «Об утверждении 
Порядка разработки и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных 
услуг) в Ленинградской области», администрация МО «Город Ивангород»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам 

в аренду земельных участков» согласно приложению.
 2. Признать утратившим силу постановление Администрации МО «Город Ивангород» от 22.03.2019 года №83-П по предоставлению муни-

ципальной услуги «Предоставление земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, садоводческого, огороднического или 
дачного некоммерческого объединения граждан, в случае, если земельный участок образован из земельного участка, предоставленного до 
вступления в силу Федерального закона от 25.11.2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» для 
ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства указанному объединению либо иной организации, при которой было создано или 
организовано указанное объединение без проведения торгов в собственность бесплатно».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в средствах массовой информации и размещения на 
официальном сайте МО «Город Ивангород».

4. Отделу по местному самоуправлению и социальным вопросам администрации муниципального образования «Город Ивангород» опубли-
ковать данное постановление в газете «Иван-Город» и на официальном сайте МО «Город Ивангород», направить в установленный законом 
срок в контрольно-правовое управление для включения в регистр муниципальных правовых актов Ленинградской области, внести в реестр 
муниципальных услуг МО «Город Ивангород».

5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации МО «Город Ивангород Кингисеппского 
муниципального района Ленинградской области» - начальника отдела по экономике, инвестициям, муниципальному имуществу и архитектуре 
А.Л. Сыровского.

Глава администрации        А.В.Соснин

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации

МО «Город Ивангород»
От 31.01.2020г. №42-П

приложение

Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, садоводческого, огороднического  
или дачного некоммерческого объединения граждан, в случае, если земельный участок образован из земельного участка,  

предоставленного до вступления в силу Федерального закона от 25.11.2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного 
кодекса Российской Федерации» для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства указанному объединению  

либо иной организации, при которой было создано или организовано указанное объединение без проведения торгов  
в собственность бесплатно»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица, либо их уполномо-

ченные представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 
(далее - заявители).

1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинградской области в лице администраций муниципальных об-
разований Ленинградской области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную услугу, 
организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее - Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее - сведения информационного характера), раз-
мещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги;

на сайте МО «Город Ивангород» https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государствен-

ных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Предоставление в собственность земельных участков гражданам, членам садоводческих, огороднических и 

дачных некоммерческих объединений».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется: администрацией муниципального образования «Город Ивангород Кингисепп-

ского муниципального района Ленинградской области» (далее – орган местного самоуправления, администрация МО «Город Ивангород»); Го-
сударственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (сокращенное наименование - ГБУ ЛО «МФЦ»);

Федеральная налоговая служба;
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.
Заявления на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика 

приема заявителей.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка; 
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 14 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с докумен-

тами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 

и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в 
сети Интернет https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html; и в государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявители подают в отдел администрации МО «Город Ивангород», заявление о предоставлении 
муниципальной услуги по рекомендуемой форме, приведенной в Приложении N 1 к административному регламенту, а также следующие до-
кументы в 1 экземпляре:

- схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная гражданином. Представление данной схемы 
не требуется при наличии утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, проекта органи-
зации и застройки территории некоммерческого объединения граждан либо при наличии описания местоположения границ такого земельного 
участка в Едином государственном реестре недвижимости;

- протокол общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (собрания уполно-
моченных) о распределении земельных участков между членами указанного объединения, иной устанавливающий распределение земельных 
участков в этом объединении документ или выписка из указанного протокола или указанного документа

- правоустанавливающие документы на земельный участок, если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре 
недвижимости.

В целях установления личности заявителя, при обращении за получением муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо 
представить документ, удостоверяющий личность.

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации, также представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полно-
мочия.

2.6.2. Заявитель вправе по собственной инициативе представить вместе с заявлением документы и информацию, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления органи-
заций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами (подлежат представле-
нию в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

- сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, составляющий территорию этого объединения, в федеральном ор-
гане исполнительной власти, уполномоченном Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, 
государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в 
Едином государственном реестре недвижимости, если такие сведения содержатся в Едином государственном реестре недвижимости;

- сведения об этом объединении, содержащиеся в едином государственном реестре юридических лиц, в федеральном органе исполнитель-
ной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц.

В случае, если указанные в подпункте 2.6.2 административного регламента документы не представлены заявителем, такие документы за-
прашиваются отделом Администрации МО «Город Ивангород» в порядке межведомственного информационного взаимодействия в установлен-
ном порядке

2.6.3. Предоставление заявителем документов осуществляется следующими способами:
1) лично или через уполномоченного представителя заявителя;
2) в форме электронных документов, в том числе включая ПГУ ЛО.
В случае передачи прав уполномоченному представителю заявителя представляется паспорт представителя и документ, подтверждающий 

его полномочия действовать от имени заявителя.
2.6.4. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) не предоставление документов, предусмотренных п. 2.6.1 административного регламента;
2) запрет, установленный федеральным законом на предоставление земельного участка в частную собственность;
3) наличие оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.6.5. После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.6.4. настоя-

щего административного регламента, заявитель вправе обратиться повторно за получением муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.9. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.
2.9.1 Срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
2.9.2 Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ - не более 15 минут, при получении 

результата - не более 15 минут.
2.10. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
- в случае личного обращения заявителя, в том числе посредством МФЦ, заявление регистрируется в день обращения;
- в случае поступления документов по почте заявление регистрируется в день поступления;
- в случае направлении документов через ПГУ ЛО днем получения заявления является день регистрации заявления на ПГУ ЛО.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях органа местного са-
моуправления Ленинградской области (далее - ОМСУ) или в МФЦ.

2.13. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная 
парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств 
инвалидов.

2.14. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам.

2.15. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными табличками (вывесками), содержащие информацию о 
режиме его работы.

2.16. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, санитарно-техническими ком-
натами (доступными для инвалидов).

2.17. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников ОМСУ (организации, МФЦ) для преодоления барьеров, 
возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами.

2.18. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов для 
вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.19. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, знаков, выполненных 
рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.20. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки – поводыря и устройств для передвижения инвалида 
(костылей, ходунков).

2.20.1. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на терри-
тории Российской Федерации. 

2.20.2. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 
2.20.3. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для 

оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими при-
надлежностями, а также информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.20.4. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлеж-
ностями для написания письменных обращений.

2.20.5. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;
2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
3) режим работы ОМСУ, обеспечивающий возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение 

рабочего времени;
4) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте 

органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;
5) обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ, в форме элек-

тронного документа на ПГУ ЛО, а также получить результат;
6) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с исполь-

зованием ПГУ ЛО.
2.20.6. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, мест для парковки 

специальных автотранспортных средств инвалидов;
2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформ-

лении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении им других необходимых для получения муниципальной 
услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

4) наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников организации для преодоления барьеров, ме-
шающих получению услуг наравне с другими лицами.

2.20.7. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц ОМСУ, МФЦ при предоставлении услуги;
4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 
5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами ОМСУ при получении муниципальной услуги;
6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, поданных в установленном порядке.
2.21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения 

Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ») 
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и органом местного самоуправления. Предоставление 
муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и 
иным МФЦ.

2.21.1. К целевым показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
- количество документов, которые заявителю необходимо представить в целях получения муниципальной услуги;
- минимальное количество непосредственных обращений заявителя в различные организации в целях получения муниципальной услуги.
2.21.2. К непосредственным показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и органом местного 
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с амоуправления, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

2.21.3 Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ:
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после вступления в силу соглашения о взаимодействии.
2.21.4. МФЦ осуществляет:
- взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ленин-

градской области, органами местного самоуправления Ленинградской области и организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-
ных услуг в рамках заключенных соглашений о взаимодействии;

- информирование граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг;
- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг либо являющихся результатом предоставления му-

ниципальных услуг;
- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальных услуг.
2.21.5. В случае подачи документов в орган местного самоуправления посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием докумен-

тов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
- определяет предмет обращения;
- проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
- проводит проверку правильности заполнения запроса и соответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6.1 

настоящих методических рекомендаций;
- осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым 

уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за 
муниципальной услугой;

- заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);
- направляет копии документов и реестр документов в орган местного самоуправления:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в течение 1 рабочего дня со дня обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 

обращения заявителя в МФЦ, посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества 
листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

2.21.6. По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо 

органа местного самоуправления, ответственное за подготовку ответа по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, 
направляет необходимые документы (справки, письма, решения и др.) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю 

услуги, но не позднее 1 рабочего дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от органа местного самоуправления по результатам рассмотрения 

представленных заявителем документов, в день их получения от органа местного самоуправления сообщает заявителю о принятом решении по 
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ, если иное не предусмотрено 
в разделе II настоящих методических рекомендаций.

2.22. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
2.22.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде, в том числе предоставления возможности подачи электрон-

ных документов на ПГУ ЛО.
Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги на ПГУ ЛО.
Деятельность ПГУ ЛО по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 

27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг».

2.22.1.1. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

2.22.1.2. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО следующими способами: 
с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию. 
2.22.1.3. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в Администрацию заявителю необходимо предварительно офор-

мить усиленную квалифицированную электронную подпись для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО. 
2.22.1.4. Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию – приложить к заявлению электронные 

документы;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью; 
- приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случае, 

если требуется представление документов, заверенных нотариально);
- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством.
направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЛО. 
2.22.1.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО автоматизированной информационной системой 

межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая реги-
страция поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в лич-
ном кабинете ПГУ ЛО. 

2.22.1.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) 
электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Адми-
нистрации выполняет следующие действия: 

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с 
должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представ-
ленных для рассмотрения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет преду-
смотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указан-
ным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

2.22.1.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) 
электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью либо срок действия 
усиленной квалифицированной электронной подписи истек, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с 
должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представ-
ленных для рассмотрения;

формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации, 
в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень до-
кументов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». 

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных 
дней, затем должностное лицо Администрации, наделенное, в соответствии с должностным регламентом, функциями по приему заявлений и 
документов через ПГУ ЛО переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. 
В любом из случаев должностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит 
в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет преду-
смотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем 
направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо 
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего реше-
ние, в личный кабинет ПГУ.

2.22.1.8. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящих методических рекомендаций, и отвечающих требо-
ваниям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной 
подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО. 

В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены усиленной квали-
фицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в 
Администрацию с предоставлением документов, указанных в пункте 2.6.1 административного регламента.

2.22.1.9. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ по требованию заявителя направляет результат предо-
ставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, 
принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую не-
обходимость).

3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
3.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Рос-

сийской Федерации не предусмотрено.
4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
4.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:
1) прием и регистрация в отделе администрации МО «Город Ивангород» заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) направление специалистом отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, межведомственных запросов в органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные до-
кументы не были представлены заявителем самостоятельно;

3) принятие администрацией МО «Город Ивангород» решения о предоставлении в собственность земельного участка или решения об отказе 
в его предоставлении;

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
4.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступившее заявление о предоставлении муниципальной 

услуги.
4.2. Последовательность выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
4.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
4.2.2 Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в отдел администрации или МФЦ, 

либо через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ и предоставлении документов.
4.2.3. Специалист, ответственный за регистрацию документов, осуществляет следующие действия в ходе личного приема заявителя:
1) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;
2) проверяет полномочия заявителя;
3) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан представить 

самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящих методических рекомендаций;
4) проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:
а) документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи 

сторон или определенных законодательством должностных лиц;
б) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
в) фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

г) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
д) документы не исполнены карандашом;
е) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
5) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
6) выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие до-

кументов, регистрирует принятое заявление и документы;
7) при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлин-

ным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
4.2.3. Если заявитель обратился путем направления почтового отправления, специалист, ответственный за регистрацию документов:
1) регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов в информационную систему;
2) проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;
3) проверяет представленные документы на предмет комплектности;
4) отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие доку-

ментов (отказ в принятии документов). Уведомление направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем поступления заявления и 
документов.

4.2.4. По итогам исполнения административной процедуры по приему документов специалист, ответственный за регистрацию документов, 
формирует документы (дело) и передает его специалисту, ответственному за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

4.2.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день со дня обращения заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

4.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги (в случае необходимости), направляет межведомственные запро-
сы в соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента.

4.3.1. Направление запросов, контроль за получением ответов на запросы и своевременной передачей указанных ответов осуществляет 
специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

4.3.2. В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы специалист, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги, готовит проект решения по результатам рассмотрения заявления и документов.

4.3.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 6 дней.
4.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) подготовка решения о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка;
2) подготовка решения об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка (в случае наличия оснований, предусмо-

тренных настоящим административным регламентом).
4.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги при личной явке в отдел администрации, в МФЦ, либо через ПГУ 

ЛО и ЕПГУ.
4.4.1. В случае если заявитель изъявил желание получить результат муниципальной услуги в отделе администрации, при поступлении доку-

мента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
информирует заявителя о дате, когда заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.

4.4.2. Информирование заявителя осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения на указанный заяви-
телем адрес электронной почты.

4.4.4. Выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет сотрудник, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги, при личном приеме, под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации при 
предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия 
представителя, либо документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, направляется по почте заказным письмом с 
уведомлением.

4.4.5. В случае предоставления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ документ, подтверждающий 
принятие решения, направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.

В случае, если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через ПГУ ЛО, то информирование осуществляется также 
через ПГУ ЛО.

4.4.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.
4.4.7. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю решения о предоставлении в собственность бес-

платно земельного участка или решения об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка.
5. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
5.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений ре-

гламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
решений ответственными лицами. 

Текущий контроль за надлежащим исполнением административного регламента осуществляет глава администрации МО «Город Ивангород», 
заместитель главы администрации МО «Город Ивангород», начальник отдела администрации МО «Город Ивангород».

5.2. Контроль соблюдения специалистами филиалов ГБУ ЛО «МФЦ» последовательности действий, определенных административными 
процедурами, осуществляется директором филиала ГБУ ЛО «МФЦ».

5.3. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками отдела положений настоящего Регламента, действующего законода-
тельства и нормативно-правовых актов органа местного самоуправления, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также за принятием решений сотрудниками осуществляет начальник отдела.

5.4. Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется началь-
ником отдела администрации МО «Город Ивангород», в виде:

проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;
контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
рассмотрения и анализа отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс предоставления муници-

пальной услуги;
приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предоставлением му-

ниципальной услуги.
5.5. Текущий контроль за регистрацией входящей и исходящей корреспонденции (заявлений о предоставлении муниципальной услуги, обра-

щений о представлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги, ответов должностных лиц органа местного самоуправ-
ления на соответствующие заявления и обращения, а также запросов администрации МО) осуществляет начальник отдела администрации МО 
«Город Ивангород».

5.6. Для текущего контроля используются сведения, полученные из электронной базы данных, служебной корреспонденции органа местного 
самоуправления, устной и письменной информации должностных лиц органа местного самоуправления.

5.7. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты 
отдела немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения 
административных процедур.

5.8. В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения административных 
процедур, обоснованности и законности совершения действий виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном за-
конодательством Российской Федерации.

5.9. Ответственность должностного лица, ответственного за соблюдение требований настоящих методических рекомендаций по каждой 
административной процедуре или действие (бездействие) при исполнении муниципальной услуги, закрепляется в должностном регламенте 
(или должностной инструкции) сотрудника отдела.

5.10. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами 
осуществляется директорами МФЦ.

5.11. Контроль соблюдения требований настоящих методических рекомендаций в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муни-
ципальной услуги, осуществляется комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностных лиц, органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг

6.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
у заявител я;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, много-
функционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо наруше-
ние установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального 
центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
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(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

6.3. Жалоба подается:
1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалы, отделы, удаленные рабочие места ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ»;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
по электронной почте в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 
образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в органи-
зации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному 
нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, преду-
смотренных частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их 
работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы 
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

6.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункциональ-
ного центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
6.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах при-
нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся мате-
риалы в органы прокуратуры. 

Приложение 1
к Административному регламенту

В администрацию МО «Город Ивангород Кингисеппского 
муниципального района» Ленинградской области
от _________________________________________________
___________________________________________________
___________________________________________________
____________________________________________________

(Ф.И.О.заявителя или представителя заявителя, 
контактный телефон, адрес электронной почты)

 Заявление
 
Прошу бесплатно предоставить в собственность земельный участок площадью ____ кв. м; адрес земельного участка: муниципальный район 

(городской округ), населенный пункт   ___________________   ул.   ________________, № участка____________ в соответствии с п. 2.8 ст. 3 фе-
дерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» и пп.3 п.2 ст. 39.3 Земельного 
кодекса Российской Федерации.

К заявлению прилагаются следующие документы:
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
_________________________________________________________
 Способ направления результата/ответа
 (лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, посредством МФЦ)
__________________________________________________________
 1) (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант
«уполномоченному лицу»):
 Ф.И.О. (полностью) ____________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
Документ ______________________ серия ___________N ______________Дата выдачи___________________
Выдан_______________________________________________________________________________________________________________
 контактный телефон: __________________________________
 реквизиты доверенности (при наличии доверенности): __________________________________________________________
 2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат/ответ
(если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым отправлением»):
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________

 «___» _______ ____ г. ________________________________
 (дата) (подпись заявителя; печать - для юридических лиц)

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации
выдать на руки в МФЦ
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ

Приложение 2
к методическим рекомендациям

__________________________________________
__________________________________________
 __________________________________________
от ________________________________________
__________________________________________
__________________________________________

(контактные данные заявителя, 
адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА)

______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

(Дата, подпись заявителя)

 31 января 2020 г                                                                                                               . 44-П

Об утверждении административного регламента по предоставлению  
муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим  
лицам земельных участков, находящихся в собственности  
МО «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района  
Ленинградской области», на торгах»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года (ред.02.08.2019 г.) № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 года (ред. 30.08.2019 г.) №42 «Об утверждении 
Порядка разработки и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных 
услуг) в Ленинградской области», администрация МО «Город Ивангород»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам 

земельных участков, находящихся в собственности МО «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района Ленинградской области», на 
торгах» согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации МО «Город Ивангород» от 22.03.2019 года №85-П по предоставлению муници-
пальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в собственности МО «Город Ивангород 
Кингисеппского муниципального района Ленинградской области», на торгах».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в средствах массовой информации и размещения на 
официальном сайте муниципального образования «Город Ивангород».

4. Отделу по местному самоуправлению и социальным вопросам администрации муниципального образования «Город Ивангород» опубли-
ковать данное постановление в газете «Иван-Город» и на официальном сайте муниципального образования «Город Ивангород», направить 
в установленный законом срок в контрольно-правовое управление для включения в регистр муниципальных правовых актов Ленинградской 
области, внести в реестр муниципальных услуг МО «Город Ивангород»

5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации МО «Город Ивангород Кингисеппского 
муниципального района Ленинградской области» - начальника отдела по экономике, инвестициям, муниципальному имуществу и архитектуре 
А.Л. Сыровского.

Глава администрации           А.В. Соснин

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации

МО «Город Ивангород»
От 31.01.2020г. №44-П

приложение
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги  
«Предоставление гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в собственности МО «Город Ивангород  

Кингисеппского муниципального района Ленинградской области», на торгах» 

1. Общие положения
1.1.Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица, либо их уполномо-

ченные представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 
(далее - заявители).

1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинградской области в лице администраций муниципальных об-
разований Ленинградской области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную услугу, 
организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее - Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее - сведения информационного характера), раз-
мещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги;

на сайте МО «Город Ивангород» https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государствен-

ных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга: «Предоставление гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в собственности МО 

«Город Ивангород Кигисеппского муниципального района Ленинградской области», на торгах».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется: администрацией муниципального образования «Город Ивангород Кингисепп-

ского муниципального района Ленинградской области» (далее – орган местного самоуправления, администрация МО «Город Ивангород»); Го-
сударственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (сокращенное наименование - ГБУ ЛО «МФЦ»);

Федеральная налоговая служба;
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.
Заявления на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика 

приема заявителей.
2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать:
- от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с об-

ращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

настоящими методическими рекомендациями;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-

ными правовыми актами субъектов Российской Федерации находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение с победителем торгов договора купли-продажи или аренды 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Сроком предоставления муниципальной услуги является период с момента опубликования в СМИ извещения о проведении торгов 
(далее - извещение) до заключения с победителем торгов договора купли-продажи или аренды земельного участка. Срок предоставления 
муниципальной услуги не может превышать 2 (двух) месяцев.

2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 

и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в 
сети Интернет https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html; и в государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2.7 Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативно-правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.7.1. заявка на участие в торгах по установленной форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка в 2 (двух) экзем-
плярах (приложение № 3 к настоящим методическим рекомендациям);

2.7.2. копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя (с предъявлением оригинала документа);
2.7.3. копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя действовать от имени гражданина или юридического лица 

при обращении за предоставлением муниципальной услуги (с предъявлением оригинала документа);
2.7.4. надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответ-

ствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
2.7.5. документы, подтверждающие внесение задатка;
2.7.6. Для участия в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, включенного в перечень государственного имуще-

ства или перечень муниципального имущества, предусмотренные ч. 4 ст. 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ «О развитии 
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», заявители декларируют свою принадлежность к субъектам малого и сред-
него предпринимательства путем представления в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа сведений из 
единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которого осуществляется в соответствии с указанным Федераль-
ным законом, либо заявляют о своем соответствии условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с 
ч. 5 ст. 4 указанного Федерального закона.

2.8. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов:

2.8.1. копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных 
реестров о юридическом лице, являющемся заявителем.

2.8.2. информация о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и 
сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, 
о плате за подключение (технологическое присоединение);

2.8.3. информация о предельных параметрах разрешенного строительства, реконструкции;
2.8.4. кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка (полученные до 01.01.2017 года);
2.8.5. выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (земельном участке) (до 01.01.2017 года – 

Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
2.9. заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в п. 2.8 настоящего административного регламента.
2.10. Заявители направляют документы в орган местного самоуправления почтой либо лично подают в отдел, также заявители могут подать 

документы, при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии - посредством МФЦ, с момента технической реализации муници-
пальной услуги на ПГУ ЛО - через ПГУ ЛО.

2.11. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- обращение лица, не уполномоченного заявителем на осуществление таких действий (ненадлежащее лицо); 
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- обращение за оказанием муниципальной услуги, не предоставляемой отделом;
- представление документов, не соответствующих установленным законодательством требованиям, а также требованиям настоящих мето-

дических рекомендаций;
- принятие решения об отказе в проведении торгов.
2.12. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются наличие  или отсутствие хотя бы одного из следующих 

оснований:
- непредставление необходимых для участия документов или предоставление недостоверных сведений;
- непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в торгах;
- подача заявки на участие в торгах лицом, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не имеет права быть участ-

ником конкретных торгов, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;
- наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, испол-

няющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников 
аукциона.

2.12.1. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
2.13. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
2.14. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги - 15 (пятнадцать) минут.
2.15. Срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 (пятнадцать) минут.
2.16. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ - не более 15 (пятнадцати) минут, при 

получении результата - не более 15 (пятнадцати) минут.
2.17. Срок регистрации заявки на участие в торгах (заявления) заявителя:
- в случае личного обращения заявителя заявление регистрируется в день обращения;
- в случае поступления документов по почте заявление регистрируется в течение 3 (трех) календарных дней со дня поступления.
2.18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2.18.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях органа местного 
самоуправления Ленинградской области (далее - ОМСУ) или в МФЦ.

2.18.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная 
парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств 
инвалидов.

2.18.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам.

2.18.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными табличками (вывесками), содержащие информацию о 
режиме его работы.

2.18.5. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, санитарно-техническими 
комнатами (доступными для инвалидов).

2.18.6. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников ОМСУ (организации, МФЦ) для преодоления барье-
ров, возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами.

2.18.7. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов для 
вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.18.8. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, знаков, выполнен-
ных рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.18.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки – поводыря и устройств для передвижения инва-
лида (костылей, ходунков).

2.18.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на терри-
тории Российской Федерации.      

2.18.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 
2.18.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) 

для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.19. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностя-
ми для написания письменных обращений.

2.20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.20.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;
2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
3) режим работы ОМСУ, обеспечивающий возможность подачи ззаявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение 

рабочего времени;
4) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте 

органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;
5) обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ, в форме элек-

тронного документа на ПГУ ЛО, а также получить результат;
6) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с исполь-

зованием ПГУ ЛО.
2.20.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, мест для парковки 

специальных автотранспортных средств инвалидов;
2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформ-

лении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении им других необходимых для получения муниципальной 
услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

4) наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников организации для преодоления барьеров, ме-
шающих получению услуг наравне с другими лицами.

2.20.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц ОМСУ, МФЦ при предоставлении услуги;
4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 
5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами ОМСУ при получении муниципальной услуги;
6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, поданных в установленном порядке.
2.21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
Предоставление муниципальной услуги посредством ГБУ ЛО «МФЦ» осуществляется в подразделениях государственного бюджетного 

учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и органом местного самоуправления. Предоставление муниципальной 
услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

2.21.1. К целевым показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
- количество документов, которые заявителю необходимо представить в целях получения муниципальной услуги;
- минимальное количество непосредственных обращений заявителя в различные организации в целях получения муниципальной услуги.
2.21.2. К непосредственным показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и органом местного са-

моуправления, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
2.22. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ:
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после вступления в силу соглашения о взаимодействии.
2.22.1. МФЦ осуществляет:
- взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ленин-

градской области, органами местного самоуправления Ленинградской области и организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-
ных услуг в рамках заключенных соглашений о взаимодействии;

- информирование граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг;
- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг либо являющихся результатом предоставления му-

ниципальных услуг;
- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальных услуг.
2.22.2. В случае подачи документов в орган местного самоуправления посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием докумен-

тов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
- определяет предмет обращения;
- проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
- проводит проверку правильности заполнения и соответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.7. настоящих 

методических рекомендаций;
- осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым 

уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за 
муниципальной услугой;

- заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);
- направляет копии документов и реестр документов в орган местного самоуправления:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в течение 1 (одного) рабочего дня со дня обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 (трех) рабочих дней 

со дня обращения заявителя в МФЦ, посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, коли-
чества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

2.22.3. При обнаружении несоответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.7. настоящих методических рекомендаций, спе-
циалист МФЦ, осуществляющий прием документов, возвращает их заявителю для устранения выявленных недостатков.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо 

органа местного самоуправления, ответственное за подготовку ответа по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, 
направляет необходимые документы (справки, письма, решения и др.) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю 
услуги;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 (трех) календарных дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю услуги, но не позднее 2 (двух) рабочих дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от органа местного самоуправления по результатам рассмотрения 
представленных заявителем документов, в день их получения от органа местного самоуправления сообщает заявителю о принятом решении по 
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ, если иное не предусмотрено 
в разделе II настоящих методических рекомендаций.

2.23. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
2.23.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде, в том числе предоставления возможности подачи электрон-

ных документов на ПГУ ЛО.
Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги на ПГУ ЛО.
Деятельность ПГУ ЛО по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 

№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг».

2.23.1.1. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

2.23.1.2 Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО следующими способами:
с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию с результатом предоставления услуги - проект договора купли-продажи или аренды земельного 

участка, находящегося в муниципальной собственности, с победителем торгов или отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
2.23.1.3. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в Администрацию заявителю необходимо предварительно офор-

мить усиленную квалифицированную электронную подпись (далее – ЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде 
на ПГУ ЛО. 

2.23.1.4. Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию – приложить к заявлению электронные 

документы;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью; 
- приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случае, 

если требуется представление документов, заверенных нотариально);
- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством.
направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЛО. 
2.23.1.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО в соответствии с требованиями пункта 4 или 5 авто-

матизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС «Межвед 
ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО. 

2.23.1.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) 
электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Адми-
нистрации выполняет следующие действия: 

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с 
должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представ-
ленных для рассмотрения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет преду-
смотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указан-
ным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

2.23.1.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) 
электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Ад-
министрации выполняет следующие действия:

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с 
должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представ-
ленных для рассмотрения;

формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации, 
в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень до-
кументов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». 

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных 
дней, затем должностное лицо Администрации, наделенное, в соответствии с должностным регламентом, функциями по приему заявлений и 
документов через ПГУ ЛО переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. 
В любом из случаев должностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит 
в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет преду-
смотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем 
направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо 
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего реше-
ние, в личный кабинет ПГУ.

2.23.1.8. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента, и отвечающих требо-
ваниям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной 
подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО. 

В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены усиленной квали-
фицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в 
Администрацию с предоставлением документов, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента, и отсутствия оснований, 
указанных в пункте 2.11. настоящего Административного регламента.

2.23.1.9. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ по требованию заявителя направляет результат предо-
ставления услуги (проект договора купли-продажи или аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, с победите-
лем торгов или отказ в предоставлении муниципальной услуги) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги от-
мечает в соответствующем поле такую необходимость).

3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
3.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Рос-

сийской Федерации не предусмотрено.
4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
4.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- размещение извещений о проведении торгов (далее - аукционов) на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.ivanGorod.

ru), а также информации на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети “Интернет” (www.torgi.
gov.ru);

- предоставление необходимой информации и соответствующих документов лицам, желающим принять участие в аукционах;
- прием и регистрация заявок и прилагаемых к ним документов от заявителей на участие в аукционе;
- принятие решения о признании заявителей участниками аукционов или об отказе в допуске к участию в аукционе по основаниям, установ-

ленным действующим законодательством;
- направление уведомлений заявителям, признанным участниками аукциона, заявителям, не допущенным к участию в аукционе;
- направление проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка заявителю, признанному единственным 

участником аукциона; заявителю, подавшему единственную заявку на участие в аукционе, соответствующую всем требованиям и указанным в 
извещении о проведении аукциона условиям аукциона;

- проведение аукциона, вручение протокола о результатах аукциона победителю аукциона;
- подготовка договоров купли-продажи или аренды и заключение их с победителями аукциона;
- возврат задатков, внесенных для участия в аукционе (за исключением победителей);
- опубликование протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и протокола о результатах аукциона на официальном сайте в сети 

Интернет.
4.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является постановление администрации МО «Город Ивангород» о про-

ведении аукциона.
4.3. Размещение извещений о проведении аукционов на официальном сайте администрации МО «Город Ивангород» в сети Интернет (www.

ivanGorod.ru), а также информации на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети “Интернет” 
(www.torgi.gov.ru). Размещение информации о проведении аукциона осуществляется специалистом отдела не менее чем за 30 (тридцать) дней 
до даты проведения аукциона.

4.4. Лицам, желающим принять участие в торгах, ОМСУ предоставляет информацию, бланки заявок, а также копии документов (извещение, 
технические условия на инженерное обеспечение объекта строительства и др.), которые запрашиваются письменно или устно в любой рабочий 
день с момента официального опубликования информации о проведении торгов до даты последнего дня, определенного извещением для по-
дачи заявки.

4.5. Продолжительность приема заявок на участие в аукционах по продаже в собственность земельных участков или права на заключение 
договоров аренды земельных участков составляет не менее чем 25 (двадцать пять) дней. Прием документов прекращается не ранее чем за 5 
(пять) дней до дня проведения аукциона.

Лица, желающие принять участие в аукционе по продаже в собственность земельного участка или продаже права на заключение договора 
аренды земельного участка, подают в отдел или посредством МФЦ или ПГУ ЛО заявку на участие в аукционе (приложение № 3 к настоящему 
административному регламенту) с приложением документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.

Специалист МФЦ или отдела, ответственный за прием заявок на участие в аукционах, удостоверяется в том, что:
- тексты заявок и иных документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц, имена физических лиц - без сокращений, с указа-

нием их мест нахождения и банковских реквизитов, с расшифровкой подписей лиц, подписавших заявки на участие;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не заполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Специалист, ответственный за прием заявок, вносит в журнал приема заявок запись о приеме заявки, где указывает порядковый номер 

принятой заявки, наименование объекта продажи, наименование участника, дату и время подачи документов, а также делает на каждом эк-
земпляре документов отметку о принятии заявки с указанием номера, даты и времени подачи документов, ставит свою фамилию, инициалы 
и подпись.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей в ИФНС России запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в Единый государственных ре-
естр юридических лиц (для юридических лиц), в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию 
юридических лиц.

4.6. В день определения участников аукциона, указанный в извещении, специалист отдела рассматривает заявки и документы заявителей, 
устанавливает факт поступления от заявителей задатков на основании выписок с соответствующих счетов. По результатам рассмотрения до-
кументов принимает решение о признании заявителей участниками аукциона или об отказе в допуске заявителей к участию в аукционе в соот-
ветствии с п. 2.12 настоящих методических рекомендаций. Данное решение оформляется протоколом, в котором указываются:

- сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участником аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках;
- сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем.
Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается не позднее чем в течение 1 (одного) дня со дня их рассмотрения и 

размещается на официальном сайте не позднее, чем на следующий день после подписания протокола.
4.7. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, специалист отдела в течение 10 

(десяти) дней со дня подписания протокола, указанного в пункте 4.6 настоящего административного регламента, направляет заявителю 3 (три) 
экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка.

4.8. Заявителю, подавшему единственную заявку на участие в аукционе, соответствующую всем требованиям и указанным в извещении о 
проведении аукциона условиям аукциона, специалист отдела направляет в течение 10 (десяти) дней со дня рассмотрения указанной заявки 3 
(три) экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка.

4.9. Аукцион проводится в указанном в извещении месте в соответствующие день и час.
Перед проведением аукциона все участники должны зарегистрироваться. При этом участникам необходимо иметь при себе документ, удо-
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стоверяющий личность, и доверенность для совершения сделки (для физических лиц, представляющих юридические лица и другие физические 
лица). Регистрация участников производится в помещении администрации непосредственно перед началом проведения аукциона.

4.9.1. Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:
- при регистрации участники аукциона получают аукционные билеты с номером, которые они поднимают после оглашения аукционистом на-

чальной цены земельного участка или начального размера арендной платы и каждой очередной цены или размера арендной платы;
- аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик, начальной цены земельного участка или началь-

ного размера арендной платы, «шага аукциона» и порядка проведения аукциона. В процессе аукциона аукционист называет цену или размер 
арендной платы, а участники сигнализируют поднятием номеров о готовности купить земельный участок или заключить договор аренды в соот-
ветствии с этой ценой или размером арендной платы;

- каждую последующую цену или размер арендной платы аукционист называет путем увеличения текущей цены или размера арендной пла-
ты на «шаг аукциона». После объявления очередной цены или размера арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, 
который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену или размер арендной 
платы в соответствии с «шагом аукциона»;

- аукцион завершается, когда после троекратного объявления аукционистом очередной цены или размера арендной платы ни один из участ-
ников аукциона не поднял билет до последнего удара молотка аукциониста. Победителем признается участник, номер билета которого был 
назван аукционистом последним;

- по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка или права на заключение договора аренды, называет цену 
проданного земельного участка или размер арендной платы и номер билета победителя аукциона.

Результаты аукционов оформляются протоколом, который подписывается организатором аукциона, аукционистом и победителем аукциона в 
день проведения аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю торгов, 
а второй остается у организатора аукциона.

Вручение протокола о результатах аукциона победителю аукциона осуществляется в месте и в день проведения аукциона.
4.10. В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аук-

циона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предло-
жения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.

4.11. Протокол о результатах аукциона является основанием для заключения с победителем аукциона договора купли-продажи или аренды 
земельного участка.

Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте в течение 1 (одного) рабочего дня со дня подписания данного про-
токола.

Специалист отдела, ответственный за подготовку договора купли-продажи земельного участка и договора аренды земельного участка, на-
правляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику 3 (три) экземпляра подписанного проекта 
договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах 
аукциона.

Не допускается заключение договоров ранее, чем через 10 (десять) дней со дня размещения информации о результатах аукциона на офи-
циальном сайте.

В случае предоставления заявителем заявки о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ документ, подтверждающий принятие 
решения, направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем. Информирование заявителя осуществляется в письменном 
виде путем почтовых отправлений либо по электронной почте.

4.12. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым договор купли-продажи 
или договор аренды земельного участка заключается в соответствии с пунктами 4.10, 4.11 настоящих методических рекомендаций, зачисля-
ются в оплату приобретаемого земельного участка или в счет арендной платы за него. Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими 
в установленном порядке договоры купли-продажи или договоры аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения указанных 
договоров, не возвращаются. Возврат задатков, внесенных для участия в аукционе по продаже в собственность земельного участка или права 
на заключение договора аренды земельного участка, лицам, подавшим заявки на участие в аукционе, участникам аукциона (за исключением 
победителя) осуществляется уполномоченным специалистом отдела путем перечисления на расчетный счет, указанный заявителями в заявке, 
в следующие сроки:

- лицам, не допущенным к участию в аукционах, - в течение 3 (трех) рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в 
аукционе по продаже в собственность земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка;

- лицам, отозвавшим заявку на участие в аукционах, - в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки на 
участие в аукционе по продаже в собственность земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка;

- лицам, участвовавшим в аукционах, но не победившим в них, - в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола о результатах 
аукционов по продаже в собственность земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

5. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
5.1. Контроль за надлежащим исполнением административного регламента осуществляет глава администрации МО «Город Ивангород», 

заместитель главы администрации МО «Город Ивангород», начальник отдела Администрации МО «Город Ивангород».
5.2. Контроль соблюдения специалистами филиалов ГБУ ЛО «МФЦ» последовательности действий, определенных административными 

процедурами, осуществляется директором филиала ГБУ ЛО «МФЦ».
5.3. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками отдела положений настоящего Регламента, действующего законода-

тельства и нормативно-правовых актов органа местного самоуправления, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также за принятием решений сотрудниками осуществляет начальник отдела.

5.4. Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется началь-
ник отдела Администрации МО «Город Ивангород», в виде:

- проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;
- контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
- проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
- контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
- рассмотрения и анализа отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс предоставления муници-

пальной услуги;
- приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предоставлением 

муниципальной услуги.
5.5. Текущий контроль за регистрацией входящей и исходящей корреспонденции (заявлений о предоставлении муниципальной услуги, обра-

щений о представлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги, ответов должностных лиц отдела на соответствующие 
заявления и обращения, а также запросов администрации МО осуществляет начальник отдела.

5.6. Для текущего контроля используются сведения, полученные из электронной базы данных, служебной корреспонденции органа местного 
самоуправления, устной и письменной информации должностных лиц органа местного самоуправления.

5.7.  О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты 
отдела немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения 
административных процедур.

5.8.  В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения административных 
процедур, обоснованности и законности совершения действий виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном за-
конодательством Российской Федерации.

5.9.  Ответственность должностного лица, ответственного за соблюдение требований Административного регламента по каждой админи-
стративной процедуре или действие (бездействие) при исполнении муниципальной услуги, закрепляется в должностном регламенте (или долж-
ностной инструкции) сотрудника органа местного самоуправления.

5.10. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, 
осуществляется директорами МФЦ.

5.11. Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении 
муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностных лиц, органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг

6.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
у заявител я;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, много-
функционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо наруше-
ние установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального 
центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-

ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
6.3. Жалоба подается:
1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалы, отделы, удаленные рабочие места ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ»;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
по электронной почте в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 
образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в орга-
низации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае 
его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) ра-
ботников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются руководителям этих  
организаций.

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их 
работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы 
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

6.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункциональ-
ного центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
6.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах при-
нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся мате-
риалы в органы прокуратуры.

 
 Приложение 1

к Административному регламенту

Заявка на участие в аукционе
«___» _________ 20__ г.

_____________________________________________________________________________________________________________________, 
именуемый далее Претендент, __________________________ года рождения, паспорт:________________выда__________________________,
проживающий: ______________________________________________________________, с другой стороны, заключили настоящий договор о 
нижеследующем: принимая решение об участии в аукционе по продаже земельного участка, находящегося в государственной собственно-
сти, с кадастровым номером _____________________ площадью ________________ кв. м из земель_________________________________ 
для _________________________________ в ______________________________________муниципального района Ленинградской области обя-
зуюсь:

1. Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в газете 
«______________» от_____________________20 года, а также порядок проведения аукциона, утвержденный решением районного собрания 
депутатов МО __________ муниципальный район от _________________ N _________.

2. В случае признания победителем аукциона заключить с КУМИ договор(купли-продажи или аренды) земельного участка не позднее 5 рабо-
чих дней после утверждения протокола об итогах аукциона и уплатить стоимость земельного участка, установленную по результатам аукциона, 
в сроки, определяемые договором (купли-продажи или аренды) земельного участка.

3. Представить Продавцу в установленных законодательством случаях справку о декларировании источников денежных средств, исполь-
зуемых при оплате имущества, по форме, установленной Государственной налоговой службой Российской Федерации, адрес и банковские 
реквизиты Претендента:____________

Приложения: (для физических лиц)

1. Документ, удостоверяющий личность.
2. В случае подачи заявки представителем Претендента - надлежащим образом оформленная доверенность.
3. Платежное поручение с отметкой банка об исполнении, подтверждающее внесение Претендентом установленной суммы задатка.
4. Подписанная Претендентом опись представляемых документов (в 2 экземплярах).

Подпись Претендента
(его полномочного представителя) ________________

МП «___» ______________ 20 г.

Заявка принята Продавцом:

Час _____ мин. _____ «___» _________________ 20 г. за N ______

Подпись уполномоченного лица Продавца _______________________________

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации
выдать на руки в МФЦ
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ

Приложение 2
к методическим рекомендациям

__________________________________________
 __________________________________________
от ________________________________________
__________________________________________
__________________________________________

(контактные данные заявителя, 
адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА)

______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

(Дата, подпись заявителя)

 31 января 2020 г.                                                                                                       45-П

Об утверждении административного регламента по предоставлению  
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков,  



официально 27
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

6.3. Жалоба подается:
1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалы, отделы, удаленные рабочие места ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ»;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
по электронной почте в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 
образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в орга-
низации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае 
его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) ра-
ботников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются руководителям этих  
организаций.

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их 
работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы 
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

6.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункциональ-
ного центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
6.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах при-
нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся мате-
риалы в органы прокуратуры.

 
 Приложение 1

к Административному регламенту

Заявка на участие в аукционе
«___» _________ 20__ г.

_____________________________________________________________________________________________________________________, 
именуемый далее Претендент, __________________________ года рождения, паспорт:________________выда__________________________,
проживающий: ______________________________________________________________, с другой стороны, заключили настоящий договор о 
нижеследующем: принимая решение об участии в аукционе по продаже земельного участка, находящегося в государственной собственно-
сти, с кадастровым номером _____________________ площадью ________________ кв. м из земель_________________________________ 
для _________________________________ в ______________________________________муниципального района Ленинградской области обя-
зуюсь:

1. Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в газете 
«______________» от_____________________20 года, а также порядок проведения аукциона, утвержденный решением районного собрания 
депутатов МО __________ муниципальный район от _________________ N _________.

2. В случае признания победителем аукциона заключить с КУМИ договор(купли-продажи или аренды) земельного участка не позднее 5 рабо-
чих дней после утверждения протокола об итогах аукциона и уплатить стоимость земельного участка, установленную по результатам аукциона, 
в сроки, определяемые договором (купли-продажи или аренды) земельного участка.

3. Представить Продавцу в установленных законодательством случаях справку о декларировании источников денежных средств, исполь-
зуемых при оплате имущества, по форме, установленной Государственной налоговой службой Российской Федерации, адрес и банковские 
реквизиты Претендента:____________

Приложения: (для физических лиц)

1. Документ, удостоверяющий личность.
2. В случае подачи заявки представителем Претендента - надлежащим образом оформленная доверенность.
3. Платежное поручение с отметкой банка об исполнении, подтверждающее внесение Претендентом установленной суммы задатка.
4. Подписанная Претендентом опись представляемых документов (в 2 экземплярах).

Подпись Претендента
(его полномочного представителя) ________________

МП «___» ______________ 20 г.

Заявка принята Продавцом:

Час _____ мин. _____ «___» _________________ 20 г. за N ______

Подпись уполномоченного лица Продавца _______________________________

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации
выдать на руки в МФЦ
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ

Приложение 2
к методическим рекомендациям

__________________________________________
 __________________________________________
от ________________________________________
__________________________________________
__________________________________________

(контактные данные заявителя, 
адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА)

______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

(Дата, подпись заявителя)

 31 января 2020 г.                                                                                                       45-П

Об утверждении административного регламента по предоставлению  
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков,  

находящихся в собственности МО «Город Ивангород Кингисеппского  
муниципального района Ленинградской области», в собственность  
(за плату/бесплатно), аренду, безвозмездное пользование, постоянное  
(бессрочное) пользование, без проведения торгов»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года (ред.02.08.2019 г.) № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 года (ред. 30.08.2019 г.) №42 «Об утверждении 
Порядка разработки и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных 
услуг) в Ленинградской области», администрация МО «Город Ивангород»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся 

в собственности МО «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района Ленинградской области», в собственность (за плату/бесплатно), 
аренду, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование, без проведения торгов» согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации МО «Город Ивангород» от 21.03.2019 года №69-П по предоставлению муни-
ципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности МО «Город Ивангород», в собственность (за плату/
бесплатно), аренду, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование, без проведения торгов».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в средствах массовой информации и размещения на 
официальном сайте муниципального образования «Город Ивангород».

4. Отделу по местному самоуправлению и социальным вопросам администрации муниципального образования «Город Ивангород» опубли-
ковать данное постановление в газете «Иван-Город» и на официальном сайте МО «Город Ивангород», направить в установленный законом 
срок в контрольно-правовое управление для включения в регистр муниципальных правовых актов Ленинградской области, внести в реестр 
муниципальных услуг МО «Город Ивангород».

5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации МО «Город Ивангород Кингисеппского 
муниципального района Ленинградской области» - начальника отдела по экономике, инвестициям, муниципальному имуществу и архитектуре 
А.Л. Сыровского.

Глава администрации           А.В. Соснин

 УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации

МО «Город Ивангород»
От 31.01.2020г. №45-П 

приложение

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  
«Предоставление земельных участков, находящихся в собственности МО «Город Ивангород Кингисеппского муниципального  

района Ленинградской области», в собственность (за плату/бесплатно), аренду, безвозмездное пользование, постоянное  
(бессрочное) пользование, без проведения торгов»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица, либо их уполномо-

ченные представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 
(далее - заявители).

1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинградской области в лице администраций муниципальных об-
разований Ленинградской области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную услугу, 
организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее - Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее - сведения информационного характера), раз-
мещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги;

на сайте МО «Город Ивангород» https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государствен-

ных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга: «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности МО «Город Ивангород Кингисеппский 

муниципальный район Ленинградской области», в собственность (за плату/бесплатно), аренду, безвозмездное пользование, постоянное (бес-
срочное) пользование, без проведения торгов».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом Администрации МО «Город Ивангород Кингисеппского муниципального 
района Ленинградской области».

2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать:
- от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с об-

ращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

настоящим административным регламентом;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-

ными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- подготовка договора купли-продажи земельного участка;
- подготовка договора аренды земельного участка;
- подготовка договора безвозмездного пользования земельным участком;
- решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
- решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
 - отказ в предоставлении муниципальной услуги.  
30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации заявления на испрашиваемый земельный участок.
2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 

и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в 
сети Интернет https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html; и в государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.7.1. Заявление о предоставлении земельного участка без проведения торгов (оформляется по форме согласно приложению N1), которое 

должно содержать следующую информацию:
- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для 

гражданина);
- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о госу-

дарственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогопла-
тельщика (ИНН), за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- основание предоставления земельного участка без проведения торгов, установленные статьей п.2 ст.39.3, ст.39.5, п.2 ст.39.6, ст. 39.9, п.2 

ст.39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких 

видах прав;
- цель использования земельного участка;
-реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в случае если земельный участок 

предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории, в случае если 

земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;
- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае если испрашиваемый земельный уча-

сток образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения.
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.7.2. документ, подтверждающий личность заявителя с приложением его копии;
2.7.3 документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные Переч-

нем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Мини-
стерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 (за исключением документов, которые должны быть представлены 
в администрацию в порядке межведомственного информационного взаимодействия);

2.7.4. документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени гражданина или юридического лица при обращении за 
предоставлением муниципальной услуги;

2.7.5. заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодатель-
ством иностранного государства в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо;

2.7.6. подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов, в случае если подано заявление о предо-
ставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

Предоставление документов, указанных в п.2.7.3-2.7.6 не требуется (в случае, если указанные документы направлялись в администрацию с 
заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка).

2.8. В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование и сканирование осуществляется работни-
ками МФЦ, после чего оригиналы возвращаются заявителю, копии иных документов предоставляются заявителем самостоятельно.

2.9. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов:

Документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, подтверждающие 
право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и запрашиваемые посредством межведомственного информа-
ционного взаимодействия предусмотрены Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без 
проведения торгов, утвержденным приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1;

2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативно-правовыми актами для предоставле-
ния муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:

2.10.1. Заявление о предоставлении земельного участка без проведения торгов;
2.10.2. документ, подтверждающий личность заявителя с приложением его копии;
2.10.3. документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные Пе-

речнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом 
Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 (за исключением документов, которые должны быть пред-
ставлены в администрацию в порядке межведомственного информационного взаимодействия);

2.10.4. документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени гражданина или юридического лица при обращении за 
предоставлением муниципальной услуги;

2.10.5. заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодатель-

ством иностранного государства в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо;
2.10.6. подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов, в случае если подано заявление о предо-

ставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
Предоставление документов, указанных в п.2.10.3-2.10.6 не требуется (в случае, если указанные документы направлялись в администрацию 

с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка).

2.10.7. заявитель вправе представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок без проведения торгов документы и 
информацию, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, необходимых 
для получения муниципальной услуги и предусмотренных Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельно-
го участка без проведения торгов, утвержденным приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1.

2.11. Заявители направляют документы в орган местного самоуправления почтой либо лично подают в Отдел, также заявители могут подать 
документы, при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии посредством МФЦ, с момента технической реализации муниципаль-
ной услуги на ПГУ ЛО и ЕПГУ - через ПГУ ЛО и ЕПГУ. 

2.12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
2.12.1. В заявлении не указаны сведения о заявителе, направившего заявление или почтовый адрес, по которому должен быть направлен 

ответ.
2.12.2. В заявлении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, 

а также членов его семьи.
2.12.3. Текст заявления не поддается прочтению.
2.12.4. В заявлении отсутствует цели использования, не определены размеры и месторасположение земельного участка, а также испраши-

ваемое право.
2.13. Представленные документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.
2.14. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является наличие хотя бы одного из следующих оснований, предусмо-

тренных статьей 39.16 Земельного кодекса РФ. Перечень данных оснований является исчерпывающим:
- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет 

права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) поль-

зования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предо-
ставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмезд-
ное пользование гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, 
не предусматривающего строительства зданий, сооружений (если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Прави-
тельством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временного не 
используемых для указанных нужд) на срок не более чем 5 лет;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, 
предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заяв-
лением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, 
расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок 
является земельным участком общего назначения);

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации для ком-
плексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена 
этой организации либо этой организации, если земельный участок является земельным участком общего пользования этой организации;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершен-
ного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публич-
ного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со ст. 39.36 Земельного Кодекса, либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если 
подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответ-
ствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные ч. 11 
ст. 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершен-
ного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сер-
витута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со ст. 39.36 Земельного Кодекса, либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обо-
роте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышаю-
щий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей 
резервирования;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой 
с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земель-
ного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 
земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой 
с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении 
которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок пред-
назначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением 
о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого 
заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной до-
кументацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 
или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось 
лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие 
обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении 
которого размещено на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размеще-
ния информации о проведении торгов, не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило обращение заинтересованных в предостав-
лении земельного участка гражданина или юридического лица с заявлением о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 
заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с утвержденным проектом межевания 
территории или утвержденной в соответствии с пп. 3 п.4 ст. 39.11 Земельного кодекса РФ схемой расположения земельного участка и уполно-
моченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным п. 8 ст. 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с пп. 1 п. 1 ст. 
39.18 Земельного Кодекса извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявле-
нии о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом 
планировки территории;

- испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установ-
ленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями 
использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;

- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке пере-
чень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если 
подано заявление о предоставлении земельного участка гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 
лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, на срок более чем пять лет;

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому неком-
мерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный п. 6 ст. 39.10 Земельного Кодекса;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами террито-
риального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в 
соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявле-
нием о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и 
указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъ-
ят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

- границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным зако-
ном «О государственном кадастре недвижимости»;

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения 
земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации (о местоположении, границах, площади и об иных коли-
чественных и качественных характеристиках) лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на 
десять процентов.

- с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального 
имущества, предусмотренные ч. 4 ст. 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринима-
тельства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в 
отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с ч. 3 ст. 14 указанного Федерального закона.

2.14.1. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
2.14.2. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка заявление заявителю возвращается по 

следующим основаниям: 
- заявление подано в иной уполномоченный орган;
-. к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.10 регламента.
2.15. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
2.16. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.
2.17. Срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
2.18. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ - не более 15 минут, при получении 

результата - не более 15 минут.
2.19. Срок регистрации запроса (заявления) Заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
- в случае личного обращения заявителя заявление регистрируется в день обращения;
- в случае поступления документов по почте заявление регистрируется в течении трех дней со дня поступления;
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- в случае предоставления заявителем заявления посредством МФЦ, осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

МФЦ и органом местного самоуправления;
- в случае направления в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, осуществляется в течение 1 рабочего дня с даты 

получения такого запроса.
2.20. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания должны иметь площади, предусмотренные санитар-

ными нормами и требованиями к рабочим (офисным) помещениям, где оборудованы рабочие места с наличием персональных компьютеров, 
копировальной техники, иной оргтехники, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, которые должны быть 
оборудованы стульями и столами, иметь писчие принадлежности (карандаши, авторучки, бумагу) для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги.

2.21. Информационные стенды должны располагаться в помещении органа местного самоуправления и содержать следующую информа-
цию:

- перечень получателей муниципальной услуги;
- реквизиты нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги, и их отдельные по-

ложения, в том числе настоящего административного регламента;
- образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- местонахождение, график работы, номера контактных телефонов, адреса электронной почты органа местного самоуправления;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
- адрес раздела органа местного самоуправления на официальном портале, содержащего информацию о предоставлении муниципальной 

услуги, почтовый адрес и адрес электронной почты для приема заявлений.
2.22. К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
2.22.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги (включая соблюдение сроков, предусмотренных настоящим администра-

тивным регламентом).
2.22.2. Предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги.
2.22.3. Вежливое (корректное) обращение сотрудников органа местного самоуправления с заявителями.
2.22.4. Обеспечение информирования (консультирования) заявителей по вопросам, предусмотренным пунктом 2.23 настоящего админи-

стративного регламента.
2.22.5. Наличие полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.22.6. Возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги (Приложе-

ние № 2).
2.23. Перечень вопросов, по которым осуществляется консультирование, включая консультирование по справочным номерам телефонов, 

указанным в пункте 1.3. настоящего административного регламента:
- о реквизитах нормативных правовых актов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, регулирующих предостав-

ление муниципальной услуги, и их отдельных положениях;
- о реквизитах настоящего административного регламента;
- о сроках предоставления муниципальной услуги и осуществления административных процедур;
- о месте размещения на официальном сайте Администрации Ленинградской области справочных материалов по вопросам предоставления 

муниципальной услуги;
- о входящих номерах, под которыми зарегистрирована в системе делопроизводства органа местного самоуправления письменная корре-

спонденция;
- о принятом решении по конкретному заявлению;
- о порядке представления документов;
- о местонахождении, режиме работы, номерах контактных телефонов органа местного самоуправления.
2.24. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения 

Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ») 
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и органом местного самоуправления. Предоставление 
муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и 
иным МФЦ

2.24.1. К целевым показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
- количество документов, которые заявителю необходимо представить в целях получения муниципальной услуги;
- минимальное количество непосредственных обращений заявителя в различные организации в целях получения муниципальной услуги.
2.24.2. К непосредственным показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и органом местного са-

моуправления, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
2.25. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ:
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после вступления в силу соглашения о взаимодействии.
2.25.1. МФЦ осуществляет:
- взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ленин-

градской области, органами местного самоуправления Ленинградской области и организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-
ных услуг в рамках заключенных соглашений о взаимодействии;

- информирование граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг;
- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг либо являющихся результатом предоставления му-

ниципальных услуг;
- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальных услуг.
2.25.2. В случае подачи документов в орган местного самоуправления посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием докумен-

тов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
- определяет предмет обращения;
- проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
- проводит проверку правильности заполнения запроса и соответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.7, 

2.9 настоящего административного регламента;
- осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым 

уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за 
муниципальной услугой;

- заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);
- направляет копии документов и реестр документов в орган местного самоуправления:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в течение 1 рабочего дня со дня обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 

обращения заявителя в МФЦ, посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества 
листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

2.25.3. При обнаружении несоответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.7 настоящего административного регламента, 
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, возвращает их заявителю для устранения выявленных недостатков.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо 

органа местного самоуправления, ответственное за подготовку ответа по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, 
направляет необходимые документы (справки, письма, решения и др.) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего (рабочих) дня (дней) со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю услуги;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги, 
но не позднее 2 дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от органа местного самоуправления по результатам рассмотрения 
представленных заявителем документов, в день их получения от органа местного самоуправления сообщает заявителю о принятом решении по 
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ, если иное не предусмотрено 
в разделе II настоящего административного регламента.

2.26. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
Деятельность ЕПГУ и ПГУ ЛО по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным за-

коном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме и информирование о ходе и результате предоставления муниципальной услу-

ги через ПГУ ЛО и ЕПГУ осуществляется с момента технической реализации муниципальной услуги на ПГУ ЛО и ЕПГУ.
2.26.1. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации 

в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 
2.26.2. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО следующими способами:
 с обязательной личной явкой на прием в орган местного самоуправления;
без личной явки на прием в орган местного самоуправления.
2.26.3. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в орган местного самоуправления заявителю необходимо предвари-

тельно оформить квалифицированную ЭП для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО.
2.26.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению отсканированные образы документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- направить пакет электронных документов в орган местного самоуправления посредством функционала ЕПГУ. 
2.26.5. Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;
приложить к заявлению отсканированные образы документов, необходимых для получения услуги;
если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в орган местного самоуправления - заверить заявление и прила-

гаемые к нему отсканированные документы (далее - пакет электронных документов) полученной ранее квалифицированной ЭП;
если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в орган местного самоуправления - заверение пакета электронных 

документов квалифицированной ЭП не требуется;
направить пакет электронных документов в орган местного самоуправления посредством функционала ПГУ ЛО. 
2.26.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ автоматизированной информационной 

системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая 
регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в 
личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

2.26.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если заявитель подписывает заявление квалифицированной ЭП, 
специалист органа местного самоуправления выполняет следующие действия: 

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает ответственному специалисту органа местного самоуправления, на-
деленному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и про-
верке документов, представленных для рассмотрения;

после рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ почтой либо вы-
дает его при личном обращении заявителя.

2.26.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если заявитель не подписывает заявление квалифицированной 
ЭП, либо через ЕПГУ, специалист органа местного самоуправления выполняет следующие действия:

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, и передает ответственному специалисту органа местного са-
моуправления, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему 
заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;

формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес органа местного 

самоуправления в который необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения 
и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на 
прием». 

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных 
дней, затем специалист органа местного самоуправления, наделенный в соответствии с должностным регламентом функциями по приему за-
явлений и документов через ПГУ ЛО или ЕПГУ переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

В случае, если заявитель явился на прием в указанное время, он обслуживается строго в это время. В случае, если заявитель явился позже, 
он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев ответственный специалист органа местного самоуправления,ведущий прием, 
отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет 
предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

Специалист уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ по-
чтой либо выдает его при личном обращении заявителя.

2.26.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента, и отвечающих требова-
ниям, указанным в пункте 2.7 настоящего административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов), 
удостоверенных квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема 
документов на ПГУ ЛО.

В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены квалифицированной 
ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в орган местного самоуправления с 
предоставлением документов, указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента, и отвечающих требованиям, указанным в 
пункте 2.7. настоящего административного регламента.

3. Перечень услуг, которые являются необходимымии обязательными для предоставления муниципальной услуги
3.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Рос-

сийской Федерации не предусмотрено.
4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
4.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация документов в органе местного самоуправления или МФЦ; 
- подготовка договора купли-продажи земельного участка;
- подготовка договора аренды земельного участка;
- подготовка договора безвозмездного пользования земельным участком;
-принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
- принятие решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
 - письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  
- уведомление заявителя о принятом решении.
4.2. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является регистрация в Отделе, или МФЦ 

заявления и документов, необходимых в соответствии регламентом для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен 
представить самостоятельно.

4.3. Прием заявления и приложенных к нему документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами админи-
страции «Город Ивангород Кингисепспкого муниципального района Ленинградской области» или МФЦ.

4.4. Специалист осуществляет прием документов в следующей последовательности:
- принимает у заявителя документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.10 настоящего 

административного регламента;
- проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с пунктом 2.10 настоящего административного регламента;
- при установлении фактов отсутствия необходимых документов либо несоответствия представленных документов требованиям, указанным 

в настоящем административном регламенте, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления ему муниципальной услуги, 
объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах.

В случае несогласия заявителя с указанным предложением специалист обязан принять заявление.
4.5. Документы, поступившие в орган местного самоуправления почтой, рассматриваются в соответствии с п. 2.19 настоящего администра-

тивного регламента.
Документы, поступившие в орган местного самоуправления в электронном виде через ПГУ ЛО или ЕПГУ, рассматриваются в соответствии с 

п. 2.26 настоящего административного регламента.
4.6. Специалист регистрирует заявление (с прилагаемыми документами) в программе регистрации входящей документации и направляет в 

день регистрации заявление на рассмотрение. Дата регистрации заявления является началом исчисления срока предоставления муниципаль-
ной услуги.

4.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 3 (три) рабочих дня.
4.8. Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги.
4.9. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры –присвоение универсального штрих—кода системы электрон-

ного делопроизводства с регистрационным номером документа в программе регистрации входящей документации.
4.10. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является передача заявления и представ-

ленных документов в Администрацию МО «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района Ленинградской области».
4.11. Специалист в течение дня с даты резолюции на заявлении направляет пакет принятых документов с заявлением для рассмотрения и 

подготовки проекта решения по принятому заявлению. 
4.12. В случае, если заявителем самостоятельно не представлены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

указанные в п.2.9. настоящего административного регламента, специалистом, ответственным за межведомственное взаимодействие, не позд-
нее 1 (одного) рабочего дня, следующих за днем регистрации заявления, направляются соответствующие запросы. 

4.13. Не позднее 3 (трех) рабочих дней, следующих за днем поступления запрашиваемых посредством межведомственного информацион-
ного взаимодействия документов специалист в случае если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его 
границ:

- осуществляет подготовку проекта:
- договора купли-продажи земельного участка;
- договора аренды земельного участка;
- договора безвозмездного пользования земельным участком;
- постановления администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
- постановления администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное ) пользование.
- письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  
Проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, о предоставлении в постоянное (бессрочное) 

пользование согласовывается с должностными лицами, руководителями, либо специально уполномоченными лицами (далее – согласующими 
лицами) в отраслевых (функциональных) органах администрации (общий отдел, юридический отдел, которые обязаны его согласовать в те-
чение 3 рабочих дней (для каждого из структурных подразделений и 5 дней для юридического комитета). После согласования постановление 
представляется на подпись главе администрации. 

В случае выявления согласующими лицами в процессе согласования замечаний, проект постановления возвращается в Отдел ответствен-
ному исполнителю для доработки и устранения замечаний. Устранение замечаний ответственным исполнителем не должно превышать более 
3 (трех) рабочих дней. 

4.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 30 (тридцать) рабочих дней со дня регистрации заявления.
4.15. Результатом административной процедуры является подписанный главой администрации проект:
- договора купли-продажи земельного участка;
- договора аренды земельного участка;
- договора безвозмездного пользования земельным участком;
- постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
-постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
 - письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4.16. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
- издание постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
- издание постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное ) пользование;
 - подписание главой поселения договор купли-продажи земельного участка;
- подписание главой поселения договор аренды земельного участка;
- подписание главой поселения договор безвозмездного пользования земельным участком;
4.17. В случаях, предусмотренных п.2.14 регламента администрацией принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги.
4.18. В течение 5 (пяти) рабочих дней после принятия соответствующего решения производится информирование заявителя о времени и 

месте получения конечного результата предоставления муниципальной услуги:
- договора купли-продажи земельного участка;
- договора аренды земельного участка;
- договора безвозмездного пользования земельным участком;
- решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
 - решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
 - письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  
 4.19. Результат предоставления услуги заявителю направляется почтой по адресу, указанному в заявлении в случае неявки заявителя 

лично (либо его представителя) для получения результата предоставления услуги в течение 5 (пяти) рабочих дней после информирования 
заявителя.

4.20. Результатом административной процедуры является вручение заявителю подготовленных документов.
4.21. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - при явке заявителя для получения подготовленных докумен-

тов вручение результата предоставления муниципальной услуги под роспись на сопроводительном письме к договорам купли-продажи, аренды, 
безвозмездного срочного пользования, при неявке - направление почтовым отправлением с уведомлением.

4.22. Способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе через МФЦ и в электронной форме.
Информирование заявителя осуществляется в письменном виде путем почтовых отправлений либо по электронной почте либо через функ-

ционал личного кабинета ПГУ ЛО и ЕПГУ.
В случае предоставления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ документ, подтверждающий принятие 

решения, направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.
5. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
5.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Отдела положений настоящего Регламента и действующего законо-

дательства и нормативно-правовых актов органа местного самоуправления, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также за принятием решений сотрудниками осуществляет начальник Отдела администрации «Город Ивангород Кингисепспкого муни-
ципального района Ленинградской области».

5.2. Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется началь-
ником Администрации «Город Ивангород Кингисепспкого муниципального района Ленинградской области», в виде:

проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;
контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
рассмотрения и анализа отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс предоставления муници-

пальной услуги;
приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предоставлением му-

ниципальной услуги.
5.3. Текущий контроль за регистрацией входящей и исходящей корреспонденции (заявлений о предоставлении муниципальной услуги, 

о бращений о представлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги, ответов должностных лиц органа местного са-
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моуправления на соответствующие заявления и обращения, а также запросов администрации МО осуществляет начальник администрации 
«Город Ивангород Кингисепспкого муниципального района Ленинградской области».

5.4. Для текущего контроля используются сведения, полученные из электронной базы данных, служебной корреспонденции органа местного 
самоуправления, устной и письменной информации должностных лиц органа местного самоуправления.

5.5. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты 
органа местного самоуправления немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по 
устранению нарушений.

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения 
административных процедур.

5.6. В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения административных 
процедур, обоснованности и законности совершения действий виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном за-
конодательством Российской Федерации.

5.7. Ответственность должностного лица, ответственного за соблюдение требований настоящего Административного регламента по каждой 
административной процедуре или действие (бездействие) при исполнении муниципальной услуги, закрепляется в должностном регламенте 
(или должностной инструкции) сотрудника органа местного самоуправления.

5.8. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами 
осуществляется директорами МФЦ.

5.9. Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении 
муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих, многофункционального центра предоставление государственных 
и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1. Заявители, либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) долж-
ностного лица, при предоставлении муниципальной услуги вышестоящему должностному лицу, а также в судебном порядке.

6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в ст. 15.1. Федерального 
закона №210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействия) которого обжалуется, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полом объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, много-
функционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной услуги;
9) приостановление предоставления государственной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными зако-

нами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

6.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем 
ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю 
ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направ-
лена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жало-
ба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по 
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) 
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверж-
дающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и 
если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

6.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоя-
щий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

6.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по жела-

нию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах при-
нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся мате-
риалы в органы прокуратуры.

 Приложение 1
к Административному регламенту

В Администрацию МО «Город Ивангород 
Кингисеппского муниципального района» 
Ленинградской области
от __________________________________
__________________________________
__________________________________
__________________________________

 (для граждан: Ф.И.О, место жительства, реквизи-
ты документа, удостоверяющего личность заявителя, 
телефон, почтовый адрес; для юридического лица: 
наименование, местонахождение, ОГРН, ИНН, по-

чтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении земельного участка без проведения торгов

Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым номером:_________________________________________,
(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местоположения)

________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________,

(вид права: в собственность (за плату или бесплатно, в аренду (указать срок), в безвозмездное пользование (указать срок), в постоянное 
(бессрочное) пользование) 

в целях _________________________________________________________________________________________________________________.
 (цель использования земельного участка)

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пун-
ктом 2 статьи 39.6, статьей 39.9 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации: _________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предо-
ставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: ____________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земель-
ный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проетом:_______________________
________________________________________________________________________________________________________________________

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный уча-
сток образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения: ___________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________
В случае, если на земельном участке расположен объект недвижимости:
На земельном участке имеется объект недвижимости:_____________________________
Наименование объекта, кадастровый номер объекта_______________________________
Основание возникновения права собственности_____________________________________________________________________________
Даю согласие на использование моих персональных данных при решении вопроса по существу.
Приложение к заявлению:
1. копия документа, подтверждающего личность заявителя (для граждан);
2. документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени гражданина или юридического лица (в случае обращения 

представителя заявителя);
3. заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 

иностранного государства (в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо);
4. документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, 

установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти (Приказ Минэконом-
развития №1 от 12.01.2015г.), за исключением документов, которые должны быть представлены в порядке межведомственного информацион-
ного взаимодействия, в том числе:

- сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении 
которого подано заявление о приобретении прав, их кадастровых номеров и ориентиров);

Результат рассмотрения заявления прошу:
 ┌──┐
 │      │ выдать на руки;
 ├──┤
 │      │ направить по почте;
 ├──┤ 
 │      │ личная явка в МФЦ.
 └──┘
«__» _________ 20__ год                                                                            ________________ ____________________________________

                                                                                               (подпись заявителя) Ф.И.О. заявителя: для граждан
                                                                                                           Ф.И.О руководителя юр.лица, должность: для юридических лиц

Приложение 2
к административному регламенту

__________________________________________
 __________________________________________
от ________________________________________
__________________________________________
__________________________________________

(контактные данные заявителя, 
адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА)

______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

(Дата, подпись заявителя)

 31 января 2020 г.                                                                                                         46-П

Об утверждении административного регламента  
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  
в собственность земельных участков гражданам, членам садоводческих,  
огороднических и дачных некоммерческих объединений»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года (ред.02.08.2019 г.) № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 года (ред. 30.08.2019 г.) №42 «Об утверждении 
Порядка разработки и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных 
услуг) в Ленинградской области», администрация МО «Город Ивангород»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участ-

ков гражданам, членам садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений» согласно приложению.
 2. Признать утратившим силу постановление Администрации МО «Город Ивангород» от 21.03.2019 года №70-П по предоставлению му-

ниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков гражданам, членам садоводческих, огороднических и дачных не-
коммерческих объединений».

 3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в средствах массовой информации и размещения на 
официальном сайте муниципального образования «Город Ивангород».

 4. Отделу по местному самоуправлению и социальным вопросам администрации МО «Город Ивангород» опубликовать данное постановле-
ние в газете «Иван-Город» и на официальном сайте МО «Город Ивангород» и направить в установленный законом срок в контрольно-правовое 
управление для включения в регистр муниципальных правовых актов Ленинградской области, внести в реестр муниципальных услуг МО «Город 
Ивангород».

 5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации МО «Город Ивангород Кингисеппского 
муниципального района Ленинградской области» - начальника отдела по экономике, инвестициям, муниципальному имуществу и архитектуре 
А.Л. Сыровского.

..Глава администрации           А.В. Соснин
 

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации

МО «Город Ивангород»
От 31.01.2020г. №46-П

приложение

Административный регламент  
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков гражданам,  

членам садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица, либо их уполномо-

ченные представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 
(далее - заявители).

1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинградской области в лице администраций муниципальных об-
разований Ленинградской области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную услугу, 
организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее - Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее - сведения информационного характера), раз-
мещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги;

на сайте МО «Город Ивангород» https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государствен-

ных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность земельных участков гражданам, членам садоводче-

ских, огороднических и дачных некоммерческих объединений».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется: администрацией муниципального образования «Город Ивангород Кингисепп-



официально30
ского муниципального района Ленинградской области» (далее – орган местного самоуправления, администрация МО «Город Ивангород»); Го-
сударственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (сокращенное наименование - ГБУ ЛО «МФЦ»);

Федеральная налоговая служба;
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.
Заявления на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика 

приема заявителей.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче 

заявления и документов):
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 14 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с докумен-

тами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 

и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в 
сети Интернет https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html; и в государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявители подают в отдел администрации МО «Город Ивангород», заявление о предоставлении 
муниципальной услуги по рекомендуемой форме, приведенной в Приложении N1 к административному регламенту, а также следующие до-
кументы в 1 экземпляре:

- схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная гражданином. Представление данной схемы 
не требуется при наличии утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, проекта органи-
зации и застройки территории некоммерческого объединения граждан либо при наличии описания местоположения границ такого земельного 
участка в Едином государственном реестре недвижимости;

- протокол общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (собрания уполно-
моченных) о распределении земельных участков между членами указанного объединения, иной устанавливающий распределение земельных 
участков в этом объединении документ или выписка из указанного протокола или указанного документа

- правоустанавливающие документы на земельный участок, если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре 
недвижимости.

В целях установления личности заявителя, при обращении за получением муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо 
представить документ, удостоверяющий личность.

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации, также представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полно-
мочия.

2.6.2. Заявитель вправе по собственной инициативе представить вместе с заявлением документы и информацию, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления органи-
заций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами (подлежат представле-
нию в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

- сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, составляющий территорию этого объединения, в федеральном ор-
гане исполнительной власти, уполномоченном Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, 
государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в 
Едином государственном реестре недвижимости, если такие сведения содержатся в Едином государственном реестре недвижимости;

- сведения об этом объединении, содержащиеся в едином государственном реестре юридических лиц, в федеральном органе исполнитель-
ной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц.

В случае, если указанные в подпункте 2.6.2 административного регламента документы не представлены заявителем, такие документы за-
прашиваются отделом администрации МО «Город Ивангород» в порядке межведомственного информационного взаимодействия в установлен-
ном порядке.

2.6.3. Предоставление заявителем документов осуществляется следующими способами:
1) лично или через уполномоченного представителя заявителя;
2) в форме электронных документов, в том числе включая ПГУ ЛО.
В случае передачи прав уполномоченному представителю заявителя представляется паспорт представителя и документ, подтверждающий 

его полномочия действовать от имени заявителя.
2.6.4. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) не предоставление документов, предусмотренных п. 2.6.1 административного регламента;
2) запрет, установленный федеральным законом на предоставление земельного участка в частную собственность;
3) наличие оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.6.5. После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.6.4. настоя-

щего административного регламента, заявитель вправе обратиться повторно за получением муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.9. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.
2.9.1 Срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
2.9.2 Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ - не более 15 минут, при получении 

результата - не более 15 минут.
2.10. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
- в случае личного обращения заявителя, в том числе посредством МФЦ, заявление регистрируется в день обращения;
- в случае поступления документов по почте заявление регистрируется в день поступления;
- в случае направлении документов через ПГУ ЛО днем получения заявления является день регистрации заявления на ПГУ ЛО.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях органа местного са-
моуправления Ленинградской области (далее - ОМСУ) или в МФЦ.

2.13. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная 
парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств 
инвалидов.

2.14. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам.

2.15. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными табличками (вывесками), содержащие информацию о 
режиме его работы.

2.16. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, санитарно-техническими ком-
натами (доступными для инвалидов).

2.17. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников ОМСУ (организации, МФЦ) для преодоления барьеров, 
возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами.

2.18. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов для 
вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.19. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, знаков, выполненных 
рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.20. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки – поводыря и устройств для передвижения инвалида 
(костылей, ходунков).

2.20.1. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 
пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на терри-
тории Российской Федерации. 

2.20.2. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 
2.20.3. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для 

оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими при-
надлежностями, а также информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.20.4. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлеж-
ностями для написания письменных обращений.

2.20.5. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;
2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
3) режим работы ОМСУ, обеспечивающий возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение 

рабочего времени;
4) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте 

органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;
5) обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ, в форме элек-

тронного документа на ПГУ ЛО, а также получить результат;
6) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с исполь-

зованием ПГУ ЛО.
2.20.6. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, мест для парковки 

специальных автотранспортных средств инвалидов;
2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформ-

лении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении им других необходимых для получения муниципальной 
услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

4) наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников организации для преодоления барьеров, ме-
шающих получению услуг наравне с другими лицами.

2.20.7. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц ОМСУ, МФЦ при предоставлении услуги;
4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 
5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами ОМСУ при получении муниципальной услуги;
6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, поданных в установленном порядке.
2.21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения 

Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ») 
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и органом местного самоуправления. Предоставление 
муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и 
иным МФЦ.

2.21.1. К целевым показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
- количество документов, которые заявителю необходимо представить в целях получения муниципальной услуги;
- минимальное количество непосредственных обращений заявителя в различные организации в целях получения муниципальной услуги.
2.21.2. К непосредственным показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и органом местного са-

моуправления, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
2.21.3 Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ:
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после вступления в силу соглашения о взаимодействии.
2.21.4. МФЦ осуществляет:
- взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ленин-

градской области, органами местного самоуправления Ленинградской области и организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-
ных услуг в рамках заключенных соглашений о взаимодействии;

- информирование граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг;
- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг либо являющихся результатом предоставления му-

ниципальных услуг;
- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальных услуг.
2.21.5. В случае подачи документов в орган местного самоуправления посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием докумен-

тов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
- определяет предмет обращения;
- удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в случае обращения юриди-
ческого или индивидуального предпринимателя;

- проводит проверку правильности заполнения обращения;
- проводит проверку укомплектованности пакета документов;
- осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым 

уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за 
муниципальной услугой;

- заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);
- направляет копии документов и реестр документов в орган местного самоуправления:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в течение 1 рабочего дня со дня обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 

обращения заявителя в МФЦ, посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества 
листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

2.21.6. По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо 

органа местного самоуправления, ответственное за подготовку ответа по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, 
направляет необходимые документы (справки, письма, решения и др.) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю 

услуги, но не позднее 1 рабочего дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от органа местного самоуправления по результатам рассмотрения 

представленных заявителем документов, в день их получения от органа местного самоуправления сообщает заявителю о принятом решении по 
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ, если иное не предусмотрено 
в разделе II настоящих методических рекомендаций.

2.22. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
2.22.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде, в том числе предоставления возможности подачи электрон-

ных документов на ПГУ ЛО.
Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги на ПГУ ЛО.
Деятельность ПГУ ЛО по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 

27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг».

2.22.1.1. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

2.22.1.2. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО следующими способами: 
с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию. 
2.22.1.3. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в Администрацию заявителю необходимо предварительно офор-

мить усиленную квалифицированную электронную подпись для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО. 
2.22.1.4. Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию – приложить к заявлению электронные 

документы;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью; 
- приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случае, 

если требуется представление документов, заверенных нотариально);
- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством.
направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЛО. 
2.22.1.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО автоматизированной информационной системой 

межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая реги-
страция поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в лич-
ном кабинете ПГУ ЛО. 

2.22.1.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) 
электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Адми-
нистрации выполняет следующие действия: 

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с 
должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представ-
ленных для рассмотрения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет преду-
смотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указан-
ным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

2.22.1.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) 
электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью либо срок действия 
усиленной квалифицированной электронной подписи истек, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с 
должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представ-
ленных для рассмотрения;

формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации, 
в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень до-
кументов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». 

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных 
дней, затем должностное лицо Администрации, наделенное, в соответствии с должностным регламентом, функциями по приему заявлений и 
документов через ПГУ ЛО переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. 
В любом из случаев должностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит 
в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет преду-
смотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем 
направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо 
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего реше-
ние, в личный кабинет ПГУ.

2.22.1.8. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящих методических рекомендаций, и отвечающих требо-
ваниям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной 
подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО. 

В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены усиленной квали-
фицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в 
Администрацию с предоставлением документов, указанных в пункте 2.6.1 административного регламента.

2.22.1.9. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ по требованию заявителя направляет результат предо-
ставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, 
принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую не-
обходимость).

3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
3.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Рос-

сийской Федерации не предусмотрено.
4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме



официально 31
4.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:
1) прием и регистрация в администрации МО «Город Ивангород» заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) направление специалистом отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, межведомственных запросов в органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные до-
кументы не были представлены заявителем самостоятельно;

3) принятие администрацией МО «Город Ивангород» решения о предоставлении в собственность земельного участка или решения об отказе 
в его предоставлении;

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
4.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступившее заявление о предоставлении муниципальной 

услуги.
4.2. Последовательность выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
4.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.
4.2.2 Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в отдел администрации МО «Город 

Ивангород» или МФЦ, либо через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ и предоставлении документов.
4.2.3. Специалист, ответственный за регистрацию документов, осуществляет следующие действия в ходе личного приема заявителя:
1) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;
2) проверяет полномочия заявителя;
3) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан представить 

самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящих методических рекомендаций;
4) проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:
а) документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи 

сторон или определенных законодательством должностных лиц;
б) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
в) фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;
г) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
д) документы не исполнены карандашом;
е) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
5) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
6) выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие до-

кументов, регистрирует принятое заявление и документы;
7) при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлин-

ным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
4.2.3. Если заявитель обратился путем направления почтового отправления, специалист, ответственный за регистрацию документов:
1) регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов в информационную систему;
2) проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;
3) проверяет представленные документы на предмет комплектности;
4) отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие доку-

ментов (отказ в принятии документов). Уведомление направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем поступления заявления и 
документов.

4.2.4. По итогам исполнения административной процедуры по приему документов специалист, ответственный за регистрацию документов, 
формирует документы (дело) и передает его специалисту, ответственному за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

4.2.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день со дня обращения заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

4.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги (в случае необходимости), направляет межведомственные запро-
сы в соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента.

4.3.1. Направление запросов, контроль за получением ответов на запросы и своевременной передачей указанных ответов осуществляет 
специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

4.3.2. В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы специалист, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги, готовит проект решения по результатам рассмотрения заявления и документов.

4.3.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 6 дней.
4.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) подготовка решения о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка;
2) подготовка решения об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка (в случае наличия оснований, предусмо-

тренных настоящим административным регламентом).
4.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги при личной явке в отдел администрации МО «Город Ивангород», 

в МФЦ, либо через ПГУ ЛО и ЕПГУ.
4.4.1. В случае если заявитель изъявил желание получить результат муниципальной услуги в отделе администрации МО «Город Ивангород», 

при поступлении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, сотрудник, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, информирует заявителя о дате, когда заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

4.4.2. Информирование заявителя осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения на указанный заяви-
телем адрес электронной почты.

4.4.4. Выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет сотрудник, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги, при личном приеме, под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации при 
предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия 
представителя, либо документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, направляется по почте заказным письмом с 
уведомлением.

4.4.5. В случае предоставления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ документ, подтверждающий 
принятие решения, направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.

В случае, если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через ПГУ ЛО, то информирование осуществляется также 
через ПГУ ЛО.

4.4.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.
4.4.7. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю решения о предоставлении в собственность бес-

платно земельного участка или решения об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка.
5. Формы контроля за исполнением административного регламента
5.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений ре-

гламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем руково-
дителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.

5.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 
у слуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые 
проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения 
проверок, утвержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или от-
дельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях про-
верки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их 
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного регламента по предо-
ставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются резуль-
таты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
5.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления му-

ниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответ-

ственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения администра-
тивных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпри-

нимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, при-

влекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, должностных лиц, органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг

6.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявите-
ля;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, много-
функционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо наруше-
ние установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального 
центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

6.3. Жалоба подается:
1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалы, отделы, удаленные рабочие места ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ»;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
по электронной почте в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 
образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в органи-
зации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному 
нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, преду-
смотренных частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их 
работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы 
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

6.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункциональ-
ного центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
6.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах при-
нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся мате-
риалы в органы прокуратуры.

 
Приложение 1

к Административному регламенту

В администрацию МО «Город Ивангород Кингисеппского 
муниципального района» Ленинградской области
 от ____________________________________________
 ______________________________________________
 ______________________________________________
 ____________________________ __________________

(Ф.И.О.заявителя или представителя заявителя, 
контактный телефон, адрес электронной почты)

 Заявление
 
Прошу бесплатно предоставить в собственность земельный участок площадью ____ кв. м; адрес земельного участка: муниципальный район 

(городской округ), населенный пункт   ___________________   ул.   ________________, № участка____________ в соответствии с п. 2.8 ст. 3 фе-
дерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» и пп.3 п.2 ст. 39.3 Земельного 
кодекса Российской Федерации.

К заявлению прилагаются следующие документы:
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
_________________________________________________________
 Способ направления результата/ответа
 (лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, посредством МФЦ)
__________________________________________________________
1) (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант
«уполномоченному лицу»):
Ф.И.О. (полностью) ____________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:
Документ ______________________ серия ___________ N ______________ Дата выдачи ______________________
Выдан_______________________________________________________________________________________________________________
контактный телефон: __________________________________
реквизиты доверенности (при наличии доверенности): __________________________________________________________
2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат/ответ
(если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым отправлением»):
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________

 «___» _______ ____ г. ___________________________________________________
             (дата)                          (подпись заявителя; печать - для юридических лиц)

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации
выдать на руки в МФЦ
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ

Приложение 2
к методическим рекомендациям

___________________________________________



официально32
__________________________________________
 __________________________________________
от ________________________________________
__________________________________________
__________________________________________
(контактные данные заявителя, адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА)

______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

(Дата, подпись заявителя)

 31 января 2020 г.                                                                                                                                         47-П

Об утверждении административного регламента по предоставлению  
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся  
в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного  
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного  
пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским)  
хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года (ред.02.08.2019 г.) № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 года (ред. 30.08.2019 г.) №42 «Об утверждении 
Порядка разработки и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных 
услуг) в Ленинградской области», администрация МО «Город Ивангород»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся 

в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности» согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации МО «Город Ивангород» от 21.03.2019 года №78-П по предоставлению му-
ниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам 
и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в средствах массовой информации и размещения на 
официальном сайте муниципального образования «Город Ивангород».

4. Отделу по местному самоуправлению и социальным вопросам администрации МО «Город Ивангород» опубликовать данное постановле-
ние в газете «Иван-Город» и на официальном сайте МО «Город Ивангород», направить в установленный законом срок в контрольно-правовое 
управление для включения в регистр муниципальных правовых актов Ленинградской области, внести в реестр муниципальных услуг МО «Город 
Ивангород».

5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации МО «Город Ивангород Кингисеппского 
муниципального района Ленинградской области» - начальника отдела по экономике, инвестициям, муниципальному имуществу и архитектуре 
А.Л. Сыровского.

Глава администрации          А.В. Соснин

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации

МО «Город Ивангород»
От 31.01.2020г. №47-П

приложение

Административный регламент  
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной  

собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»

1. Общие положения
1.1.Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица, либо их уполномо-

ченные представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 
(далее - заявители).

1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинградской области в лице администраций муниципальных об-
разований Ленинградской области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), предоставляющих муниципальную услугу, 
организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее - Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее - сведения информационного характера), раз-
мещается:

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги;

на сайте МО «Город Ивангород» https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государствен-

ных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индиви-

дуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, 
гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется: администрацией муниципального образования «Город Ивангород Кингисепп-
ского муниципального района Ленинградской области» (далее – орган местного самоуправления, администрация МО «Город Ивангород»); Го-
сударственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (сокращенное наименование - ГБУ ЛО «МФЦ»);

Федеральная налоговая служба;
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.
Заявления на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию, МФЦ;
3) по телефону - в Администрацию, в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика 

приема заявителей.
2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать:
- от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с об-

ращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

настоящим Административным регламентом;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-

ными правовыми актами субъектов Российской Федерации находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае предоставления земельного участка без про-

ведения аукциона;
- договор аренды земельного участка;
- договор купли-продажи земельного участка;
- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если земельный участок не образован 

или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;
- решение об отказе в предоставлении земельного участка;
- решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении 

земельного участка и принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившему с заявлением о предва-
рительном согласовании предоставления земельного участка, принятие решения о формировании земельного участка для предоставления 
посредством проведения аукциона, принятие решение о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка.

Организация и проведение аукциона осуществляется в соответствии Земельным кодексом Российской Федерации. 
Копии решений о предварительном согласовании предоставления земельного участка изготавливаются в количестве, необходимом для 

хранения и регистрации права на земельный участок. Оригинал распоряжения остается на хранении в отделе.
Договор заключается не менее, чем в 3-х экземплярах. Количество экземпляров договора определяется количеством сторон, участвующих 

в данном договоре.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
- для опубликования извещения о предоставлении земельного участка – 30 календарных дней с даты поступления заявления о предвари-

тельном согласовании предоставления земельного участка или заявления о предоставлении земельного участка;
- для принятия решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении зе-

мельного участка –30 дней календарных с даты поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
или заявления о предоставлении земельного участка;

- для подготовки проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, их подписание и направление заяви-
телю - в двухнедельный срок с момента истечения тридцати дней со дня опубликования извещения заявления при отсутствии заявлений иных 
граждан о намерении участвовать в аукционе;

- для принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка - в двухнедельный срок с момента истече-
ния 30 календарных дней со дня опубликования извещения заявления при отсутствии заявлений иных граждан о намерении участвовать в 
аукционе;

- для отказа в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земель-
ного участка и принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка - в семидневный срок со дня поступления заявле-
ний о намерении иных граждан участвовать в аукционе;

- для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, принятие решения о формировании земельного участка для предоставления посредством 
проведения аукциона - в семидневный срок со дня поступления заявлений о намерении иных граждан участвовать в аукционе.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 

и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в 
сети Интернет https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html; и в государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) Ленинградской области».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нор-
мативными правовыми актами ОМСУ для предоставления муниципальной услуги:

заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка по форме согласно приложению 3 к настоящему админи-
стративному регламенту;

заявление о предоставлении земельного участка по форме согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту;
копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
в случае изменения фамилии, имени или отчества граждан (гражданина) к заявлению прилагаются копии документов, подтверждающих 

изменения указанных персональных данных;
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предо-

ставления земельного участка обращается представитель заявителя;
документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, 

установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением до-
кументов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект 
межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным ор-
ганом.

Лицо, подающее заявление о приобретении прав на земельный участок, предъявляет документ, подтверждающий личность заявителя, а в 
случае обращения представителя юридического или физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического 
или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом органа 
администрации МО или специалистом МФЦ, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению.

Документы, указанные в настоящем пункте, предоставляются заявителем самостоятельно.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявите-

лем сведений и документов об испрашиваемом земельном участке, установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации 
и настоящим административным регламентом.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:
схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

не может быть утверждена по следующим основаниям:
несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке;
полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с 

местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земель-
ного участка, срок действия которого не истек;

разработка схемы расположения земельного участка с нарушением требований к образуемым земельным участкам;
несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документа-

ции, положению об особо охраняемой природной территории;
расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, 

для которой утвержден проект межевания территории;
с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет 

права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользо-

вания, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предо-
ставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка гражданином 
и юридическим лицом для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего 
строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 
указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной 
гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального 
жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерче-
ской организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершен-
ного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам;

случаев, если на земельном участке на условиях сервитута расположено сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не 
завершено) размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это препятствует исполь-
зованию земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 
пункта, садоводства, дачного хозяйства;

на указанном в заявлении о предварительном согласовании или о предоставлении земельного участка земельном участке расположены 
здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности;

указанный в заявлении о предварительном согласовании или о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым 
из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного 
участка;

указанный в заявлении о предварительном согласовании или о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезерви-
рованным для государственных или муниципальных нужд;

указанный в заявлении о предварительном согласовании или о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в гра-
ницах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если 
с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного 
строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

указанный в заявлении о предварительном согласовании или о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в грани-
цах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован 
из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории;

указанный в заявлении о предварительном согласовании или о предоставлении земельного участка земельный участок образован из зе-
мельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной терри-
тории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении 
которого опубликовано в предусмотренном законом порядке;

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении или о предварительном согласовании его предоставления, 
поступило заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой 
земельный участок образован в соответствии с порядком образования земельных участков для проведения аукционов и уполномоченным орга-
ном не принято решение об отказе в проведении этого аукциона;

разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении 
о предоставлении земельного участка;

указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления или о предоставлении земельного участка земельный участок в 
соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен 
для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предо-
ставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления или о предоставлении земельного участка земельный участок 
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной 
программой субъекта Российской Федерации;

предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо;

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд;
границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом 

«О государственном кадастре недвижимости»;
площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения 

земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных коли-
чественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на 
десять процентов;

по основаниям, предусмотренным законом субъекта Российской Федерации.
2.9. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
2.10. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.
2.10.1 Срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
2.10.2 Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ - не более 15 минут, при получении 

результата - не более 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса (заявления) Заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
- в случае личного обращения заявителя заявление регистрируется в день обращения;
- в случае поступления документов по почте или посредством ПГУ ЛО заявление регистрируется в день поступления.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях органа местного 
самоуправления Ленинградской области (далее - ОМСУ) или в МФЦ.

2.12.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная 
парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств 
инвалидов.
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2.12.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в 

помещение инвалидам.
2.12.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными табличками (вывесками), содержащие информацию о 

режиме его работы.
2.12.5. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, санитарно-техническими 

комнатами (доступными для инвалидов).
2.12.6. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников ОМСУ (организации, МФЦ) для преодоления барье-

ров, возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами.
2.12.7. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов для 

вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.
2.12.8. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, знаков, выполнен-

ных рельефно-точечным шрифтом Брайля.
2.12.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки – поводыря и устройств для передвижения инва-

лида (костылей, ходунков).
2.12.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 

пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на терри-
тории Российской Федерации. 

2.12.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 
2.12.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) 

для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 
принадлежностями, а также информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.13. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностя-
ми для написания письменных обращений.

2.14. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;
2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
3) режим работы ОМСУ, обеспечивающий возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение 

рабочего времени;
4) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте 

органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;
5) обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ, в форме элек-

тронного документа на ПГУ ЛО, а также получить результат;
6) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с исполь-

зованием ПГУ ЛО.
2.15. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, мест для парковки 

специальных автотранспортных средств инвалидов;
2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформ-

лении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении им других необходимых для получения муниципальной 
услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

4) наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников организации для преодоления барьеров, ме-
шающих получению услуг наравне с другими лицами.

2.16. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;
3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц ОМСУ, МФЦ при предоставлении услуги;
4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 
5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами ОМСУ при получении муниципальной услуги;
6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, поданных в установленном порядке.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения 

Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ») 
при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и органом местного самоуправления. Предоставление 
муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и 
иным МФЦ.

2.18. К целевым показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
- количество документов, которые заявителю необходимо представить в целях получения муниципальной услуги;
- минимальное количество непосредственных обращений заявителя в различные организации в целях получения муниципальной услуги.
2.19. К непосредственным показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и органом местного са-

моуправления, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
2.20. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ:
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после вступления в силу соглашения о взаимодействии.
2.21.1. МФЦ осуществляет:
- взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ленин-

градской области, органами местного самоуправления Ленинградской области и организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-
ных услуг в рамках заключенных соглашений о взаимодействии;

- информирование граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг;
- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг либо являющихся результатом предоставления му-

ниципальных услуг;
- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальных услуг.
2.21.2. В случае подачи документов в орган местного самоуправления посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием докумен-

тов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
- определяет предмет обращения;
- проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
- проводит проверку правильности заполнения запроса и соответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. 

настоящего административного регламента;
- осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым 

уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за 
муниципальной услугой;

- заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);
- направляет копии документов и реестр документов в орган местного самоуправления:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в течение 1 рабочего дня со дня обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 

обращения заявителя в МФЦ, посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества 
листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

2.21.3. При обнаружении несоответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего административного регламента, 
специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, возвращает их заявителю для устранения выявленных недостатков.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо 

органа местного самоуправления, ответственное за подготовку ответа по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, 
направляет необходимые документы (справки, письма, решения и др.) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего (рабочих) дня (дней) со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 
заявителю услуги;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги, 
но не позднее 2 дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от органа местного самоуправления по результатам рассмотрения 
представленных заявителем документов, в день их получения от органа местного самоуправления сообщает заявителю о принятом решении по 
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ, если иное не предусмотрено 
в разделе II настоящего регламента.

В случае предоставления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ документ, подтверждающий принятие 
решения, направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.

2.22. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
2.22.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде, в том числе предоставления возможности подачи электрон-

ных документов на ПГУ ЛО.
Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги на ПГУ ЛО.
Деятельность ПГУ ЛО по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг».

2.22.1. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

2.22.1.2. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО следующими способами: 
с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию с результатом предоставления услуги – проект договора купли-продажи (аренды) земельного 

участка или информация о принятом решении.
2.22.1.3. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в Администрацию заявителю необходимо предварительно офор-

мить усиленную квалифицированную электронную подпись (далее – ЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде 
на ПГУ ЛО. 

2.22.1.4. Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию – приложить к заявлению электронные 

документы;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью; 
- приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случае, 

если требуется представление документов, заверенных нотариально);
- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством.
направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЛО. 
2.22.1.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО в соответствии с требованиями пункта 4 или 5 авто-

матизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС «Межвед 
ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 
Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО. 

2.22.1.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) 
электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Адми-
нистрации выполняет следующие действия: 

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с 
должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представ-
ленных для рассмотрения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет преду-
смотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указан-
ным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

2.22.1.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) 
электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Ад-
министрации выполняет следующие действия:

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с 
должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представ-
ленных для рассмотрения;

формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации, 
в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень до-
кументов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». 

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных 
дней, затем должностное лицо Администрации, наделенное, в соответствии с должностным регламентом, функциями по приему заявлений и 
документов через ПГУ ЛО переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. 
В любом из случаев должностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит 
в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет преду-
смотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем 
направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо 
направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего реше-
ние, в личный кабинет ПГУ.

2.22.1.8. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и отвечающих требо-
ваниям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной 
подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО. 

В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены усиленной квали-
фицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в 
Администрацию с предоставлением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и отсутствия оснований, 
указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

2.22.1.9. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ по требованию заявителя направляет результат предо-
ставления услуги (проект договора купли-продажи (аренды) земельного участка или информация о принятом решении) в форме электронно-
го документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае 
заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
3.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Рос-

сийской Федерации не предусмотрено.
4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
4.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
а) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) рассмотрение заявления и документов, принятие решения в отношении поданного заявления:
о проведении информирования в средствах массовой информации о предоставлении земельного участка, в предусмотренном законом 

порядке;
о подготовке, согласовании проекта распоряжения департамента о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
подготовка, подписание и направление заявителю проекта договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного 

участка;
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для предоставления муниципальной услуги является поступление заявления о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка или о предоставлении земельного участка.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы заявителем представляются:
посредством личного обращения заявителя, в том числе посредством МФЦ;
путем направления в МО почтовым отправлением;
через ПГУ ЛО.
Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые к нему документы в форме электронного документа, подписанного электронной под-

писью заявителя (представителя заявителя) или усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
4.3. Рассмотрение заявления и документов и принятие решения в отношении поданного заявления.
При рассмотрении заявления и документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проверяет:
полномочия заявителя, либо его представителя;
комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов;
наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным в пунктах 2.7, 2.8 настоящего 

регламента.
В тридцатидневный срок со дня получения заявления гражданина (крестьянского (фермерского) хозяйства) о предварительном согласо-

вании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка департамент обеспечивает опубликование извещения о 
предоставлении земельного участка в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых 
актов уставом администрации МО, по месту нахождения земельного участка и размещает извещение на официальном сайте администрации 
МО «Город Ивангород» в сети Интернет.

В случае, если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения о предоставлении земельного участка, заявления о намерении 
участвовать в аукционе от иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств не поступили, в двухнедельный срок со дня окончания срока 
приема заявлений специалист отдела администрации:

осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, их подписание и направление 
заявителю;

принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка при условии, что испрашиваемый земельный 
участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре не-
движимости», и направляет указанное решение заявителю.

В случае, если в течение тридцати дней со дня опубликования извещения о предоставлении земельного участка поступили заявления от 
иных граждан о намерении участвовать в аукционе, в семидневный срок со дня поступления этих заявлений специалист отдела:

принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предо-
ставлении земельного участка и принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения 
договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившему с заявлением о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка, и принимает решение о формировании земельного участка для предо-
ставления посредством проведения аукциона;

принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если земельный участок не 
образован или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

Организация и проведение на торгах осуществляется в соответствии Земельным кодексом Российской Федерации и соответствующим ад-
министративным регламентом по предоставлению муниципальной услуги.

5. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
5.1. Контроль за надлежащим исполнением административного регламента осуществляет глава администрации МО «Город Ивангород», 

заместитель главы администрации МО «Город Ивангород», начальник отдела Администрации МО «Город Ивангород».
5.2. Контроль соблюдения специалистами филиалов ГБУ ЛО «МФЦ» последовательности действий, определенных административными 

процедурами, осуществляется директором филиала ГБУ ЛО «МФЦ».
5.3. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками отдела положений настоящего Регламента, действующего законода-

тельства и нормативно-правовых актов органа местного самоуправления, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также за принятием решений сотрудниками осуществляет начальник отдела.

5.4. Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется началь-
ник отдела Администрации МО «Город Ивангород», в виде:

проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;
контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);
рассмотрения и анализа отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс предоставления муници-

пальной услуги;
приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предоставлением му-

ниципальной услуги.
5.5. Текущий контроль за регистрацией входящей и исходящей корреспонденции (заявлений о предоставлении муниципальной услуги, обра-

щений о представлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги, ответов должностных лиц органа местного самоуправ-
ления на соответствующие заявления и обращения, а также запросов администрации МО осуществляет начальник отдела.

5.6. Для текущего контроля используются сведения, полученные из электронной базы данных, служебной корреспонденции органа местного 
самоуправления, устной и письменной информации должностных лиц органа местного самоуправления.

5.7. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты 
отдела немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения 
административных процедур.

5.8. В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения административных 
процедур, обоснованности и законности совершения действий виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном за-
конодательством Российской Федерации.

5.9. Ответственность должностного лица, ответственного за соблюдение требований настоящего Административного регламента по каждой 
административной процедуре или действие (бездействие) при исполнении муниципальной услуги, закрепляется в должностном регламенте 
(или должностной инструкции) сотрудника органа местного самоуправления.

5.10. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами 
осуществляется директорами МФЦ.

5.11. Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении 
муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностных лиц, органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг

6.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
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6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
у заявител я;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, много-
функционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников 
в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо наруше-
ние установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального 
центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в поряд-
ке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

6.3. Жалоба подается:
1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалы, отделы, удаленные рабочие места ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ»;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
по электронной почте в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ».
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового 
образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в органи-
зации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездей-
ствие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному 
нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, преду-
смотренных частью 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, их 
работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы 
других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

6.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункциональ-
ного центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
6.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах при-
нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся мате-
риалы в органы прокуратуры.

 Приложение 1
к Административному регламенту

 В администрацию МО «Город Ивангород Кингисеппского 
муниципального района Ленинградской области»
 от _____________________________________________

 (Ф.И.О., наименование КФХ)
 ________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта,  
садоводства, дачного хозяйства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

от _________________________________________________________________________________________________ (далее - заявитель).
 (фамилия, имя, отчество физического лица)

Адрес заявителя: ______________________________________________________________________________________________________.
 (адрес регистрации по месту жительства физического лица, почтовый адрес и местонахождение - для КФХ)

_____________________________________________________________________________________________________________________
 (реквизиты документа, удостоверяющего личность)

______________________________________________________________________________________________________________________
 (сведения о представителе заявителя)

______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной 

регистрации юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

 Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка площадью ______ кв. м <1>, с кадастровым номером <2> 
_____________________, расположенный по адресу <3> _______________________________________________________________________,

в _________________________________________________________ <4>,
для _______________________________________________________ <5>
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пун-

ктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований)
_____________________________________________________________________________________________________________________

 (реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование земельного участка предусмотрено указанным проектом)

______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

 (реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок 
предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных нужд)

Контактный телефон (факс) ______________________________________
Адрес электронной почты ________________________________________
Иные сведения о заявителе _____________________________________.

 Приложение:
1. ____________________________________________________________;
2. ____________________________________________________________;
3. ____________________________________________________________;
4. ____________________________________________________________.
_____________ ______________
       (подпись)               (дата)
--------------------------------
<1> - указывается при наличии сведений.
<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре не-

движимости».
<3> - указывается при наличии сведений.
<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.
<5> - указать цель использования земельного участка.

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации
выдать на руки в МФЦ
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ

Приложение 2
к административному регламенту

В администрацию МО «Город Ивангород Кингисеппского 
муниципального района Ленинградской области»
 от ______________________________________________
 (Ф.И.О., наименование КФХ)
 ________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного  

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, для осуществления  
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

от __________________________________________________________________________________________________ (далее - заявитель).
 (фамилия, имя, отчество физического лица)

Адрес заявителя: ______________________________________________________________________________________________________.
 (адрес регистрации по месту жительства физического лица, почтовый адрес и местонахождение - для КФХ)

______________________________________________________________________________________________________________________
 (реквизиты документа, удостоверяющего личность)

_____________________________________________________________________________________________________________________
 (сведения о представителе заявителя)

______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной 

регистрации юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

 Прошу предоставить земельный участок площадью __________ кв. м <1>, с кадастровым номером <2> ____________________, располо-
женный по адресу <3> __________________________________, в ____________________________ <4>, для ____________________ <5>

________________________________________________________________
 (основание предоставления земельного участка без проведения из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 

статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований)
_____________________________________________________________________________________________________________________

 (реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование земельного участка предусмотрено указанным проектом)
_____________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

 (реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка)
Контактный телефон (факс) _____________________________________
Адрес электронной почты _______________________________________
Иные сведения о заявителе ____________________________________.

 Приложение:
1. ____________________________________________________________;
2. ____________________________________________________________;
3. ____________________________________________________________;
4. ____________________________________________________________.

_____________       ______________
       (подпись)                    (дата)
--------------------------------
<1> - указывается при наличии сведений
<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре не-

движимости».
<3> - указывается при наличии сведений.
<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок.
<5> - указать цель использования земельного участка.

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации
выдать на руки в МФЦ
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ

Приложение 3
к административному регламенту

__________________________________________
 __________________________________________
от ________________________________________
__________________________________________
__________________________________________
(контактные данные заявителя, адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА)

______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

(Дата, подпись заявителя)



программа телевидения с 17 февраля по 23 февраля36ПРОГРАММА ТЕЛЕВИДЕНИЯ с 17 по 23 ФЕВРАЛЯ

   ! . , . , 6, .: 56-81-78, 8-911-890-12-98

08.20 Т/с «МОСКВА. ТРИ ВОКЗАЛА» 16+

10.20, 00.40 Т/с «МОРСКИЕ ДЬЯВОЛЫ» 16+

13.20 ЧП-Обзор 12+

14.00 Место встречи 12+

16.25 Следствие вели... 16+

17.10 ДНК 16+

18.10, 19.40 Т/с «ПЕС» 16+

21.00 Т/с «НЕВСКИЙ. ЧУЖОЙ СРЕДИ 
ЧУЖИХ» 16+

23.10 Основано на реальных 
событиях 16+

00.10 Захар Прилепин. Уроки русского 12+

02.20 Квартирный вопрос 0+

06.00 Сегодня утром 12+

08.00, 13.00, 18.00, 21.15 Новости дня 12+

08.20, 10.05 Т/с «МОЛОДАЯ ГВАРДИЯ» 16+

10.00, 14.00 Военные новости
13.15, 14.05 «СНЕГ И ПЕПЕЛ» 16+

18.30 Специальный репортаж 12+

18.50 Д/с «Миссия в Афганистане» 12+

19.40 Легенды кино 6+

20.25 Код доступа 12+

21.30 Открытый эфир 12+

23.05 Между тем 12+

23.40 Д/ф «Крымская легенда» 12+

00.40 Х/ф «ДОБРОВОЛЬЦЫ» 0+

02.15 Д/ф «Офицеры» 12+

03.00 Д/с «Загадки цивилизации» 12+

05.05, 08.00, 17.05, 22.05 Прав!Да? 12+

06.00, 09.15 Календарь 12+

06.45 Имею право! 12+

07.00, 09.00, 11.00, 12.00, 13.00, 15.00, 
17.00, 18.00, 20.00, 22.00, 01.00, 
04.00 Новости 12+

07.15 История жизни 12+

09.55, 18.05 Сpеда обитания 12+

10.05, 11.05, 23.00 Т/с «ТОЛЕДО» 16+

11.30, 00.20 Документальный сериал 12+

12.05, 13.20, 19.00, 20.30 ОТРажение 12+

15.15, 02.00 Т/с «ЛУЧШИЙ ГОРОД 
ЗЕМЛИ» 12+

16.45 Медосмотр 12+

18.15 Культурный обмен 12+

01.15 Вспомнить все 12+

01.45 Живое русское слово 12+

03.30 Большая наука 12+

04.15 Большая страна 12+

-
06.00, 03.35 Футбол 12+

06.25 «Вся правда про ...» 12+

06.55, 08.55, 11.00, 13.35, 16.10, 18.30, 
19.55 Новости 12+

07.00, 11.05, 13.40, 16.15, 18.35, 00.55 
Все на Матч! 12+

09.00, 16.50 Биатлон. Чемпионат мира 0+

11.35 Футбол. Суперкубок Южной 
Америки 0+

14.10 Футбол. Лига чемпионов 0+

18.00 Биатлон с Дмитрием 
Губерниевым 12+

19.25 С/р «Золотой стандарт Владимира 
Юрзинова» 12+

20.00 Все на футбол! 12+

20.45, 22.50 Футбол. Лига Европы 12+

01.25 Баскетбол. Евролига 0+

01.00 Лёгкая атлетика. Чемпионат мира 0+

05.30 Обзор Лиги Европы 12+  
05.00, 09.25 Доброе утро 12+

09.00, 12.00, 15.00 Новости
09.55 Модный приговор 6+

10.55 Жить здорово! 16+

12.15 Время покажет 16+

15.15 Давай поженимся! 16+

16.00 Мужское/Женское 16+

18.00 Вечерние новости 12+

18.30 Человек и закон 16+

19.40 Поле чудес 16+

21.00 Время 12+

21.30 Голос. Дети. Новый сезон 0+

23.20 Вечерний Ургант 16+

00.15 Д/ф «История The Cavern Club» 16+

01.20 Т/с «НА ОБОЧИНЕ» 16+

03.20 На самом деле 16+

04.15 Про любовь 16+

 1
05.00, 09.25 Утро России 12+

09.00, 11.00, 14.00, 20.00 Вести 12+

09.55 О самом главном 12+

11.25, 14.25, 17.00, 20.45 Вести. 
Местное время 12+

11.45 Судьба человека 12+

12.50, 17.25 60 минут 12+

14.45 Т/с «ТАЙНЫ СЛЕДСТВИЯ» 12+

18.30 Андрей Малахов. Прямой эфир 16+

21.00 Юморина 16+

23.40 Х/ф «ЖЕНИХ ДЛЯ ДУРОЧКИ» 12+

03.10 Т/с «СВАТЫ» 12+

 
06.30, 07.00, 07.30, 10.00, 15.00, 19.30, 

23.00 Новости культуры 12+

06.35 Пешком... 12+

07.05 Правила жизни 12+

07.35, 21.10 Д/с «Революции: идеи, 
изменившие мир» 12+

08.30 Легенды мирового кино 12+

08.55 Красивая планета 12+

09.10 Т/с «РАСКОЛ» 16+

10.20 Т/с «АКТРИСА» 12+

11.45 Больше, чем любовь 12+

12.30 Открытая книга 12+

13.00 К 100-летию со дня рождения 
Ивана Петрова. Незабываемые 
голоса 12+

13.30 «Честь мундира» 12+

14.10 «Тоска по пониманию. 
Братья Стругацкие» 12+

15.10 Письма из провинции 12+

15.40 Энигма. Соня Йончева 12+

16.25 Т/с «ПРОФЕССИЯ – 
СЛЕДОВАТЕЛЬ» 12+

17.20 Мастера исполнительского 
искусства XXI века 12+

18.45 Царская ложа 12+

19.45 Т/с «НА ПОДМОСТКАХ СЦЕНЫ» 12+

22.05 Линия жизни 12+

23.20 2 Верник 2 12+

00.10 Т/с «МЕРТВЕЦ ИДЕТ» 16+

02.20 Мультфильмы 12+

, 5 
05.00, 09.00, 13.00 Известия 12+

05.35, 13.25 Т/с «ЛЕГАВЫЙ-2» 12+

09.25, 10.20, 11.05 Т/с «УЛИЦЫ 
РАЗБИТЫХ ФОНАРЕЙ» 12+

19.00, 20.35, 21.25, 22.05, 23.00, 
00.45 Т/с «СЛЕД» 12+

23.45 Светская хроника 12+

01.30 Т/с «ДЕТЕКТИВЫ» 12+

05.15 «ПСЕВДОНИМ «АЛБАНЕЦ» 16+

06.00 Утро. Самое лучшее 6+

08.00, 10.00, 13.00, 16.00, 
19.00 Сегодня 12+

08.20 Т/с «МОСКВА. ТРИ ВОКЗАЛА» 16+

10.20, 02.50 Т/с «МОРСКИЕ ДЬЯВОЛЫ» 16+

13.20 ЧП-Обзор 12+

14.00 Место встречи 12+

16.25 Следствие вели... 16+

17.15 Жди меня 12+

18.10, 19.40 Т/с «ПЕС» 16+

21.00 Т/с «НЕВСКИЙ. ЧУЖОЙ СРЕДИ 
ЧУЖИХ» 16+

23.15 ЧП. Расследование 16+

23.50 Квартирник НТВ у Маргулиса 16+

01.00 «Война и мир 
Захара Прилепина» 16+

02.00 Дачный ответ 0+

06.05 Специальный репортаж 12+

06.20, 08.20 Т/с «КОНТРУДАР» 12+

08.00, 13.00, 18.00, 21.15 Новости дня 12+

08.55, 10.05 Т/с «ЖДИТЕ СВЯЗНОГО» 12+

10.00, 14.00 Военные новости 12+

10.35 Д/ф «Последний бой Николая 
Кузнецова» 12+

11.40, 13.20 Т/с «ФОРТ РОСС» 6+

14.10 Х/ф «АКЦИЯ» 12+

16.25, 18.40, 21.30, 03.45 Т/с 
«ГОСУДАРСТВЕННАЯ ГРАНИЦА» 12+

23.10 Десять фотографий 6+

00.05 Х/ф «ПРИКАЗ: ОГОНЬ 
НЕ ОТКРЫВАТЬ» 12+

01.50 Х/ф «ПРИКАЗ: ПЕРЕЙТИ 
ГРАНИЦУ» 12+

03.15 Д/ф «Бой за берет» 12+

05.05, 0.40, 17.45, 22.45 Имею право! 12+

05.30, 18.05 Служу Отчизне 12+

06.00, 09.15 Календарь 12+

07.00, 09.00, 11.00, 12.00, 13.00, 
15.00, 17.00, 18.00, 20.00, 
22.00 Новости 12+

07.15 Документальный фильм 12+

08.00, 17.05, 22.05 За дело! 12+

09.55 Сpеда обитания 12+

10.05, 11.05, 23.00 «ТОЛЕДО» 16+

11.30, 4.35 «Апостол Камчатки» 12+

12.05, 13.20, 19.00, 20.30 ОТРажение 12+

15.15 Т/с «ЛУЧШИЙ ГОРОД ЗЕМЛИ» 12+

18.30 Гамбургский счет 12+

00.20 Группа «Цветы». 30 лет 12+

02.50 Х/ф «СУВОРОВ» 0+

 16+ -
 

06.00 «Вся правда про ...» 12+

06.30 Ген победы 12+

07.00, 08.00, 09.05, 11.10, 13.15, 15.20, 
16.45, 18.20, 19.55 Новости 12+

07.05, 15.25, 16.50, 20.00, 01.05 Все 
на Матч! 12+

08.05 Биатлон. Чемпионат мира 0+

09.10, 11.15, 13.20 Футбол. 
Лига Европы 0+

15.55 Футбол. Международный турнир 
«Кубок Легенд» 12+

17.30, 03.35 Бобслей и скелетон 12+

18.25 Все на футбол! Афиша 12+

19.25 Жизнь после спорта 12+

20.55 Баскетбол. Евролига 12+

22.55 Профессиональный бокс 12+

00.45 Точная ставка 12+

01.35 Футбол 0+

04.30 Любовь в большом спорте 12+

 

06.00 Доброе утро. Суббота 12+

09.00 Умницы и умники 12+

09.45 Слово пастыря 0+

10.00, 12.00 Новости 12+

10.15 Д/ф «К 75-летию Юрия Антонова. 
«От печали до радости...» 12+

11.15, 12.15 Видели видео? 6+

13.35, 16.35 Чемпионат мира по 
биатлону-2020 12+

14.50 К юбилею Юрия Антонова 16+

17.50 Сегодня вечером 16+

21.00 Время 12+

21.20 КВН. Высшая лига 16+

23.20 Большая игра 16+

00.30 Х/ф «КВАДРАТ» 18+

03.05 На самом деле 16+

04.00 Про любовь 16+

04.45 Наедине со всеми 16+

 1
05.00 Утро России. Суббота 12+

08.00 Вести. Местное время 12+

08.20 Местное время. Суббота 12+

08.35 По секрету всему свету 12+

09.30 Пятеро на одного 12+

10.20 Сто к одному 12+

11.10 Смеяться разрешается 12+

13.40 Т/с «ДВОЙНАЯ ЛОЖЬ» 12+

18.00 Привет, Андрей! 12+

20.00 Вести в субботу 12+

21.00 Т/с «МАРШРУТЫ ЛЮБВИ» 12+

01.05 Х/ф «РОДИНА» 16+

 
06.30 Библейский сюжет 12+

07.05 Мультфильмы 12+

08.20 Х/ф «НА ПОДМОСТКАХ СЦЕНЫ» 12+

09.45, 15.50 Телескоп 12+

10.10 Обыкновенный концерт 12+

10.40 Х/ф «ЭТО СЛУЧИЛОСЬ В МИЛИЦИИ» 
12+

12.05 Д/ф «Шпион в снегу» 12+

13.00 Виктор Захарченко и 
Государственный академический 
Кубанский казачий хор 12+

14.20 Х/ф «ТРЕМБИТА» 12+

16.20 Д/ф «Парадная хореография 
Страны Советов» 12+

17.00 Песня не прощается... 
1976–1977 12+

18.25 Х/ф «АДМИРАЛ УШАКОВ» 12+

20.10 Необъятный Рязанов. 
Посвящение Мастеру 12+

22.00 Х/ф «ВОКЗАЛ ДЛЯ ДВОИХ» 12+

00.15 Маркус Миллер. 
Концерт в Лионе 12+

01.25 Д/ф «Шпион в снегу» 12+

02.20 Мультфильмы 12+

, 5 
05.00 Т/с «ДЕТЕКТИВЫ» 12+

10.05, 12.40, 15.05, 17.30, 20.00, 20.45, 
21.30, 22.20, 23.10 Т/с «СЛЕД» 12+

00.00 Известия. Главное 12+

00.55 Х/ф «ВРЕМЕННО НЕДОСТУПЕН» 12+

05.10 ЧП. Расследование 16+

05.35 Х/ф «АНТИСНАЙПЕР. ВЫСТРЕЛ 
ИЗ ПРОШЛОГО» 16+

07.25 Смотр 0+

08.00, 10.00, 16.00 Сегодня 12+

08.20 Готовим с Алексеем Зиминым 0+

08.45 Доктор Свет 16+

09.25 Едим дома 0+

10.20 Главная дорога 16+

11.00 Живая еда 12+

12.00 Квартирный вопрос 0+

13.00 НашПотребНадзор 16+

14.05 Поедем, поедим! 0+

15.00 Своя игра 0+

16.20 Следствие вели... 16+

19.00 Центральное телевидение 12+

21.00 Звезды сошлись 16+

22.35 Международная пилорама 16+

23.25 Своя правда 16+

01.15 Х/ф «СТРЕЛЯЮЩИЕ ГОРЫ» 16+

04.20 Битва за Крым 12+

06.00, 08.15 Т/с «ГОСУДАРСТВЕННАЯ 
ГРАНИЦА» 12+

08.00, 13.00, 18.00 Новости дня 12+

09.00 Легенды цирка 6+

09.30 Легенды кино 6+

10.15 Загадки века 12+

11.05 Улика из прошлого 16+

11.55 Не факт! 6+

12.30 Круиз-контроль. 
Махачкала - Дербент 6+

13.15 Специальный репортаж 12+

13.35 СССР. Знак качества 12+

14.25 Морской бой 6+

15.25 Д/с «Маршалы Сталина» 6+

16.10, 18.25 Х/ф «ФРОНТ 
БЕЗ ФЛАНГОВ» 12+

18.10 Задело! 12+

20.10 Х/ф «ФРОНТ ЗА ЛИНИЕЙ 
ФРОНТА» 12+

23.55 Х/ф «ФРОНТ В ТЫЛУ ВРАГА» 12+

02.40 Х/ф «КОНТРУДАР» 12+

04.00 Х/ф «ДОМ, В КОТОРОМ Я ЖИВУ» 6+

05.35 Документальный сериал 12+

06.30 Фигура речи 12+

07.00 Служу Отчизне 12+

07.30 Легенды Крыма 12+

08.30, 18.30 Документальный сериал 12+

09.00 Х/ф «АЛЕКСАНДР НЕВСКИЙ» 12+

10.45, 11.00, 13.00, 15.00, 
19.00 Новости 12+

11.05 Документальный фильм 12+

11.30 Дом «Э» 12+

12.00, 14.30 Большая страна 12+

13.05 Х/ф «ТОВАРИЩ ГЕНЕРАЛ» 6+

14.45, 15.05 Х/ф «БЕСПОКОЙНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО» 0+

16.15 Моя история 12+

17.00, 23.25 Концерт 12+

19.20 Вспомнить все 12+

19.50 Культурный обмен 12+

20.30 Х/ф «У ТВОЕГО ПОРОГА» 12+

21.45 Х/ф «ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 
ПРЕСТУПНИК» 6+

01.30 Х/ф «ИСЧЕЗНУВШИЕ» 12+

-
06.00, 13.25 Смешанные 

единоборства 16+

07.00 Боевая профессия 12+

07.20 Дзюдо 0+

07.50 Все на футбол! Афиша 12+

08.50, 19.55 Футбол. Чемпионат 
Италии 0+

10.50, 14.55, 17.45, 18.45, 19.50, 
21.55 Новости 12+

11.00 Футбол. Чемпионат Германии 0+

13.00, 15.00, 22.00 Все на Матч! 12+

15.30 Гандбол 0+

17.55, 18.50 Футбол. Международный 
турнир «Кубок Легенд» 0+

22.55 Футбол. Чемпионат Испании. 
«Леванте» - «Реал» 12+

00.55 Профессиональный бокс 12+

 

06.00, 10.00, 12.00 Новости 12+

06.10 «Россия от края до края» 12+

07.00 Х/ф «ДАЧНАЯ ПОЕЗДКА 
СЕРЖАНТА ЦЫБУЛИ» 0+

08.25 Х/ф «НЕБЕСНЫЙ ТИХОХОД» 0+

10.15, 12.15 Великие битвы России 12+

13.15 Лыжные гонки Кубок мира 
2019/2020. Мужчины. 30 км 12+

14.25, 16.50 Чемпионат мира по 
биатлону-2020 12+

15.00 Вечер памяти Николая 
Караченцова в «Ленкоме» 12+

17.40 Концерт, посвящённый фильму 
«Офицеры», в Государственном 
Кремлевском дворце 12+

19.10 Х/ф «ОФИЦЕРЫ» 6+

21.00 Время 12+

22.00 Dance Революция 6+

23.45 Х/ф «ГОНКА ВЕКА» 16+

01.35 На самом деле 16+

02.30 Про любовь 16+

03.15 Наедине со всеми 16+

 1
05.10 Х/ф «ГЕНЕРАЛЬСКАЯ СНОХА» 12+

08.35 Когда все дома с Тимуром 
Кизяковым 12+

09.30 Устами младенца 12+

10.20 Сто к одному 12+

11.10 Всероссийский потребительский 
проект «Тест» 12+

12.05 Т/с «ЗЛОУМЫШЛЕННИЦА» 12+

15.50 Х/ф «ИВАН ВАСИЛЬЕВИЧ 
МЕНЯЕТ ПРОФЕССИЮ» 6+

17.50 Ну-ка, все вместе! 12+

20.00 Вести недели 12+

22.00 Москва. Кремль. Путин 12+

22.20 Праздничный концерт к Дню 
защитника Отечества. Прямая 
трансляция из Государственного 
Кремлевского дворца 12+

01.30 Х/ф «РОДИНА» 16+

 
06.30 Мультфильмы 6+

08.00 Х/ф «СТАРИННЫЙ ВОДЕВИЛЬ» 12+

09.10 Обыкновенный концерт 12+

09.40 Мы – грамотеи! 12+

10.20 Х/ф «АДМИРАЛ УШАКОВ» 12+

12.05 Диалоги о животных 12+

12.45 Другие Романовы 12+

13.15 К 75-летию Великой Победы. 
Героям Ржева посвящается... 12+

14.50 Х/ф «СОЛНЦЕ СВЕТИТ ВСЕМ» 12+

16.30 Картина мира 12+

17.10 Линия жизни 12+

18.05 Романтика романса 12+

19.05 Х/ф «КОРАБЛИ ШТУРМУЮТ 
БАСТИОНЫ» 12+

20.35 Д/ф «Последний парад 
«Беззаветного» 12+

21.15 Х/ф «ЭТО СЛУЧИЛОСЬ 
В МИЛИЦИИ» 12+

22.45 Х/ф «ТРЕМБИТА» 12+

00.15 Диалоги о животных 12+

00.55 Х/ф «СТАРИННЫЙ ВОДЕВИЛЬ» 12+

02.00 Искатели 12+

02.45 М/ф «Медвежуть» 12+
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05.00 Х/ф «ВРЕМЕННО НЕДОСТУПЕН» 12+

08.00 Светская хроника 12+

09.00 «Моя правда» 12+

10.00 Х/ф «МОРОЗКО» 6+

11.40 Т/с «УСЛОВНЫЙ МЕНТ» 12+

22.05 Х/ф «ВОРОШИЛОВСКИЙ 
СТРЕЛОК» 12+

00.05 Х/ф «ОТДЕЛЬНОЕ ПОРУЧЕНИЕ» 12+

01.50 Д/с «Моя родная Армия» 12+

03.25, 004.05, 04.45 Д/с «Мое родное» 12+

05.20 Д/ф «Две войны» 16+

06.00 Центральное телевидение 16+

08.00, 10.00, 16.00, 19.00 Сегодня 12+

08.20 У нас выигрывают! 12+

10.20 Первая передача 16+

11.00 Чудо техники 12+

11.55 Дачный ответ 0+

13.00 НашПотребНадзор 16+

14.10 Однажды... 16+

15.00 Своя игра 0+

16.20 Следствие вели... 16+

19.35 Т/с «ПОСЛЕДНИЙ БОЙ» 16+

00.00 Х/ф «МАТЧ» 16+

02.15 Х/ф «РАСКАЛЕННЫЙ ПЕРИМЕТР» 16+

06.00 Х/ф «ГОРЯЧИЙ СНЕГ» 6+

08.00, 02.30 Д/ф «Панфиловцы. 
Легенда и быль» 12+

09.00 Новости недели 12+

09.25 Служу России! 12+

09.55 Военная приемка 6+

10.45 Д/с «Оружие Победы» 6+

11.10 Д/с «Непобедимая 
и легендарная» 6+

18.00 Главное с Ольгой Беловой 12+

19.25, 20.10, 21.05 Д/с «Кремль-9» 12+

23.20 Фетисов 12+

00.05 Х/ф «ШЕЛ ЧЕТВЕРТЫЙ ГОД 
ВОЙНЫ...» 12+

01.45 Д/ф «Последний бой Николая 
Кузнецова» 12+

03.15 Х/ф «В НЕБЕ «НОЧНЫЕ ВЕДЬМЫ» 6+

04.30 Т/с «АКЦИЯ» 12+

06.00 Документальный сериал 12+

06.30 За строчкой архивной... 12+

07.00 Служу Отчизне 12+

07.30 Легенды Крыма 12+

08.00 «Несломленный нарком» 12+

09.00 Х/ф «СУВОРОВ» 0+

10.45 Большая страна 12+

11.00, 13.00, 15.00 Новости 12+

11.05, 23.55 Концерт 12+

12.00, 13.05 Х/ф «КРАСНАЯ ПЛОЩАДЬ» 12+

14.20, 20.10 Вспомнить всё 12+

14.45, 15.05 Х/ф «НЕБЕСНЫЙ 
ТИХОХОД» 0+

16.15 Документальный фильм 12+

17.00 Концерт Дениса Майданова 12+

19.00, 0.50 ОТРажение недели 12+

19.45 Моя история 12+

20.30 Х/ф «ИСЧЕЗНУВШИЕ» 12+

-
06.00, 03.55 Бобслей и скелетон 0+

06.45 Спортивная гимнастика 0+

07.30, 00.55 Дзюдо 0+

08.00 Регби. Чемпионат Европы 0+

10.00, 11.50, 17.15, 21.55 Новости 12+

10.10 Биатлон 12+

13.35, 22.00 Все на Матч! 12+

13.55, 22.55 Футбол. Чемпионат 
Испании 12+

15.55 Футбол. Международный турнир 
«Кубок Легенд» 12+

16.45 Жизнь после спорта 12+

17.25 Баскетбол. Чемпионат 
Европы-2021 12+

19.55 Футбол. Чемпионат Италии 12+

01.55 Футбол. Чемпионат Германии 0+
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Дорогие ивангородцы  
и гости города!

15 февраля, в день вывода войск 
из Афганистана, у знака, посвящён-

ного воинам-интернационалистам, в 11:30 
состоится митинг и открытие монумента 
БМП. Приглашаем вас принять участие в 
памятном мероприятии.

Давайте вместе отдадим дань уважения 
стойкости и героизму наших солдат и офи-
церов, на чью долю выпали суровые испы-
тания, которые они прошли с честью и до-
стоинством!

ПРОГРАММА ТЕЛЕВИДЕНИЯ с 17 по 23 ФЕВРАЛЯ

   ! . , . , 6, .: 56-81-78, 8-911-890-12-98

08.20 Т/с «МОСКВА. ТРИ ВОКЗАЛА» 16+

10.20, 00.40 Т/с «МОРСКИЕ ДЬЯВОЛЫ» 16+

13.20 ЧП-Обзор 12+

14.00 Место встречи 12+

16.25 Следствие вели... 16+

17.10 ДНК 16+

18.10, 19.40 Т/с «ПЕС» 16+

21.00 Т/с «НЕВСКИЙ. ЧУЖОЙ СРЕДИ 
ЧУЖИХ» 16+

23.10 Основано на реальных 
событиях 16+

00.10 Захар Прилепин. Уроки русского 12+

02.20 Квартирный вопрос 0+

06.00 Сегодня утром 12+

08.00, 13.00, 18.00, 21.15 Новости дня 12+

08.20, 10.05 Т/с «МОЛОДАЯ ГВАРДИЯ» 16+

10.00, 14.00 Военные новости
13.15, 14.05 «СНЕГ И ПЕПЕЛ» 16+

18.30 Специальный репортаж 12+

18.50 Д/с «Миссия в Афганистане» 12+

19.40 Легенды кино 6+

20.25 Код доступа 12+

21.30 Открытый эфир 12+

23.05 Между тем 12+

23.40 Д/ф «Крымская легенда» 12+

00.40 Х/ф «ДОБРОВОЛЬЦЫ» 0+

02.15 Д/ф «Офицеры» 12+

03.00 Д/с «Загадки цивилизации» 12+

05.05, 08.00, 17.05, 22.05 Прав!Да? 12+

06.00, 09.15 Календарь 12+

06.45 Имею право! 12+

07.00, 09.00, 11.00, 12.00, 13.00, 15.00, 
17.00, 18.00, 20.00, 22.00, 01.00, 
04.00 Новости 12+

07.15 История жизни 12+

09.55, 18.05 Сpеда обитания 12+

10.05, 11.05, 23.00 Т/с «ТОЛЕДО» 16+

11.30, 00.20 Документальный сериал 12+

12.05, 13.20, 19.00, 20.30 ОТРажение 12+

15.15, 02.00 Т/с «ЛУЧШИЙ ГОРОД 
ЗЕМЛИ» 12+

16.45 Медосмотр 12+

18.15 Культурный обмен 12+

01.15 Вспомнить все 12+

01.45 Живое русское слово 12+

03.30 Большая наука 12+

04.15 Большая страна 12+

-
06.00, 03.35 Футбол 12+

06.25 «Вся правда про ...» 12+

06.55, 08.55, 11.00, 13.35, 16.10, 18.30, 
19.55 Новости 12+

07.00, 11.05, 13.40, 16.15, 18.35, 00.55 
Все на Матч! 12+

09.00, 16.50 Биатлон. Чемпионат мира 0+

11.35 Футбол. Суперкубок Южной 
Америки 0+

14.10 Футбол. Лига чемпионов 0+

18.00 Биатлон с Дмитрием 
Губерниевым 12+

19.25 С/р «Золотой стандарт Владимира 
Юрзинова» 12+

20.00 Все на футбол! 12+

20.45, 22.50 Футбол. Лига Европы 12+

01.25 Баскетбол. Евролига 0+

01.00 Лёгкая атлетика. Чемпионат мира 0+

05.30 Обзор Лиги Европы 12+  
05.00, 09.25 Доброе утро 12+

09.00, 12.00, 15.00 Новости
09.55 Модный приговор 6+

10.55 Жить здорово! 16+

12.15 Время покажет 16+

15.15 Давай поженимся! 16+

16.00 Мужское/Женское 16+

18.00 Вечерние новости 12+

18.30 Человек и закон 16+

19.40 Поле чудес 16+

21.00 Время 12+

21.30 Голос. Дети. Новый сезон 0+

23.20 Вечерний Ургант 16+

00.15 Д/ф «История The Cavern Club» 16+

01.20 Т/с «НА ОБОЧИНЕ» 16+

03.20 На самом деле 16+

04.15 Про любовь 16+

 1
05.00, 09.25 Утро России 12+

09.00, 11.00, 14.00, 20.00 Вести 12+

09.55 О самом главном 12+

11.25, 14.25, 17.00, 20.45 Вести. 
Местное время 12+

11.45 Судьба человека 12+

12.50, 17.25 60 минут 12+

14.45 Т/с «ТАЙНЫ СЛЕДСТВИЯ» 12+

18.30 Андрей Малахов. Прямой эфир 16+

21.00 Юморина 16+

23.40 Х/ф «ЖЕНИХ ДЛЯ ДУРОЧКИ» 12+

03.10 Т/с «СВАТЫ» 12+

 
06.30, 07.00, 07.30, 10.00, 15.00, 19.30, 

23.00 Новости культуры 12+

06.35 Пешком... 12+

07.05 Правила жизни 12+

07.35, 21.10 Д/с «Революции: идеи, 
изменившие мир» 12+

08.30 Легенды мирового кино 12+

08.55 Красивая планета 12+

09.10 Т/с «РАСКОЛ» 16+

10.20 Т/с «АКТРИСА» 12+

11.45 Больше, чем любовь 12+

12.30 Открытая книга 12+

13.00 К 100-летию со дня рождения 
Ивана Петрова. Незабываемые 
голоса 12+

13.30 «Честь мундира» 12+

14.10 «Тоска по пониманию. 
Братья Стругацкие» 12+

15.10 Письма из провинции 12+

15.40 Энигма. Соня Йончева 12+

16.25 Т/с «ПРОФЕССИЯ – 
СЛЕДОВАТЕЛЬ» 12+

17.20 Мастера исполнительского 
искусства XXI века 12+

18.45 Царская ложа 12+

19.45 Т/с «НА ПОДМОСТКАХ СЦЕНЫ» 12+

22.05 Линия жизни 12+

23.20 2 Верник 2 12+

00.10 Т/с «МЕРТВЕЦ ИДЕТ» 16+

02.20 Мультфильмы 12+

, 5 
05.00, 09.00, 13.00 Известия 12+

05.35, 13.25 Т/с «ЛЕГАВЫЙ-2» 12+

09.25, 10.20, 11.05 Т/с «УЛИЦЫ 
РАЗБИТЫХ ФОНАРЕЙ» 12+

19.00, 20.35, 21.25, 22.05, 23.00, 
00.45 Т/с «СЛЕД» 12+

23.45 Светская хроника 12+

01.30 Т/с «ДЕТЕКТИВЫ» 12+

05.15 «ПСЕВДОНИМ «АЛБАНЕЦ» 16+

06.00 Утро. Самое лучшее 6+

08.00, 10.00, 13.00, 16.00, 
19.00 Сегодня 12+

08.20 Т/с «МОСКВА. ТРИ ВОКЗАЛА» 16+

10.20, 02.50 Т/с «МОРСКИЕ ДЬЯВОЛЫ» 16+

13.20 ЧП-Обзор 12+

14.00 Место встречи 12+

16.25 Следствие вели... 16+

17.15 Жди меня 12+

18.10, 19.40 Т/с «ПЕС» 16+

21.00 Т/с «НЕВСКИЙ. ЧУЖОЙ СРЕДИ 
ЧУЖИХ» 16+

23.15 ЧП. Расследование 16+

23.50 Квартирник НТВ у Маргулиса 16+

01.00 «Война и мир 
Захара Прилепина» 16+

02.00 Дачный ответ 0+

06.05 Специальный репортаж 12+

06.20, 08.20 Т/с «КОНТРУДАР» 12+

08.00, 13.00, 18.00, 21.15 Новости дня 12+

08.55, 10.05 Т/с «ЖДИТЕ СВЯЗНОГО» 12+

10.00, 14.00 Военные новости 12+

10.35 Д/ф «Последний бой Николая 
Кузнецова» 12+

11.40, 13.20 Т/с «ФОРТ РОСС» 6+

14.10 Х/ф «АКЦИЯ» 12+

16.25, 18.40, 21.30, 03.45 Т/с 
«ГОСУДАРСТВЕННАЯ ГРАНИЦА» 12+

23.10 Десять фотографий 6+

00.05 Х/ф «ПРИКАЗ: ОГОНЬ 
НЕ ОТКРЫВАТЬ» 12+

01.50 Х/ф «ПРИКАЗ: ПЕРЕЙТИ 
ГРАНИЦУ» 12+

03.15 Д/ф «Бой за берет» 12+

05.05, 0.40, 17.45, 22.45 Имею право! 12+

05.30, 18.05 Служу Отчизне 12+

06.00, 09.15 Календарь 12+

07.00, 09.00, 11.00, 12.00, 13.00, 
15.00, 17.00, 18.00, 20.00, 
22.00 Новости 12+

07.15 Документальный фильм 12+

08.00, 17.05, 22.05 За дело! 12+

09.55 Сpеда обитания 12+

10.05, 11.05, 23.00 «ТОЛЕДО» 16+

11.30, 4.35 «Апостол Камчатки» 12+

12.05, 13.20, 19.00, 20.30 ОТРажение 12+

15.15 Т/с «ЛУЧШИЙ ГОРОД ЗЕМЛИ» 12+

18.30 Гамбургский счет 12+

00.20 Группа «Цветы». 30 лет 12+

02.50 Х/ф «СУВОРОВ» 0+

 16+ -
 

06.00 «Вся правда про ...» 12+

06.30 Ген победы 12+

07.00, 08.00, 09.05, 11.10, 13.15, 15.20, 
16.45, 18.20, 19.55 Новости 12+

07.05, 15.25, 16.50, 20.00, 01.05 Все 
на Матч! 12+

08.05 Биатлон. Чемпионат мира 0+

09.10, 11.15, 13.20 Футбол. 
Лига Европы 0+

15.55 Футбол. Международный турнир 
«Кубок Легенд» 12+

17.30, 03.35 Бобслей и скелетон 12+

18.25 Все на футбол! Афиша 12+

19.25 Жизнь после спорта 12+

20.55 Баскетбол. Евролига 12+

22.55 Профессиональный бокс 12+

00.45 Точная ставка 12+

01.35 Футбол 0+

04.30 Любовь в большом спорте 12+

 

06.00 Доброе утро. Суббота 12+

09.00 Умницы и умники 12+

09.45 Слово пастыря 0+

10.00, 12.00 Новости 12+

10.15 Д/ф «К 75-летию Юрия Антонова. 
«От печали до радости...» 12+

11.15, 12.15 Видели видео? 6+

13.35, 16.35 Чемпионат мира по 
биатлону-2020 12+

14.50 К юбилею Юрия Антонова 16+

17.50 Сегодня вечером 16+

21.00 Время 12+

21.20 КВН. Высшая лига 16+

23.20 Большая игра 16+

00.30 Х/ф «КВАДРАТ» 18+

03.05 На самом деле 16+

04.00 Про любовь 16+

04.45 Наедине со всеми 16+

 1
05.00 Утро России. Суббота 12+

08.00 Вести. Местное время 12+

08.20 Местное время. Суббота 12+

08.35 По секрету всему свету 12+

09.30 Пятеро на одного 12+

10.20 Сто к одному 12+

11.10 Смеяться разрешается 12+

13.40 Т/с «ДВОЙНАЯ ЛОЖЬ» 12+

18.00 Привет, Андрей! 12+

20.00 Вести в субботу 12+

21.00 Т/с «МАРШРУТЫ ЛЮБВИ» 12+

01.05 Х/ф «РОДИНА» 16+

 
06.30 Библейский сюжет 12+

07.05 Мультфильмы 12+

08.20 Х/ф «НА ПОДМОСТКАХ СЦЕНЫ» 12+

09.45, 15.50 Телескоп 12+

10.10 Обыкновенный концерт 12+

10.40 Х/ф «ЭТО СЛУЧИЛОСЬ В МИЛИЦИИ» 
12+

12.05 Д/ф «Шпион в снегу» 12+

13.00 Виктор Захарченко и 
Государственный академический 
Кубанский казачий хор 12+

14.20 Х/ф «ТРЕМБИТА» 12+

16.20 Д/ф «Парадная хореография 
Страны Советов» 12+

17.00 Песня не прощается... 
1976–1977 12+

18.25 Х/ф «АДМИРАЛ УШАКОВ» 12+

20.10 Необъятный Рязанов. 
Посвящение Мастеру 12+

22.00 Х/ф «ВОКЗАЛ ДЛЯ ДВОИХ» 12+

00.15 Маркус Миллер. 
Концерт в Лионе 12+

01.25 Д/ф «Шпион в снегу» 12+

02.20 Мультфильмы 12+

, 5 
05.00 Т/с «ДЕТЕКТИВЫ» 12+

10.05, 12.40, 15.05, 17.30, 20.00, 20.45, 
21.30, 22.20, 23.10 Т/с «СЛЕД» 12+

00.00 Известия. Главное 12+

00.55 Х/ф «ВРЕМЕННО НЕДОСТУПЕН» 12+

05.10 ЧП. Расследование 16+

05.35 Х/ф «АНТИСНАЙПЕР. ВЫСТРЕЛ 
ИЗ ПРОШЛОГО» 16+

07.25 Смотр 0+

08.00, 10.00, 16.00 Сегодня 12+

08.20 Готовим с Алексеем Зиминым 0+

08.45 Доктор Свет 16+

09.25 Едим дома 0+

10.20 Главная дорога 16+

11.00 Живая еда 12+

12.00 Квартирный вопрос 0+

13.00 НашПотребНадзор 16+

14.05 Поедем, поедим! 0+

15.00 Своя игра 0+

16.20 Следствие вели... 16+

19.00 Центральное телевидение 12+

21.00 Звезды сошлись 16+

22.35 Международная пилорама 16+

23.25 Своя правда 16+

01.15 Х/ф «СТРЕЛЯЮЩИЕ ГОРЫ» 16+

04.20 Битва за Крым 12+

06.00, 08.15 Т/с «ГОСУДАРСТВЕННАЯ 
ГРАНИЦА» 12+

08.00, 13.00, 18.00 Новости дня 12+

09.00 Легенды цирка 6+

09.30 Легенды кино 6+

10.15 Загадки века 12+

11.05 Улика из прошлого 16+

11.55 Не факт! 6+

12.30 Круиз-контроль. 
Махачкала - Дербент 6+

13.15 Специальный репортаж 12+

13.35 СССР. Знак качества 12+

14.25 Морской бой 6+

15.25 Д/с «Маршалы Сталина» 6+

16.10, 18.25 Х/ф «ФРОНТ 
БЕЗ ФЛАНГОВ» 12+

18.10 Задело! 12+

20.10 Х/ф «ФРОНТ ЗА ЛИНИЕЙ 
ФРОНТА» 12+

23.55 Х/ф «ФРОНТ В ТЫЛУ ВРАГА» 12+

02.40 Х/ф «КОНТРУДАР» 12+

04.00 Х/ф «ДОМ, В КОТОРОМ Я ЖИВУ» 6+

05.35 Документальный сериал 12+

06.30 Фигура речи 12+

07.00 Служу Отчизне 12+

07.30 Легенды Крыма 12+

08.30, 18.30 Документальный сериал 12+

09.00 Х/ф «АЛЕКСАНДР НЕВСКИЙ» 12+

10.45, 11.00, 13.00, 15.00, 
19.00 Новости 12+

11.05 Документальный фильм 12+

11.30 Дом «Э» 12+

12.00, 14.30 Большая страна 12+

13.05 Х/ф «ТОВАРИЩ ГЕНЕРАЛ» 6+

14.45, 15.05 Х/ф «БЕСПОКОЙНОЕ 
ХОЗЯЙСТВО» 0+

16.15 Моя история 12+

17.00, 23.25 Концерт 12+

19.20 Вспомнить все 12+

19.50 Культурный обмен 12+

20.30 Х/ф «У ТВОЕГО ПОРОГА» 12+

21.45 Х/ф «ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 
ПРЕСТУПНИК» 6+

01.30 Х/ф «ИСЧЕЗНУВШИЕ» 12+

-
06.00, 13.25 Смешанные 

единоборства 16+

07.00 Боевая профессия 12+

07.20 Дзюдо 0+

07.50 Все на футбол! Афиша 12+

08.50, 19.55 Футбол. Чемпионат 
Италии 0+

10.50, 14.55, 17.45, 18.45, 19.50, 
21.55 Новости 12+

11.00 Футбол. Чемпионат Германии 0+

13.00, 15.00, 22.00 Все на Матч! 12+

15.30 Гандбол 0+

17.55, 18.50 Футбол. Международный 
турнир «Кубок Легенд» 0+

22.55 Футбол. Чемпионат Испании. 
«Леванте» - «Реал» 12+

00.55 Профессиональный бокс 12+

 

06.00, 10.00, 12.00 Новости 12+

06.10 «Россия от края до края» 12+

07.00 Х/ф «ДАЧНАЯ ПОЕЗДКА 
СЕРЖАНТА ЦЫБУЛИ» 0+

08.25 Х/ф «НЕБЕСНЫЙ ТИХОХОД» 0+

10.15, 12.15 Великие битвы России 12+

13.15 Лыжные гонки Кубок мира 
2019/2020. Мужчины. 30 км 12+

14.25, 16.50 Чемпионат мира по 
биатлону-2020 12+

15.00 Вечер памяти Николая 
Караченцова в «Ленкоме» 12+

17.40 Концерт, посвящённый фильму 
«Офицеры», в Государственном 
Кремлевском дворце 12+

19.10 Х/ф «ОФИЦЕРЫ» 6+

21.00 Время 12+

22.00 Dance Революция 6+

23.45 Х/ф «ГОНКА ВЕКА» 16+

01.35 На самом деле 16+

02.30 Про любовь 16+

03.15 Наедине со всеми 16+

 1
05.10 Х/ф «ГЕНЕРАЛЬСКАЯ СНОХА» 12+

08.35 Когда все дома с Тимуром 
Кизяковым 12+

09.30 Устами младенца 12+

10.20 Сто к одному 12+

11.10 Всероссийский потребительский 
проект «Тест» 12+

12.05 Т/с «ЗЛОУМЫШЛЕННИЦА» 12+

15.50 Х/ф «ИВАН ВАСИЛЬЕВИЧ 
МЕНЯЕТ ПРОФЕССИЮ» 6+

17.50 Ну-ка, все вместе! 12+

20.00 Вести недели 12+

22.00 Москва. Кремль. Путин 12+

22.20 Праздничный концерт к Дню 
защитника Отечества. Прямая 
трансляция из Государственного 
Кремлевского дворца 12+

01.30 Х/ф «РОДИНА» 16+

 
06.30 Мультфильмы 6+

08.00 Х/ф «СТАРИННЫЙ ВОДЕВИЛЬ» 12+

09.10 Обыкновенный концерт 12+

09.40 Мы – грамотеи! 12+

10.20 Х/ф «АДМИРАЛ УШАКОВ» 12+

12.05 Диалоги о животных 12+

12.45 Другие Романовы 12+

13.15 К 75-летию Великой Победы. 
Героям Ржева посвящается... 12+

14.50 Х/ф «СОЛНЦЕ СВЕТИТ ВСЕМ» 12+

16.30 Картина мира 12+

17.10 Линия жизни 12+

18.05 Романтика романса 12+

19.05 Х/ф «КОРАБЛИ ШТУРМУЮТ 
БАСТИОНЫ» 12+

20.35 Д/ф «Последний парад 
«Беззаветного» 12+

21.15 Х/ф «ЭТО СЛУЧИЛОСЬ 
В МИЛИЦИИ» 12+

22.45 Х/ф «ТРЕМБИТА» 12+

00.15 Диалоги о животных 12+

00.55 Х/ф «СТАРИННЫЙ ВОДЕВИЛЬ» 12+

02.00 Искатели 12+

02.45 М/ф «Медвежуть» 12+

, 5 
05.00 Х/ф «ВРЕМЕННО НЕДОСТУПЕН» 12+

08.00 Светская хроника 12+

09.00 «Моя правда» 12+

10.00 Х/ф «МОРОЗКО» 6+

11.40 Т/с «УСЛОВНЫЙ МЕНТ» 12+

22.05 Х/ф «ВОРОШИЛОВСКИЙ 
СТРЕЛОК» 12+

00.05 Х/ф «ОТДЕЛЬНОЕ ПОРУЧЕНИЕ» 12+

01.50 Д/с «Моя родная Армия» 12+

03.25, 004.05, 04.45 Д/с «Мое родное» 12+

05.20 Д/ф «Две войны» 16+

06.00 Центральное телевидение 16+

08.00, 10.00, 16.00, 19.00 Сегодня 12+

08.20 У нас выигрывают! 12+

10.20 Первая передача 16+

11.00 Чудо техники 12+

11.55 Дачный ответ 0+

13.00 НашПотребНадзор 16+

14.10 Однажды... 16+

15.00 Своя игра 0+

16.20 Следствие вели... 16+

19.35 Т/с «ПОСЛЕДНИЙ БОЙ» 16+

00.00 Х/ф «МАТЧ» 16+

02.15 Х/ф «РАСКАЛЕННЫЙ ПЕРИМЕТР» 16+

06.00 Х/ф «ГОРЯЧИЙ СНЕГ» 6+

08.00, 02.30 Д/ф «Панфиловцы. 
Легенда и быль» 12+

09.00 Новости недели 12+

09.25 Служу России! 12+

09.55 Военная приемка 6+

10.45 Д/с «Оружие Победы» 6+

11.10 Д/с «Непобедимая 
и легендарная» 6+

18.00 Главное с Ольгой Беловой 12+

19.25, 20.10, 21.05 Д/с «Кремль-9» 12+

23.20 Фетисов 12+

00.05 Х/ф «ШЕЛ ЧЕТВЕРТЫЙ ГОД 
ВОЙНЫ...» 12+

01.45 Д/ф «Последний бой Николая 
Кузнецова» 12+

03.15 Х/ф «В НЕБЕ «НОЧНЫЕ ВЕДЬМЫ» 6+

04.30 Т/с «АКЦИЯ» 12+

06.00 Документальный сериал 12+

06.30 За строчкой архивной... 12+

07.00 Служу Отчизне 12+

07.30 Легенды Крыма 12+

08.00 «Несломленный нарком» 12+

09.00 Х/ф «СУВОРОВ» 0+

10.45 Большая страна 12+

11.00, 13.00, 15.00 Новости 12+

11.05, 23.55 Концерт 12+

12.00, 13.05 Х/ф «КРАСНАЯ ПЛОЩАДЬ» 12+

14.20, 20.10 Вспомнить всё 12+

14.45, 15.05 Х/ф «НЕБЕСНЫЙ 
ТИХОХОД» 0+

16.15 Документальный фильм 12+

17.00 Концерт Дениса Майданова 12+

19.00, 0.50 ОТРажение недели 12+

19.45 Моя история 12+

20.30 Х/ф «ИСЧЕЗНУВШИЕ» 12+

-
06.00, 03.55 Бобслей и скелетон 0+

06.45 Спортивная гимнастика 0+

07.30, 00.55 Дзюдо 0+

08.00 Регби. Чемпионат Европы 0+

10.00, 11.50, 17.15, 21.55 Новости 12+

10.10 Биатлон 12+

13.35, 22.00 Все на Матч! 12+

13.55, 22.55 Футбол. Чемпионат 
Испании 12+

15.55 Футбол. Международный турнир 
«Кубок Легенд» 12+

16.45 Жизнь после спорта 12+

17.25 Баскетбол. Чемпионат 
Европы-2021 12+

19.55 Футбол. Чемпионат Италии 12+

01.55 Футбол. Чемпионат Германии 0+

СВОДКА о происшествиях и преступлениях, совершенных  
на территории г. Ивангорода в период с 04.02.2020 по 11.02.2020 гг.
 06.02.2020 г. – поступило сообщение гр. С. о том, что обнаружил повреждение замков и проникновение в хозяйственную постройку на садовом участке в СНТ 

«Долгая Нива».

 06.02.2020 г. – поступило заявление гр. Ф. о пропаже денежных средств с банковской карты.

 08.02.2020 г. – поступило заявление гр. Д. о причинении ему телесных повреждений неизвестным мужчиной, в результате нападения на него у ресторана 
«Витязь» в г. Ивангороде.

 08.02.2020 г. – поступило заявление гр. С. о незаконном проникновении в дачный дом СНТ «Долгая Нива» и похищении телевизора. Ущерб 15 тыс. рублей.

 10.02.2020 г. – выявлен факт фиктивной регистрации иностранных граждан гр. Ф. по ул. Пасторова г. Ивангорода.

 11.02.2020 – в подъезде дома по ул. Садовая г. Ивангорода обнаружена пачка сигарет с прикрепленным пакетиком порошкообразного вещества.

Геннадий АлИмоВ «Из афганского блокнота…»

Прощай, Афган, команда: «Заводи!»,
Обдали черной копотью сгоревшие пески,
Качнулся БТР и покатились впереди,
И не было в душе ни радости, тоски
Отдали всё и Родине и долгу
И жизнь свою меняли на любовь,
Кололи на плече афганскую наколку
И ноги разбивали в кровь.

Афганский ветер рвёт немые губы,
Кругом войны изрытое лицо.
Душою стали жестче, грубы,
Оставив детство и отцовское крыльцо.
Прощай, Афган, мы всё-таки уходим,
Зажав в зубах невинность сигарет.
И только в снах по горным тропам бродим,
Входя в туннель, где чуть забрезжил свет.
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 ПоГРАНИЧНоЕ УПРАВлЕНИЕ 

ФЕДЕРАлЬНоЙ СлУЖБЫ БЕЗоПАСНоСТИ  
РоССИЙСКоЙ ФЕДЕРАЦИИ

по ГоРоДУ САНКТ-ПЕТЕРБУРГУ И лЕНИНГРАДСКоЙ оБлАСТИ 

Пограничное управление ФСБ России по г. Санкт-Петербургу и Ленинград-
ской области информирует.

В связи с отсутствием ледового покрова в акватории Финского залива  
и активизацией любительского рыболовства с применением маломерных 
судов Пограничное управление ФСБ России по г. Санкт-Петербургу и Ле-
нинградской области напоминает, что используемые на участках (в районах)  
в российской части вод пограничных рек, озер и иных водных объектов, вну-
тренних морских вод Российской Федерации, в пределах которых установ-
лен пограничный режим, маломерные суда, средства передвижения по льду  
(аэросани, снегоходы) подлежат учету в пограничном органе или подразделе-
нии пограничного органа.

Порядок постановки на учет и правила уведомления подразделений по-
граничного органа о выходе и возвращении в пункты базирования указаны  
в приказе ФСБ России от 7 августа 2017 г. № 454 «Об утверждении Правил  
пограничного режима».

Также обращаем внимание, что со вступлением в законную силу с 1 января 
2020 года Федерального закона от 25 декабря 2018 г. № 475-ФЗ «О любитель-
ском рыболовстве и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации» на территории Российской Федерации, за исключе-
нием районов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, за-
прещается оборот жаберных сетей.

С более подробной информацией о запретах на вылов рыбы можно ознако-
миться на сайте Северо-Западного территориального управления Федерально-
го агентства по рыболовству sztufar.ru в разделе «Правила рыболовства».

В случаях обнаружения граждан, осуществляющих рыболовство в Финском 
заливе с использованием сетей, не обозначая их расположения с помощью буев 
или опознавательных знаков, необходимо незамедлительно сообщить о данных 
фактах в Пограничное управление ФСБ России по городу Санкт-Петербургу 
и Ленинградской области по телефонам: 271-45-88 (круглосуточно),  
8 (812) 578-0-423, 8 (812) 578-0-364, (пн.-пт., с 09:00 до 18:00).

Пресс-служба Пограничного управления ФСБ России
по городу Санкт-Петербургу и ленинградской области

При публикации ссылка на пресс-службу обязательна!

Поздравление юбилярам, родившимся в феврале

1. Ключникова Тамара Сергеевна
2. Гранцева Александра  Владимировна
3. Евдокимова Галина михайловна
4. Добринская  Ирина  михайловна
5. Репина Татьяна Владимировна
6. Каландарова Фарида Шалимовна
7. Поляшова Зоя михайловна
8. Гукова Татьяна Никандровна
9. Чубенко Татьяна Захаровна

10. Ефимова Валентина Ивановна
11. Вертишанская Екатерина Ивановна
12. михайлова Зоя Ивановна
13. Иванова Антонина Дмитриевна
14. Фатуев Александр Николаевич
15. Пинежко Валерий Васильевич
16. Зайцев Владислав Семенович
17. Смирнова Антонина Васильевна

Здоровья, долголетия, радости и тепла в душе! Желаем, чтобы сбывались все мечты, чтобы 
каждый день приносил много приятных неожиданностей, чтобы вас окружали только добрые 

и нужные люди!
Ваш Совет ветеранов

ДоРоГИЕ НАШИ ЮБИлЯРЫ

О ПрОВеДенИИ ГОСуДАрСтВеннОЙ 
КАДАСтрОВОЙ ОЦенКИ  

В ЛенИнГрАДСКОЙ ОБЛАСтИ
УВАЖАЕмЫЕ ПРАВооБлАДАТЕлИ 

ЗЕмЕлЬНЫх УЧАСТКоВ!

Полномочия в сфере государственной кадастровой оценки на территории Ленин-
градской области осуществляет государственное бюджетное учреждение Ленин-

градской области «Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» (ГБУ 
ЛО «ЛенКадастр»).

Правительством Ленинградской области принято решение о проведении в 2020 го-
ду в Ленинградской области государственной кадастровой оценки следующих катего-
рий земель:

• земель сельскохозяйственного назначения;
• земель населенных пунктов;
• земель водного фонда;
• земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, теле-

видения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земель 
обороны, безопасности и земель иного специального назначения;

• земель особо охраняемых территорий и объектов;
• земель лесного фонда.
ГБУ ЛО «ЛенКадастр» принимает декларации о характеристиках объектов недвижи-

мости, размещенных на вышеуказанных землях. Подача декларации осуществляется:
1) при личной явке в ГБУ ЛО «ЛенКадастр» по адресу 195112, г. Санкт-Петербург, 

Малоохтинский пр-т, д. 68, лит. А, оф. 515, а инвалидам, в том числе в удаленных 
рабочих местах ГБУ ЛО «ЛенКадастр», информацию о порядке приема и удаленных 
рабочих местах можно получить по телефону (812) 456-36-54;

2) без личной явки:
– почтовым отправлением по адресу 195112, г. Санкт-Петербург, Малоохтинский 

пр-т, д. 68, лит. А, оф. 515,
– в электронной форме через личный кабинет заявителя на Портале государствен-

ных услуг Ленинградской области / Едином портале государственных услуг,
– посредством электронной почты decl@lenkadastr.ru (при наличии электронной 

цифровой подписи).
Рекомендации по заполнению декларации об объекте недвижимости, а также 

форма декларации размещены на официальном сайте ГБУ ЛО «ЛенКадастр» в раз-
деле «Общая информация», в подразделе «Порядок подачи деклараций» (ссылка –  
http://lenkadastr.ru/about/declaracii).

Администрация мо «Город Ивангород»

Открытый конкурс на предоставление субсидии на организацию  
предпринимательской деятельности

С 12 по 26 февраля 2020 года начинается приём заявок 
на участие в открытом конкурсе по отбору субъектов 

малого предпринимательства, действующих менее одно-
го года, для предоставления субсидии на организацию 
предпринимательской деятельности.

Срок подачи заявок на участие в открытом конкур-
се по рабочим дням: с 12.02.2020 по 26.02.2020 гг.  

с 08:30 до 17:30 (в пятницу – до 16:30), обеденный пере-
рыв с 12:30 до 13:30.

Конкурс состоится 5 марта 2020 года в 14:00 в здании 
администрации МО «Кингисеппский муниципаль-

ный район» по адресу г. Кингисепп, пр-т. Карла Маркса,  
д. 2А, 3-й этаж, кабинет № 322.

Справки по телефону: 8 (81375) 4-87-95.
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Во вступительном слове главный судья соревнования, 
международный мастер по шахматам А. Анюхин оста-

новился на значении этой победы, какой ценой она до-
сталась, особенно в период блокады города, когда люди, 
не считаясь ни с чем, верили в победу, продолжая делать 
всё возможное для победы, даже ценой своей жизни. При-
ведено немало примеров героической обороны и защиты 
города, и как бы западные средства ни пытались пере-
писать историю, этот подвиг всегда будет вдохновлять 
нас на новые свершения – именно это подчеркивалось  
и в других выступлениях, в пожеланиях успеха в соревно-
ваниях. Турнир имел статус личного командного первен-
ства Ивангорода, в котором помимо пяти ивангородских 

команд участвовали и младшие воспитан-
ники кингисеппского шахматного клуба 
«Вертикал ь», которые уже успели себя 
зарекомендовать в различного рода шах-
матных состязаний как внутри страны, 
так и за рубежом, что не могло не ска-
заться на ходе общей борьбы. От вете-
ранов города участвовали две команды, 
от ивангородских школ и студенческая 
сборная. С первого тура завязалась упор-
ная борьба в первую очередь между ве-
теранскими командами и перспективной 
командой Кингисеппа – и вот уже пер-
вые сенсации: кингисеппские одаренные 
ребята обыгрывают именитых, зарекомендовавших себя 
шахматистов Ивангорода – приятный сюрприз! Борьба 
продолжается. Упорство в каждой партии приводит к не-
скольким ничьим... Страсти накаляются, уже приходится 
вмешиваться в разрешение спорных моментов и судье со-
ревнования. Незаметно пролетели два с лишним часа со-
ревнований – и вот определились лидеры. Это команды 
ветеранов «Гамбит-1» и « Гамбит-2»: в последнем туре они 
встречаются между собой, в упорнейшей борьбе побеж-
дает команда «Гамбит-2» (В. Егоров, С. Рулев, В. Жуков,  
Г. Шарова), на втором месте – «Гамбит-1» в составе  

Б. Громова, З. Ярмухамедова, А. Савощика, С. Маслова. 
Третье место, ко всеобщему ликованию, у команды млад-
ших воспитанников клуба «Вертикаль» (И. Антик, Д. Ше-
вякова, Е. Жушма, М. Омаров), проявивших наилучшие 
способности и занявших в результате достойное место. 
Соревнования прошли организованно, на высоком спор-
тивном уровне и показали, что популярность шахмат рас-
тет, что не может не радовать: доказано, что шахматам все 
возрасты покорны. И вот медали, грамоты, сладкие подар-
ки и отличное настроение! До новых встреч!

Текст: Валерий Жуков

Девочки слаженно сработали  
в команде и выложились  
на все 100%!
С 6 по 9 февраля в городе Отрадном проходило первенство Ленинградской области 
по художественной гимнастике. Ивангородские гимнастки Диана Фирсина, Полина Ге-
расимова и Кристина Попова, обучающиеся в МБУДО «ДЮСШ» Ивангорода, поехали в 
составе сборной Кингисеппского района. Среди сильнейших соперниц команда Кинги-
сеппского района заняла почетное второе место.

Тренер-преподаватель Юлия Валентиновна Розыченкова: «Поздравляю своих воспитанниц – красавиц, умниц и трудо-
любивых спортсменок – с успешным выступлением на таких значимых соревнованиях! Девочки слаженно сработали 

в команде и выложились на все 100%!»

Итоговый шахматный турнир
В зале филиала ГУАП прошел итоговый шахматный турнир клуба «Гамбит» под эгидой подготовки 
празднования значимой даты в истории государства - 75-летия Великой Победы над фашистской  
Германией. 
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Реклама

Срочно требуется  
на Нарвскую ГЭС

Уборщики(цы) и дворники.  
г. Ивангород, ул. Маяковского, 5

График работы:  
ПН.–ПТ. с 08:00 до 17:00.      
Заработная плата 13 900 руб. 

на руки.
Оформление по ТК РФ, выдача 

спецодежды.

Тел. 8 931 310-95-65  
(Жанна Петровна)

ГоРЯщАЯ ВАКАНСИЯ от Ао «Кингисеппский автобусный парк»
Открыта вакансия на должность водителя автобуса по маршруту  

Усть-луга – Кузёмкино.
ТРЕБОВАНИЯ:

 проживание на территории Кузёмкинского / Усть-Лужского сельского поселения;

 наличие водительского удостоверения с открытыми категориями «В», «Д»;

 опыт вождения не менее 5 лет;

 возраст от 23 до 60 лет.

Гарантируем полный соцпакет, стабильную заработную плату.

По всем вопросам обращаться по телефону  
+7 931 582-04-88 (Дмитрий)

Кингисеппская федерация  
дзюдо, отделение Ивангорода про- 
водят набор в группу единоборств 
по адресу г. Ивангород, улица 
Пасторова, д. 15.

Вторник – четверг с 17:00 до 19:30, суббота с 10:00 до 12:00.

Дзюдо и самбо – олимпийские виды спорта.

Куплю:
ЛЮБЫЕ СОВЕТСКИЕ  

МОПЕДЫ, НОВЫЙ ДВИГАТЕЛЬ  
Д4/Д5/Д6/Д8, НОВЫЕ  ЗАПЧАСТИ  
И МОТОРЫ (СССР) ДЛЯ МОПЕДОВ  

И МОТОЦИКЛОВ, ПЕДАЛЬНЫЙ  
«МОСКВИЧ»/«ЛЬВОВЯНКА»/«НЕВА»/ 

«ОРЕНБУРЖЕЦ», МОТОРОЛЛЕР 

+7 950 010-75-29
Сниму в Ивангороде на длит. срок 2-комн. квартиру (центр). 

Тел. +7 963 348-16-82

Геодезическая компания «Гсс» 
проводит геодезические и кадастровые  

работы. Г. Кингисепп, ул. Карла Маркса, 18.

Тел. +7 984 888-52-80

ООО «ПГ «Фосфорит» (Ленинградская область, Кингисеппский  
район, промзона «Фосфорит») приглашает на работу  

в энергетический цех: 
 электромонтера по ремонту и обслуживанию электрооборудования.

мы гарантируем:
 своевременную и стабильную заработную плату 
   (оклад, квартальная и годовая премии);
 работу на новом современном оборудовании;
 доставку до места работы корпоративными автобусами;
 организованные пункты питания на предприятии;
 стажировку на рабочем месте;
 заботу о жизни и здоровье сотрудников 
   (страхование от несчастных случаев и заболеваний).

Дополнительная информация по телефонам: 
(8-1375) 95-555, 95-506

 

ООО «ПГ «Фосфорит» (Ленинградская область, Кингисеппский  
район, промзона «Фосфорит») приглашает на работу  

в цех контрольно-измерительных приборов и автоматики: 
 специалиста по защите информации.

мы гарантируем:
 своевременную и стабильную заработную плату 
   (оклад, квартальная и годовая премии);
 работу на новом современном оборудовании;
 доставку до места работы корпоративными автобусами;
 организованные пункты питания на предприятии;
 стажировку на рабочем месте;
 заботу о жизни и здоровье сотрудников 
   (страхование от несчастных случаев и заболеваний).

Дополнительная информация по телефонам: 
(8-1375) 95-126, 95-466, 95-221, 95-506

ТреБуюТся ЗАПрАвщиКи нА АЗс
• сменный график работы.
• Оплата почасовая + чаевые.
• Бесплатное обучение.
• спецодежда предоставляется.

Справки по телефонам:  
8 931 207-16-07,  
8 928 234-33-29

Ушла из жизни ещё одна блокадница, родившаяся  
в ленинграде, ТолКАЧЕВА лИДИЯ СЕмёНоВНА.

Ей было четыре года и два месяца, когда умерла её 
мама. Воспитывалась в детском доме недалеко от Ерева-
на, куда вывезли детей из осаждённого ленинграда. Там 
закончила ткацкое училище и по направлению приехала  
в 1953 году в Ивангород на фабрику. Первый председатель 
группы жителей блокадного ленинграда в Ивангороде.

Совет ветеранов Ивангорода выражает глубокие собо-
лезнования родным и близким лидии Семёновны. Скор-
бим и помним. Вечная ей память и вечный покой!

Совет ветеранов

АренДА
сдаётся торгово-офисное

помещение площадью 45,7 кв. м  
и 60,9 кв. м под кафе, магазин, офис.

Адрес: ЛО, г. Ивангород,
Кингисеппское шоссе, д. 7,

гостиница «Витязь»

Тел.: 8 (81375) 51-753,
8-952-229-91-09.


