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15 февраля, в день вывода советских войск из Афганистана, в Ивангороде прошёл траур-
ный митинг, на котором состоялось открытие памятного знака Воинам-интернационалис- 
там – Боевой машины пехоты БМП-1. Именно на этих машинах советские воины прошли весь 

свой боевой путь в этой стране.

В Ивангороде увековечили  
подвиг воинов-нтернационалистов

По доброй традиции, которой уже 
семь лет, 13 февраля мэр города 
Нарвы Алексей ЕВгрАфоВ, пред-

седатель городского собрания Нарвы 
Ирина ЯНоВИч, глава Мо «город Иван-
город» Виктор КАрПЕНКо и главный 
специалист администрации Мо «город 
Ивангород» по культуре, спорту и мо-
лодёжной политике Кира МосКАлЕНКо 
поздравили и вручили подарки семье 
первого новорождённого в 2020 году 
в Ивангороде – саши Педана. 
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В Ивангороде поздравили  
первенца 2020 года



общество2

Ровно 31 год назад для нашей 
страны закончилась самая 

длинная война в истории Рос-
сии ХХ века. Потери советских 
войск специалисты оценивают 
от 15 тысяч до 26 тысяч чело-
век, что же касается афганцев, 
то цифра доходит до двух мил-
лионов погибших. Все сражения 
заканчиваются, ушла в историю 
и война в Афганистане, но па-
мять о ней осталась жива.

Открыл траурный митинг, 
посвящённый 31-й годовщине 
вывода советских войск из Аф-
ганистана, подполковник по-
граничной службы ФСБ России 
Владимир Александрович 
Новик.

Продолжил мероприятие 
глава МО «Город Ивангород» 
Виктор Карпенко, по чьей 
инициативе и был установлен 
памятный знак БМП: «Уважае-
мые ивангородцы и гости нашего 
города! Дорогие ветераны-интернационалисты, участники 
боевых действий! Каждый год 15 февраля мы приходим 
сюда, чтобы отдать дань памяти всем тем, кто когда-то 
с оружием в руках в тяжёлых условиях, вдали от дома и се-
мьи, на территории других государств выполнял свой граж-
данский, интернациональный и воинский долг. К сожале-
нию, многие из них не вернулись домой с полей сражений. 

Они навсегда останутся в нашей памяти! Мы 
говорим огромное спасибо этим ребятам за их 
подвиг, доблесть, мужество, отвагу и героизм! 
Вечная им память и низкий земной поклон!»

Виктор Михайлович также выразил огром-
ную признательность всем тем, кто принял 
участие в реализации идеи установки памят-
ного монумента Воинам-интернационалистам: 

начальнику штаба Западного военного округа, генерал-
лейтенанту Алексею Владимировичу Завизьон, кото-
рый предоставил БМП; заместителю директора ооо Пг 
«фосфорит» Александру Петровичу Бельчикову, ко-
торый поддержал идею с момента её появления до окон-
чательной реализации; сотрудникам ооо «Химстрой-
Монтаж» и непосредственно их руководителю Алексею 
Николаевичу леонову, который организовал работы 
по восстановлению машины, заливке постамента для БМП; 
ветеранским организациям Эстонии из г.Нарва и г. Сил-
ламяэ, которые изготовили памятный камень Воинам-
интернационалистам; председателю совета первичного 
отделения в г. Ивангороде и Кингисеппском районе регио-
нального отделения Российского совета ветеранов погра-
ничной службы по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской 
области Андрею Владимировичу Макарову – за его 
активную жизненную позицию и работу; предпринимате-
лю, депутату Совета депутатов Ивангорода Александру 
Юрьевичу Калашникову – за подготовку и установку 
памятного камня Воинам-интернационалистам.

В своём выступлении Виктор Карпенко отметил: «Все 
вместе, окрылённые одной общей идеей, мы можем 
многое! Это вдохновляет нас на дальнейшую работу, на-
правленную на увековечивание памяти героев, патриоти-
ческое воспитание молодого и подрастающего поколения. 
Я от всего сердца хочу поздравить ветеранов-афганцев, 
ветеранов-интернационалистов и пожелать им боевого 
духа и подольше оставаться в строю, а всем нам я желаю 
светлого неба над головой, мира, благополучия и сча-
стья!»

В Ивангороде увековечили подвиг  
воинов-интернационалистов

Окончание на стр. 51 
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Дорогие соотечественники! 

Примите искренние поздравления с праздником защитников и освобо-
дителей родной земли – с Днём защитника Отечества. Свою верность 

делу и заветам героев Великой Отечественной, павших и живых, мы призва-
ны подтверждать активным и сознательным участием в строительстве новой  
России, богатой, процветающей, известной и уважаемой в мире, руковод-
ствуясь при этом главным уроком войны и Победы, что её увенчала: большие 
цели и большие достижения по плечу только единому и сплочённому народу. 
Желаем вам, уважаемые сограждане, а прежде всего дорогие наши ветераны, 
счастья, здоровья и бодрости духа, уверенности в себе и в своей Родине!

глава администрации Мо «город Ивангород» 
А.В. соснин 

глава Мо «город Ивангород»  
В.М. Карпенко

общество

Малыш родился 8 января 2020 года в 7 ча-
сов 25 минут утра в перинатальном центре 

Гатчина. Его вес составил 3 кг 370 г, а рост – 
52 см. В этот же день родилось ещё двое малы-
шей из Ивангорода, но Александр обогнал всех 
по времени.

Почётные гости поздравили родителей 
и старшего брата с появлением на свет малыша, 
пожелав ему хорошего здоровья и послушания.

После ухода гостей с нетерпением и боль-
шим интересом распаковывал подарки старший 
брат Саши – Никита. Новорождённому малышу 
подарили музыкальный мобиль, манеж, стуль-
чик для кормления и всё самое необходимое 
в первый год его жизни.

В Ивангороде поздравили  
первенца 2020 года

Уважаемые жители Ленинградской области!

Примите самые искренние поздравления с Днём защитника Отечества!
Сегодня мы чествуем всех, кто знает, что такое воинская служба, кто бесконечно предан своей Родине, кто стоит на её за-

щите сегодня и кому довелось защищать её в прошлом.
В этот торжественный день слова особой признательности хочется сказать нашим дорогим ветеранам. Спасибо вам за отвагу 

и доблесть! Ваш подвиг всегда будет оставаться образцом для будущих поколений. Здоровья вам и долголетия!
Этот год для нас особенный: год 75-летия Великой Победы, Год памяти и славы, объявленный в Ленинградской области также 

Годом победителей.
В понятие «Год победителей» мы вкладываем особый смысл. Это год старшего поколения, выстоявшего и победившего в Ве-

ликой Отечественной войне, и одновременно это год нынешнего поколения победителей — людей смелых, мужественных, стремя-
щихся к победам во всём, готовых всегда встать на защиту родной земли.

Желаю мира, добра, здоровья и благополучия всем, кто по праву принимает сегодня поздравления с Днём защитника Отечества!
С праздником, уважаемые ленинградцы!

губернатор ленинградской области Александр Дрозденко

Уважаемые жители  
Ленинградской области!

23 Февраля – это праздник, симво-
лизирующий воинскую доблесть 

и боевую славу России. В этот день 
мы отдаём дань уважения и при-
знательности российским воинам, 
ветеранам Великой Отечественной 
войны и локальных конфликтов, офицерам и солдатам, которые сегодня не-
сут нелёгкую и ответственную службу, всем тем, кто воинской доблестью 
и мирным трудом укрепляет славу и мощь великой России.

Сегодня защитником Отечества является каждый, кто считает своим дол-
гом беречь родную землю, защищать её интересы, чья жизнь и работа под-
чинены единой цели – благополучию и процветанию нашей великой страны.

Для каждого жителя Ленинградской области эта дата олицетворяет глу-
бочайшее уважение к людям ратного труда всех поколений. Они по праву 
гордятся героическим прошлым своего родного края, свято хранят лучшие 
традиции патриотизма, верности долгу и присяге, на ярких примерах добле-
сти и отваги защитников Ленинградской земли воспитывают молодое поко-
ление – будущих защитников своей Отчизны.

Дорогие друзья! Желаем всем доброго здоровья, процветания и благопо-
лучия, счастья и  уверенности в завтрашнем дне! Пусть этот праздник отваж-
ных и мужественных людей всегда будет мирным и радостным!

руководитель фракции «Единой россии»
Законодательного собрания ленинградской области о.Петров,

депутаты фракции
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спорт

прОИсшесТВИя 

Ветерана-
ивангородца  
поздравили  
на высшем уровне
13 февраля отметила свой 95-летний юбилей Зоя Ивановна Михайло-

ва, участница Великой Отечественной войны.
Глава МО «Город Ивангород» Виктор Карпенко поздравил жительницу 

Ивангорода с этим замечательным юбилеем. Он пожелал Зое Ивановне 
здоровья и крепости духа. Виктор Михайлович также поблагодарил юби-
ляра за всё то, что она сделала для нашего поколения.

По традиции Виктор Карпенко вручил поздравление от Президента 
Российской Федерации Владимира Путина и благодарственное письмо 
от главы МО «Город Ивангород».

От всей души поздравляем Зою Ивановну Михайлову с 95-летием! 
Желаем здоровья, долгих лет жизни, заботы и внимания близких!

Низкий Вам поклон за ту сложную жизненную дорогу, по которой Вы 
прошли достойно, будучи участником великих исторических событий!

12 февраля свой день 
рождения отметил  
тренер МБОУ ДОД ДЮсш 
г. Ивангорода 
соколенко Леонид  
Владимирович!
Не один год Леонид Владимирович отдаёт свои силы, время, энергию и накопленный 

опыт подготовке юных спортсменов, прилагая большие усилия для развития и по-
пуляризации дзюдо в Ленинградской области. Именно благодаря таким профессиональ-
ным, ответственным и инициативным людям в наш вид спорта приходят новые поколения 
детей и подростков, которые на занятиях не только постигают дзюдо, вырастают физи-
чески развитыми, но и становятся духовно и нравственно здоровыми, сильными духом 
гражданами великой России.

Сегодня Леонид Владимирович находится в расцвете творческих и жизненных 
сил, и мы от всей души желаем ему крепкого здоровья, дальнейших успехов в про-
фессиональной деятельности, благополучия в личной жизни, бодрости и хорошего  
настроения!

сВОДКА о происшествиях и преступлениях, совершённых  
на территории г. Ивангорода в период с 11.02.2020 по 18.02.2020 гг.
 11.02.2020 поступило сообщение гр. Б. о том, что в подъезде дома № 3 на ул. Садовой 

г. Ивангорода обнаружена пачка сигарет с прикреплённым к ней пакетиком, в котором 
находилось порошкообразное вещество.

 13.02.2020 поступило заявление гр-на П. о проникновении неизвестного лица в 
дом № 12 на ул. Строителей г. Ивангорода и хищении принадлежащего заявителю 
инструмента. Ущерб составил 6190 рублей.

 13.02.2020 поступило заявление гр-на К. о проникновении неустановленного лица в 
дом по адресу СНТ «Южный», ул. 6-я Садовая и хищении принадлежащих заявителю 
инструментов. Ущерб составил 3500 рублей .

 14.02.2020 поступило заявление гр-на Л. о хищении листового металла на дачном 
участке СНТ «Ореховая Горка», ущерб составил 2000 рублей.

 17.02.2020 поступило заявление гр-на Д. по факту мошеннических действий 
в отношении ООО «Бета М».

Составлено десять протоколов: 
 в пьяном виде – один; 
 за распитие спиртных напитков в общественном месте – два; 
 за мелкое хулиганство – один; 
 другие статьи – шесть.
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Ивангородцы отметили День 
влюблённых
14 февраля в Доме культуры Ивангорода прошел вечер для молодежи, посвященный Дню святого 
Валентина.

В этот романтический день две команды из Ивангорода 
и Нарвы приняли самое активное участие в конкурсной 

программе «Всё про любовь!». Они с большим азартом 
сражались за первое место, и, чтобы ощутить вкус победы, 
конкурсанты приложили все свои силы. Каждая команда 
стремилась стать лучшей!

Хочется отметить, что все команды выступили достой-
но, но, к сожалению, по правилам мероприятия жюри всё-
таки пришлось выбирать самую-самую лучшую, хотя сде-
лать это было нелегко. По итогам всех конкурсов выиграла 
команда из города Нарвы.

Одним из приятных музыкальных подарков в этот ве-

чер стало выступление хореографического коллектива 
«Серпантин». Мероприятие прошло на одном дыхании. 
Все присутствующие – конкурсанты,  зрители и жюри – 
получили большое удовольствие от праздничной про-
граммы. День влюблённых в Ивангороде закончился 
на весёлой ноте.
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Началось аппаратное совещание с торжественной ча-
сти – с тёплых слов и поздравлений с днём рождения 

Юрия Ивановича Запалатского и главы администра-
ции Нежновского сельского поселения Александра сер-
геевича Жадана.

По традиции на выездном аппаратном совещании об-
судили общую ситуацию в каждом городском и сельском 
поселении Кингисеппского района.

Первое слово было предоставлено принимающей сто-
роне – главе МО «Город Ивангород» Виктору Михайло-
вичу Карпенко и главе администрации МО «Город Иван-
город» Александру Владимировичу соснину.

Поприветствовав гостей, Виктор Михайлович пригла-
сил всех присутствовавших посетить 23 февраля большое 
мероприятие в Ивангороде, посвящённое Дню защитника 
Отечества, где можно будет принять участие в митинге 
на братском захоронении, увидеть реконструкцию боя 
подразделений Красной армии и насладиться празднич-
ным концертом. 

Александр Владимирович подробно рассказал о бли-
жайших планах Ивангорода и поставленных целях, а также 
о международных программах, которые позволят развить 

в городе туристическую отрасль: в рамках программы при-
граничного сотрудничества России и Эстонии в 2020 году 
проходит третий этап благоустройства променадов у при-
брежных зон как Ивангорода, так и Нарвы. Планируются 
также работы по восстановлению здания Большого амбара 
на территории Ивангородской крепости.

На выездном аппаратном совещании Александр С оснин 
также сообщил о планируемых работах по благоустройству 
территории Ивангорода, которые будут начаты уже в 2020 
году, и создании туристического маршрута. Александр 
Владимирович отметил в своём выступлении, что «это 
прежде всего необходимо для комфортного проживания 
ивангородцев».

По поручению губернатора 
Ленинградской области Алек-
сандра Юрьевича Дрозденко 
Ивангород вошёл в пятёрку не-
больших городов Ленинградской 
области, которые стали приори-
тетными по вопросам реконструк-
ции инфраструктурных объектов 
и благоустройства общественных 
территорий.

Не менее интересной для всех 
присутствовавших стала новость 
о том, что Ивангород подал заявку 
на проведение в 2022 году на сво-
ей территории Дня Ленинградской 

области. Как отметил Александр Соснин, будут приложе-
ны все максимальные усилия для того, чтобы именно 
Ивангород стал достойной площадкой для празднования 
95-й годовщины со дня образования Ленинградской об-
ласти.

Продолжилось выездное аппаратное совещание обсуж-
дением общей ситуации в поселениях, в том числе по ли-
нии ГО и ЧС. Предприятия ЖКХ продолжают свою работу 
в штатном режиме. Социальной напряжённости не наблю-
дается. Однако было отмечено, что в Вистинском сельском 
поселении продолжают поступать жалобы от населения 
на движение большегрузного автомобильного транспорта.

На совещании прозвучала информация, что 16 февраля 
в Кингисеппе с семи часов вечера большинство микрорай-
онов было оставлено без подачи электроэнергии по при-
чине аварийной ситуации в электросетях.

Глава Кингисеппа и Кингисеппского района Елена 
генриховна Антонова сообщила также о том, что в 2020 
году в Кингисеппе стартует строительство по индивидуаль-
ному проекту нового морга, который уже успешно прошёл 
необходимую экспертизу. Строительство нового морга 
рассчитано на три года и будет завершено в 2022 году.

В завершение мероприятия для гостей была проведена 
ознакомительная экскурсия по Малому пороховому амбару 
Ивангородской крепости, где все смогли не только позна-
комиться с историей этого уникального объекта, но и по-
общаться и обсудить ближайшие планы и перспективы 
развития Кингисеппского района.

В Ивангороде прошло выездное совещание 
руководства Кингисеппского района
17 февраля в Малом пороховом амбаре Ивангородской крепости прошло выездное совещание руководи-
телей органов местного самоуправления Кингисеппского района, в котором приняли участие глава города 
и района Елена Генриховна Антонова и глава районной администрации Юрий Иванович Запалатский.



оФиЦиально 31
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, 

ответственному за формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) 

выполнения:
1 действие: в течение 1 рабочего дня с даты окончания первой административной процедуры проверка наличия или отсутствия оснований 

для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Адми-
нистративного регламента;

2 действие: при наличии предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня с даты окончания первой административной 
процедуры подготовка проекта сопроводительного письма о возврате застройщику уведомления об окончании строительства и прилагаемых к 
нему документов без рассмотрения с указанием причин возврата (далее – проект письма о возврате документов);

3 действие: в течение 4 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры проверка:
соответствия параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами зем-
лепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 
строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами, действующим на дату 
поступления уведомления о планируемом строительстве, либо на дату поступления уведомления об окончании строительства (в случае, если 
уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта индивиду-
ального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капиталь-
ного строительства, действующим на дату поступления такого уведомления);

соответствия внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома описанию внешнего вида таких объ-
екта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве (при условии, что застройщику в течение двадцати 
рабочих дней со дня поступления в Администрацию уведомления о планируемом строительстве не направлялось уведомление о несоответ-
ствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
на земельном участке в связи с поступлением в Администрацию из комитета по культуре Ленинградской области уведомления о несоответствии 
описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения 
и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом примени-
тельно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения), 
или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, в случае строительства или реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального 
значения (путем осмотра);

соответствия вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома виду разрешенного 
использования, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, уста-
новленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании 
строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с осо-
быми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строи-
тельства и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию.

4 действие: в течение 4 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры подготовка проекта уведомления о соот-
ветствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям зако-
нодательства о градостроительной деятельности в соответствии с Приложением № 2 к настоящему Административному регламенту, либо 
уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности в соответствии с Приложением № 3 к настоящему Административному ре-
гламенту (далее – проект решения).

В случае подготовки проекта уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности по основанию, предусмотренному под-
пунктом 1 или 2 пункта 2.10 настоящего Административного регламента, одновременно осуществляется подготовка проекта сопроводитель-
ного письма о направлении копии указанного уведомления в комитет государственного строительного надзора и государственной экспертизы 
Ленинградской области.

В случае подготовки проекта уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности по основанию, предусмотренному подпун-
ктом 2 пункта 2.10 настоящего Административного регламента, одновременно осуществляется подготовка проекта сопроводительного письма о 
направлении копии указанного уведомления в комитет по культуре Ленинградской области.

В случае подготовки проекта уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности по основанию, предусмотренному под-
пунктом 3 или 4 пункта 2.10 настоящего Административного регламента, одновременно осуществляется подготовка проекта сопроводительного 
письма о направлении копии указанного уведомления в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление госу-
дарственного земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный контроль.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за формиро-
вание проекта решения.

3.1.3.4. Критерии принятия решения:
- наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотрен-

ных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента;
- наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Админи-

стративного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта уведомления о соответствии построенных или рекон-

струированных объектах индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности в соответствии с Приложением № 2 к настоящему Административному регламенту, уведомления о несоответствии построенных 
или реконструированных объектах индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градо-
строительной деятельности в соответствии с Приложением № 3 к настоящему Административному регламенту (далее – проект решения), либо 
подготовка проекта сопроводительного письма о возврате застройщику уведомления о соответствии построенных объектов и прилагаемых к 
нему документов без рассмотрения с указанием причин возврата (далее – проект письма о возврате документов).

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным лицом, ответственным за формирование про-

екта решения, проекта решения либо проекта письма о возврате документов должностному лицу, ответственному за принятие и подписание 
соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) 
выполнения: рассмотрение проекта решения (либо проекта письма о возврате документов), а также заявления и представленных документов 
должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставлении услуги или об отказе в предостав-
лении услуги), в течение 1 рабочего дня с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за принятие 
и подписание соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерии принятия решения: 
- наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотрен-

ных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента;
- соответствие/несоответствие указанных в уведомлении параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами 
землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитально-
го строительства, установленным градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на 
дату поступления уведомления о планируемом строительстве;

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание уведомления о соответствии построенных или реконструирован-
ных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, 
либо уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее – решение).

3.1.4.6. Подготовленное решение подписывается лицом, уполномоченным на право подписи, ответственным за предоставление муници-
пальной услуги.

3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение, являющееся результатом предоставления муници-

пальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения:
1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует подписанное решение, являющееся результатом предо-

ставления муниципальной услуги, либо письмо о возврате документов не позднее 1 рабочего дня с даты окончания третьей административной 
процедуры.

2 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет результат предоставления муниципальной услуги, либо пись-
мо о возврате документов способом, указанным в заявлении, не позднее 1 рабочего дня с даты окончания третьей административной процедуры.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

либо письма о возврате документов способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистра-
ции в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ следующими способами: 
с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию. 
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в Администрацию заявителю необходимо предварительно оформить 

усиленную квалифицированную электронную подпись (далее – ЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на 
ПГУ ЛО или на ЕПГУ.

3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципальной услуги;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрации – приложить к заявлению электронные 

документы;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрации:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью; 
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случаях, 

если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов установлено требование о нотариаль-
ном свидетельствовании верности их копий);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством.
направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО. 
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями 

пункта 3.2.5 автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее 
– АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникаль-
ного номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномочен-
ным лицом) электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное 

лицо Администрации выполняет следующие действия: 
формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), посту-

пивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной 

услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;
уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указан-

ным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномочен-
ным лицом) электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должност-
ное лицо Администрации выполняет следующие действия:

в день регистрации запроса формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информа-
цию: адрес ОМСУ, по которому необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглаше-
ния и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен 
на прием». Прием назначается на ближайшую свободную дату и время в соответствии с графиком работы Администрации, но не позднее 30 
календарных дней.

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных 
дней, затем должностное лицо Администрации, наделенное, в соответствии с должностным регламентом, функциями по приему заявлений и 
документов через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. 
В любом из случаев должностное лицо ОМСУ, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус 
«Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет преду-
смотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем 
направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя в 
Администрацию, либо в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и отвечающих требова-
ниям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной под-
писью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены усиленной квали-
фицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в 
ОМСУ с предоставлением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и отсутствия оснований, указанных 
в пункте 2.10. настоящего Административного регламента.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО, либо на ЕПГУ.

3.2.10. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 
результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле 
такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществля-
ется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрации.

3.3. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах (при наличии соглашения).
3.3.1. В случае подачи документов в Администрации посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представлен-

ных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) определяет предмет обращения;
б) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае обращения физического 

лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в случае обращения 

юридического лица или индивидуального предпринимателя;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым 

уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за 
муниципальной услугой;

е) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрации:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 

обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества 
листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
3.3.2. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в филиале ГБУ ЛО «МФЦ» составляет 1 (один) рабочий день.
3.3.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 

лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствую-
щий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных 
заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону 
(с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ, 
если иное не предусмотрено настоящим административным регламентом.

3.3.4. Выдача документов и других исходящих форм осуществляется на основании документов, удостоверяющих личность, под подпись в 
журнале учета выданных заявителям документов.

3.3.5. Передача сопроводительной ведомости неполученных документов и других исходящих форм по истечении 2 (двух) месяцев направля-
ется в Администрацию по реестру невостребованных документов.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Админи-

стративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем 
(заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения положений настоящего административного регламен-
та, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые 
проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения 
проверок, утвержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или от-
дельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях про-
верки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их 
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного регламента по предо-
ставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются резуль-
таты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления му-

ниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим Административным регла-

ментом, несут персональную ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюде-
нием сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность 
документов.

Руководитель Администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпри-

нимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, при-

влекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофунк-
ционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
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5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-

ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, много-
функционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО »МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем 
ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учре-
дителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направ-
лена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жало-
ба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по 
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО »МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, уста-
новленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и 
если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоя-
щий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципаль-
ными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по жела-

нию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
− в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

− в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся мате-
риалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к Административному регламенту предоставления  
муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений  

об окончании строительства или реконструкции объекта  
индивидуального жилищного строительства или садового дома»

ФОРМА
Уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного  

строительства или садового дома
«_______» ___________________20__________г.
_____________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполни-

тельной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Место жительства
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность
1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
1.2.1 Наименование
1.2.2 Место нахождения
1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридиче-

ского лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке

2.1 Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
2.2 Адрес или описание местоположения земельного участка
2.3 Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие документы)
2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии)
2.5 Сведения о виде разрешенного использования земельного участка

3. Сведения об объекте капитального строительства

3.1 Сведения о виде разрешенного использования объекта капитального строительства (объект 
индивидуального жилищного строительства или садовый дом)

3.2 Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)
3.3 Сведения о параметрах:
3.3.1 Количество надземных этажей
3.3.2 Высота
3.3.3 Сведения об отступах от границ земельного участка
3.3.4 Площадь застройки

4. Схематичное изображение построенного или реконструированного объекта капитального строительства на земельном участке

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
_____________________________________________________________________________________________________________________
Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных или реконструированных объекта инди-
видуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности прошу направить 
следующим способом: 

______________________________________________________________________________________________________________________
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на 

строительство федеральном органе исполнительной власти, органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органе 
местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр)

Настоящим уведомлением подтверждаю, что ____________________________________________________________________________
                                                                                    (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)

не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости, а также оплату государственной пошлины за осущест-
вление государственной регистрации прав

––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
(реквизиты платежного документа)

Настоящим уведомлением я ____________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).

__________________________________________________     _____________________     _______________________________________
                (должность, в случае если застройщиком                                 (подпись)                                      (расшифровка подписи)
                           является юридическое лицо)

М.П
(при наличии)

К настоящему уведомлению прилагается:
______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

(документы, предусмотренные частью 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства  
Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2006, № 31, ст. 3442; № 52, ст. 5498; 2008, № 20, ст. 2251; № 30, ст. 3616; 2009, № 48, ст. 5711;  
2010, № 31, ст. 4195; 2011, № 13, ст. 1688; № 27, ст. 3880; № 30, ст. 4591; № 49, ст. 7015; 2012, № 26, ст. 3446; 2014, № 43, ст. 5799; 2015,  

№ 29, ст. 4342, 4378; 2016, № 1, ст. 79; 2016, № 26, ст. 3867; 2016, № 27, ст. 4294, 4303, 4305, 4306; 2016, № 52, ст. 7494; 2018, № 32, 
 ст. 5133, 5134, 5135)

Приложение 2
к Административному регламенту предоставления  
муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений  

об окончании строительства или реконструкции  
объекта индивидуального жилищного строительства  

или садового дома»

______________________________________________________________________________________________________________________
наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти,  

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления

Кому:
–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Почтовый адрес: 
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Адрес электронной почты (при наличии): 
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищно 
го строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности

«_____»_____________________20_______г.                                                                                                         №_______________________

По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома  (далее – уведомление),

направленного
(дата направления уведомления)  _____________________________________________________________
зарегистрированного
(дата и номер регистрации уведомления) ______________________________________________________________

уведомляет о соответствии ____________________________________________________________________________________________
(построенного или реконструированного)

_____________________________________________________________________________________________________________________,
(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома)

указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке_____________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка)
требованиям законодательства о градостроительной деятельности.

____________________________________________________     ______________________     ____________________________________
    (должность уполномоченного лица уполномоченного                                    (подпись)                                    (расшифровка подписи)
           на выдачу разрешений на строительство 
     федерального органа исполнительной власти, 
органа исполнительной власти субъекта Российской 
        Федерации, органа местного самоуправления) 

           М.П.
Приложение 3

к Административному регламенту предоставления 
 муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений 

об окончании строительства или реконструкции объекта  
индивидуального жилищного строительства или садового дома»

ФОРМА
______________________________________________________________________________________________________________________

наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполни-
тельной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления

Кому:
–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Почтовый адрес: 
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Адрес электронной почты (при наличии): 
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––

Уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объектах индивидуального жилищного  
строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности

«_____»_____________________20_______г.                                                                                                         №_______________________

По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строи-
тельства или садового дома (далее – уведомление),

направленного
(дата направления уведомления)  _____________________________________________________________
зарегистрированного
(дата и номер регистрации уведомления) ______________________________________________________________

уведомляем о несоответствии _________________________________________________________________________________________
(построенного или реконструированного)

_____________________________________________________________________________________________________________________,
(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома)

указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке____________________________________________________________



оФиЦиально 33
_____________________________________________________________________________________________________________________

(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка)

требованиям законодательства о градостроительной деятельности по следующим основаниям:_____________________________________
1. ____________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

(сведения о несоответствии параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, 5135) предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или 

обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, другими федеральными законами)

2. ____________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
(сведения о несоответствии внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома описанию внешнего 

облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемых строительстве или реконструкции объекта индиви-
дуального жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление о планируемом строительстве), или типовому архитектурному 

решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или сведения о том, что застройщику было направлено уведомление 
о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135), в случае строительства или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или 
регионального значения)

3. ___________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

(сведения о несоответствии вида разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строитель-
ства виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о 

планируемом строительстве)
4. ____________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

(сведения о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии  
с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления  
уведомления, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны 

с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта  
капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию)

________________________________________________      __________________       ______________________________________
(должность уполномоченного лица уполномоченного                            (подпись)                                      (расшифровка подписи)
на выдачу разрешений на строительство 
федерального органа исполнительной власти, 
органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, органа местного самоуправления)

МП

10 февраля 2020 г.                                                          64-П

Об утверждении Административного регламента предоставления  
муниципальной услуги «Прием в эксплуатацию после перевода  
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого  
помещения в жилое помещение»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года (ред.02.08.2019 г.) № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 года (ред. 30.08.2019 г.) №42 «Об утверждении 
Порядка разработки и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных 
услуг) в Ленинградской области», администрация МО «Город Ивангород»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием в эксплуатацию после перевода жилого по-

мещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации МО «Город Ивангород» от 10.04.2015г. №86-П. по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Прием в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в средствах массовой информации и размещения на 

официальном сайте муниципального образования «Город Ивангород».
4. Отделу по местному самоуправлению и социальным вопросам администрации МО «Город Ивангород» опубликовать данное постановле-

ние в газете «Иван-Город» и на официальном сайте МО «Город Ивангород», направить в установленный законом срок в контрольно-правовое 
управление для включения в регистр муниципальных правовых актов Ленинградской области, внести в реестр муниципальных услуг МО «Город 
Ивангород».

5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации МО «Город Ивангород» - начальника 
отдела по экономики, инвестициям, муниципальному имуществу и архитектуре А.Л. Сыровского.

Глава администрации                                                                              А.В. Соснин

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации

МО «Город Ивангород»
От 10.02.2020г. №64-П

приложение

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием в эксплуатацию после перевода жилого  
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»  

(сокращенное наименование «Прием в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение  
или нежилого помещения в жилое помещение»)

1. Общие положения 
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему в эксплуатацию после перевода жилого по-

мещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (далее - административный регламент, муниципальная услуга) 
определяет порядок, стандарт и сроки при предоставлении муниципальной услуги.

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: 
- юридические лица, являющиеся собственниками помещений; 
- физические лица, являющиеся собственниками помещений (далее - заявители).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности; опекуны недееспособных граждан; законные представители 

(родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет.
- от имени юридического лица:
лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени юридического лица; представители юридического 

лица в силу полномочий на основании доверенности.
Информация о месте нахождения администрации муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района 

Ленинградской области» (далее – администрация), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении 
услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, 
графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты (далее – сведения информационного характера) размещаются:

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в доступном для заявителей месте): 
- на сайте МО «Город Ивангород: https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государствен-

ных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги – Прием в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение.
Сокращенное наименование: «Прием в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения 

в жилое помещение».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального 

района Ленинградской области».
Прием в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение осущест-

вляется приемочной комиссией по приему в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения 
(далее – Комиссия), являющаяся постоянно действующим органом администрации уполномоченным принимать решения по указанным вопро-
сам.

Порядок работы, состав, полномочия комиссии определяется в соответствии с Положением о комиссии, утвержденным администрацией.
В приеме документов и выдаче результата по предоставлению муниципальной услуги также участвует: ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
-в администрацию;
-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в администрацию;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ/ЕПГУ – в администрацию, в ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) по телефону – администрации, ГБУ ЛО «МФЦ»;
3) посредством сайта администрации, ГБУ ЛО «МФЦ».
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в администрации или ГБУ ЛО 

«МФЦ» графика приема заявителей.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: выдача (отказ в выдаче) акта приемочной комиссии о завершении пе-

реустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ при переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 
жилое помещение.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче за-
явления и документов):

1) при личной явке:
в администрации МО;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 19 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявления в 

администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 

и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в 
сети Интернет: https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html и в государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) ленинградской области».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о приеме в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое по-
мещение установленной формы;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: паспорт гражданина Российской Федерации или временное удостоверение личности 
гражданина Российской Федерации;

3) копии учредительных документов (в случае если копии не удостоверены нотариально, представляются оригиналы учредительных 
документов) (при обращении юридического лица);

4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается пред-
ставитель заявителя (в случае необходимости). 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и под-
ведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муни-
ципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собственной инициативе;
Не допускается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-

ными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных 
органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муници-
пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ “Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг” (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона N 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ;

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 
приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим законо-
дательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены действующим законодательством.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть отказано в следующих случаях:
1) в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, либо наименование юридического лица, обратившегося за 

предоставлением услуги;
2) текст в заявлении не поддается прочтению;
3) заявление подписано не уполномоченным лицом.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в подтверждении завершения перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 

жилое помещение являются:
1) непредставления определенных пунктом 2.6 настоящего административного регламента документов, обязанность по представлению ко-

торых возложена на заявителя;
2) представления документов в ненадлежащий орган;
3) несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения;
5) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в администрации:
- при личном обращении – 1 рабочий дня с даты поступления;
- при направлении запроса почтовой связью в администрацию - 1 рабочий день с даты поступления;
- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в администрацию – 1 рабочий день с даты поступления документов из ГБУ ЛО 

«МФЦ» в администрацию;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – в 

день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в 
выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения          и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется                 в специально выделенных для этих целей помещениях админи-
страции или в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее               10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 
специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются места-
ми для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей            к зданию, в которых размещены МФЦ, 
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных 
автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа                 
в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование администрации, а так-
же информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инва-
лидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получе-

нию ими услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов для 

вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графи-

ческой информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инва-

лида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 

пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на терри-
тории Российской Федерации.   

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 

оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими при-
надлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлеж-
ностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в администрации, МФЦ, по телефону, на официаль-

ном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с исполь-

зованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при по-

даче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в администрации или в ГБУ ЛО 
«МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо 

посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-

ципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставле-

ния муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии всту-

пившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и администрации. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ 
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осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ 
ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует порядок приема в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежи-
лое помещение или нежилого помещения и включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги – 1 рабочий день;
- рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги – 15 рабочих дней;
- издание акта Комиссии о завершении (отказе в подтверждении завершения) переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ 

при переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение – 2 рабочих дня;
- направление акта комиссии о завершении (отказе в подтверждении завершения) переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных 

работ при переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение – 1 рабочий день.
Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, пред-

ставленной в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
3.1.2. Прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в администрацию заявления и документов, перечисленных в 

пункте 2.6 настоящего административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, от-

ветственное за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и регистрирует их в соот-
ветствии с правилами делопроизводства, установленными в администрации, в срок не позднее 1 рабочего дня со дня поступления.

При поступлении заявления (запроса) заявителя в электронной форме через ПГУ ЛО, либо ЕПГУ специалист, наделенный в соответствии 
с должностным регламентом функциями по приему заявлений и документов через Портал, формирует комплект документов, поступивших в 
электронном виде.

Заявителю должностным лицом, ответственным за делопроизводство, выдается расписка в получении документов, копий документов с ука-
занием их перечня и даты получения, фамилии и должности принявшего документы должностного лица. Датой получения документов считаются 
дата представления полного комплекта документов.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня. 
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо администрации, ответственное за делопро-

изводство.
3.1.2.4. Критерием принятия решения является соответствие заявления требованиям, установленным пунктом 2.9 настоящего администра-

тивного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация (отказ в регистрации) заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, 

ответственному за формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) 

выполнения: 
Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в 

целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование проекта решения по итогам 
рассмотрения заявления и документов в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов.

Приобщение к заявлению и документам уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 
помещение, содержащее в себе требования о проведении переустройства и (или) перепланировки, перечень иных работ, если их проведение 
необходимо, в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему до-
кументов.

Организация и проведение осмотра Комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения в течение 15 рабочих дней 
с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за формирование проекта 
решения.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административного ре-
гламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта акта комиссии о завершении (отказе в подтверждении за-
вершения) переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ при переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение.

3.1.4. Издание акта Комиссии о завершении (отказе в подтверждении завершения) переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных 
работ при переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным лицом, ответственным за формирование про-
екта решения, проекта 

акта комиссии о завершении (отказе в подтверждении завершения) переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ при перево-
де жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) 
выполнения: 

рассмотрение проекта акта, а также заявления и представленных документов должностным лицом, ответственным за принятие и подписа-
ние соответствующего решения (о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 2 рабочих дней с даты окончания 
второй административной процедуры. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание 
соответствующего акта.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административного ре-
гламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание акта Комиссии о завершении (отказе в подтверждении завер-
шения) переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ при переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение.

3.1.5. Направление акта Комиссии о завершении (отказе в подтверждении завершения) переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных 
работ при переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание акта Комиссии завершении (отказе в подтверждении завершения) 
переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ при переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения 
в жилое помещение.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат предоставления муниципальной услуги: акт Комиссии  

завершении (отказе в подтверждении завершения) переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ при переводе жилого помещения 
в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение не позднее 1 рабочего дня с даты подписания акта Комиссии о завершении 
(отказе в подтверждении завершения) переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ при переводе жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении не позднее 1 рабочего дня с даты подписания акта Комиссии о завершении (отказе в подтверждении завершения) переустройства 
и (или) перепланировки, и (или) иных работ при переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое по-
мещение.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Феде-

ральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистра-
ции в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:
с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на прием в Администрацию заявителю необходимо предварительно оформить 

усиленную квалифицированную электронную подпись (далее - УКЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде 
на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.

3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципальной услуги;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию, - приложить к заявлению электронные 

документы;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью;
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случаях 

если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов установлено требование о нотариаль-
ном свидетельствовании верности их копий);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством;
направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями пун-

кта 3.2.5 автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - 
АИС «Межвед ЛО») производятся автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального 
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномочен-
ным лицом) электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное 
лицо Администрации выполняет следующие действия:

формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), посту-
пивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной 
услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указан-
ным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномочен-
ным лицом) электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должност-
ное лицо Администрации выполняет следующие действия:

формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации, 
в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень до-
кументов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». Прием 
назначается на ближайшую свободную дату и время в соответствии с графиком работы Администрации.

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных 
дней, затем должностное лицо Администрации, наделенное в соответствии с должностным регламентом функциями по приему заявлений и 

документов через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».
Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. 

В любом из случаев должностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит 
в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет преду-
смотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем 
направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя в 
Администрацию, либо в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в Админи-
страцию с представлением документов, указанных в пункте 2.6 регламента, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.10 регламента.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО, либо на ЕПГУ.

3.2.10. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 
результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществля-
ется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах (при наличии соглашения).
3.3.1. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представлен-

ных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) определяет предмет обращения;
б) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического 

лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юри-

дического лица или индивидуального предпринимателя;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым 

уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за 
муниципальной услугой;

е) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет пакет документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 

обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества 
листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
3.3.2. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в филиале ГБУ ЛО «МФЦ» составляет 1 (один) рабочий день.
3.3.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 

лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствую-
щий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных 
заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону 
(с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ, 
если иное не предусмотрено настоящим административным регламентом.

3.3.4. Выдача документов и других исходящих форм осуществляется на основании документов, удостоверяющих личность, под подпись в 
журнале учета выданных заявителям документов.

3.3.5. Передача сопроводительной ведомости неполученных документов и других исходящих форм по истечении 2 (двух) месяцев направля-
ется в Администрацию по реестру невостребованных документов.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений ре-

гламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем руково-
дителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые 
проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения 
проверок, утвержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или от-
дельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях про-
верки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их 
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного регламента по предо-
ставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются резуль-
таты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления му-

ниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответ-

ственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения администра-
тивных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпри-

нимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, при-

влекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофунк-
ционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, много-
функционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными закона-

ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-



оФиЦиально 35
ветствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем 
ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю 
ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направ-
лена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жало-
ба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по 
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) 
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверж-
дающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и 
если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоя-
щий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по жела-

нию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах при-
нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся мате-
риалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
к Административному регламенту 

предоставления администрацией 
МО «Город Ивангород» муниципальной

услуги по приемке в эксплуатацию после
переустройства, и (или) перепланировки, 

и (или) иных работ при переводе жилого 
помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение

Акт  
приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ при переводе жилого  

помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 
 (ненужное зачеркнуть)

«__» ___________ 20__ г.                                                                                                                                                                       ______________
 
Приемочная комиссия в составе:  

председателя:
_____________________________________________________________      -         __________________________________________________;
                                           (Ф.И.О. должностного лица)                                                                  (Должность уполномоченного лица)

членов комиссии:
_____________________________________________________________      -         __________________________________________________;
                                           (Ф.И.О. должностного лица)                                                                  (Должность уполномоченного лица)
_____________________________________________________________      -         __________________________________________________;
                                           (Ф.И.О. должностного лица)                                                                  (Должность уполномоченного лица)
_____________________________________________________________      -         __________________________________________________
                                           (Ф.И.О. должностного лица)                                                                  (Должность уполномоченного лица)

произвела осмотр помещения после проведения работ по его переустройству  и   (или)  перепланировке и (или) иных работ (нужное указать) 
и установила:

1. Помещение расположено по адресу: ___________________________________________________________________________________.
2. Работы _____________________________________________________________________________________________________________

(перечень произведенных работ по переустройству (перепланировке) помещения
______________________________________________________________________________________________________________________

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)
произведены на основании уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение от «___» 
_________ 20___ года № ____.

3. Представленная проектная документация разработана _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________ 

(указывается наименование проектной организации)
и согласована в установленном порядке.
4. Предъявленное к приемке в эксплуатацию помещение имеет следующие показатели: ____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются характеристики помещения)

______________________________________________________________________________________________________________________

5. Предъявленное к приемке в эксплуатацию помещение _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________

(указывается соответствие (несоответствие) выполненных работ представленному проекту (проектной 
______________________________________________________________________________________________________________________

документации), соответствие установленным строительным нормам и правилам)

Решение приемочной комиссии:
______________________________________________________________________________________________________________________

(указывается возможность или невозможность осуществления приемки в эксплуатацию 
_____________________________________________________________________________________________________________________ 

помещения после проведения работ по переустройству и (или) перепланировке и (или) иных работ)

Председатель комиссии:  ________________________   _____________________________________ 
                                                                                       (подпись)                             (Ф.И.О. должностного лица)
 Члены комиссии:              ________________________   _____________________________________ 
                                                                                       (подпись)                             (Ф.И.О. должностного лица)
                               ________________________   _____________________________________ 
                                                                                       (подпись)                             (Ф.И.О. должностного лица)
                               ________________________   _____________________________________ 
                                                                                       (подпись)                             (Ф.И.О. должностного лица)

Приложение № 2
к Административному регламенту 

предоставления администрацией МО «Город Ивангород»
муниципальной услуги 

В администрацию муниципального образования
_________________________________________

Заявление 
о приеме в эксплуатацию после завершения переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ при переводе жилого по-

мещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 
(ненужное зачеркнуть)

от ___________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

(указывается собственник помещения, либо уполномоченное им лицо)1

Прошу принять в эксплуатацию после _____________________________________________________________________________________
(указывается вид производимых работ 

_____________________________________________________________________________________________________________________
в соответствии с уведомлением о переводе помещения)

жилое (нежилое) помещение, расположенное по адресу: 
(ненужное зачеркнуть)
_____________________________________________________________________________________________________________________,
принадлежащее на праве собственности, в целях использования помещения в качестве ____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю:

№ п/п Наименование документа *Кол-во листов
1.

«__» ________________ 20__ г.     __________________         ________________________
                    (дата)                             (подпись заявителя)                 (Ф.И.О. заявителя)
1 Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда 

выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, рекви-
зиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, 
имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти 
правомочия и прилагаемого к заявлению.

Результат рассмотрения заявления прошу:
 Выдать на руки в Администрации
 Выдать на руки в МФЦ
 Направить по почте
 Направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ
___________________                                        __________________
                  (дата)                                                       (подпись)

Приложение № 3

Типовая форма жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего  
муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих

ИСХ. ОТ _____ № _____                    В администрацию муниципального образования
____________________________________________

ЖАЛОБА

Полное  наименование  юридического  лица,  Ф.И.О.  индивидуального
предпринимателя, Ф.И.О. гражданина:
_____________________________________________________________________________________________________________________

(местонахождение юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина (фактический адрес)
____________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________
Телефон, адрес электронной почты, ИНН, КПП 
_____________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя юридического лица __________________________________________________________________________________
на действия (бездействие), решение: ______________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________
Наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа, решение, действие (бездействие) которого обжалуется:
_____________________________________________________________________________________________________________________
Существо жалобы: _____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________
Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно  

с вынесенным решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты административного регламента, нормы законы
_____________________________________________________________________________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:

М.П. ___________

Подпись руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина

10 февраля 2020г.                                                                                                                      65-П

Об утверждении Административного регламента предоставления  
муниципальной услуги «Прием в эксплуатацию после переустройства  
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года (ред.02.08.2019 г.) № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 года (ред. 30.08.2019 г.) №42 «Об утверждении 
Порядка разработки и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных 
услуг) в Ленинградской области», администрация МО «Город Ивангород»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации МО «Город Ивангород» от 20.03.2019г. №63-П по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в средствах массовой информации и размещения на 

официальном сайте муниципального образования «Город Ивангород».
4. Отделу по местному самоуправлению и социальным вопросам администрации МО «Город Ивангород» опубликовать данное постановле-

ние в газете «Иван-Город» и на официальном сайте МО «Город Ивангород», направить в установленный законом срок в контрольно-правовое 
управление для включения в регистр муниципальных правовых актов Ленинградской области, внести в реестр муниципальных услуг МО «Город 
Ивангород».

5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации МО «Город Ивангород» - начальника 
отдела по экономики, инвестициям, муниципальному имуществу и архитектуре А.Л. Сыровского.

Глава администрации                                                                                                                                                                         А.В. Соснин

 УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации

МО «Город Ивангород» От 10.02.2020г. №65-П

Административный регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием  
в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (Сокращенное наименование: 

«Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»)

1. Общие положения
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему в эксплуатацию после переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее - административный регламент, муниципальная услуга) определяет порядок, стан-
дарт и сроки при предоставлении муниципальной услуги.

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: наниматель, либо собственник помещения (физическое 
или юридическое лицо), имеющий намерение имеющий намерение предъявить после переустройства и (или) перепланировки помещение в 
многоквартирном доме.

Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности; опекуны недееспособных граждан; законные представители 

(родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет.
- от имени юридического лица:
лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени юридического лица;
представители юридического лица в силу полномочий на основании доверенности.
Информация о месте нахождения администрации муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района 

Ленинградской области» (далее – администрация), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении 
услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, 
графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты (далее – сведения информационного характера) размещаются:

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в доступном для заявителей месте): 
- на сайте МО «Город Ивангород: https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государствен-
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ных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государствен-
ных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения в много-

квартирном доме.
Сокращенное наименование: «Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация городского/сельского поселения/городского округа Ленинградской области по 

месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме.
Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме осуществляется приемочной 

комиссией по приему в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее – Комиссия), 
являющейся постоянно действующим органом администрации, уполномоченным принимать решения по указанным вопросам.

Порядок работы, состав, полномочия комиссии определяется в соответствии с Положением о комиссии, утвержденным администрацией.
В приеме документов и выдаче результата по предоставлению муниципальной услуги также участвует: МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
-в администрацию;
-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в администрацию;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в администрацию, в ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) по телефону – администрации, ГБУ ЛО «МФЦ»;
3) посредством сайта администрации, ГБУ ЛО «МФЦ».
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в администрации или ГБУ ЛО 

«МФЦ» графика приема заявителей.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является направление акта комиссии о завершении (отказе в подтверждении за-

вершения) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче за-

явления и документов):
1) при личной явке:
в администрации МО;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать          19 рабочих дней даты поступления (регистрации) заявления 

в администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 

и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в 
сети Интернет: https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html и в государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) ленинградской области».

2.6. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предостав-
ления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме, если право на 

него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
Заявитель вправе представить документы, указанные в данном пункте, по собственной инициативе;
Не допускается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-

ными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных 
органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муници-
пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона N 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ;

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 
приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим законо-
дательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть отказано в следующих случаях:
1) в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, либо наименование юридического лица, обратившегося за 

предоставлением услуги;
2) текст в заявлении не поддается прочтению;
3) заявление подписано не уполномоченным лицом.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме явля-

ются:
1) представление документов в ненадлежащий орган;
2) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства;
3) непредставление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в администрации:
- при личном обращении – 1 рабочий день с даты поступления;
- при направлении запроса почтовой связью в администрацию - 1 рабочий день с даты поступления;
- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в администрацию – 1 рабочий день с даты поступления документов из ГБУ ЛО 

«МФЦ» в администрацию;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – 1 

рабочий день с даты поступления.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях администрации или 
в МФЦ.

2.13.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей  к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная 
парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств 
инвалидов.

2.13.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа                 
в помещение инвалидам.

2.13.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование администрации, а так-
же информацию о режиме его работы.

2.13.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инва-
лидных колясок.

2.13.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
2.13.7. При необходимости работником МФЦ, администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получе-

нию ими услуг наравне с другими лицами.
2.13.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов для 

вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.
2.13.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графи-

ческой информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.13.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инва-

лида (костылей, ходунков).
2.13.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 

пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на терри-
тории Российской Федерации.   

2.13.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 
2.13.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 

оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими при-
надлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.13.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлеж-
ностями для написания письменных обращений.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в администрации, МФЦ, по телефону, на официаль-

ном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с исполь-

зованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.14.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.14.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам администрации или работникам МФЦ при подаче документов 

на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в администрации или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц администрации, поданных в установленном порядке.
2.14.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо 

посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.15. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-

ципальной услуги, не требуется.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставле-

ния муниципальной услуги в электронной форме.
2.16.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии всту-

пившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и администрации. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ 
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

2.16.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ 
ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур, требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует порядок приема в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме и включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги – 1 рабочий день;
- рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги – 15 рабочих дней;
- издание акта Комиссии о завершении (отказе в подтверждении завершения) переустройства и (или) перепланировки помещения в много-

квартирном доме – 2 рабочих дня;
- направление акта комиссии о завершении (отказе в подтверждении завершения) переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в администрацию заявления и документов, перечисленных в 

пункте 2.6 настоящего административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы 

и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в администрации, не позднее 1 рабочего дня со дня по-
ступления.

При поступлении заявления (запроса) заявителя в электронной форме через ПГУ ЛО, либо ЕПГУ специалист, наделенный в соответствии 
с должностным регламентом функциями по приему заявлений и документов через Портал, формирует комплект документов, поступивших в 
электронном виде.

Заявителю должностным лицом, ответственным за делопроизводство, выдается расписка в получении документов, копий документов с ука-
занием их перечня и даты получения, фамилии и должности принявшего документы должностного лица. Датой получения документов считаются 
дата представления полного комплекта документов.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня. 
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо администрации, ответственное за делопро-

изводство.
3.1.2.4. Критерием принятия решения является соответствие заявления требованиям, установленным пунктом 2.9 настоящего администра-

тивного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация (отказ в регистрации) заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, 

ответственному за формирование проекта решения, после регистрации указанных документов.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) 

выполнения: 
Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в 

целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование проекта решения по итогам 
рассмотрения заявления и документов в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемых к нему документов.

Приобщение к заявлению и документам решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме в порядке, предусмотренном пунктом 2.7 настоящего административного регламента в течение 15 рабочих дней с даты регистрации за-
явления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

Организация и проведение осмотра Комиссией переустроенного и (или) перепланированного помещения в многоквартирном доме в течение 
15 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за формирование проекта 
решения.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административного ре-
гламента.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта акта комиссии о завершении (отказе в подтверждении за-
вершения) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

3.1.4. Издание акта Комиссии о завершении (отказе в подтверждении завершения) переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным лицом, ответственным за формирование про-
екта решения, проекта 

акта комиссии о завершении (отказе в подтверждении завершения) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) 
выполнения: 

рассмотрение проекта акта, а также заявления и представленных документов должностным лицом, ответственным за принятие и подписа-
ние соответствующего решения (о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 2 рабочих дней с даты окончания 
второй административной процедуры. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание 
соответствующего акта.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административного ре-
гламента

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание акта Комиссии о завершении (отказе в подтверждении заверше-
ния) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

3.1.5. Направление акта Комиссии о завершении (отказе в подтверждении завершения) переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание акта Комиссии о завершении (отказе в подтверждении заверше-
ния) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат предоставления муниципальной услуги: акт Комиссии  

о завершении (отказе в подтверждении завершения) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме не позднее 
1 рабочего дня с даты подписания акта Комиссии о завершении (отказе в подтверждении завершения) переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении не позднее 1 рабочего дня с даты подписания акта Комиссии о завершении (отказе в подтверждении завершения) переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Феде-

ральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистра-
ции в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:
с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на прием в Администрацию заявителю необходимо предварительно оформить 

усиленную квалифицированную электронную подпись (далее - УКЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде 
на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.

3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципальной услуги;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию, - приложить к заявлению электронные 

документы;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью;
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случаях 

если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов установлено требование о нотариаль-
ном свидетельствовании верности их копий);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством;
направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями пун-

кта 3.2.5 автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - 
АИС «Межвед ЛО») производятся автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального 
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномочен-
ным лицом) электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное 
лицо Администрации выполняет следующие действия:

формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), посту-
пивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной 
услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указан-
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ным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномочен-
ным лицом) электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должност-
ное лицо Администрации выполняет следующие действия:

формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации, 
в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень до-
кументов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». Прием 
назначается на ближайшую свободную дату и время в соответствии с графиком работы Администрации.

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных 
дней, затем должностное лицо Администрации, наделенное в соответствии с должностным регламентом функциями по приему заявлений и 
документов через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. 
В любом из случаев должностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит 
в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет преду-
смотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем 
направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя в 
Администрацию, либо в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в Админи-
страцию с представлением документов, указанных в пункте 2.6 регламента, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.10 регламента.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО, либо на ЕПГУ.

3.2.10. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 
результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществля-
ется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах (при наличии соглашения).
3.3.1. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представлен-

ных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) определяет предмет обращения;
б) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического 

лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юри-

дического лица или индивидуального предпринимателя;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым 

уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за 
муниципальной услугой;

е) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет пакет документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 

обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества 
листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
3.3.2. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в филиале ГБУ ЛО «МФЦ» составляет 1 (один) рабочий день.
3.3.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 

лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствую-
щий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных 
заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону 
(с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ, 
если иное не предусмотрено настоящим административным регламентом.

3.3.4. Выдача документов и других исходящих форм осуществляется на основании документов, удостоверяющих личность, под подпись в 
журнале учета выданных заявителям документов.

3.3.5. Передача сопроводительной ведомости неполученных документов и других исходящих форм по истечении 2 (двух) месяцев направля-
ется в Администрацию по реестру невостребованных документов.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений ре-

гламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем руково-
дителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые 
проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения 
проверок, утвержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или от-
дельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях про-
верки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их 
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного регламента по предо-
ставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются резуль-
таты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления му-

ниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответ-

ственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения администра-
тивных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпри-

нимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, при-

влекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофунк-
ционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, много-
функционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными закона-

ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем 
ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю 
ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направ-
лена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жало-
ба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по 
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) 
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверж-
дающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и 
если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоя-
щий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по жела-

нию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах при-
нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся мате-
риалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к Административному регламенту 

предоставления администрацией 
МО «Город Ивангород» муниципальной услуги 

по приему в эксплуатацию после 
переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме

В Администрацию
______________________________________

Заявление о приеме в эксплуатацию 
после переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

от ___________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения, либо собственники помещения, находящегося в общей  

собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном  
порядке представлять их интересы)1 

Место нахождения помещения в многоквартирном доме: ______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,
______________________________________________________________________________________________________________________

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,
______________________________________________________________________________________________________________________

квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник(и) помещения в многоквартирном доме: ________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
Прошу принять в эксплуатацию после _____________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

(переустройства, перепланировки, переустройства и перепланировки – нужное указать)
помещения в многоквартирном доме, занимаемого на основании ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________

(права собственности, договора найма, договора аренды – нужное указать)
Ремонтные работы производились на основании:
1. Решения «О согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» от _______________________ 

№ ________.
2. Представленного проекта (проектной документации), выполненной __________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________

(указывается наименование проектной организации, номер лицензии на производство данного вида работ)

1 Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда 
выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, рекви-
зиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, 
имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти 
правомочия и прилагаемого к заявлению.

Дополнительно может указываться адрес электронной почты

3. Перепланировка и (или) переустройство осуществлялись___________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

(указывается наименование подрядной организации, номер лицензии на производство данного вида работ)
4. Предъявленное к приему в эксплуатацию завершенное переустройством и (или) перепланировкой помещения в многоквартирном доме 

имеет следующие показатели: 
______________________________________________________________________________________________________________________
(указываются параметры помещения, выявленные по данным инвентаризации после переустройства и (или) перепланировки помещения)

Установленное в помещении оборудование соответствует проекту (проектной документации) и имеет соответствующие сертификаты каче-
ства.

К заявлению прилагаются следующие документы:
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№ п/п Наименование документа Количество листов *

Подпись лица, подавшего заявление:

«________»_______________________20_______г.   _________________________    _____________________________________
                                       (дата)  (подпись заявителя)          (расшифровка подписи заявителя)

Результат рассмотрения заявления прошу:
 Выдать на руки в Администрации
 Выдать на руки в МФЦ
 Направить по почте
 Направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

___________________                                ____________________
               (дата)                                                       (подпись)
*
данный столбец не заполняется, в случае подачи заявления в электронном виде через ПГУ ЛО/ЕПГУ

Приложение 2
к Административному регламенту

предоставления администрацией
МО «Город Ивангород»
муниципальной услуги

Акт  
приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме  

(ненужное зачеркнуть)

«__» ___________ 20__ г.                                                                                                                                                                      ______________
 
Приемочная комиссия в составе:  

председателя:
_____________________________________________________________      -         __________________________________________________;
                                           (Ф.И.О. должностного лица)                                                                  (Должность уполномоченного лица)
членов комиссии:
_____________________________________________________________      -         __________________________________________________;
                                           (Ф.И.О. должностного лица)                                                                  (Должность уполномоченного лица)
_____________________________________________________________      -         __________________________________________________;
                                           (Ф.И.О. должностного лица)                                                                  (Должность уполномоченного лица)
_____________________________________________________________      -         __________________________________________________
                                           (Ф.И.О. должностного лица)                                                                  (Должность уполномоченного лица)

произвела осмотр помещения в многоквартирном доме после проведения работ по его переустройству  и   (или)  перепланировке (нужное 
указать) и установила:

1. Помещение расположено по адресу: ____________________________________________________________________________________.
2. Работы _____________________________________________________________________________________________________________

(перечень произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения)
______________________________________________________________________________________________________________________

произведены на основании ______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
3. Представленный проект разработан _____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается наименование проектной организации) и согласован в установленном порядке.

4. Предъявленное к приему в эксплуатацию жилое помещение имеет следующие показатели: _______________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________

(указываются характеристики помещения)
_____________________________________________________________________________________________________________________

5. Предъявленное к приему в эксплуатацию помещение в многоквартирном доме ___________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается соответствие выполненных работ представленному проекту, соответствие нормам действующего законодательства РФ)
_____________________________________________________________________________________________________________________

Решение приемочной комиссии:
_____________________________________________________________________________________________________________________

(указывается возможность осуществления приема в эксплуатацию 
______________________________________________________________________________________________________________________

 помещения в многоквартирном доме после проведения работ по переустройству и (или) перепланировке)

Председатель комиссии:  ________________________   _____________________________________ 
                                                                                       (подпись)                             (Ф.И.О. должностного лица)
 Члены комиссии:              ________________________   _____________________________________ 
                                                                                       (подпись)                             (Ф.И.О. должностного лица)
                               ________________________   _____________________________________ 
                                                                                       (подпись)                             (Ф.И.О. должностного лица)
                               ________________________   _____________________________________ 
                                                                                       (подпись)                             (Ф.И.О. должностного лица)

Приложение № 3
к Административному регламенту 

предоставления администрацией 
МО «Город Ивангород» муниципальной

услуги по приему в эксплуатацию
после переустройства и (или)

перепланировки помещения 
в многоквартирном доме

Типовая форма жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего  
муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих

ИСХ. ОТ _____ № _____                    В администрацию муниципального образования
___________________________________________

ЖАЛОБА

 Полное  наименование  юридического  лица,  Ф.И.О.  индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. гражданина: ________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________

  (местонахождение юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина (фактический адрес)
______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
Телефон, адрес электронной почты, ИНН, КПП 
_____________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя юридического лица ___________________________________________________________________________________
на действия (бездействие), решение: ______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

  Наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа, решение, действие (бездействие) которого обжалуется:
_____________________________________________________________________________________________________________________
Существо жалобы: _____________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
  Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с 

вынесенным решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты административного регламента, нормы законы
______________________________________________________________________________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:

М.П. ___________

Подпись руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина

10 февраля 2020г.             ____________________________________________________                                    66-П

Об утверждении Административного регламента предоставления  
муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений  
о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или 
 нежилого помещения в жилое помещение»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года (ред.02.08.2019 г.) № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-

управления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 года (ред. 30.08.2019 г.) №42 «Об утверждении 
Порядка разработки и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных 
услуг) в Ленинградской области», администрация МО «Город Ивангород»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о 

переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» (согласно приложению).
2. Признать утратившим силу постановление Администрации МО «Город Ивангород» от 13.04.2015г. №92-П по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого 
помещения в жилое помещение».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в средствах массовой информации и размещения на 
официальном сайте муниципального образования «Город Ивангород».

4. Отделу по местному самоуправлению и социальным вопросам администрации МО «Город Ивангород» опубликовать данное постановле-
ние в газете «Иван-Город» и на официальном сайте МО «Город Ивангород», направить в установленный законом срок в контрольно-правовое 
управление для включения в регистр муниципальных правовых актов Ленинградской области, внести в реестр муниципальных услуг МО «Город 
Ивангород»

5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации МО «Город Ивангород» - начальника 
отдела по экономики, инвестициям, муниципальному имуществу и архитектуре А.Л. Сыровского.

Глава администрации                                              А.В. Соснин

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации

МО «Город Ивангород» От 10.02.2020г. №66-П
Приложение

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  
«Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения 

в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» 
(Сокращенное наименование: «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе  

в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»)
1. Общие положения
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче решений о пере-

воде или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (далее - административный регла-
мент, муниципальная услуга) определяет порядок, стандарт и сроки при предоставлении муниципальной услуги.

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: 
- юридические лица, являющиеся собственниками помещений; 
- физические лица, являющиеся собственниками помещений (далее - заявители).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц:
представители, действующие в силу полномочий, основанных  а доверенности; опекуны недееспособных граждан; законные представители 

(родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет.
- от имени юридического лица:
лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени юридического лица;
представители юридического лица в силу полномочий на основании доверенности.
Информация о месте нахождения администрации муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района 

Ленинградской области» (далее – администрация), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении 
услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, 
графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты (далее – сведения информационного характера) размещаются:

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в доступном для заявителей месте): 
- на сайте администрации МО «Город Ивангород: https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государствен-

ных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги: Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе 

жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.
Сокращенное наименование: «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в 

нежилое или нежилого помещения в жилое помещение».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального 

района Ленинградской области по месту нахождения переводимого помещения (далее – администрация).
В предоставлении муниципальной услуги участвует: 
ГБУ ЛО «МФЦ»; 
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области; 
Специализированными государственными и муниципальными организациями технической инвентаризации.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
-в администрацию;
-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в администрацию;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в администрацию, в ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) по телефону – администрации, ГБУ ЛО «МФЦ»;
3) посредством сайта администрации, ГБУ ЛО «МФЦ».
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в администрации или ГБУ ЛО 

«МФЦ» графика приема заявителей.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: направление уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (не-

жилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче за-

явления и документов):
1) при личной явке:
в администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявления в 

администрацию.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их рекви-

зитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, 
в сети Интернет: https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html и в государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) ленинградской области».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о переводе помещения (Приложение № 1);
2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке ко-

пии);
3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения 

(в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или 
нежилого помещения).

4) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе 
военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство 
и удостоверение беженца (при обращении физического лица);

5) копии учредительных документов (в случае если копии не удостоверены нотариально, представляются оригиналы учредительных 
документов) (при обращении юридического лица);

6) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается пред-
ставитель заявителя (в случае необходимости).

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предостав-
ления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает 
следующие документы, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре 
недвижимости;

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический 
паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
Заявитель вправе представить документы, указанные в данном пункте, по собственной инициативе;
Не допускается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-

ными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных 
органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муници-
пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ “Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг” (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона N 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ;

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 
приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим законо-
дательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены действующим законодательством.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
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В приеме документов на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение может быть отказано 

в следующих случаях:
1) в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, либо наименование юридического лица, обратившегося за 

предоставлением муниципальной услуги;
2) текст в заявлении не поддается прочтению;
3) заявление подписано не уполномоченным лицом.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) непредставления определенных пунктом 2.6 настоящего административного регламента документов, обязанность по представлению ко-

торых возложена на заявителя;
2) представления документов в ненадлежащий орган;
3) поступления в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления 

либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, сви-
детельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или не-
жилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий 
документ не представлен заявителем по собственной инициативе.

4) несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения;
5) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.
Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после по-

лучения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, 
необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 
2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня направления уведомления

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в администрации:
- при личном обращении – 1 рабочий день с даты поступления;
- при направлении запроса почтовой связью в администрацию - 1 рабочий день с даты поступления;
- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в администрацию – 1 рабочий день с даты поступления документов из ГБУ ЛО 

«МФЦ» в администрацию;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – в 

день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в 
выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях администрации или 
в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее  10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная 
парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств 
инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа                 
в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование администрации, а так-
же информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инва-
лидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получе-

нию ими услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов для 

вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графи-

ческой информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инва-

лида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 

пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на терри-
тории Российской Федерации.   

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 

оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими при-
надлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлеж-
ностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в администрации, МФЦ, по телефону, на официаль-

ном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с исполь-

зованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при по-

даче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в администрации или в ГБУ ЛО 
«МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо 

посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-

ципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставле-

ния муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии всту-

пившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и администрации. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ 
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ 
ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) Прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги – 1 рабочий день;
2) Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги – 15 рабочих дней;
3) Издание уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение – 2 рабочих дня;
4) Направление уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение – 2 рабочий дня.
3.1.2. Прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в администрацию заявления и документов, перечисленных в 

пункте 2.6 настоящего административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, от-

ветственное за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и регистрирует их в соот-
ветствии с правилами делопроизводства, установленными в администрации.

При поступлении заявления (запроса) заявителя в электронной форме через ПГУ ЛО, либо ЕПГУ специалист, наделенный в соответствии 
с должностным регламентом функциями по приему заявлений и документов через Портал, формирует комплект документов, поступивших в 
электронном виде.

Заявителю должностным лицом, ответственным за делопроизводство, выдается расписка в получении документов, копий документов с ука-
занием их перечня и даты получения, фамилии и должности принявшего документы должностного лица. Датой получения документов считаются 
дата представления полного комплекта документов.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо администрации, ответственное за делопро-

изводство.
3.1.2.4. Критерием принятия решения является соответствие заявления требованиям, установленным пунктом 2.9 настоящего администра-

тивного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация (отказ в регистрации) заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов. 
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, 

ответственному за формирование проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) 

выполнения: 
3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и доку-

ментах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование проекта решения 
по итогам рассмотрения заявления и документов в течение 15 рабочих дней с даты регистрация заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3.2.2. Формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем 
документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с использованием системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы в течение 5 рабочих дней с даты окончания 
первой административной процедуры.

3.1.3.2.3. Проверка соответствия проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения условиям перевода и действую-
щим техническим регламентам течение 15 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за формирование проекта 
решения.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административного регла-
мента.

В случае неполучения от заявителя документа и (или) информации, необходимой для перевода жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации в срок, уста-
новленный уведомлением администрации, должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения готовит проект уведомления 
заявителю об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта уведомления о предоставлении услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4. Издание уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным лицом, ответственным за формирование про-

екта уведомления, проекта уведомления должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего уведомления.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) 

выполнения: 
рассмотрение проекта уведомления, а также заявления и представленных документов должностным лицом, ответственным за принятие и 

подписание соответствующего уведомления (о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 2 рабочих дней с даты 
окончания второй административной процедуры. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание 
соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 

помещения в нежилое (жилое) помещение.
3.1.5. Направление уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 

помещения в нежилое (жилое) помещение, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат предоставления муниципальной услуги: положительное 

решение или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 2 рабочих дней с даты подписания уведомления о 
переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении не позднее 1 рабочего дня с даты подписания уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в не-
жилое (жилое) помещение.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого 

(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Феде-

ральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистра-
ции в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:
с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на прием в Администрацию заявителю необходимо предварительно оформить 

усиленную квалифицированную электронную подпись (далее - УКЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде 
на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.

3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципальной услуги;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию, - приложить к заявлению электронные 

документы;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью;
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случаях 

если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов установлено требование о нотариаль-
ном свидетельствовании верности их копий);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством;
направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями пун-

кта 3.2.5 автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - 
АИС «Межвед ЛО») производятся автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального 
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномочен-
ным лицом) электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное 
лицо Администрации выполняет следующие действия:

формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), посту-
пивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной 
услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указан-
ным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномочен-
ным лицом) электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должност-
ное лицо Администрации выполняет следующие действия:

формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации, 
в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень до-
кументов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». Прием 
назначается на ближайшую свободную дату и время в соответствии с графиком работы Администрации.

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных 
дней, затем должностное лицо Администрации, наделенное в соответствии с должностным регламентом функциями по приему заявлений и 
документов через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. 
В любом из случаев должностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит 
в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет преду-
смотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем 
направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя в 
Администрацию, либо в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в Админи-
страцию с представлением документов, указанных в пункте 2.6 регламента, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.10 регламента.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО, либо на ЕПГУ.

3.2.10. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 
результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществля-
ется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах (при наличиисоглашения)
3.3.1. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представлен-

ных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) определяет предмет обращения;
б) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического 

лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юри-

дического лица или индивидуального предпринимателя;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым 

уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за 
муниципальной услугой;

е) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет пакет документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 

обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества 
листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
3.3.2. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в филиале ГБУ ЛО «МФЦ» составляет 1 (один) рабочий день.
3.3.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 

лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствую-
щий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных 
заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону 
(с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ, 
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если иное не предусмотрено настоящим административным регламентом.

3.3.4. Выдача документов и других исходящих форм осуществляется на основании документов, удостоверяющих личность, под подпись в 
журнале учета выданных заявителям документов.

3.3.5. Передача сопроводительной ведомости неполученных документов и других исходящих форм по истечении 2 (двух) месяцев направля-
ется в Администрацию по реестру невостребованных документов.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений ре-

гламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем руково-
дителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые 
проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения 
проверок, утвержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или от-
дельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях про-
верки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их 
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного регламента по предо-
ставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются резуль-
таты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления му-

ниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответ-

ственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения администра-
тивных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпри-

нимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, при-

влекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофунк-
ционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, много-
функционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными закона-

ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соот-
ветствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем 
ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю 
ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направ-
лена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жало-
ба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по 
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) 
работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего 
места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, 
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверж-
дающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 
установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и 
если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоя-
щий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по жела-

нию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах при-
нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся мате-
риалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

предоставления администрацией 
МО «Город Ивангород»
муниципальной услуги 

                                            
В администрацию муниципального образования
________________________________________________

Заявление о переводе помещения
от ___________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________

указывается собственник жилого помещения либо уполномоченное им лицо) 1 

  Прошу перевести жилое помещение в нежилое помещение, нежилое помещение в жилое помещение (ненужное зачеркнуть), расположен-
ное по адресу: ___________________________________________________________________________________________________________,
принадлежащее на праве собственности, в целях использования помещения в качестве _______________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю:

6) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается пред-
ставитель заявителя (в случае необходимости).

№ п/п Наименование документа *Кол-во листов
1.

2.
3.

«__» ________________ 20__ г.      __________________        ____________________
                   (дата)                               (подпись заявителя)           (Ф.И.О. заявителя)
1 Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда 

выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, рекви-
зиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, 
имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти 
правомочия и прилагаемого к заявлению.

 Результат рассмотрения заявления прошу:
 Выдать на руки в Администрации
 Выдать на руки в МФЦ
 Направить по почте
 Направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ

___________________                                        __________________
            (дата)                                                                  (подпись)

Приложение № 2 

Типовая форма жалобы на решения и действия (бездействие) органа,  
предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих

ИСХ. ОТ _____ № _____      В администрацию МО «Город Ивангород»

ЖАЛОБА

  Полное  наименование  юридического  лица,  Ф.И.О.  индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. гражданина:________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
  (местонахождение юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина (фактический адрес)
_____________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________

Телефон, адрес электронной почты, ИНН, КПП 
______________________________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя юридического лица ___________________________________________________________________________________
на действия (бездействие), решение: ______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

Наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа, решение, действие (бездействие) которого обжалуется:
_____________________________________________________________________________________________________________________
Существо жалобы: _____________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

  Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать   основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с 
вынесенным решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты административного регламента, нормы законы

___________________________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:

М.П. ___________

Подпись руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина_______________________________

10 февраля 2020 г.                                                                                                                                                                    67-П

Об утверждении Административного регламента предоставления  
муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов  
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения  
в многоквартирном доме»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года (ред.02.08.2019 г.) № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 года (ред. 30.08.2019 г.) №42 «Об утверждении 
Порядка разработки и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных 
услуг) в Ленинградской области», администрация МО «Город Ивангород»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
     1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согла-

совании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации МО «Город Ивангород» от 20.03.2019г. №64-П по предоставлению муници-

пальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в средствах массовой информации и размещения на 
официальном сайте муниципального образования «Город Ивангород».

4. Отделу по местному самоуправлению и социальным вопросам администрации МО «Город Ивангород» опубликовать данное постановле-
ние в газете «Иван-Город» и на официальном сайте МО «Город Ивангород», направить в установленный законом срок в контрольно-правовое 
управление для включения в регистр муниципальных правовых актов Ленинградской области, внести в реестр муниципальных услуг МО «Город 
Ивангород».

5. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации МО «Город Ивангород» - начальника 
отдела по экономики, инвестициям, муниципальному имуществу и архитектуре А.Л. Сыровского.

Глава администрации                                            А.В. Соснин

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации

МО «Город Ивангород» От 10.02.2020г. №67-П
приложение

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача  
документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

(сокращенное наименование: «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки  
помещения в многоквартирном доме»)

1. Общие положения
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании 

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее – административный регламент, муниципальная услуга) 
определяет порядок, стандарт и сроки при предоставлении муниципальной услуги.

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: наниматель, либо собственник помещения (физическое или 
юридическое лицо), имеющий намерение провести переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме.

Представлять интересы заявителя имеют право:
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- от имени физических лиц:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
опекуны недееспособных граждан;
законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет.
- от имени юридического лица:
лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени юридического лица;
представители юридического лица в силу полномочий на основании доверенности.
 Информация о месте нахождения администрации муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района 

Ленинградской области» (далее – администрация), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении 
услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, 
графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты (далее – сведения информационного характера) размещаются:

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в доступном для заявителей месте): 
- на сайте МО «Город Ивангород: https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государствен-

ных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги - Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) пере-

планировки помещения в многоквартирном доме.
Сокращенное наименование: «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 

в многоквартирном доме».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального 

района Ленинградской области» по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме.
В приеме документов и выдаче результата по предоставлению муниципальной услуги также участвует: ГБУ ЛО «МФЦ», Управление Феде-

ральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области; Специализированные государственные и 
муниципальные организации технической инвентаризации.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
-в администрацию;
-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в администрацию; 
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ/ЕПГУ – в администрацию, в ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) по телефону – администрации, ГБУ ЛО «МФЦ»;
3) посредством сайта администрации, ГБУ ЛО «МФЦ».
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в администрации или ГБУ ЛО 

«МФЦ» графика приема заявителей.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: направление решения о согласовании переустройства и (или) перепла-

нировки помещения в многоквартирном доме или уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче за-
явления и документов):

1) при личной явке:
в администрации МО;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в администрацию;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 19 рабочих дней даты поступления (регистрации) заявления в  ад-

министрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 

и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в 
сети Интернет: https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html и в государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) ленинградской области».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему административному ре-
гламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: паспорт гражданина Российской Федерации или временное удостоверение личности 
гражданина Российской Федерации;

3) копии учредительных документов (в случае если копии не удостоверены нотариально, представляются оригиналы учредительных 
документов) (при обращении юридического лица);

4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается пред-
ставитель заявителя (в случае необходимости);

5) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники 
или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре не-
движимости;

6) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) 
перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме 
невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания соб-
ственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и 
(или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации ;

7) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), зани-
мающих переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме на основании договора социального найма (в случае, 
если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель 
переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме по договору социального найма).

В соответствии с частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации в случае, если реконструкция, переустройство и (или) 
перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, на такие реконструкцию, 
переустройство и (или) перепланировку помещений должно быть получено согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме.

В соответствии с частью 2 статьи 41 Жилищного кодекса Российской Федерации изменение размера общего имущества в комму-
нальной квартире путем ее переустройства и (или) перепланировки возможно только с согласия всех собственников комнат в данной  
квартире.

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными право-
выми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предостав-
ления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает 
следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме, если право на 
него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) пере-

планировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, 
истории или культуры.

Заявитель вправе представить документы, указанные в данном подпункте, по собственной инициативе;
Не допускается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-

ными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных 
органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муници-
пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ “Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг” (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона N 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ;

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 
приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим законо-
дательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть отказано в следующих случаях:
1) в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, либо наименование юридического лица, обратившегося                  

за предоставлением муниципальной услуги;
2) текст в заявлении не поддается прочтению;
3) заявление подписано не уполномоченным лицом.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства 

РФ;
2) непредставление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, обязанность по представлению которых 

установлена ч. 2.1. ст. 26 Жилищного кодекса Российской Федерации;
3) поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо под-

ведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетель-
ствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме в соответствии с частью 2.1 статьи 26 настоящего Кодекса, если соответствующий документ не был представлен 
заявителем по собственной инициативе. 

4) представления документов в ненадлежащий орган.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основанию, предусмотренному подпунктом 3 пункта 2.10 настоящего административного 

регламента допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении 
такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) пере-

планировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, и не полу-
чил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в администрации:
- при личном обращении – 1 рабочий день с даты поступления;
- при направлении запроса почтовой связью в администрацию - 1 рабочий день с даты поступления;
- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в администрацию – 1 рабочий день с даты поступления документов из ГБУ ЛО 

«МФЦ» в администрацию;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – 1 

рабочий день с даты поступления.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях администрации или 
в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная 
парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств 
инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа                 
в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование администрации, а так-
же информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инва-
лидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получе-

нию ими услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов для 

вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графи-

ческой информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инва-

лида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 

пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на терри-
тории Российской Федерации.   

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 

оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими при-
надлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлеж-
ностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в администрации, МФЦ, по телефону, на официаль-

ном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с исполь-

зованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам администрации или работникам МФЦ при подаче документов 

на получение государственной услуги и не более одного обращения при получении результата в администрации или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо 

посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-

ципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставле-

ния муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии всту-

пившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и администрации. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ 
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ 
ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур, требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги регламентирует порядок согласования переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме и включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги – 1 рабочий день
- рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги – 15 рабочих дней;
- издание решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или уведомления об отказе 

в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме– 2 рабочих дня;
- направление решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или уведомления об 

отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме– 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в администрацию заявления и документов, перечисленных в 

пункте 2.6 настоящего административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответ-

ственное за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и регистрирует их в соответствии  
с правилами делопроизводства, установленными в администрации не позднее 1 рабочего дня с даты поступления.

При поступлении заявления (запроса) заявителя в электронной форме через ПГУ ЛО, либо ЕПГУ специалист, наделенный в соответствии 
с должностным регламентом функциями по приему заявлений и документов через Портал, формирует комплект документов, поступивших в 
электронном виде.

Заявителю должностным лицом, ответственным за делопроизводство, выдается расписка в получении документов, копий документов с ука-
занием их перечня и даты получения, фамилии и должности принявшего документы должностного лица. Датой получения документов считаются 
дата представления полного комплекта документов.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня. 
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо администрации, ответственное за делопро-

изводство.
3.1.2.4. Критерием принятия решения является соответствие заявления требованиям, установленным пунктом 2.9 настоящего администра-

тивного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация (отказ в регистрации) заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, 

ответственному за формирование проекта решения, после регистрации указанных документов.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) 

выполнения: 
3.1.3.2.1. Проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и доку-

ментах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование проекта решения 
по итогам рассмотрения заявления и документов в течение 5 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3.2.2.Формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем 
документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с использованием системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы в течение 15 рабочих дней с даты регистра-
ции заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за формирование проекта 
решения.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административного ре-
гламента.

В случае неполучения от заявителя документа и (или) информации, необходимой для проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации в срок, установленный 
уведомлением администрации, должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения готовит проект уведомления заявителю 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта решения о предоставлении услуги или об отказе в предо-
ставлении услуги.

3.1.4. Издание решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или уведомления об 
отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным лицом, ответственным за формирование про-
екта решения, проекта решения должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) 
выполнения: 

рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных документов должностным лицом, ответственным за принятие и подпи-
сание соответствующего решения (о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 2 рабочих дней с даты окончания 
второй административной процедуры. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание 
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соответствующего решения.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего административного ре-
гламента.

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание лицом, ответственное за выполнение административной процеду-
ры решения о предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.

3.1.5. Направление решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или уведомления 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание решения о предоставлении услуги или уведомления об отказе в 
предоставлении услуги, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат предоставления муниципальной услуги: положительное ре-

шение или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 1 рабочего дня с даты подписания лицом, ответственное 
за выполнение административной процедуры решения о предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным 
в заявлении не позднее 1 рабочего дня с даты подписания лицом, ответственное за выполнение административной процедуры решения о 
предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Феде-

ральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистра-
ции в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:
с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на прием в Администрацию заявителю необходимо предварительно оформить 

усиленную квалифицированную электронную подпись (далее - УКЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде 
на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.

3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципальной услуги;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию, - приложить к заявлению электронные 

документы;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью;
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случаях 

если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов установлено требование о нотариаль-
ном свидетельствовании верности их копий);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством;
направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями пун-

кта 3.2.5 автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - 
АИС «Межвед ЛО») производятся автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального 
номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномочен-
ным лицом) электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное 
лицо Администрации выполняет следующие действия:

формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), посту-
пивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной 
услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указан-
ным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномочен-
ным лицом) электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должност-
ное лицо Администрации выполняет следующие действия:

формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации, 
в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень до-
кументов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». Прием 
назначается на ближайшую свободную дату и время в соответствии с графиком работы Администрации.

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных 
дней, затем должностное лицо Администрации, наделенное в соответствии с должностным регламентом функциями по приему заявлений и 
документов через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. 
В любом из случаев должностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит 
в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет преду-
смотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем 
направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя в 
Администрацию, либо в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме электронных 
документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в Админи-
страцию с представлением документов, указанных в пункте 2.6 регламента, и отсутствия оснований, указанных в пункте 2.10 регламента.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО, либо на ЕПГУ.

3.2.10. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 
результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью долж-
ностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем 
поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществля-
ется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах (в случае наличия соглашения).
3.3.1. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представлен-

ных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) определяет предмет обращения;
б) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического 

лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юри-

дического лица или индивидуального предпринимателя;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым 

уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за 
муниципальной услугой;

е) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет пакет документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 

обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества 
листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
3.3.2. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в филиале ГБУ ЛО «МФЦ» составляет 1 (один) рабочий день.
3.3.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 

лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствую-
щий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных 
заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону 
(с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ, 
если иное не предусмотрено настоящим административным регламентом.

3.3.4. Выдача документов и других исходящих форм осуществляется на основании документов, удостоверяющих личность, под подпись в 
журнале учета выданных заявителям документов.

3.3.5. Передача сопроводительной ведомости неполученных документов и других исходящих форм по истечении 2 (двух) месяцев направля-
ется в Администрацию по реестру невостребованных документов.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений ре-

гламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем руково-
дителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые 
проверки.

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения 
проверок, утвержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или от-
дельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях про-
верки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их 
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного регламента по предо-
ставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются резуль-
таты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления му-

ниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут ответ-

ственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения администра-
тивных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпри-

нимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, при-

влекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу,  а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, много-
функционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предо-
ставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федераль-
ного закона № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявите-
ля;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцио-
нальный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, много-
функционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем 
ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на ре-
шения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения 
и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направ-
лена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жало-
ба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по 
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, уста-
новленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и 
если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» подлежит рассмо-
трению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования на-
рушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципаль-
ными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по жела-

нию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах при-
нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.»

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся мате-
риалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления администрацией
МО «Город Ивангород»
муниципальной услуги

В ________________________________________
(наименование органа местного самоуправления

_______________________________
муниципального образования)



оФиЦиально 43
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме

от ___________________________________________________________________________________________________________________
   (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения, либо собственники

________________________________________________________________________________________________________________________
    помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из

  _______________________________________________________________
       собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________

Примечание. Для физических  лиц указываются:  фамилия, имя, отчество,  реквизиты  документа,  удостоверяющего личность (серия, номер, 
кем и когда выдан), место жительства, номер  телефона;  для  представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество пред-
ставителя,  реквизиты  доверенности,  которая прилагается к заявлению.

Для юридических  лиц  указываются:  наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер  телефона, фами-
лия,  имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы  юридического лица,  с  указанием   реквизитов   документа, удостоверяю-
щего  эти  правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения помещения в многоквартирном доме: _____________________________________________________________________
                   (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

________________________________________________________________________________________________________________________    
муниципальное образование, поселение, улица, дом,

________________________________________________________________________________________________________________________
    корпус, строение, помещение, подъезд, этаж)

Собственник(и) помещения: _____________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу разрешить ______________________________________________________________________________________________________
              (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

помещения, занимаемого на основании ____________________________________________________________________________________
(права собственности,

_____________________________________________________________________________________________________________________,
 договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно  прилагаемому  проекту  (проектной  документации) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
Срок производства ремонтно-строительных работ с «__» _________ 20_ г. по «__» _________ 20_ г.  
Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____ часов в ___________________ дни.
 
Обязуюсь: осуществить ремонтно-строительные работы в  соответствии  с проектом (проектной документацией);
  обеспечить  свободный  доступ   к  месту  проведения ремонтно-строительных работ  должностных  лиц органа местного
самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
  осуществить работы в установленные сроки  и  с  соблюдением согласованного режима проведения работ.
  Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов  семьи  нанимателя
жилого помещения по договору социального найма от «__» ___________ ____ г. N _______:

N п/п Фамилия, имя, отчество Документ, удостоверяющий личность (серия, 
номер, кем и когда выдан)

Подпись <*> Отметка о нотариальном 
заверении подписей лиц

1 2 3 4 5

  --------------------------------
  <*> Подписи ставятся  в  присутствии  должностного  лица,
принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в
письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,  с
проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) 
2) 
3) 
4) 
5) 
6) 

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

«__» __________ 20_ г. ______________________________ __________________________________________
             (дата)                               (подпись заявителя)                      (расшифровка подписи заявителя)
«__» __________ 20_ г. ______________________________ __________________________________________
              (дата)                              (подпись заявителя)                                (расшифровка подписи)
 
  --------------------------------
  <*> При пользовании помещением на  основании  договора
социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в
договоре в качестве стороны, при пользовании помещением  на
основании договора аренды - арендатором, при  пользовании  жилым
помещением  на  праве  собственности   -   собственником
(собственниками).

________________________________________________________________________________________________________________
     (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме   «__» ________________ 20_ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении документов              «__» ________________ 20_ г.              N _______________

Расписку получил  «__» ________________ 20_ г.  _____________________________   
                                                    (подпись заявителя)
_______________________________________________________________      __________________________________________________
       (должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                                                                  (подпись)

Результат рассмотрения заявления прошу:
 Выдать на руки в Администрации
 Выдать на руки в МФЦ
 Направить по почте
 Направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ

Приложение № 2

Типовая форма жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
 муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих

ИСХ. ОТ _____ № _____                     В администрацию муниципального образования
_________________________________________

ЖАЛОБА

Полное  наименование  юридического  лица,  Ф.И.О.  индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. гражданина:
______________________________________________________________________________________________________________________

  (местонахождение юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина (фактический адрес)
______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
Телефон, адрес электронной почты, ИНН, КПП 
______________________________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя юридического лица ___________________________________________________________________________________
на действия (бездействие), решение: ______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

  Наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа, решение, действие (бездействие) которого обжалуется:
______________________________________________________________________________________________________________________

Существо жалобы: _____________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
  Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно  

с вынесенным решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты административного регламента, нормы законы
______________________________________________________________________________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:

М.П. ___________

Подпись руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина

Приложение № 3
к Административному регламенту 

предоставления администрацией 
МО «Город Ивангород» муниципальной 

услуги 

Бланк администрации

Уведомление 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

В связи с обращением __________________________________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического 

_____________________________________________________________________________________________________________________,
лица - заявителя)

зарегистрированного по адресу: __________________________________________________________________________________________,

о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме, занимаемых (принадлежащих) на основании: 
______________________________________________________________________________________________________________________
      (ненужное зачеркнуть)                         (вид и реквизиты правоустанавливающего
_____________________________________________________________________________________________________________________     
            документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение)  

По результатам рассмотрения представленных документов принято решение отказать в согласовании _______________________________
_____________________________________

            (переустройства и (или) перепланировки – нужное указать)
помещения в многоквартирном доме в соответствии с представленным проектом (проектной документацией) по следующим основаниям:
______________________________________________________________________________ _______________________________________

 (указать основания отказа)
____________________________________________________________________________________________________________________.
Рекомендации по дальнейшим действиям заявителя: ________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________.

__________________________________  __________________________  ______________________________
    (Должность уполномоченного лица)         (подпись должностного лица)        (Ф.И.О. должностного лица)

Получил*: ______________20__г.         __________________________________________     
                                                           (подпись заявителя или уполномоченного лица)

* (заполняется в случае получения решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) **______________20___г. _______________________________________________________
                                                                                                                                (подпись должностного лица, направившего решение)
** (заполняется в случае направления решения по почте)  

Приложение № 4
к Административному регламенту 

предоставления администрацией 
МО «Город Ивангород» муниципальной 

услуги 

ФОРМА ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ
О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

помещения в многоквартирном доме

(Бланк органа, осуществляющего
согласование)

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

В связи с обращением __________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку (ненужное зачеркнуть)
помещений в многоквартирном доме по адресу: _____________________________________________________________________________
занимаемых (принадлежащих)___________________________________________________________________________________________, 

(ненужное зачеркнуть)
на основании: _________________________________________________________________________________________________________

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)
_____________________________________________________________________________________________________________________,

перепланируемое помещение)
по результатам рассмотрения представленных  документов  принято решение:
1. Дать согласие на _____________________________________________________________________________________________________
             (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)
помещений в  многоквартирном доме в соответствии  с  представленным  проектом (проектной документацией).
2. Установить <*>:
срок производства ремонтно-строительных работ с “__” _____________20_ г. по “__” _____________ 20_ г.;
режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______часов в _______________________ дни.
______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
 <*> Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. 
В случае если орган,осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и
режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя  осуществить  переустройство  и  (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме в  соответствии  с  про-
ектом (проектной документацией) и с соблюдением требований __________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________
(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

_____________________________________________________________________________________________________________________
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

_____________________________________________________________________________________________________________________.
       проведения ремонтно-строительных работ   по переустройству и (или) перепланировке помещений)
4. Установить, что приемочная  комиссия  осуществляет  приемку выполненных ремонтно-строительных работ и  подписание  акта  о завер-

шении переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме установленном порядке.
5. Приемочной комиссии после  подписания  акта  о  завершении переустройства и (или) перепланировки помещения  направить подписан-

ный акт в орган местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на
_____________________________________________________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,
_____________________________________________________________________________________________________________________.

осуществляющего согласование)

                ______________________________________________________________
                (подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

                               М.П.

Получил: “__” ______ 20_ г. __________________________________________________ (заполняется в случае получения решения лично)
                                            (подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)   
Решение направлено в адрес заявителя(ей) “__” ____________ 20_ г. (заполняется в случае направления решения по почте)
                    ___________________________________________________________________________________________________________
                    (подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

 10 февраля 2020 г.                                                                                                                                                68-П

Об утверждении Административного регламента по предоставлению на территории  
муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района  
Ленинградской области» муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений  
муниципального жилищного фонда»
  
В связи с приведением в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, в соответствии с Федеральным законом 

от 04 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным за-
коном от 27 июля 2010 года №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов 
исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», постановлением Правительства Ленинградской области от 
05.03.2011 года №42 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функ-
ций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области», Администрация МО «Город Ивангород»,-

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
   1.Утвердить Административный регламент по предоставлению на территории муниципального образования «Город Ивангород Кингисепп-

ского муниципального района Ленинградской области» муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного 
фонда» согласно приложению.

 2. Отделу по местному самоуправлению и социальным вопросам администрации МО «Город Ивангород» опубликовать настоящее постанов-
ление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте . МО «Город Ивангород».

 3. Отделу по местному самоуправлению и социальным вопросам администрации МО «Город Ивангород» направить в установленный зако-
ном срок копию настоящего постановления в контрольно-правовое управление для включения в регистр муниципальных нормативных правовых 
актов Ленинградской области.
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   4. Считать утратившими силу постановления Администрации МО «Город Ивангород» от 15.04.2015 №100-П «Об утверждении Адми-

нистративного регламента предоставления муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда», от 
19.05.2015 №142-П, от 01.06.2016 №145-П, от 21.11.2018 № 246-П «О внесении изменений в постановление Администрации МО «Город Иван-
город» от 15 апреля 2015 №100-П «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приватизация 
жилых помещений муниципального жилищного фонда».

   5. Контроль исполнения данного постановления возложить на первого заместителя главы администрации МО «Город Ивангород» - началь-
ника отдела по экономике, инвестициям, муниципальному имуществу и архитектуре Сыровского А.Л.

.Глава администрации                                     А.В. Соснин

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации

МО «Город Ивангород» От 10.02.2020г. №68-П
приложение

Административный регламент по предоставлению 
на территории муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района Ленинградской области» 

муниципальной услуги  «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда» 
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Административный регламент по предоставлению на территории муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муни-

ципального района Ленинградской области» (далее МО «Город Ивангород» муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений муници-
пального жилищного фонда» устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, являющимся гражданами Российской Федерации, обратившимся в орган, 
осуществляющий предоставление муниципальной услуги, за получением муниципальной услуги с заявлением о передаче жилого помещения 
муниципального жилищного фонда в собственность (далее - заявитель).

Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц:
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
- опекуны недееспособных граждан;
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет.
1.3. Информация о местах нахождения Администрации МО «Город Ивангород», структурных подразделений Администрации, ответственных 

за предоставление муниципальной услуги (далее – структурное подразделение), организаций, участвующих в предоставлении услуги (если 
часть полномочий передана в подведомственную организацию) (далее – Организации), не являющихся многофункциональными центрами их 
графике работы, контактных телефонов, способе получения информации, о местах нахождения, адреса электронной почты (далее – сведения 
информационного характера):

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги;

на сайте МО «Город Ивангород» www.ivangorod.ru ;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государствен-

ных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального 

района Ленинградской области» (далее Администрация).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-

ципальных услуг» (далее – МФЦ);
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Администрацию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в Администрацию;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, в МФЦ;
2) по телефону – в Администрацию, в МФЦ;
3) посредством сайта Администрации - в Администрацию.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика 

приема заявителей.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- заключение между Администрацией и заявителем договора передачи в собственность занимаемого жилого помещения муниципального 

жилищного фонда;
- отказ в заключение договора передачи в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда.
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявле-

ния и документов:
1) при личной явке:
в Администрации;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет: 2 месяца с даты поступления (регистрации) заявления в Администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 

и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, в 
сети Интернет: https://www.ivangorod.ru/municipal-services/нпа.html/ и в государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) Ленинградской области»

2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о передаче жилого помещения в собственность граждан, которое составляется по установленным образцам (Приложение 1).
Для оформления заявления в уполномоченный орган должны явиться все совершеннолетние члены семьи, а также несовершеннолетние в 

возрасте от 14 до 18 лет, имеющие право пользования жилым помещением Интересы несовершеннолетних детей в возрасте до 14 лет представ-
ляют родители, усыновители или опекуны. Дети в возрасте от 14 до 18 лет представляют свои интересы сами с согласия родителей, усыновите-
лей или попечителей. Интересы отсутствующих членов семьи и их несовершеннолетних детей представляют доверенные лица по нотариально 
удостоверенной доверенности, выданной для совершения действия, связанных с приватизацией указанного в ней жилого помещения;

2) копии документов в 2-х экземплярах, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его 
семьи (договор социального найма);

3) справка по форме № 9 на всех зарегистрированных и снятых с регистрации граждан с момента выдачи ордера, заключения договора 
социального найма;

4) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и личность каждого из членов его семьи, зарегистрированных по данному адресу 
с приложением оригинала для их заверения (в случае перемены фамилии, имени, отчества – документы, свидетельствующие об этом);

5) заверенные надлежащим образом доверенность, отказы (согласия на приватизацию), при необходимости: 
• документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (при необходимости), в том числе:
- в случае подачи заявления опекуном от имени несовершеннолетнего до 14 лет или недееспособного гражданина – опекунское удостове-

рение и постановление о назначении опекуна;
- нотариально удостоверенная доверенность и копия доверенности, заверенная нотариально, доверенного лица заявителя;
- паспорт доверенного лица;
• вступившие в законную силу судебные акты (при наличии);
• нотариально заверенный отказ в одном экземпляре и нотариально заверенная копия от включения в число участников общей 

собственности на приватизируемое жилое помещение (в случае отказа и личного отсутствия гражданина);
• отказ от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение, кото-

рый может быть осуществлен опекунами и попечителями, в том числе родителями и усыновителями несовершеннолетних, только с 
согласия органов опеки и попечительства, в виде постановления главы администрации.

Во всех случаях при предъявлении доверенности доверенное лицо представляет заверенную надлежащим образом копию паспорта до-
верителя;

6) нотариально удостоверенное согласие на приватизацию временно отсутствующих членов семьи, сохраняющих право на жилую площадь 
в соответствии со статьей 71 Жилищного кодекса Российской Федерации – доверенность на представителя или отказ от участия в приватиза-
ции;

7) в случае, если в приватизируемой квартире были зарегистрированы несовершеннолетние, которые на момент подачи документов прожи-
вают отдельно от лиц, имеющих право на приватизацию, но не утратили право использования данным жилым помещением – согласие органов 
опеки на отказ от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение;

8) разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию, если в приватизируемом жилом помещении проживают исключительно 
несовершеннолетние;

9) справки о регистрации по форме № 9 из всех мест проживания гражданина после 11 июля 1991 года, а также справки о том, что ранее 
занимаемые гражданином жилые помещения не были им приватизированы (предоставляются гражданами, выразившими согласие на приобре-
тение в собственность жилого помещения, в случае, если участники договора меняли место жительства после 11.07.1991 года - дата вступления 
в силу Закона РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»);

9.1.) Граждане, изъявившие желание приватизировать забронированные ими жилые помещения, представляют:
- охранное свидетельство и копию охранного свидетельства;
- документы, указанные в подпункте 8 пункта 2.2.13 административного регламента; 
9.2.) Граждане, снятые с регистрации в период с 11.07.1991 года по дату подачи заявления на время учебы, представляют:
- справку из учебного заведения; 
- справку о регистрации с места проживания на период учебы.
Граждане, зарегистрированные после учебы по месту жительства, представляют только справку о регистрации с места проживания за 

период учебы. 
9.3.) Граждане, отбывавшие срок наказания в местах лишения свободы после 11.07.1991 года, предоставляют две копии справки об осво-

бождении, выданной после срока отбывания наказания с приложением оригинала
Граждане, отбывающие срок наказания, представляют:
- при участии в приватизации жилого помещения – заверенные начальником учреждения доверенности в двух экземплярах или одну до-

веренность, заверенную начальником учреждения и копию доверенности, заверенную нотариально; 
- в случае отказа от приобретения права собственности при приватизации жилого помещения предоставляют заявление-отказ (в двух эк-

земплярах), заверенные начальником учреждения или одно заявление-отказ, заверенное начальником учреждения и копию, заверенную но-
тариально.

9.4.) Заявитель при подаче заявления на приватизацию жилого помещения, предоставляет Объяснение с указанием причины «пробелов» 
в регистрации.

  В случае отказа граждан указанных в п. 8 административного регламента от участия в приватизации жилого помещения предоставление 
справок не требуется.

Заявитель вправе представить документы, указанный в настоящем пункте административного регламента, по собственной инициативе. Не-
представление заявителем указанного документа не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

10). Срок действия технической документации – пять лет, справки по форме № 9 – 30 дней (за исключением архивных).
11). Заявитель вправе представить другие документы и материалы (либо их копии, заверенные надлежащим образом) в подтверждение 

своих доводов на право получения муниципальной услуги.
12). Специалист отдела при личном приеме заявителей обязан сверить копии документов с их подлинными экземплярами, проставив на них 

надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверив своей подписью (с расшифровкой), и поставить дату.
13). Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными право-

выми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предостав-
ления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

− справку формы 9 на гражданина и членов его семьи (выписка из домовой книги), в том числе справку формы 9 (выписка из домовой 
книги) по предыдущему месту жительства, если срок регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства менее 5 лет (действует с 
1 января 2015 года, если указанные сведения находятся в распоряжении подведомственных органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуг).

- краткая характеристика жилого помещения, выданная органом технической инвентаризации, справка по форме № 7;
- кадастровый паспорт на жилое помещение.;
-выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее- ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах 

на объект недвижимости.
Заявитель вправе представить документы, указанный в настоящем пункте административного регламента, по собственной инициативе. Не-

представление заявителем указанного документа не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
 Не допускается требовать от заявителя :
 - предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
 - предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-

ными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных 
органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муници-
пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон №210 –ФЗ);

 - осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных 
с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона «210-ФЗ;

      - предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «210-ФЗ.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- если при обращении от имени заявителя доверенного лица не представлены документы:
− доверенным лицом:
1) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность;
2) нотариально удостоверенную доверенность от имени получателя муниципальной услуги на совершение данных действий.
− законным представителем (опекун, попечитель):
1) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность;
2) документ, подтверждающий право законного представителя выступать от имени получателя муниципальной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:
- предоставление неполного пакета документов, указанного в пункте 2.6. настоящего административного регламента, обязанность по предо-

ставлению которых возложена на заявителя наличие в предоставленных документах либо материалах исправлений, неполной информации, 
несоблюдение требований к оформлению документов в соответствии с действующим законодательством РФ, нормативными и правовыми ак-
тами;

- представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан на приватизацию жилых помещений;
- в случае поступления от заявителя заявления о прекращении рассмотрения обращения;
- отсутствие гражданства РФ;
- наличие неутвержденных в установленном порядке перепланировок жилого помещения;
- жилое помещение не относится к муниципальному жилищному фонду МО «Город Ивангород»;
- участие гражданина (заявителя) в приватизации другого жилого помещения;
- отсутствие согласия (отказа) члена семьи, являющегося сонанимателем жилого помещения на условиях социального найма;
- нахождение жилого помещения в аварийном состоянии;
- включение жилого помещения в специализированный жилищный фонд;
- нахождение жилого помещения в общежитии;
- текст письменного обращения не поддается прочтению;
- исполнитель муниципальной услуги при получении письменного запроса, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные вы-

ражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить запрос без ответа по существу 
поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему запрос, о недопустимости злоупотребления правом.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 
услуги.

 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги составляет не более пятнадцати минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет:
- при личном обращении – в день поступления запроса;
- при направлении запроса почтовой связью – в день поступления запроса;
- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ – в день передачи документов из МФЦ в Администрацию
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, при наличии технической возможности – в 

день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в 
выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации или 
в МФЦ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки 
специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная 
парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств 
инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в 
помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации, а 
также информацию о режиме его работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инва-
лидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получе-

нию ими услуг наравне с другими лицами.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 

работника для сопровождения инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графи-

ческой информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инва-

лида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 

пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на терри-
тории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для 

оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения государственной услуги, канцелярскими при-
надлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 
государственной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлеж-
ностями для написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации, МФЦ, по телефону, на официаль-

ном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с исполь-

зованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам МФЦ при подаче докумен-

тов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Администрации или в МФЦ;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО, либо 

посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги. 
2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставле-

ния муниципальной услуги в электронной форме.
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2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии всту-

пившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ 
осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ 
ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения администра-
тивных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Состав и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и представленных документов – 1 рабочий день с даты получения заявления о предоставлении муници-

пальной услуги;
     2) рассмотрение заявления, документов, запрос документов (сведений) в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

(3 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги), и принятие решения о заключении договора передачи 
в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда или отказ в заключении такого договора – одного месяца дней с даты 
получения заявления о предоставлении муниципальной услуги ;

     3) заключение (подписание) договора передачи в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда и выдача заявите-
лю оформленного договора, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги – по истечении двух месяцев со дня регистрации 
заявления.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию МО «Город Ивангород», на имя главы 

администрации МО «Город Ивангород» заявления и пакета документов, предусмотренного п. 2.6 настоящего Административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, от-

ветственное за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и в тот же день регистрирует 
их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации.

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагае-

мых к нему документов в течение одного рабочего дня.
3.1.3. Рассмотрение заявления, документов, запрос документов/сведений, в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

и принятие решения о заключении договора передачи в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда или отказ в за-
ключении такого договора 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов специалисту адми-
нистрации МО «Город Ивангород» ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.1.3.2. Содержание административных действий, продолжительность и максимальный срок их выполнения:
- проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях соответствия требованиям действующего зако-

нодательства о приватизации жилого помещения. При выявлении в ходе проверки существенных замечаний по представленному заявителем 
пакету документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги информирует заявителя о выявленных замечаниях и 
обеспечивает необходимые условия для их скорейшего устранения – в течение месяца со дня регистрации заявления;

- формирование, направление межведомственных запросов (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 
2.7 настоящего административного регламента) посредством системы межведомственного информационного взаимодействия (в том числе в 
электронной форме), в течение 3 рабочих дней с даты регистрации запроса;

- принятие решения об оформлении проекта договора передачи жилого помещения или отказа в оформлении данного договора .
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист администрации МО «Город Ивангород», ответствен-

ный за предоставление муниципальной услуги.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры: 
- оформление проекта договора передачи жилого помещения в собственность, передача проекта договора на согласование с органами 

Администрации (договор оформляется в 4-х (четырех) экземплярах)- в течение 3 рабочих дней. 
3.1.4. Заключение (подписание) договора передачи в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда и выдача заяви-

телю оформленного договора, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги - по истечении двух месяцев со дня регистра-
ции заявления. 

Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры:
- после согласования договор передачи в собственность жилого помещения в четырех экземплярах передает на подпись гражданам. Граж-

дане подписывают договор лично в присутствии специалиста Администрации, ответственного за выполнение административной процедуры, 
который регистрирует договор в соответствующем журнале;

 - передает подписанные гражданами экземпляры договора на подпись должностному лицу Администрации, в полномочия которого входит 
подписание данного договора .

- подписанные уполномоченным лицом экземпляры договора возвращается в Отдел не позднее рабочего дня, следующего за днем под-
писания, для последующей выдачи заявителю;

- 3 экземпляра договора и копии документов, необходимых для регистрации права собственности, передает заявителю указанным им спо-
собом;

   Один экземпляр договора передачи приобщается к документам, поступившим и сформированным в ходе организации процесса при-
ватизации, после регистрации права собственности граждан в управлении Федеральной службы по государственной регистрации, кадастра и 
картографии и вносится в электронную базу отдела. 

Документы, предоставленные гражданами, формируются в отдельные дела и сдаются в архив
3.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 
информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистра-
ции в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами: 
с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в Администрацию заявителю необходимо предварительно оформить 

усиленную квалифицированную ЭП для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО или на ЕПГУ.
3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципальной услуги;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию – приложить к заявлению электронные 

документы;
в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью; 
- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случаях, 

если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов установлено требование о нотариаль-
ном свидетельствовании верности их копий);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством.
направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО.
3.2.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ в соответствии с требованиями пунктов, со-

ответственно, 3.2.5 АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение 
пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномочен-
ным лицом) электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной ЭП, должностное лицо Администрации 
выполняет следующие действия:

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, и передает ответственному должностному лицу, наделенному 
в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке до-
кументов;

после рассмотрения документов и утверждения проекта решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) за-
полняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указан-
ным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной 
квалифицированной ЭП должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (уполномочен-
ным лицом) электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной ЭП, должностное лицо Администра-
ции выполняет следующие действия:

В день регистрации запроса формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую инфор-
мацию: адрес Администрации, куда необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер при-
глашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель 
приглашен на прием». Прием назначается на ближайшую свободную дату и время в соответствии с графиком работы должностного лица 
Администрации. 

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных 
дней, затем должностное лицо Администрации, наделенное в соответствии с должностным регламентом функциями по приему заявлений и 
документов через ПГУ ЛО или ЕПГУ переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время, он обслуживается строго в это время. В случае, если заявитель явился позже, он об-
служивается в порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя 
в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет преду-
смотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем 
направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя в 
Администрацию, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной ЭП должностного лица, принявшего 
решение, в Личный кабинет заявителя.

3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, и отвечающих требо-
ваниям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных квалифицированной ЭП, днем обращения за 
предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены усиленной квали-
фицированной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в Администрацию с 
предоставлением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, и отвечающих требованиям, и отсутствия 
оснований, указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный 
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО, либо на ЕПГУ.

3.2.10. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 
результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП должностного лица, при-
нявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходи-
мость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществля-
ется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрации.

3.2.11. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
3.2.11.1. В случае если в выданных в результате предоставления государственной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 

заявитель вправе представить в Администрацию МО «Город Ивангород», МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посред-
ством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и под-
писанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных 
опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) 
ошибки.

3.2.112. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услу-
ги, устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления государственной услуги (документ) с исправленными 
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечат-
ками (ошибками). Результат предоставления государственной услуги (документ) направляет способом, указанным в заявлении о необходимости 
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

3.3. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах (при наличии соглашения).
3.3.1. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представлен-

ных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
а) определяет предмет обращения;
б) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае обращения физического 

лица;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым 

уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за 
муниципальной услугой;

е) заверяет электронное дело своей ЭП;
ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 

обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества 
листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
3.3.2. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в филталах ГБУ ЛО «МФЦ» составляет 1 (щдин) рабочий 

день.
3.3.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 

лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствую-
щее МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных 
заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону 
(с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ, 
если иное не предусмотрено настоящим Административным регламентом.

3.3.4. Выдача документов и других исходящих форм осуществляется на основании документов, удостоверяющих личность, под подпись в 
журнале учета выданных заявителям документов.

3.3.5. Передача сопроводительной ведомости неполученных документов и других исходящих форм по истечении 2(двух) месяцев направля-
ется в Администрацию по реестру невостребованных документов.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Админи-

стративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными 
настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем 
(заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения положений настоящего административного регламен-
та, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые 
проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения 
проверок, утвержденным руководителем Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или от-
дельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях про-
верки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их 
поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации. 

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного регламента по предо-
ставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 
выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются резуль-
таты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления му-

ниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим Административным регла-

ментом, несут персональную ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюде-
нием сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность 
документов.

Руководитель Администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпри-

нимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, при-

влекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра в том числе являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муници-
пальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-
ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ле-
нинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, много-
функционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявите-
лем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципаль-
ной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем 
ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
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руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 
подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю 
ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направ-
лена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жало-
ба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по 
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ 
либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 
требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 
его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, уста-
новленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и 
если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоя-
щий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 
регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по жела-

нию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:
− в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим государственную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 
при оказании государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги.

− в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или пре-
ступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся мате-
риалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Приватизация жилых помещений 

муниципального жилищного фонда»
(наименование услуги)

___________________________________________
___________________________________________

(орган местного самоуправления)
От кого: ____________________________________

(ФИО заявителя, адрес,
___________________________________________

телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ 
О передаче жилого помещения в собственность

1. На основании Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» просим (прошу) передать нам 
(мне) в собственность ___________________________________________________________________, занимаемую нами (мной) по договору

(указать вид собственности: общая совместная, общая долеваяили в собственность одного из членов семьи)
найма _______________________________________________________________________________________________________________

квартиру по адресу: (указать: отдельную, количество комнат)
_____________________________________________________________________________________________________________________

(указать населенный пункт, наименование улицы, номер дома, номер квартиры)
2. Участвующие в приватизации согласились реализовать свое право на приватизацию занимаемой квартиры со следующим распределе-

нием долей (заполняется при передаче жилого помещения в общую долевую собственность):_________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

(указать фамилии, имена, отчества - полностью и размер выделяемой доли)
______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
3. Ранее никто из членов семьи в приватизации жилой площади не участвовал или реализовал свое право___________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, по какому адресу - полностью)
Подписи совершеннолетних членов семьи, подтверждающих согласие на приватизацию занимаемого жилого помещения:

________________________________________ ____________________________ ____________________________________ 
          (фамилии, имена, отчества - полностью)                   (подпись)                         (паспортные данные)
________________________________________ ____________________________ ____________________________________ 
________________________________________ ____________________________ ____________________________________ 
________________________________________ ____________________________ ____________________________________ 
________________________________________ ____________________________ ____________________________________

4. Прошу не включать меня в число участников общей собственности приватизируемого жилого помещения. С последствиями отказа от 
участия в приватизации ознакомлен(а):
_________________________________________________________________________________      ____________________________________
                           (фамилия, имя, отчество – полностью, паспортные данные)                                     (подпись)
_________________________________________________________________________________      ____________________________________
_________________________________________________________________________________      ____________________________________

Подписи членов семьи удостоверяю:
________________________________________________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество - полностью)                                      (подпись, печать)
«_____»_______________________20_____года

Заявление зарегистрировано за N___________________
Дата регистрации «____»__________20_____г.

К заявлению прилагаются:
1. Справка о регистрации по форме 9, подтверждающая право граждан на пользование жилым помещением.
2. Справка, подтверждающая, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано (в случае изменения места жительства после 

11 июля 1991 года).
3. Разрешение органов опеки и попечительства на отказ от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на 

приватизируемое жилое помещение.

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации
выдать на руки в МФЦ
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ

 ______________________________________________
 ______________________________________________

 (орган местного самоуправления)
 От кого: _______________________________________

 (ФИО заявителя, адрес,
 ______________________________________________

 телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о передаче жилого помещения в общую долевую собственность 

1. На основании Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» просим при полном со-
гласии всех совершеннолетних членов семьи передать в общую долевую собственность занимаемую нами комнату жилой площадью 
___________________кв. метров в комнатной коммунальной квартире по адресу:____________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________

Участвующие в приватизации жилого помещения просят при оформлении договора передачи определить равные доли из площади мест 
общего пользования квартиры для каждой семьи независимо от количества человек в ней (количество долей по числу проживающих в квартире 
семей).

Подписи совершеннолетних членов семьи, подтверждающих согласие на приватизацию занимаемых жилых помещений:
________________________________________ ____________________________ ____________________________________
         (фамилии, имена, отчества - полностью)                   (подпись)                         (паспортные данные)
________________________________________ ____________________________ ____________________________________ 
________________________________________ ____________________________ ____________________________________ 
________________________________________ ____________________________ ____________________________________ 
________________________________________ ____________________________ ____________________________________ 

2. Прошу не включать меня в число участников общей собственности приватизируемого жилого помещения. С последствиями отказа от 
участия в приватизации ознакомлен(а):
________________________________________________________________________     ______________________________________________
                                               (фамилия, имя, отчество - полностью)                                          (подпись)
________________________________________________________________________     ______________________________________________

Подписи нанимателей квартиры удостоверяю:
________________________________________________________________________     ______________________________________________

                                            (должность, фамилия, имя, отчество - полностью)                                                       (подпись)
     «_____»___________________20____года

Заявление зарегистрировано за N_________________
Дата регистрации «____»__________________20_____г.

К заявлению прилагаются:
1. Справка о регистрации по форме 9, подтверждающая право граждан на пользование жилым помещением.
2. Справка, подтверждающая, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано (в случае изменения места жительства после 

11 июля 1991 года).
3. Разрешение органов опеки и попечительства на отказ от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на 

приватизируемое жилое помещение.

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации
выдать на руки в МФЦ
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ

Приложение 2
к Административному регламенту 

                                                              по предоставлению муниципальной услуги 
«Приватизация жилых помещений 

муниципального жилищного фонда»
                                                                   (наименование услуги)

от  _____________________________________________
(ф.и.о. должностного лица, полное наименование  

органа, адрес местонахождения)

от ______________________________________________
(полное наименование заявителя - 
юридического лица или фамилия,
имя и отчество физического лица)

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА)
_____________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________

(Дата, подпись заявителя)
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О внесении изменений в постановление Администрации  
МО «Город Ивангород» от 28.06.2018 № 138-П «Об утверждении  
Порядка предоставления субсидий юридическим лицам (за исключением  
субсидий государственным (муниципальным) учреждениям),  
индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам –  
производителям товаров, работ, услуг из бюджета МО «Город Ивангород»  
на возмещение недополученных доходов в связи с оказанием населению  
услуг по помывке в бане» 

 В соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на основании постановления Правительства Российской Феде-
рации от 06.09.2016 № 887 «Об общих требованиях к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предо-
ставление субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным пред-
принимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг», руководствуясь приказом Минфина РФ от 31.10.2016 № 
199-н «Об утверждении Типовых форм соглашений (договоров) о предоставлении из Федерального бюджета субсидии юридическим лицам (за 
исключением государственных учреждений), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг» 
Администрация МО «Город Ивангород»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в постановление Администрации МО «Город Ивангород» от 28.06.2018 № 138-П «Об утверждении Порядка предостав-

ления субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпри-
нимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг из бюджета МО «Город Ивангород» на возмещение недополу-
ченных доходов в связи с оказанием населению услуг по помывке в бане)»:

1.1 Приложение №4 к Порядку читать в редакции согласно приложению к данному постановлению.
2. Отделу по местному самоуправлению и социальным вопросам Администрации МО «Город Ивангород» разместить настоящее постанов-

ление на сайте МО «Город Ивангород» в сети Интернет.
3. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя главы администрации – начальника отдела по экономике, инве-

стициям, муниципальному имуществу и архитектуре А.Л. Сыровского.

Глава администрации                                                                                                                                                                              А.В.Соснин

Приложение 4 к Порядку
предоставления субсидий юридическим 

лицам (за исключением субсидий государственным 
(муниципальным) учреждениям), индивидуальным  

предпринимателям, а  также физическим лицам – 
производителям товаров, работ, услуг из 

бюджета МО «Город Ивангород» на возмещение  
недополученных доходов в связи с оказанием 

населению услуг по помывке в бане

Состав комиссии 
по рассмотрению заявок на получение субсидии из бюджета МО «Город Ивангород» юридическим лицам (за исключением субсидий 

государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам –  
производителям товаров, работ, услуг из бюджета МО «Город Ивангород» на возмещение недополученных доходов в связи  

с оказанием населению услуг по помывке в бане

Председатель комиссии

Заместитель  
Председателя

Начальник отдела Администрации МО «Город Ивангород» Ростер Э.А.

Главный специалист по муниципальному имуществу отдела по экономике, инвестициям, муниципальному имуще-
ству и архитектуре Администрации МО «Город Ивангород» Ерохина О.Ю.

Члены комиссии: Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности – главный бухгалтер Бухарина С.И.
Начальник финансового отдела Администрации МО «Город Ивангород» Горохова Е.И.

Начальник правового сектора Администрации МО «Город Ивангород» Цветкова Е.Е.
Секретарь комиссии Главный специалист отдела городского инфраструктуры Администрации МО «Город Ивангород» Елисеева  О.А.

11 февраля 2020 г.                                                                                                                                     71-П

Об утверждении Положения об организации регулярных перевозок  
пассажиров в границах муниципального образования  
«Город Ивангород Кингисеппского муниципального района Ленинградской области» 

В соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобиль-
ным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законо-
дательные акты Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Город Ивангород» Кингисеппского муниципального района 
Ленинградской области, решением совета депутатов муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района 
Ленинградской области» от 26.09.2019 №12 «О назначении уполномоченного органа по организации регулярных перевозок пассажиров в гра-
ницах муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района Ленинградской области», администрация МО 
«Город Ивангород»



оФиЦиально 47
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить положение об организации регулярных перевозок пассажиров в границах муниципального района согласно приложению.
2. Опубликовать данное постановление в газете «Ивангород» и на официальном сайте муниципального образования «Город Ивангород 

Кингисеппского муниципального района Ленинградской области» в сети интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации - начальника отдела по 

экономике, инвестициям, муниципальному имуществу и архитектуре А.Л. Сыровского

Глава администрации                                                                                                                                                                            А.С. Соснин

УТВЕРЖДЕНО
Постановлением Администрации

МО «Город Ивангород» От 11.02.2020г. №71-П
приложение

ПОЛОЖЕНИЕ
Об организации регулярных перевозок пассажиров в границах

муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района Ленинградской области»
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение об организации регулярных перевозок пассажиров в границах муниципального образования «Город Ивангород 

Кингисеппского муниципального района Ленинградской области»
 (далее по тексту - «Положение») разработано в соответствии с пунктом 7 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации № 220-ФЗ 
от 13 июля 2015 года «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным элек-
трическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Уставом 
муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района Ленинградской области», решением совета депутатов 
муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района Ленинградской области» от 26.09.2019 № 12 «О назна-
чении уполномоченного органа по организации регулярных перевозок пассажиров в границах муниципального образования «Город Ивангород 
Кингисеппского муниципального района Ленинградской области»

1.2. Целью настоящего Положения является создание условий для предоставления транспортных услуг населению на территории муници-
пального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района Ленинградской области» (далее по тексту – «муниципальное 
образование «Город Ивангород»).

1.3. Настоящее положение регулирует отношения по организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом 
(далее - регулярные перевозки), в том числе отношения, связанные с установлением, изменением, отменой маршрутов регулярных перевозок, 
допуском юридических лиц и индивидуальных предпринимателей к осуществлению регулярных перевозок, использованием для осуществления 
регулярных перевозок объектов транспортной инфраструктуры, а также с организацией контроля за осуществлением регулярных перевозок в 
границах муниципального образования «Город Ивангород».

2. Основные понятия
2.1. Муниципальный маршрут регулярных перевозок - маршрут регулярных перевозок в границах поселения.
2.2. Автовокзал, автостанция - объекты транспортной инфраструктуры, включающие в себя комплексы зданий, сооружений, которые разме-

щены на специально отведенных территориях, предназначены для оказания услуг пассажирам и перевозчикам при осуществлении регулярных 
перевозок и оборудование которых соответствует установленным требованиям.

2.3. Владелец объекта транспортной инфраструктуры - юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, владеющие объектом 
транспортной инфраструктуры на законном основании.

2.4. Начальный остановочный пункт - первый по времени отправления транспортного средства остановочный пункт, который указан в рас-
писании.

2.5. Конечный остановочный пункт - последний остановочный пункт, который указан в расписании.
2.6. Пропускная способность остановочного пункта - максимальное количество транспортных средств, отправление которых может быть 

осуществлено за единицу времени из остановочного пункта.
2.7. Вид транспортного средства – автобус.
2.8. Класс транспортных средств - группа транспортных средств, характеризующихся определенными габаритами в части длины (особо 

малый класс транспортных средств - длина до 5 метров включительно, малый класс транспортных средств - длина от более чем 5 метров до 7,5 
метра включительно, средний класс транспортных средств - длина от более чем 7,5 метра до 10 метров включительно).

2.9. Рейс - путь транспортного средства по маршруту регулярных перевозок из начального остановочного пункта в конечный остановочный 
пункт или из конечного остановочного пункта в начальный остановочный пункт.

2.10. Вид регулярных перевозок - регулярные перевозки по регулируемым и нерегулируемым тарифам. 
2.11. Регулярные перевозки по регулируемым тарифам - регулярные перевозки, осуществляемые с применением тарифов, установленных 

органами местного самоуправления (Муниципальное образование «Кингисеппский муниципальный район Ленинградской области»), и предо-
ставлением всех льгот на проезд, утвержденных в установленном порядке.

2.12. Регулярные перевозки по нерегулируемым тарифам - регулярные перевозки, осуществляемые с применением тарифов, установлен-
ных перевозчиком.

2.13. Свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок - документ, подтверждающий право осуществления 
регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам по маршруту регулярных перевозок.

2.14. Карта маршрута регулярных перевозок - документ, содержащий сведения о маршруте регулярных перевозок и транспортном средстве, 
которое допускается использовать для перевозок по данному маршруту.

2.15. Орган государственного транспортного контроля - федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий функции по контролю 
и надзору в сфере транспорта, или его территориальные органы.

2.16. Чрезвычайная ситуация - обстановка, сложившаяся в результате аварии или опасного природного явления, вызвавших приостанов-
ление работы отдельных видов транспорта, временное ограничение движения транспортных средств по автомобильным дорогам или по раз-
мещенным на них и используемым для осуществления регулярных перевозок искусственным дорожным сооружениям либо прекращение функ-
ционирования объектов транспортной инфраструктуры.

2.17. Паспорт маршрута регулярных перевозок - документ, включающий в себя сведения о маршруте регулярных перевозок и сведения о 
перевозках по данному маршруту.

2.18. Участок маршрута регулярных перевозок - путь следования транспортного средства по маршруту регулярных перевозок между двумя 
ближайшими остановочными пунктами (для муниципальных маршрутов регулярных перевозок).

2.19. Документ планирования регулярных перевозок - нормативный правовой акт исполнительно-распорядительного органа муниципального 
образования, устанавливающий перечень мероприятий по развитию регулярных перевозок, организация которых в соответствии с настоящим 
Положением отнесена к компетенции соответственно уполномоченных органов местного самоуправления.

3. Дополнительные понятия
3.1. Понятия «маршрут регулярных перевозок», «остановочный пункт», «расписание», «перевозчик», «регулярные перевозки», «перевозки 

пассажиров и багажа по заказам», «объекты транспортной инфраструктуры» используются в значениях, указанных в Федеральном законе от 8 
ноября 2007 года № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта».

3.2. Понятие «парковка» используется в значении, указанном в Градостроительном кодексе Российской Федерации.
3.3. Понятия «государственный заказчик», «муниципальный заказчик» используются в значениях, указанных в Федеральном законе от 5 

апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд».

4. Полномочия по установлению, изменению, отмене муниципальных маршрутов регулярных перевозок
1. Муниципальные маршруты регулярных перевозок в границах муниципального образования «Город Ивангород» устанавливаются, изме-

няются, отменяются администрацией муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального района Ленинградской 
области» (далее по тексту – «администрация МО «Город Ивангород»).

2. Регулируемые тарифы на перевозки по муниципальным маршрутам регулярных перевозок в границах муниципального образования «Го-
род Ивангород», устанавливаются администрацией муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район Ленинградской об-
ласти».

5. Установление, изменение, отмена муниципального маршрута регулярных перевозок
5.1. Порядок установления, изменения, отмены муниципальных маршрутов регулярных перевозок, (в том числе основания для отказа в уста-

новлении либо изменении данных маршрутов, основания для отмены данных маршрутов) устанавливается нормативными правовыми актами 
администрации муниципального образования «Город Ивангород».

5.2. Муниципальный маршрут регулярных перевозок, считаются установленными или измененными со дня включения предусмотренных пун-
ктами 1 - 10 части 15.2.1. статьи 15 настоящего Положения сведений о данных маршрутах - соответственно в реестр муниципальных маршрутов 
регулярных перевозок, или изменения таких сведений в этих реестрах.

5.3. Администрация муниципального образования «Город Ивангород», принявшие решение об отмене муниципального маршрута регуляр-
ных перевозок, обязаны уведомить об указанном решении юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, осуществляющих регуляр-
ные перевозки по соответствующему маршруту, не позднее ста восьмидесяти дней до дня вступления указанного решения в силу.

5.4. Муниципальный маршрут регулярных перевозок, считается отмененным со дня исключения сведений о данных маршрутах соответ-
ственно из реестра муниципальных маршрутов регулярных перевозок.

6. Организация регулярных перевозок по регулируемым тарифам
6.1. Администрация муниципального образования «Город Ивангород», в целях обеспечения доступности транспортных услуг для населения, 

устанавливает муниципальные маршруты регулярных перевозок в границах муниципального образования «Город Ивангород», для осуществле-
ния регулярных перевозок по регулируемым тарифам.

6.2. Осуществление регулярных перевозок по регулируемым тарифам обеспечивается посредством заключения администрацией муници-
пального образования «Город Ивангород» муниципальных контрактов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, в соответствии с настоящим Положением.

6.3. Предметом муниципального контракта является выполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, с которыми за-
ключен муниципальный контракт (далее - подрядчик), работ, связанных с осуществлением регулярных перевозок по регулируемым тарифам, в 
соответствии с требованиями, установленными муниципальным заказчиком.

6.4. Муниципальный контракт может предусматривать использование билетов, выданных от имени муниципального заказчика и подтверж-
дающих право проезда пассажиров по всем маршрутам регулярных перевозок, в отношении которых муниципальный заказчик заключил муни-
ципальные контракты.

6.5. Документацией о закупках работ, связанных с осуществлением регулярных перевозок по регулируемым тарифам, либо муниципальным 
контрактом (в случае осуществления закупок таких работ у единственного подрядчика) могут устанавливаться:

1) обязанность подрядчика перечислять полученную им плату за проезд пассажиров и провоз багажа заказчику или оставлять ее в своем 
распоряжении;

2) назначение и размеры субсидий, которые будут предоставлены подрядчику в соответствии с нормативным правовым актом субъекта 
Российской Федерации, муниципальным нормативным правовым актом в целях возмещения части затрат на выполнение таких работ;

3) порядок оплаты муниципального контракта исходя из фактически выполненного объема таких работ, но не превышающего объема работ, 
подлежащих выполнению в соответствии с контрактом, по цене единицы работы, предусмотренной контрактом.

6.6. Если в соответствии с документацией о закупках работ, связанных с осуществлением регулярных перевозок по регулируемым тарифам, 
либо в соответствии с муниципальным контрактом (в случае осуществления закупок таких работ у единственного подрядчика) плата за проезд 
пассажиров и провоз багажа подлежит перечислению муниципальному заказчику, начальная (максимальная) цена муниципального контракта, 
цена муниципального контракта, заключаемого с единственным подрядчиком, формируются без учета указанной платы.

6.7. Если документацией о закупках работ, связанных с осуществлением регулярных перевозок по регулируемым тарифам, или муниципаль-
ным контрактом (в случае осуществления закупок таких работ у единственного подрядчика) предусматривается предоставление подрядчику 
субсидий в целях возмещения части затрат на выполнение таких работ, начальная (максимальная) цена муниципального контракта, цена муни-
ципального контракта, заключаемого с единственным подрядчиком, формируются с учетом указанных субсидий.

6.8. Муниципальный заказчик выдает на срок действия муниципального контракта карты маршрута регулярных перевозок в соответствии с 
максимальным количеством транспортных средств, необходимых для исполнения соответствующего контракта.

7. Организация регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам
7.1. Администрация муниципального образования «Город Ивангород» устанавливает муниципальные маршруты регулярных перевозок для 

осуществления регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам.
7.2. Право осуществления регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам по муниципальному маршруту регулярных перевозок, под-

тверждается свидетельством об осуществлении перевозок по соответствующему маршруту регулярных перевозок и картами соответствующего 
маршрута регулярных перевозок.

7.3. Карта муниципального маршрута регулярных перевозок, выдается на каждое транспортное средство, используемое для регулярных 
перевозок по соответствующему маршруту. Количество таких карт должно соответствовать максимальному количеству транспортных средств, 
указанному в соответствующем реестре маршрутов регулярных перевозок в отношении этого маршрута.

7.4. Допускается установление нормативным правовым актом администрации муниципального образования «Город Ивангород» требований 
к осуществлению перевозок по нерегулируемым тарифам.

8. Изменение вида регулярных перевозок
8.1. Изменение вида регулярных перевозок, осуществляемых по муниципальному маршруту регулярных перевозок, допускается при усло-

вии, если данное решение предусмотрено документом планирования регулярных перевозок.
8.2 Администрация муниципального образования «Город Ивангород», установившая муниципальный маршрут регулярных перевозок, в от-

ношении которых принято решение об изменении вида регулярных перевозок, обязана уведомить об этом решении юридическое лицо, инди-
видуального предпринимателя, осуществляющих регулярные перевозки по соответствующему маршруту, не позднее ста восьмидесяти дней до 
дня вступления указанного решения в силу.

8.3. Сведения об изменении вида регулярных перевозок вносятся в реестры маршрутов регулярных перевозок в порядке, установленном 
нормативным правовым актом администрации муниципального образования «Город Ивангород».

9. Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт соответствую-
щего маршрута

9.1. Свидетельство об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты соответствующего маршрута 
выдаются администрацией муниципального образования «Город Ивангород», установившей данные маршруты.

9.2. Свидетельство об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты соответствующего маршрута 
выдаются по результатам открытого конкурса на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок (далее - открытый конкурс) 
при наличии хотя бы одного из следующих обстоятельств:

1) данное свидетельство предназначено для осуществления регулярных перевозок по новому маршруту, за исключением маршрута, уста-
новленного в целях обеспечения транспортного обслуживания населения в условиях чрезвычайной ситуации;

2) данное свидетельство предназначено для осуществления регулярных перевозок после прекращения действия свидетельства об осущест-
влении перевозок по маршруту регулярных перевозок;

3) в случае, если в соответствии со статьей 8 настоящего Положения в отношении данного маршрута принято решение о прекращении регу-
лярных перевозок по регулируемым тарифам и начале осуществления регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам.

9.3. Без проведения открытого конкурса свидетельство об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и 
карты соответствующего маршрута выдаются в случае, если они предназначены для осуществления регулярных перевозок:

1) после наступления предусмотренных частью 16.3. статьи 16 настоящего Положения обстоятельств и до начала осуществления регу-
лярных перевозок в соответствии с новым свидетельством об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, выданным по 
результатам проведения открытого конкурса;

2) по маршруту регулярных перевозок, установленному в целях обеспечения транспортного обслуживания населения в условиях чрезвы-
чайной ситуации.

9.4. По результатам открытого конкурса свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карты маршрута 
регулярных перевозок выдаются победителю этого конкурса, а в случае, если этот конкурс был признан не состоявшимся в связи с тем, что 
только одна заявка на участие в этом конкурсе была признана соответствующей требованиям конкурсной документации, - юридическому лицу, 
индивидуальному предпринимателю, подавшим такую заявку на участие в открытом конкурсе.

9.5. По результатам открытого конкурса свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карты маршрута 
регулярных перевозок выдаются в течение десяти дней со дня проведения открытого конкурса на срок не менее чем пять лет. Если до ис-
течения срока их действия не наступят обстоятельства, предусмотренные частью 16.3. статьи 16 настоящего Положения, действие указанных 
свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок продлевается на срок 
не менее чем пять лет. Количество таких продлений не ограничивается. Продление указанных свидетельства об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок на меньший срок допускается в случае, если по истечении этого срока 
в соответствии с документом планирования регулярных перевозок предусматривается отмена маршрута регулярных перевозок.

9.6. Без проведения открытого конкурса свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карты маршрута 
регулярных перевозок выдаются один раз на срок, который не может превышать сто восемьдесят дней, в день наступления обстоятельств, 
которые явились основанием для их выдачи.

10. Льготы на проезд при осуществлении регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам
10.1. Администрация муниципального образования «Город Ивангород» вправе предоставить отдельным категориям граждан за счет средств 

соответственно бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов льготы на проезд при осуществлении регулярных перевозок по 
нерегулируемым тарифам по муниципальным маршрутам регулярных перевозок при условии согласования с юридическим лицом, индивиду-
альным предпринимателем, которым выдано свидетельство об осуществлении перевозок по соответствующему маршруту, размеров компенса-
ции недополученных доходов, связанных с предоставлением таких льгот.

11. Открытый конкурс
11.1. Предметом открытого конкурса является право на получение свидетельства об осуществлении перевозок по одному или нескольким 

муниципальным маршрутам регулярных перевозок.
11.2. Открытый конкурс проводит администрация муниципального образования «Город Ивангород Кингисеппского муниципального 

района Ленинградской области». 
11.3. Открытый конкурс объявляется администрацией муниципального образования «Город Ивангород» в следующие сроки:
1) не позднее чем через девяносто дней со дня установления муниципального маршрута регулярных перевозок, в случае, если соответ-

ствующий маршрут установлен после дня вступления в силу настоящего Положения;
2) не позднее чем через тридцать дней со дня наступления обстоятельств, предусмотренных частью 16.3. статьи 16 настоящего Положе-

ния.
11.4. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, получившие право на получение свидетельства об осуществлении перевозок 

по маршруту регулярных перевозок по результатам открытого конкурса, обязаны приступить к осуществлению предусмотренных данным свиде-
тельством регулярных перевозок не позднее чем через шестьдесят дней со дня проведения открытого конкурса.

12. Извещение о проведении открытого конкурса
12.1. Извещение о проведении открытого конкурса размещается на официальном сайте администрации муниципального образования «Го-

род Ивангород» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
12.2. В извещении о проведении открытого конкурса указываются следующие сведения:
1) наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона организатора открытого 

конкурса;
2) предмет открытого конкурса;
3) срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, официальный сайт, на котором размещена конкурсная документация;
4) размер, порядок и сроки внесения платы за предоставление конкурсной документации на бумажном носителе, если указанная плата 

установлена;
5) место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, а также место и дата рассмотрения таких заявок и 

подведения итогов открытого конкурса.
12.3. Извещение о проведении открытого конкурса может включать в себя иные предусмотренные законом субъекта Российской Федерации, 

муниципальным нормативным правовым актом не указанные в части 12.2 настоящей статьи сведения.
12.4. Решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса принимается его организатором не позднее чем за 

пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в открытом конкурсе. Изменение предмета открытого конкурса не допускается. Из-
менения, внесенные в извещение о проведении открытого конкурса, размещаются на официальном сайте организатора открытого конкурса в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в порядке, установленном организатором открытого конкурса. При этом срок подачи 
заявок на участие в открытом конкурсе должен быть продлен таким образом, чтобы со дня опубликования и (или) размещения изменений, вне-
сенных в извещение о проведении открытого конкурса, до даты окончания подачи заявок на участие в открытом конкурсе этот срок составлял 
не менее чем двадцать дней.

13. Требования к участникам открытого конкурса
13.1. К участию в открытом конкурсе допускаются юридические лица, индивидуальные предприниматели, соответствующие следующим 

требованиям:
1) наличие лицензии на осуществление деятельности по перевозкам пассажиров в случае, если наличие указанной лицензии предусмотрено 

законодательством Российской Федерации;
2) наличие на праве собственности или на ином законном основании транспортных средств, соответствующих требованиям, указанным в 

реестре маршрута регулярных перевозок, в отношении которого выдается свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок;

3) непроведение ликвидации участника открытого конкурса - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании бан-
кротом участника открытого конкурса - юридического лица или индивидуального предпринимателя и об открытии конкурсного производства;

4) отсутствие у участника конкурса задолженности по обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации за 
последний завершенный отчетный период.

14. Оценка и сопоставление заявок на участие в открытом конкурсе
14.1. Заявки на участие в открытом конкурсе представляются юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.
14.2. Требования к содержанию, в том числе к описанию, предложения участника открытого конкурса, к форме и составу заявки на участие в 

открытом конкурсе устанавливаются нормативным правовым актом администрации муниципального образования «Город Ивангород».
14.3. Оценка и сопоставление заявок на участие в открытом конкурсе осуществляются по следующим критериям:
1) количество дорожно-транспортных происшествий, повлекших за собой человеческие жертвы или причинение вреда здоровью граждан 

и произошедших по вине юридического лица, индивидуального предпринимателя или их работников в течение года, предшествующего дате 
проведения открытого конкурса, в расчете на среднее количество транспортных средств, имевшихся в распоряжении юридического лица, инди-
видуального предпринимателя, в течение года, предшествующего дате проведения открытого конкурса;

2) опыт осуществления регулярных перевозок юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, который подтвержден исполнени-
ем муниципальных контрактов, либо свидетельствами об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок или иными документа-
ми, выданными в соответствии с нормативными правовыми актами;

3) влияющие на качество перевозок характеристики транспортных средств, предлагаемых юридическим лицом, индивидуальным предпри-
нимателем для осуществления регулярных перевозок (наличие кондиционера, низкого пола, оборудования для перевозок пассажиров с ограни-
ченными возможностями передвижения, пассажиров с детскими колясками и иные характеристики);

4) максимальный срок эксплуатации транспортных средств, предлагаемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем для осу-
ществления регулярных перевозок в течение срока действия свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок.

14.4. Шкала для оценки критериев, предусмотренных частью 14.3. настоящей статьи, устанавливается нормативным правовым актом адми-
нистрации муниципального образования «Город Ивангород» в зависимости от местных условий.

14.5. Каждой заявке на участие в открытом конкурсе присваивается порядковый номер в порядке уменьшения ее оценки. Заявке на участие 
в конкурсе, получившей высшую оценку, присваивается первый номер.

14.6. В случае, если нескольким заявкам на участие в открытом конкурсе присвоен первый номер, победителем открытого конкурса при-
знается участник открытого конкурса, по предложению которого установлен маршрут регулярных перевозок, а при отсутствии такого участника 
- участник открытого конкурса, заявка которого подана ранее других заявок, получивших высшую оценку.

14.7. В случае, если открытый конкурс признан не состоявшимся в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в от-
крытом конкурсе не подано ни одной такой заявки или по результатам рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе все такие заявки 
были признаны не соответствующими требованиям конкурсной документации, администрация муниципального образования «Город Ивангород» 
вправе принять решение о повторном проведении открытого конкурса или об отмене предусмотренного конкурсной документацией маршрута 
регулярных перевозок.
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14.8. Результаты открытого конкурса могут быть обжалованы в судебном порядке.
15. Реестры маршрутов регулярных перевозок
15.1. Полномочия по ведению реестров муниципальных маршрутов регулярных перевозок осуществляется администрацией муниципального 

образования «Город Ивангород», установившей данные маршруты.
15.2. Сведения, включенные в реестры маршрутов регулярных перевозок, доступ к таким сведениям.
15.2.1. В реестры маршрутов регулярных перевозок должны быть включены следующие сведения:
1) регистрационный номер маршрута регулярных перевозок в соответствующем реестре;
2) порядковый номер маршрута регулярных перевозок, который присвоен администрацией муниципального образования «Город Иванго-

род»;
3) наименование маршрута регулярных перевозок в виде наименований начального остановочного пункта и конечного остановочного пункта 

по маршруту регулярных перевозок в границах муниципального образования «Город Ивангород», где расположены начальный остановочный 
пункт и конечный остановочный пункт по данному маршруту;

4) наименования промежуточных остановочных пунктов по маршруту регулярных перевозок, в границах муниципального образования «Го-
род Ивангород», где расположены промежуточные остановочные пункты;

5) наименования улиц, автомобильных дорог, по которым предполагается движение транспортных средств между остановочными пунктами 
по маршруту регулярных перевозок;

6) протяженность маршрута регулярных перевозок;
7) порядок посадки и высадки пассажиров (только в установленных остановочных пунктах или, если это не запрещено Федеральным за-

коном, в любом не запрещенном правилами дорожного движения месте по маршруту регулярных перевозок);
8) вид регулярных перевозок;
9) виды транспортных средств и классы транспортных средств, которые используются для перевозок по маршруту регулярных перевозок, 

максимальное количество транспортных средств каждого класса;
10) экологические характеристики транспортных средств, которые используются для перевозок по маршруту регулярных перевозок;
11) дата начала осуществления регулярных перевозок;
12) наименование, место нахождения юридического лица, фамилия, имя и, если имеется, отчество индивидуального предпринимателя, 

осуществляющих перевозки по маршруту регулярных перевозок;
13) планируемое расписание для каждого остановочного пункта.
15.2.2. Сведения, включенные в реестры маршрутов регулярных перевозок, размещаются на официальном сайте администрации муници-

пального образования «Город Ивангород» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, к полномочиям которой в соответствии со 
статьей 15 настоящего Положения относится ведение данных реестров.

15.2.3. Сведения, включенные в реестры маршрутов регулярных перевозок и размещенные на официальном сайте администрации муници-
пального образования «Город Ивангород» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, должны быть доступны для ознакомления 
без взимания платы.

16. Оформление, переоформление Свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, Карт маршру-
та регулярных перевозок, прекращение и приостановление действия Свидетельства

16.1. Порядок оформления, переоформления свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок
16.1.1. Свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок оформляется на бланке или в виде электронной 

карты.
16.1.2. Бланк свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок является документом строгой отчетности, 

защищенным от подделки.
16.1.3. Форма бланка свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и порядок его заполнения утверждает-

ся федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере транспорта.

16.1.4. В свидетельстве об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок указываются следующие сведения:
1) наименование администрации муниципального образования «Город Ивангород», выдавшей данное свидетельство;
2) учетная серия и номер свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок;
3) регистрационный номер маршрута регулярных перевозок в реестре маршрутов регулярных перевозок;
4) порядковый номер маршрута регулярных перевозок, который присвоен нормативным правовым актом администрации муниципального 

образования «Город Ивангород», установившей данный маршрут;
5) наименование маршрута регулярных перевозок в виде наименований начального остановочного пункта и конечного остановочного пункта 

по маршруту регулярных перевозок, в границах муниципального образования «Город Ивангород», где расположены начальный остановочный 
пункт и конечный остановочный пункт по данному маршруту;

6) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и, если имеется, отчество (для индивидуального предпринима-
теля), идентификационный номер налогоплательщика, который осуществляет перевозки по данному маршруту;

7) наименования промежуточных остановочных пунктов по маршруту регулярных перевозок, в границах муниципального образования «Го-
род Ивангород», где расположены промежуточные остановочные пункты по данному маршруту;

8) наименования улиц, автомобильных дорог, по которым предполагается движение транспортных средств между остановочными пунктами 
по маршруту регулярных перевозок;

9) порядок посадки и высадки пассажиров (только в установленных остановочных пунктах или, если это не запрещено Федеральным за-
коном, в любом не запрещенном правилами дорожного движения месте по маршруту регулярных перевозок);

10) экологические характеристики транспортных средств, которые используются для перевозок по маршруту регулярных перевозок;
11) виды транспортных средств и классы транспортных средств, которые используются для перевозок по маршруту регулярных перевозок, 

максимальное количество транспортных средств каждого класса;
12) срок действия свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, если в соответствии с настоящим По-

ложением оно выдано на ограниченный срок;
13) характеристики транспортных средств, влияющие на качество регулярных перевозок, если такие характеристики предусмотрены му-

ниципальным контрактом, требованиями к осуществлению регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам либо конкурсной заявкой юри-
дического лица, индивидуального предпринимателя, которым выдается свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок.

16.1.5. Расписание указывается в приложении к свидетельству об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок. В случае 
изменения расписания переоформление свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок не требуется.

16.1.6. Свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, выданное юридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю, подлежит переоформлению в случае продления срока его действия, изменения маршрута регулярных перевозок, реоргани-
зации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования, адреса места нахождения, а также в случае изменения места 
жительства индивидуального предпринимателя.

16.1.7. Переоформление свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок осуществляется администрацией 
муниципального образования «Город Ивангород» в течение пяти дней со дня обращения с соответствующим заявлением юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, которым было выдано данное свидетельство.

16.2. Порядок оформления, переоформления карты маршрута регулярных перевозок
16.2.1. Карта маршрута регулярных перевозок оформляется на бланке или в форме электронной карты.
16.2.2. Бланк карты маршрута регулярных перевозок является документом строгой отчетности, защищенным от подделки.
16.2.3. Форма бланка карты маршрута регулярных перевозок и порядок его заполнения утверждаются федеральным органом исполнитель-

ной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере транспорта.
16.2.4. В карте маршрута регулярных перевозок указываются следующие сведения:
1) наименование администрации муниципального образования «Город Ивангород», выдавшей карту маршрута регулярных перевозок;
2) учетный номер карты маршрута регулярных перевозок;
3) регистрационный номер маршрута регулярных перевозок в реестре маршрутов регулярных перевозок;
4) порядковый номер маршрута регулярных перевозок, который присваивается администрацией муниципального образования «Город Иван-

город»;
5) наименование маршрута регулярных перевозок в виде наименований начального остановочного пункта и конечного остановочного пункта 

по маршруту регулярных перевозок, в границах муниципального образования «Город Ивангород», где расположены начальный остановочный 
пункт и конечный остановочный пункт по данному маршруту;

6) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и, если имеется, отчество (для индивидуального предпринима-
теля), идентификационный номер налогоплательщика, который осуществляет перевозки по данному маршруту;

7) вид транспортного средства и класс транспортного средства;
8) экологические характеристики транспортного средства;
9) срок действия карты маршрута регулярных перевозок, если в соответствии с настоящим Положением она выдана на ограниченный срок;
10) характеристики транспортного средства, влияющие на качество регулярных перевозок, если такие характеристики предусмотрены му-

ниципальным контрактом, требованиями к осуществлению регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам либо конкурсной заявкой юри-
дического лица, индивидуального предпринимателя, которым выдано свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок.

16.2.5. Карта маршрута регулярных перевозок, выданная юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, подлежит переоформ-
лению в случае продления срока ее действия, изменения в установленном порядке класса или характеристик транспортного средства, реор-
ганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования, адреса места нахождения, а также в случае изменения 
места жительства индивидуального предпринимателя.

16.2.6. Переоформление карты маршрута регулярных перевозок осуществляет администрация муниципального образования «Город Иванго-
род» в течение пяти дней со дня обращения с соответствующим заявлением юридического лица, индивидуального предпринимателя, которым 
выдана данная карта.

16.3. Прекращение или приостановление действия свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт 
маршрута регулярных перевозок

16.3.1. Администрация муниципального образования «Город Ивангород», выдавшая свидетельство об осуществлении перевозок по маршру-
ту регулярных перевозок, прекращают действие данного свидетельства при наличии хотя бы одного из следующих обстоятельств:

1) вступление в законную силу решения суда об аннулировании лицензии, имеющейся у юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя, которым выдано данное свидетельство;

2) вступление в законную силу решения суда о прекращении действия данного свидетельства;
3) обращение юридического лица, индивидуального предпринимателя, которым выдано данное свидетельство, с заявлением о прекращении 

действия свидетельства;
4) окончание срока действия данного свидетельства в случае, если оно выдано на срок, предусмотренный частью 9.6. статьи 9 настоящего 

Положения;
5) вступление в силу решения об отмене маршрута регулярных перевозок;
6) вступление в силу предусмотренного статьей 8 настоящего Положения решения о прекращении регулярных перевозок по нерегулируе-

мым тарифам и начале осуществления регулярных перевозок по регулируемым тарифам.
16.3.2. По обстоятельствам, предусмотренным пунктами 1, 2, 4, 5 и 6 части 16.3.1. настоящей статьи, действие свидетельства об осущест-

влении перевозок по маршруту регулярных перевозок прекращается с момента наступления данных обстоятельств.
16.3.3. По обстоятельствам, предусмотренным пунктом 3 части 16.3.1. настоящей статьи, действие свидетельства об осуществлении пере-

возок по маршруту регулярных перевозок прекращается по истечении девяноста дней со дня поступления заявления о прекращении действия 
данного свидетельства в администрацию муниципального образования «Город Ивангород». До истечения указанного срока юридическое лицо, 
индивидуальный предприниматель, обратившиеся с таким заявлением, обязаны осуществлять регулярные перевозки, предусмотренные дан-
ным свидетельством.

16.3.4. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, которым выдано свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту 
регулярных перевозок, вправе обратиться в администрацию муниципального образования «Город Ивангород», выдавшей данное свидетель-
ство, с заявлением в письменной форме о прекращении его действия не ранее чем через тридцать дней с даты начала осуществления регу-
лярных перевозок по маршруту регулярных перевозок. Администрация муниципального образования «Город Ивангород» размещает на своем 
официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет информацию о поступлении указанного заявления в течение 
десяти дней со дня его поступления.

16.3.5. Администрация муниципального образования «Город Ивангород», выдавшая свидетельство, обращается в суд с заявлением о пре-
кращении действия свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок при наступлении хотя бы одного из сле-
дующих обстоятельств:

1) неосуществление в отсутствие чрезвычайной ситуации предусмотренных данным свидетельством перевозок по маршруту регулярных 
перевозок в течение более чем трех дней подряд;

2) неоднократное в течение одного года привлечение юридического лица, индивидуального предпринимателя, которым выдано данное сви-
детельство, к административной ответственности за совершение при осуществлении предусмотренных этим свидетельством перевозок адми-
нистративных правонарушений, указанных в частях 3 - 5 статьи 11.33 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

16.3.6. Действие карт маршрута регулярных перевозок прекращается со дня прекращения действия свидетельства об осуществлении пере-
возок по данному маршруту, а в случае, если регулярные перевозки осуществляются в соответствии с муниципальным контрактом, со дня 
прекращения действия данного контракта.

16.3.7. Действие свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, действие карт маршрута регулярных пере-
возок, выданных для осуществления регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам, приостанавливаются в случае приостановления дей-
ствия лицензии на осуществление деятельности по перевозке пассажиров автомобильным транспортом.

17. Контроль за осуществлением регулярных перевозок.
17.1. Проверки, осуществляемые органами государственного транспортного контроля.
17.1.1. К полномочиям Российской Федерации относится осуществление государственного контроля (надзора) в области автомобильного 

транспорта и городского наземного электрического транспорта при организации регулярных перевозок, в том числе проведение проверок:
1) наличия у водителя транспортного средства, используемого для осуществления регулярных перевозок, карты маршрута регулярных пере-

возок и соответствия технических характеристик такого транспортного средства сведениям, указанным в карте маршрута регулярных перевоз-
ок;

2) соблюдения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, которым выдано свидетельство об осуществлении перевозок по 
маршруту регулярных перевозок либо с которыми заключен муниципальный контракт, требований порядка посадки и высадки пассажиров.

17.1.2. Указанные в части 17.1.1. настоящей статьи полномочия осуществляются органом государственного транспортного контроля. Кон-
троль за выполнением иных, не указанных в части 17.1.1. настоящей статьи, условий муниципального контракта или свидетельства об осущест-
влении перевозок по маршруту регулярных перевозок организуется администрацией муниципального образования «Город Ивангород», которая 
заключила данный муниципальный контракт или выдала данное свидетельство.

17.1.3. Водитель транспортного средства, используемого для осуществления регулярных перевозок, обязан иметь при себе и предоставлять 
для проверки должностным лицам органа государственного транспортного контроля карту маршрута регулярных перевозок.

17.1.4. Указанные в пунктах 1, 2 части 17.1.1. настоящей статьи проверки осуществляются в процессе выполнения регулярных перевозок и 
не должны приводить к нарушению расписания.

17.1.5. Федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий функции по контролю и надзору в сфере транспорта, по соглашению с 
органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации может передавать им осуществление указанных в части 17.1.1. настоящей 
статьи полномочий в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

17.2. Обстоятельства, о наступлении которых обязан информировать орган государственного транспортного контроля.
17.2.1. Орган государственного транспортного контроля обязан информировать администрацию муниципального образования «Город Иван-

город», которая заключила муниципальный контракт либо выдала свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных пере-
возок, о наступлении следующих обстоятельств:

1) приостановление действия лицензии или аннулирование лицензии, имеющейся у юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
которым выдано данное свидетельство либо с которыми заключен муниципальный контракт;

2) привлечение юридического лица, индивидуального предпринимателя, которым выдано данное свидетельство либо с которыми заключен 
муниципальный контракт, к административной ответственности за совершение административных правонарушений, предусмотренных статьей 
11.33 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

17.2.2. Информация о наступлении обстоятельств, предусмотренных частью 17.2.1. настоящей статьи, направляется в администрацию 
муниципального образования «Город Ивангород» посредством факсимильной связи не позднее одного дня со дня наступления каждого из 
указанных обстоятельств.

17.3. Отчеты об осуществлении регулярных перевозок.
17.3.1. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, с которыми заключен муниципальный контракт либо которым выдано свиде-

тельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, обязаны направлять в администрацию муниципального образования 
«Город Ивангород» ежеквартальные отчеты об осуществлении регулярных перевозок.

17.3.2. Форма ежеквартальных отчетов об осуществлении регулярных перевозок и сроки направления этих отчетов в администрацию му-
ниципального образования «Город Ивангород» устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 
выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере транспорта.

Каждый год во всем мире много людей погибает от огня, 
и среди них оказывается немало детей. Очень часто 

причинами пожара становятся игры детей и подростков с 
огнем, но не реже беда случается из-за незнания элемен-
тарных правил пожарной безопасности. Поэтому детей, 
как на занятиях, так и дома необходимо системно обучать 
тому, как пользоваться огнеопасными предметами, и что 

делать во время пожара, чтобы избежать больших непри-
ятностей.

Прежде чем говорить о том, каким правилам пожарной 
безопасности должны учить детей, расскажем о наиболее 
частых причинах возникновения пожаров. Как вы понимае-
те, возникают они не только потому, что дети играют со 
спичками. Причин возгораний множество, а к основным из 

них относятся:
• нарушение правил эксплуата-

ции электрических приборов,
• использование электропри-

боров и розеток даже с незначи-
тельной поломкой,

• использование нескольких 
мощных электроприборов одно-
временно,

• неосторожное обращение с огнем (разведение ко-
стров, использование для их разжигания горючих веществ 
и т.д.),

• забытые включенные электроприборы,
• неаккуратное обращение с огнеопасными игрушками 

(петарды, хлопушки и др.),
• использование аэрозолей и других баллонов под 

давлением вблизи огня (аэрозоля от комаров – у костра),
• незатушенный окурок.
И это далеко не все причины, по которым возникают 

пожары, уносящие человеческие жизни. Согласно стати-
стике, более 90% пожаров возникает по вине человека, а 
поэтому все мы, не только учащиеся, должны изучать и за-
поминать правила пожарной безопасности. 

Пожарная безопасность для школьников начальных 
классов заключается в следующих простых правилах: 

полезная инФормаЦия

правила пожарной безопасности для школьников
Самыми не защищенными от огня являются дети, причем не только малыши, но и подросшие ребята, которые уже 
давно учатся в школе, тем более во время каникул, когда большинство детей предоставлены сами себе. 
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должности в Совете депутатов МО «Город Ивангород», о 
возникновении личной заинтересованности при осущест-
влении полномочий, которая приводит или может приве-
сти к конфликту интересов.

Не менее важным был вопрос об утверждении Поло-
жения о комиссии по соблюдению лицом, замещающим 
должность главы местной администрации по контракту, 

В рамках повестки дня на голосование был вынесен во-
прос об утверждении Положения об оплате труда ра-

ботников муниципальных бюджетных и муниципальных 
казенных учреждений МО «Город Ивангород».

На заседании также было принято решение о внесе-
нии некоторых изменений в Решение Совета депутатов от  
29 ноября 2019 года № 26 «Об установлении налога на 
имущество физических лиц на территории МО «Город 
Ивангород».

Путем голосования единогласно было принято реше-
ние об утверждении порядка представления сведений о 
доходах, расходах, об имуществе  и обязательствах иму-
щественного характера лиц, замещающих муниципальные 
должности в Совете депутатов МО «Город Ивангород», их 
супругов и несовершеннолетних детей, а также Положе-
ния о сообщении лицами, замещающими муниципальные 

Ивангородские депутаты приняли  
антикоррупционные решения
18 февраля в администрации Ивангорода состоялось второе очередное заседание Совета депутатов 
МО «Город Ивангород» шестого созыва, на котором присутствовало 13 избранных депутатов из 15.

соседи-эстонцы и туристы увидят крепость в Ивангороде в новом свете
Полтысячи светодиодов подсветят Ивангородскую крепость в Кингисеппском районе Ленинградской области. 
Пока тестируют шесть прожекторов, сообщила администрация региона 14 февраля.

Устанавливать светодиоды будут в три этапа: на первом 
будут подсвечены стены, обращенные на Кингисеппское 

шоссе и Нарвский замок, затем – фасады вдоль реки На-
ровы, и в завершение – внутренняя территория крепости. 
Первый этап проекта будет окончен до конца 2020 года. 
На данный момент подсветка работает внутри четверо-
угольного каре крепости. 

С помощью нового освещения в Ивангородскую кре-
пость хотят привлечь больше посетителей.

справка. Ивангородский музей объединяет несколько 
исторических объектов: Ивангородскую крепость, являющуюся 
памятником русского оборонительного зодчества ХV–ХVII веков, 
а также Малый пороховой амбар XVII века, Музей крепостей и 
Художественный музей, в котором представлена экспозиция 
художника-графика Ивана Билибина.

нельзя трогать спички, нельзя играть возле открытого огня 
и раскаленных предметов, нельзя сушить возле них одеж-
ду, нельзя разводить костры без присутствия взрослых, 
нельзя забывать о включенных электроприборах, о пожаре 
надо сразу сообщать взрослым.

Правила противопожарной безопасности для школьни-
ков среднего звена заключаются в том, что они должны 
знать, как обращаться с электрическими приборами, какие 
материалы легко возгораются, как пользоваться огнетуши-
телями и другими средствами от огня и дыма, как спасать 
себя и детей. 

Противопожарная безопасность в школе для учащихся 
старших классов сводится к следующим правилам: сле-
дить за детьми, чтобы они не играли с огнем, не нагревать 
предметы из неизвестного материала, не оставлять вклю-
ченные электроприборы без присмотра, а уходя из дома 
выключать их из сети, не использовать горючие средства 
для разжигания костров, печей, тушить костры до конца, 
не поджигать сухую траву или тополиный пух, не кидать в 
урны горящие спички, не протирать включенные электро-
приборы влажной тряпкой, не вешать корзины с цветами 
над электроприборами или проводами, не тушить загорев-

шиеся электроприборы водой, звонить в пожарную службу 
при обнаружении даже самого мелкого пожара.

Это самые основные правила пожарной безопасности. 
В школе и дома детей нужно проверять и контролировать 
на их знание. Ведь не все школьники одинаково посеща-
ют занятия, и вполне может получиться так, что ребенок 
пропустит урок по пожарной безопасности. Поэтому все 
родители сами должны учить детей тому, как обращаться с 
огнем и как от него спасаться.

Когда возникает пожар, нередко начинают паниковать 
не только дети, но и взрослые. Но если последние хотя бы 
в общих чертах знают, что делать при пожаре, то школь-
ники могут испугаться не на шутку и растеряться. Чтобы 
этого не было, ребенка нужно учить тому, как вести себя 
при малейшем признаке пожара, чтобы спасти себя и де-
тей помладше.

В первую очередь ребенок должен сразу позвонить в 
пожарную службу 01 или службу спасения 112 или 101 и 
дать по телефону точную информацию о местонахождении 
здания.

Нельзя оставаться в горящем помещении и прятаться 
в шкафы или иные предметы мебели. Если пожар случил-

ся в квартире, нужно срочно ее покинуть, закрыв за собой 
дверь. Если в помещении есть дети, их необходимо выве-
сти. Если путь к выходу лежит через горящую комнату, то 
необходимо закрыть в нее дверь и звать на помощь через 
окно.

Если пожар возник в подъезде, нужно оставаться в 
квартире и не открывать дверь до тех пор, пока огонь не 
будет потушен. При проникновении дыма в квартиру не-
обходимо открыть окна.

Эти простые правила, которые помогут человеку не 
растеряться при пожаре и спастись от огня, должны знать 
все школьники, начиная с младших классов. Теоретиче-
ские и практические занятия по пожарной безопасности 
проводятся в школах, но не менее важную роль в обучении 
детей обращению с огнем должны выполнять родители 
школьников.

оНДиПр и огПс Кингисеппского района напо-
минает:

при возникновении любой чрезвычайной ситуа-
ции необходимо срочно звонить в службу спасения 
по стационарному телефону на номер 01 или со 
всех мобильных операторов на номера 101, 112.

и лицами, замещающими муниципальные должности в 
Совете депутатов, ограничений, запретов, исполнения 
обязанностей, установленных законодательством в це-
лях противодействия коррупции, а также утверждение 
состава данной комиссии, куда вошли следующие де-
путаты: Панькова Ольга Николаевна, Гронский Дми-
трий Владимирович, Левочкин Сергей Викторович, Со-
коленко Леонид Владимирович и Дулевич Александр  
Александрович.

В завершение повестки дня был утвержден календар-
ный план-график работы Совета депутатов МО «Город 
Ивангород» на март 2020 года и график приема граж-
дан главой МО «Город Ивангород» Виктором Карпенко 
и депутатами Совета депутатов МО «Город Ивангород»  
на март 2020 года.

полезная инФормаЦия
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В Социальный кодекс Ленинградской области тоже были 
внесены соответствующие изменения, а именно поя-

вились две новые компенсации:
 ежемесячная денежная компенсация части расхо-

дов на оплату коммунальной услуги по обращению с твёр-
дыми коммунальными отходами;
 единовременная компенсация расходов на оплату 

коммунальной услуги по обращению с твёрдыми комму-
нальными отходами.

Для обеих компенсаций заявитель должен быть:
 собственником жилого помещения, в том числе 

собственником индивидуального жилого дома;
 нанимателем жилого помещения по договору 

социального найма, договору найма жилого помещения 
государственного или муниципального жилищного фон-
да, договору найма жилого помещения жилищного фонда 
социального использования, проживающим в много-
квартирном доме.

Размер компенсаций расходов на оплату коммунальной 
услуги по обращению с твёрдыми коммунальными отхода-
ми определяется в соответствии с Социальным кодексом 
Ленинградской области и с методикой, утверждённой 
правительством Ленинградской области.

Важно! Компенсация предоставляется на одно 
жилое помещение.

Ежемесячная компенсация предоставляется:
 лицам, достигшим возраста 70 лет, – в размере 

50 процентов приходящейся на их долю оплаты комму-
нальной услуги по обращению с твёрдыми коммунальными 
отходами;
 лицам, достигшим возраста 80 лет, – в размере 

100 процентов приходящейся на их долю оплаты комму-
нальной услуги по обращению с твёрдыми коммунальными 
отходами.

При этом компенсация не предоставляется в случае, 
если заявитель:
 является получателем федеральной ежемесячной 

компенсации за оплату жилого помещения и коммуналь-
ных услуг;
 является получателем компенсации на оплату 

жилищно-коммунальных услуг в твёрдом размере (ветеран 
труда, ветеран военной службы, сельские специалисты 
и пенсионеры из их числа, за исключением педагогических 
работников);
 имеет задолженность по оплате коммунальных 

услуг. 

ОСНОВНОЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ
1. Заявление.
2. Согласие на обработку персональных данных.
3. Паспорт либо иной документ, удостоверяющий лич-

ность в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации.

4. Документы о собственности на жилое помещение 
в случае оформления жилого помещения в собственность 
до 31.01.1998.

5. Документы о начисленных платежах по оплате жи-
лого помещения и коммунальных услуг, включая плату 
за обращение с ТКо, содержащие сведения о количе-
стве проживающих и общей площади жилого поме-
щения в многоквартирном доме за месяц, предшествую-
щий месяцу обращения. 

6. Реквизиты текущего счёта в рублях, открытого граж-
данином в кредитной организации для перечисления еже-
месячной денежной компенсации (по желанию).

7. Документ, удостоверяющий личность и полномочия 
представителя гражданина (при подаче заявления уполно-
моченным лицом, законным представителем гражданина).

Важно! В случае обращения за назначением ежеме-
сячной денежной компенсации до 1 марта 2020 года 
ежемесячная денежная компенсация назначается с 1 ноя-
бря 2019 года, но не ранее месяца возникновения права.

Единовременная компенсация предоставляется се-
мьям и одиноко проживающим гражданам РФ, проживаю-

щим на территории Ленин-
градской области, у которых 
среднедушевой доход ниже 
величины прожиточного 
минимума, установленно-
го в Ленинградской области 
на дату обращения за период 
до 12 месяцев единовре-
менно один раз в год.

При этом компенсация 
не предоставляется граж-
данам, получающим меры 
социальной поддержки 
на оплату жилого помещения 
и коммунальных услуг, в том 

числе субсидии на оплату жилого помещения и комму-
нальных услуг, имеющим задолженность по оплате комму-
нальных услуг. 

ОСНОВНОЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ
1. Заявление.
2. Согласие на обработку персональных данных.
3. Паспорт либо иной документ, удостоверяющий лич-

ность в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации.

4. Документ, содержащий сведения о страховом номе-
ре индивидуального лицевого счёта.

5. Документы, подтверждающие проживание гражда-
нина (членов его семьи) на территории Ленинградской об-
ласти.

6. Документы, подтверждающие родственные отноше-
ния гражданина и члена (членов) его семьи (при обраще-
нии за государственной социальной помощью малоиму-
щей семьи).

7. Документы, подтверждающие сведения о доходах 
каждого члена малоимущей семьи (малоимущего одиноко 
проживающего гражданина) за три календарных меся-
ца, предшествующих месяцу обращения за государствен-
ной социальной помощью.

8. Документ, удостоверяющий личность и полномочия 
представителя гражданина (при подаче заявления уполно-
моченным лицом, законным представителем гражданина).

9. Документы, подтверждающие право собственности 
(владения, пользования) на жилое помещение, располо-
женное на территории Ленинградской области.

10 Документы, содержащие сведения о платежах 
и об отсутствии задолженности по оплате жилого помеще-
ния и коммунальных услуг.

11. Реквизиты текущего счёта в рублях, открытого 
гражданином в кредитной организации для перечисления 
государственной социальной помощи.

СПОСОБЫ ОБРАЩЕНИЯ  
ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ УСЛУГИ:

 МФЦ;
 портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Ленинградской области;
 почтовым отправлением в ЛОГКУ «Центр социальной 

защиты населения» (заявление и копии документов долж-
ны быть нотариально заверены).

обращаем ваше внимание, что гражданам, полу-
чающим ежемесячные денежные компенсации на оплату 
жилищно-коммунальных услуг, из числа федеральных 
льготников, ветеранов труда и жертв политических репрес-
сий обращаться за назначением компенсации на оплату 
ТКО не нужно! Данным категориям граждан компенсация 
на оплату ТКО будет начисляться вместе с ежемесячной 
денежной компенсацией автоматически.

1 ноября в Ленинградской области в рамках мусорной реформы произошел переход на новую систему обраще-
ния с твердыми бытовыми отходами. Теперь за организацию сбора, транспортировки, обработки и утилизации 
отвечает одно юридическое лицо – региональный оператор.

Услуга «Обращение с ТКО»: кому положена льгота?

внимание!

ВНИМАНИю ВЛАДЕЛЬцЕВ ДОМАшНИх жИВОТНЫх!
В соответствии с Областным законом Ленинградской области от 23.12.2019 № 109-ОЗ «Об обращении с жи-

вотными без владельцев на территории Ленинградской области» на территории МО «Кингисеппский муни-
ципальный район» продолжаются мероприятия по отлову, стерилизации, вакцинации и чипированию животных без 
владельцев.

Животное без владельца – животное, которое не имеет владельца или владелец которого неизвестен.
Мероприятия по отлову животных без владельцев на территории Кингисеппского района проводит ООО «Ветери-

нарный госпиталь» г. Санкт-Петербурга.
Убедительная просьба к владельцам домашних животных:
 соблюдайте правила содержания и выгула животных,
 не выпускайте домашних животных из дома без сопровождения!
Информацию о безнадзорных животных сообщайте по телефону 8 (81375) 4-87-99
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На митинге пожелания мирной жизни и слова благодар-
ности за воинский подвиг прозвучали также от лица 

почётных гостей мероприятия – главы МО «Кингисеппский 
муниципальный район» Елены генриховны Антоновой, 
первого заместителя главы администрации по управлению 
имуществом, земельным отношениям и градостроитель-
ству МО «Кингисеппский муниципальный район» сергея 
геннадьевича соболева, руководителя Кингисепп-
ского отделения Союза десантников Ленинградской об-
ласти Владимира силина, председателя организации 
ветеранов-пограничников Ивангорода, участника боевых 
действий в Афганистане Андрея Владимировича Мака-
рова, члена Общественной палаты Ленинградской области 
Александра фировича габитова, настоятеля Свято-
Троицкого храма протоирея Александра салыкин а.

На открытие памятного знака Воинам-интерна-
ционалистам ко всем присутствующим обратился гла-
ва администрации МО «Город Ивангород» Александр 
с оснин: «Сегодня для нашего города происходит боль-
шое, знаковое событие: мы открываем памятный знак. Он 
олицетворяет мужество, стойкость и бесстрашие русского 
воина. Именно здесь, на этом месте, каждый из вас в лю-
бое время сможет прийти, поклониться и отдать дань па-
мяти и уважения всем тем, кто отдал свои жизни, выполняя 

свой интернациональный долг. Низкий поклон всем тем, 
кто приложил все силы, чтобы этот памятный знак появил-
ся в Ивангороде. Огромное спасибо всем участникам этого 
проекта. Крепкого здоровья ветеранам, мирного неба над 
головой! Желаю, чтобы в наших сердцах мы всегда храни-
ли нашу историю!»

Александр Владимирович также отметил, что админи-
страция Ивангорода берёт на себя обязательство привести 
в должный порядок территорию, где находится памятный 
знак Воинам-интернационалистам, для того чтобы это 
м есто стало действительно памятным и наиболее посе-
щаемым.

На данном мероприятии присутствовали воины-
интернационалисты, люди, служившие в горячих точках  
– в Афганистане, Чечне и Таджикистане. Они, как никто 
другой, знают цену жизни, миру и мужской дружбе, а так-
же истинную цену прошлому и будущему нашей великой 
страны.

Право открыть памятник было предоставлено главе МО 
«Город Ивангород» Виктору Карпенко и председателю 
организации ветеранов-пограничников г. Ивангорода, 
участнику боевых действий в Афганистане Андрею Вла-
димировичу Макарову.

С 2010 года 15 февраля официально считается Днём 
памяти о россиянах, исполнявших служебный долг за пре-
делами Отечества. Именно в этот день многие вспоминают 
своих земляков, которые погибли, выполняя интернацио-
нальный долг. Эти ребята не просто ушли в историю – они 
стали ею, историей Ивангорода и всей России: сергей 
Владимирович Кранкин, Антон Николаевич Шара-
пов, Владимир Андреевич Александров, Акоп со-
гомонович Закарян, Пётр Николаевич Колесников, 
Владимир Максимович Клименко, Игорь Алексее-
вич Комбаров, Анатолий Алов, Александр Ивано-
вич Тимошенко, Василий Николаевич Мельников, 
олег Витальевич сивальнев.

Память погибших героев все присутствующие по-
чтили минутой молчания. Завершился траурный митинг 
церемонией возложения цветов к памятнику Воинам-
интернационалистам.

Сколько бы ни прошло лет, а эхо Афганской войны бу-
дет постоянно отзываться в наших сердцах жгучей болью 
и невосполнимой утратой. Любая война заканчивается, 
но остаётся в памяти народа. И чем крепче эта память – 
тем надёжнее мир.

Воинам-интернационалистам,  
Памятник в Ивангороде открыли. 
Погибших ребят друзья не забыли, 
Чтоб о войне в Афганистане правду знали  
И поколения её историю не забывали.



У памятника собрались свидетели живые, 
Участники событий тех военных лет. 
Правду рассказали про битвы боевые, 
О всех живых товарищах и тех, которых нет.



Спасибо вам, заботившимся о павших 
И о живых, пришедших с той войны, 
Что рубежи России защищали 
Внутри и за пределами страны.



Боевики, как сжатая пружина. 
В ущелье Панджшерском напряглись. 
Все танки, всё оружие, вся сила, 
Все банды к нападенью собрались. 
Внезапно завязался страшный бой, 
И гибли там советские ребята. 
Так, защищая население и границу СССР собой, 
Домой вернулись в цинковом гробу солдаты.



Война в Афганистане назвалась чужой, 
Бессмысленной, и быстро позабыты 
Кровавые события чередой 
И те, кто воевал там и забытый.  
 
А сколько судеб война покалечила, 
Всем тем, кто воевал в Афганистане, 
Младые души поколений изувечила! 
Погибли там герои в войне странной. 

В пыльных горах, жаре и на чужбине 
Все те герои жизнью рисковали, 
А матери в слезах все и поныне, 
Всей правды так и не узнали.

ДрУЗЬЯ

В Афганистане вместе служили. 
В одной казарме солдаты жили. 
Поровну было всё – хлеб и соль, 
И поровну также за Родину боль. 

Не было крепче дружбы этой! 
Спасали от пуль солдаты эти 
Детей, стариков и всё население, 
В бою получив тяжёлые ранения. 
 
Дождь смертоносный солдат косил, 
Медбрат с медсестрой из боя их выносил. 
В зареве взрывов металл скрежетал, 
И тихо один солдат застонал. 
 
«Жив ли мой друг?» – он медбрата спросил, 
Когда тот в палату его заносил. 
«Нет признаков жизни», – ответил медбрат. 
«Погиб как герой», – промолвил солдат. 
 
Так гибли советские наши сыны 
За пределами своей страны.



Там, в горниле войны 
За пределами Родины нашей, 
Были вы все присяге верны, 
И народ помнит подвиги ваши! 
 
И вы веру свою в дар за жизнь 
Предать не посмели. 
С честью каждый сражался в бою, 
А пройдя ад войны, рано вы поседели.



Стоит обелиск, где сосны в строю, 
Где солдаты спят молодые. 
В Афгане погибли в неравном бою, 
Из металла гроб прислан впервые. 
 
Война – печать тех страшных 10 лет, 
Печать всех ран сердечных, адских, 
Оставила жутчайший след 
И муки матерей солдатских. 
 
Родители забыть не в силах, 
Щемит и точит их боль сердца, 
Их молодые сыновья лежат в могилах,  
И каждый – раньше своего отца. 

стихи Валентины глебовой (Дмитриевой)

   Окончание. Начало на стр. 2 В Ивангороде увековечили подвиг  
воинов-интернационалистов
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Реклама

срочно требуется  
на Нарвскую гЭс

Уборщики(цы) и дворники.  
г. Ивангород, ул. Маяковского, 5

График работы:  
ПН.–ПТ. с 08:00 до 17:00.      

Заработная плата – 13 900 руб. 
на руки.

Оформление по ТК РФ, выдача 
спецодежды.

Тел. 8-931-310-95-65  
(Жанна Петровна)

Куплю:
ЛЮБЫЕ СОВЕТСКИЕ  

МОПЕДЫ, НОВЫЙ ДВИГАТЕЛЬ  
Д4/Д5/Д6/Д8, НОВЫЕ  ЗАПЧАСТИ  
И МОТОРЫ (СССР) ДЛЯ МОПЕДОВ  

И МОТОЦИКЛОВ, ПЕДАЛЬНЫЙ  
«МОСКВИЧ»/«ЛЬВОВЯНКА»/«НЕВА»/ 

«ОРЕНБУРЖЕЦ», МОТОРОЛЛЕР 

+7-950-010 75 29
сниму в Ивангороде на длит. срок 2-комн. квартиру (центр).

Тел. +7-963-348-16-82

Геодезическая компания Гсс 
проводит геодезические и кадастровые  

работы. г. Кингисепп, ул. Карла Маркса, 18,

тел. +7-984-888-52-80

ООО «ПГ «Фосфорит» (Ленинградская область, Кингисеппский  
район, промзона «Фосфорит») приглашает на работу  

в энергетический цех: 
 электромонтера по ремонту и обслуживанию электрооборудования.

Мы гарантируем:
 своевременную и стабильную заработную плату 
   (оклад, квартальная и годовая премия),
 работу на новом современном оборудовании,
 доставку до места работы корпоративными автобусами,
 организованные пункты питания на предприятии,
 стажировку на рабочем месте,
 заботу о жизни и здоровье сотрудников 
   (страхование от несчастных случаев и заболеваний).

Дополнительная информация по телефонам: 
(8-1375) 95-555, 95-506

 

ООО «ПГ «Фосфорит» (Ленинградская область, Кингисеппский  
район, промзона «Фосфорит») приглашает на работу  

в цех контрольно-измерительных приборов и автоматики: 
 специалиста по защите информации.

Мы гарантируем:
 своевременную и стабильную заработную плату 
   (оклад, квартальная и годовая премия),
 работу на новом современном оборудовании,
 доставку до места работы корпоративными автобусами,
 организованные пункты питания на предприятии,
 стажировку на рабочем месте,
 заботу о жизни и здоровье сотрудников 
   (страхование от несчастных случаев и заболеваний).

Дополнительная информация по телефонам: 
(8-1375) 95-126, 95-466, 95-221, 95-506

горЯщАЯ ВАКАНсИЯ от Ао «Кингисеппский автобусный парк»
Открыта вакансия на должность водителя автобуса по маршруту  

Усть-луга – Кузёмкино.
ТРЕБОВАНИЯ:

 проживание на территории Кузёмкинского / Усть-Лужского сельского поселения,

 наличие водительского удостоверения с открытыми категориями «В», «Д»,

 опыт вождения не менее 5 лет,

 возраст от 23 до 60 лет.

Гарантируем полный соцпакет, стабильную заработную плату.

По всем вопросам обращаться по телефону  
+7-931-582-04-88 (Дмитрий)

Кингисеппская федерация  
дзюдо, отделение Ивангорода про- 
водят набор в группу единоборств 
по адресу г. Ивангород, улица 
Пасторова, д. 15.

Вторник – четверг с 17:00 до 19:30, суббота с 10:00 до 12:00.

Дзюдо и самбо – олимпийские виды спорта.

ТРЕБУюТСЯ ЗАПРАВЩИКИ НА АЗС
• Сменный график работы.
• Оплата почасовая + чаевые.
• Бесплатное обучение.
• Спецодежда предоставляется.

Справки по телефонам:  
8-931-207-16-07, 8-928-234-33-29

Продам: «Субару Форестер» 2009 года выпуска, черный, 150 л.с., 2.0 объем  
двигателя, АКПП, резина зимняя + новая летняя, 620 000 руб. Тел. 8-921-777-79-70


